Resolucion de Direccion 31/ 2024 - SRS -UNSa

Aprueba el programa de capacitacion interna a cargo de la CPN y LA Luna,
Maria Rosaura.

De: SRS-Academica

Y IR A0 e SRR )N e e 8 R . oSS Salta,
' 12/11/2024

VISTO:

La propuesta de capacitacion interna presentada por la C.P.N. y L.A Luna,

‘Maria Rosaura, Personal No Docente Cat. 7 de la Sede Regional Metan — Rosario de
la Frontera.

CONSIDERANDO:

Que, la capacitacion tiene como propésito profundizar la formacion del
personal y potenciar las capacidades institucionales para una eficiente gestién
universitaria.

Que, la C.P.N. y L.A Luna, Maria Rosaura (Personal No Docente Cat. 1)
estara a cargo de dicha capacitacion.

Que, la propuesta de capacitacion esta dirigida al Personal No Docente,
- becarios, contratados y autoridades de la Sede Regional Metan — Rosario de la
Frontera.

Que, esta actividad es de gran beneficio y permitira capacitar a los usuarios
sobre de las distintas operaciones diarias, mensuales y periddicas que se llevan a
cabo en el area administrativa, contable y académica de la Sede.

Que, la propuesta de capacitacion cuenta con el visto bueno de la Direccion
de la Sede Regional Metan — Rosario de la Frontera.

POR ELLO: y en uso de las atribuciones que le son propiaé;

r LA DIRECTORA DE LA SEDE REGIONAL METAN - ROSARIO DE LA
FRONTERA

DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE

ARTIiCULO 1"“? Aprobar el programa de capacitacion interna a cargo de la C.P.N. y
L.A Luna, Maria Rosaura, Personal No Docente Cat. 7 de la Sede Regional Metan —
Rosario de la Frontera, que como Anexo | forma parte de la presente Resolucion.
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ARTICULO 2°: Agradecer y reconocer la valiosa colaboracion de la C.PN. y L.A
Luna, Maria Rosaura Personal No Docente Cat. 7

ARTICULO 3°: Publiquese en el Boletin oficial y notifiquese a los interesados.

o & bl

Ing. IRMA ZULEMA MARTINEZ
DIRECTORA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
SEDE REG. METAN - R° DE LA FRONTERA
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ANEXO |
PROGRAMA DE CAPACITACION INTERNA

Cronograma de reuniones Temas

Retenciones
IVA, Ganancias, SUSS, DGR.

Casos Particulares
1era Reunion: 15/10/2024
Carga en los sistemas de AFIP y DGR

Elaboracion de informe quincenal y
mensual y su presentacion  por
SUDOCU.

Estado de inversiones financieras, elaboracion
y presentacion por SUDOCU

‘ Recursos propios por intereses de plazo fijo —
2da Reunién: 24/10/2024 Generacion de Expedlen‘te.

Becas: Publicidad - Instructivo para inscripcion
- Evaluacion - Elaboracion de notas - Situaciones
particulares de devoluciones pendientes.

Compras y patrimonio (Procedimientos y altas
provisorias)
3era Reunidén ;(_)6/11/2024 . Rendicion de cuentas: Estado de las mismas.

Cierre de ejercicio: Libro Diario — Libro Banco —
Libro Resoluciones — Libro Resoluciones — Libro
Procedimientos de compras — Libro Ordenes de
compras — Llenado de planillas de saldos.
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Contratados.
Becarios de Formacion.
Anteproyecto de presupuesto.

Comedor Rosario de la Frontera: Presupuesto
para la solicitud de cuotas de funcionamiento —
Procedimientos de contratacion del proveedor —
Seguimiento y elaboracion de rendiciones de
ingresos y gastos.

ng. IRMA ZULEMA MARTINES
DIRECTORA e

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAL]
INI SAL
SEDE REG. METAN - R DE tA FRONFIE]I-;;

Salta, 7
12/11/2024

Zz/ac? 4 Z/@’Z( e



