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Expediente N° 12.392/08
VISTO:

El cargo asignado a esta Facultad - Categoria 7 - Auxiliar
Administrativo del Estamento del Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad,
aprobada por Resolucion N° R-565/08; y

CONSIDERANDO:

Que en el contexto del Reglamento para ingreso y promocién del
personal de apoyo universitario a de la Universidad Nacional de Salta — Resolucion N°
CS-230/08, se procede a convocar el cargo destinado para la Direcciébn General
Administrativa Académica de esta Facultad;

Que la persona seleccionada debera reunir los requisitos que se
indican en su parte dispositiva y las establecidas en el Reglamento antes mencionado -
Res. CS-230/08;

Que es atribucion de Decanato proceder a la sustanciacion de los
Concursos para la provisién de cargos del Personal de Apoyo Universitario;

POR ELLO: y, en uso de las atribuciones que le son propias,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Convocar a Concurso Interno de Antecedentes y Pruebas de Oposicion
para cubrir un (1) cargo Categoria 7 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - del Agrupamiento
Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad, para la
Direccién General Administrativa Académica, el que se regira por las normas dispuestas en
la Resoluciéon CS-N° 230/08, segun el siguiente detalle:

REMUNERACION: Pesos dos mil cuatrocientos veinticinco con 73/100 ($2.425,73), mas
adicionales generales y particulares del cargo.

HORARIO Y LUGAR DE TRABAJO: De 11:00 a 18:00 horas en la Direccion General
Administrativa Académica de esta Facultad.

CONDICIONES GENERALES:

e Revistar como Personal de la Planta Permanente de la Facultad de Ciencias de la
Salud.
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CONDICIONES PARTICULARES:

Experiencia en tareas administrativas iguales o similares a la del cargo a cubrir.
Iniciativa y redaccion propia.

Conocimientos generales sobre procesador de textos y planilla de calculos.

Capacidad para trabajar en equipo y buena disposicién para atender al publico.
Capacidad y buena predisposicion para efectuar las labores encomendadas.
Disposiciéon para colaborar en toda otra tarea relacionada con el drea en cuestiéon y/o a
requerimiento de las autoridad de la Facultad de Ciencias de la Salud.

TEMARIO: Conocimientos sobre tareas administrativas y tramitacion de expedientes en
general. Conocimientos sobre las reglamentaciones de la Universidad y de las particulares
del area administrativa en vigencia.

ARTICULO 2°: Fijar las siguientes Misiones y Funciones para el cargo que se menciona en
el articulo 1°.

MISION: Realizar tareas de apoyo administrativo en la Direccién General Administrativa
Académica.

FUNCIONES:

Brindar apoyo administrativo en aspectos concerniente al area de apoyo docente.

e Colaborar en el trémite administrativo relacionados con: Concursos Docentes, Régimen
de Permanencia, Inscripcién de Interesados, Auxiliares Docentes de 2° Categoria,
Alumnos y Profesionales Adscriptos.

¢ Confeccionar Certificados y Constancias de las actividades académicas realizadas por
los docentes de la Facultad, en lo que respecta a Concursos y Permanencia.

e Realizar la compilacién, clasificacion y archivo de las reglamentaciones vigentes del
area apoyo docente.
Mantener actualizad la Planta Docente en base a los cargos concursados.
Realizar toda otra actividad relacionada con su area a requerimiento de la Direccién
General Académica.

¢ Colaborar en la organizacion y actualizacion de la Planta Docente.

ARTICULO 3°: Fijar el siguiente calendario para el presente concurso interno, dejando
debidamente establecido que los jurados deberan acreditar sus curriculum vitae en un
plazo de diez dias habiles, contados a partir de su notificacion, segun lo requerido en el
Articulo 14° de la Resolucion N° CS-230/08:
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PUBLICIDAD: A partir del 17 de Octubre de 2.008 y por un lapso de 15 dias habiles.

INSCRIPCION Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES: En Mesa de Entradas de la
Facultad, desde el 12 al 17 de Noviembre de 2008 en el horario de 09:30 a 12:00 y de
15:30 a 17:00 y el 18 de Noviembre de 09:30 a 14:30 hs.. El aspirante formalizara su
inscripcion por nota dirigida a la Sefiora Decana, adjuntando los antecedentes. Los
comprobantes se presentaran en original o fotocopia autenticada, contra entrega de recibo
detallado de la documentacién presentada. Los antecedentes seran devueltos al causante
una vez finalizado el concurso o al desistir el interesado.

INFORMACION: Podran solicitar mayor informacion sobre la presente convocatoria en la
Direccion General Administrativa Académica.

ENTREVISTA Y PRUEBA DE OPOSICION: 03 de Diciembre de 2.008 a horas 08:00 en la
Facultad de Ciencias de la Salud.

JURADOS
MIEMBROS TITULARES

Sra. LOPEZ de GUDINO, Susana
Sr. VARGAS, Miguel Angel
Sra. VILCA, Norma

MIEMBROS SUPLENTES

Sra. LOPEZ, Maria Julia
Sr. RIOS, Ricardo Daniel
Sra. MACCHI, Azucena Teresa

VEEDORA: Sra. Claudia Cristina ARQUIZA - Jardin Materno Infantil.

RECUSACION Y EXCUSACION DEL JURADO Y/O POSTULANTES: Por Mesa de
Entradas de la Facultad de Ciencias de la Salud, a partir del 20 de Noviembre de 2.008 y
por el término de cinco (5) dias habiles. Las causales que lo motivaren deberan estar
comprendidas en los Articulos 17 y 18 de la Resolucion N° CS-230/08.

PLAZO Y EXPEDICION DEL JURADO: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles,
posterior al cumplimiento de las etapas del concurso (Articulo 30 — Resolucién CS-230/08).



Universidad Nacional de Saita

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
AV. BOLIVIA §150 - A4402FDO SALTA
REPUBLICA ARGENTINA
TELEF, (0387) 4255404/330/332
TELEF. FAX (0387) 4255456

'

RESOLUCION-D-N /. (} '/ 1 O 8

- L

17 OCT 2008
Salta,

Expediente N° 12.392/08
PUBLICIDAD DEL DICTAMEN: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.

PERIODO DE IMPUGNACION: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion del
dictamen del Jurado.

ARTICULO 3°: Hagase saber y notifiquese a: Direcciéon General de Personal, Personal de
Apoyo Universitario de esta Unidad Académica, Miembros del Jurado, Veedor, Direccion
General Administrativa Académica. Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad
Nacional de Salta.

img

2
7%
5
(B
{ =
=

S : 2
Cacultad do Cicncizs de la Sald  \&,
To




