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VISTO estas actuaciones mediante las cuales se tramita la cobertura de un (1) cargo
de Auxiliar Administrative, Categona 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo - Deiegacion
Cafayate dependiente de Rectorado de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE a tal efecto se agrega el Temario General, y la Mision y Funciones y las
Condiciones Generates y Particulares del cargo.

QUE mediante Note N0 754-DGP-26 la DIRECClON GENERAL DE PERSONAL
informa la existencia del cargo vacante y que es viable la autorizacion para la prosecucion del trami-
te de concurso.

QUE corresponde se llame a inscripcion de interesados conforme lo establecido en
la normativa vigente, es decir, la Resolucion CS N0 230/08 y su modificatoria Resolucion CS N0
171/11.

Por elio, atento a lo aconsejado por la SECRETARlA GENERAL y en uso de las
atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTfCULO 1°.- Convocar a inscripcion de interesados para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categona 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo para la Deiegacion
Cafayate, correspondiente a la planta de personal nodocente dependiente de RECTORADO de esta
Universidad, en el marco de la Resolucion CS N0171/11.

ARTICULO 2°.- Fijar el siguiente calendario para la presente convocatoria:

Publicacion: desde el 13 de noviembre de 2026 y por el termino de cinco (5) dias habiles.
Inscripciones: desde el 24 de noviembre de 2026 al 01 de diciembre de 2026 - cinco de (5)
dias habiles, en la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la DIRECCI6N
GENERAL DE COORDINAClON ADMINISTRATIVE, en el horario de 9:00 a 12:30 horas.
Los interesados deberan manifestar mediante nota, con todos sus dates personales, incluido
su correo electronico, consignando la dependencia o lugar en donde presta servicios, su in-
tencion de postularse para las instancias de los Concursos Cerrados Interne y General, en
el marco de lo establecido por el Artlculo 3° de la Resolucion CS N0171/11.
Se deia aclarado que el correo electronico sera utilizado para todas las notificaciones que
resulten de la presente convocatoria.

ARTlCULO 3°.- Dejar aclarado que la convocatoria para la cobertura del presente cargo es para el
personal nodocente de planta permanente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA con las
siguientes Condiciones Generales y Particulares:

.    PERSONAL   NODOCENTE   DE   RECTORADO,   FACULTADES,   SEDE REGIONAL,
»n CONSEJO DE INVESTIGAClON E INSTITUTOS DE EDUCAClON MEDIA. DEBERAN

NXTENER UN (1) ANO DE ANTIGUEDAD COMO M(NIMO.
.  N tudios secundarios completes (excluyente).

Bcperiencia en tareas administrativas iguales o similares del cargo.
Man jo de Herramientas Ofimaticas: Procesadores de textos, Planillas de Calculos, Bases
de dates, Manejo de redes, correo electronico e internet.
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Redacci6n propia y buena ortograffa.
Disposici6n para trabajar en equipo y para colaborar en toda tarea relacionada con el area
en cuestibn.

Responsabilidad, iniclativa, proactividad y compromiso con la instituci6n.
.    REMUNERACI6N: $ 1.368.216,26 - m s adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales: de lunes a viernes, de 17:30 a 23:30 ho-
ras, s bados de 8:30 a 13:30 hs.

ARTICULO 4° - Definir la Mision del cargo:

Desempenar tareas de apoyo administrative relacionados con las actividades propias de la
Delegacion Cafayate.

ARTlCULO 5°.- Fijar las siguientes funciones del cargo que a continuacion se detallan:

Atender al publico en general, a docentes y estudiantes en particular, brindando colabora-
cion u orientacion.

Registrar la informacion que circula (ingreso y salida), en los sistemas de uso.
Colaborar en la recepcibn y entrega de documentaci6n probatoria de las diferentes convo-
catorias que se tramitan en la Delegaci6n
Brindar informaci6n de interns general a trav6s de ios medios existentes y/o plataformas
digitales de esa delegacion, segun indicaci6n de un superior.
Ayudar en recopilaci6n y archive -en formato digital o papel de las Matrices Curriculares de
las diferentes asignaturas de las carreras que se dictan en esa Delegacion.
Recibir, registrar y ordenar la documentacion probatoria de los postulantes a cargos de las
diversas convocatorias.

Ejecutar todas las tareas de apoyo -acorde a su categorfa y en conformidad con las misio-
nes y funciones del cargo- que se le solicite tanto de sus superiores como de las autorida-
des de las Facultades que posean carreras en dicha Delegacion.
Realizar toda otra funcibn que haga al cumplimiento de la mision de su cargo.

ARTlCULO 6°.- Estabiecer el siguiente Temario General:

!

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta: Aprobado por Resolucion A.U. N0 001/22 de
la UNSa y Reforma parcial aprobada por Resolucion A.U. N0 001/2023 de la UNSa. Reso-
lucion N01.602/23 del Ministerio de Educacibn de la Naci6n - Resolucion N0 824/2024 de

la Secretaria de Educacion- Ministerio de Capital Humane de la Naci6n.
Convenio Colectivo de Trabajo Sector No Docente - Decreto 366/06.
Ley de Procedimientos Administrativos 19.549.
Decreto 1759/1972 - Reglamento de procedimientos administrativos. TO.2017 y su modifi-
catoria, Decreto 894/2017.

Decreto N0 336/2017 Lineamlentos para la redaccion y produccion de textos administrati-
vos y su modificatoria Decreto 256/2021.
Reglamentos para la provision de cargos docentes:
.    -interinos (R-CDNAT-2023-0602; R-CDNAT-2022-0318, R. CD ECO N0 577/25, Regla-
\ mento para cubrir cargos de docentes interlnos/temporarios mediante llamado a ins-
\ cripcion de interesados, Reglamento para la Provision de Cargos Docentes Interinos

Nfacultad de Cs Exactas, Resolucion de Consejo Directive N0164/04 y modificatorias);
-tegulares: Res. CS N0350/87 y modificatorias; Res. CS N0661/88 y modificatorias.

Reglamentos para la provisibn de Auxiliares Alumnos (Res. CS 301/91, CS 030/99).
Resolution CD N0 097/2025 - Estructura Organizativa Acad mica de la Facultad de Cien-
ci s NatCirales.
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Resolucion CS N0 324/21 - DECECO 176/19 - ORGANIGRAMA de la Facultad de Ciencias

Economicas, Jundicas y sociales. Misiones y funciones.
Resolucion Consejo Directivo 434/2024 EXA UNSa- Reglamento para el Funcionamiento
de los Departamentos Docentes de la Facultad de Ciencias Exactas.
Resolucion CS N0 500/2019: Protocolo de intervencion institucional ante situaciones de

discriminacion y/o violencia de genero de la Universidad Nacional de Salta.
Reglamento de Becas de Formaci6n, Resolucion CS N0 368/2023.
Ley de Identidad de G6nero N026.743.
Resolucibn CS N0 489/84: Reglamento de Alumnos de la Universidad Nacional de Salta y
sus modificatorias:

Resoluciones del Consejo Superior N0 045/92 alumnos provisionales, 030/92 relacionado
a inscripciones en cambio de carrera, 117/02 relacionada a la constitucion de los tribuna-
tes examinadores, 139/14 relacionada a mesas especiales.
Resoluci6n CS N0491/06: Documentaci6n que deben presentar los alumnos ingresantes.
Resolucion CS N0158/96 y Resoluci6n R-N0 656/95 Regimen de admision para postulan-
tes mayores de 25 anos.

ARTICULO 7°.- Publfquese en el Boletm Oficial de la Universidad y dese la masxamplia difusion.
Cumplido, siga a la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la DIRECCldN GENERAL
DE COORDINACI6N ADMINISTRATIVA a sus efectos y archi'vese.
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