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VISTO estas actuaciones mediante las cuales el INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA “DR. ARTURO ONATIVIA” de esta Universidad solicita la cobertura de un (1) cargo de
AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y RENDICIONES DE CUENTAS, Categoria 7 perteneciente al
Agrupamiento Administrativo de la planta del personal nodocente, con dependencia jerarquica
de fa DIRECCION ADMINISTRATIVA CONTABLE de dicha dependencia; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resolucion R-N° 0491-2026 se convocd a inscripcién de
interesados para cubrir el citado cargo en el marco de la Resolucion CS N° 171/11.

QUE a fs. 27 se agrega el Acta de cierre de inscripcién de la convocatoria,
mediante la cual el Instituto deja constancia que no se registraron inscriptos dentro del plazo
establecido.

QUE por tal motivo corresponde declarar desiertas las instancias interna y
general, y llamar a Concurso Abierto de antecedentes y pruebas de oposicién de acuerdo a
las normas establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y
Promocién del Personal Nodocente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA, aprobado y
puesto en vigencia por Resolucién CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE el Jurado que entendera en la presente convocatoria surge del sorteo
realizado teniendo en cuenta la ndmina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARIA GENERAL y en uso de
las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESBUELVE

ARTICULO 1°- Declarar desierta la convocatoria a inscripcion de interesados ~ en sus
instancias interna y general, efectuada mediante Resolucién R-N° 0491-2026, para cubrir un
(1) cargo de AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y RENDICIONES DE CUENTAS, Categoria 7
perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del personal nodocente, con
dependencia jerarquica de la DIRECCION ADMINISTRATIVA CONTABLE del INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA “DR. ARTURO ONATIVIA” de esta Universidad, en virtud de no haberse
registrado postulantes.

ARTICULO 2°.- Llamar a CONCURSO ABIERTO de antecedentes y prueba de oposicion para
cubrir un (1) cargo de AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y RENDICIONES DE CUENTAS,
Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del personal
nodocente, con dependencia jerarquica de la DIRECCION ADMINISTRATIVA CONTABLE del
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA “DR. ARTURO ONATIVIA” de esta Universidad, el que
se regird por las condiciones establecidas en la Resolucion CS N° 230/08 y sus
modificatorias.

ARTICUL 3°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares,

remuneraci§n mensual, perario de trabajo y temario general:
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LOS INTERESADOS DEBERAN CUMPLIR CON LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL
TITULO I, ARTICULO 2 DEL ANEXO DE LA RESOLUCION CS N° 230/08 -
CONDICIONES PARA EL INGRESO COMO PERSONAL NODOCENTE DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA.

POSEER TITULO SECUNDARIO (EXCLUYENTE).

MANEJO DE PC Y HERRAMIENTAS OFIMATICAS (PROCESADOR DE TEXTOS,
PLANILLAS DE CALCULOS, MANEJO DE REDES E INTERNET).

CONOCIMIENTOS ELEMENTALES DEL SISTEMA SIU PILAGA Y DEL SISTEMA
SUDOCU.

EXPERIENCIA EN TAREAS ADMINISTRATIVAS CONTABLES IGUALES O SIMILARES
A LAS DEL CARGO A CUBRIR.

RESPONSABILIDAD, INICIATIVA, CREATIVIDAD Y COMPROMISO CON LA
INSTITUCION.

CAPACIDAD PARA TRABAJAR EN EQUIPO.

DISPOSICION PARA COLABORAR EN TODA TAREA RELACIONADA CON EL AREA
CONTABLE.

BUENA ORTOGRAFIA Y REDACCION PROPIA.

REMUNERACION: $ 1.368.216,26 - mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:30 a 14:30 horas.

TEMARIO GENERAL:

Proyecto Educativo del Instituto de Educacion Media "Dr. Arturo Ofativia”:
https://bo.unsa.edu.ar/iem/DOCUMENTOS/PROYECTO%20EDUCATIVO. pdf

Reglamento de Funcionamiento de los Institutos de Educacion Media — Resolucion CS N°
500/11.

Coenvenio Colectivo de Trabajo del Sector Nodocente — Decreto N° 366/086.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y Decreto Reglamentario N°® 1759/72
(actualizados).

Decreto N°® 336/17 del PEN: Lineamientos para la redaccién y produccion de documentos
administrativos.

Ley de Administracién Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Pablico Nacional
(Ley N° 24.1566) y su Decreto Reglamentario N°® 1344/07.

Manual actualizado de Clasificacién Presupuestaria para el Sector Publico Nacional sobre
Recursos y Gastos. Conceptos Basicos:
(http://dga.unsa.edu.ar/docvs/Presupuesto-Clasificador13. pdf)

Normativa sobre Rendiciones de Cuentas de la Universidad: Resolucion R-N° 1437-2004.
Normativas relacionadas a Gestién de Viaticos y otras compensaciones. Decreto N°
1343/74 y modificatorias a nivel nacional. Reglamentaciones internas: Resolucién CS
041/2014, Resclucion CS N° 10/2015, Resolucion CS N° 155/2019, Resolucion CS N°
230/2019, y Resolucidén R-N°® 386/2025 homologada por Resolucion CS N° 186/25.
Régimen de CAJA CHICA: Resolucion R-N° 334-2022 convalidada por Resolucion CS N°
088/22.

Aspectos basicos del SISTEMA SIU PILAGA: https://www.siu.edu.ar/siu-pilaga.

Manejo del SISTEMA SUDOCU:
http://cdc.unsa.edu.ar/index.php?option=com_content&view=article&id=161&ltemid=230
https://sudocu.dev/docs/introduccion/sudocu/

Protocolo sobre Violencia dg Género — Resolucion CS N° 500/2019.

Ley N° 27.499: Ley Micaela\
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ARTICULO 4°.- Fijar la misién y las funciones del cargo que a continuacién se detallan:
MISION: Asistir en la gestién y en las acciones relacionadas al sector administrativo contable.
FUNCIONES:

Realizar tareas de caracter operativo con conocimientos especificos en el Area.
Colaborar en todo tramite relacionado al sector de Rendiciones de Cuentas, referido a
Misicnes Oficiales, Viaticos, Fondo de Capacitacién Docente, Ayuda Econdémica,
asegurando el cumplimiento de la normativa vigente.

Colaborar en la recepcién, control y clasificacién de los comprobantes de las
Rendiciones de Cuentas relacionadas a Misiones Oficiales de Autoridades, Docentes
y Personal Nodocente del Instituto.

Colaborar en las rendiciones de cuentas de fondos de Caja Chica.

Colaborar en el control de las Retenciones Impositivas.

Colaborar en la elaboracion de resoluciones vinculadas a los diferentes procesos del
area.

Colaborar en la rendicién de todo ingreso en concepto de Recursos Propios, si los
hubiera.

Colaborar en la registracién en el Sistema SIU PILAGA, SISTEMA SUDOCU y otros
Sistemas vigentes, respecto de las operaciones que se generan en el sector de
Rendiciones de Cuentas de acuerdo al nivel de responsabilidad que requiere el cargo.
Colaborar en la elaboraciéon de informes y toda documentacién requerida por la
Direccion del Instituto.

Colaborar en el mantenimiento actualizado del registro y archivo de la normativa
vigente del area.

Colaborar en el mantenimiento actualizado del archivo de expedientes propios del
area contable, y en el ordenamiento para su presentacién ante el requerimiento de la
Unidad de Auditoria Interna, otros Organismos y/o Directivos que correspondan.
Realizar las tareas necesarias para dar cumplimiento a la misién establecida.

Realizar toda otra tarea solicitada por las autoridades en el marco de pertinencia
correspondiente a su nivel y categoria de desempefio.

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:
TITULARES

> Gilda Carina LOPES - Instituto de Educacion Media “Dr. A. Ofiativia”.
Claudia Rosana ARANDA — Facultad de Ciencias de la Salud.
> Mirtha Angélica VIVAS - Secretaria Administrativa.

Y

SUPLENTES

> Maria Carolina CABEZAS - Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridica y
Sociales.

» José Daniel TORO - Facultad de Ciencias de la Salud.

> Ariel Teodoro HERRERA — Fwiltad de Humanidades.
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ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Abierto:

Publicidad: desde el 21 de agosto de 2026 y por el término de quince (15) dias habi-
les.

Informacién, inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 16 al 22 de setiem-
bre de 2026, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en el INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA “DR. ARTURO ONATIVIA” - Complejo Universitario.

El interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscrip-
cién con todos sus datos personales incluide correo electrénico, y en un sobre su Cu-
rriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano o en su
defecto la autoridad que corresponda.

Se deja aclarado que las notificaciones que surjan de la presente convocatoria seran

realizadas a través del correo electrénico gue se declare.

Publicacién de los aspirantes: desde el 28 de setiembre de 2026 al 2 de octubre de
2026 en la cartelera del INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA “DR. ARTURO ONATI-
VIA”, '

Recusacién y Excusacién del Jurado: desde el 28 de setiembre de 2026 al 2 de octu-
bre de 2026.

Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 13 de octubre de 2026, a las
10:00 horas.

Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores
al cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 - Res. N° 230/08).

Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.
Periodo de impugnacioén al dictamen: cinco (5) dias habiles posteriores a la notifica-
cion.

ARTICULO 7°.- Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales para el presente

concurso:

Titular: Juana Lucrecia RAMOS — Secretaria Académica.
Suplente: Ariel Pedro DIAZ - Instituto de Educacion Media “Dr. A. Ofiativia”.

ARTICULO 8°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad vy émuniquese a los

Miembros del Jurado y Veedores. Cumplido, siga al INSTITUTO DE E CACION MEDIA
“DR. ARTURQ ONATIVIA” a sus efectos y archivese.
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