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Expte. N° 17.001/25

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SECRETARIA DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO de esta Universidad, tramita la cobertura de un (1) cargo de JEFE DE
DEPARTAMENTO DE COMEDOR UNIVERSITARIO, Categoria 3 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo; y

CONSIDERANDO:

QUE a tal efecto adjunta las condiciones generales y particulares del cargo y el
temario general para el concurso.

QUE la Mision y las Funciones fueron aprobadas por Resolucion CS N° 277/2025.

QUE a fs. 45-46 la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL informa la existencia del
cargo vacante y que es viable la autorizacién para la prosecucion del tramite de concurso.

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y Promocion del
Personal Nodocente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA, aprobado y puesto en vigencia
por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE afs. 66-67 se detalla el Jurado que entendera en la presente convocatoria luego
del sorteo realizado, teniendo en cuenta la némina presentada por APUNSa y RECTORADO.

QUE a los efectos de dar cumplimiento al calendario del concurso, se debe tener en
cuenta el receso administrativo de invierno previsto para el corriente afo.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARIA GENERAL y en uso de las
atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y prueba de oposiciéon para
cubrir un (1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE COMEDOR UNIVERSITARIO, Categoria 3
perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la SECRETARIA DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO de esta Universidad, el que se regira por las normas dispuestas por la
Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracion
mensual, horario de trabajo y temario:

Personal Nodocente de la Planta Permanente de RECTORADO (con un (1) afio de

antigtedad) como minimo.

Estudios Secundarios (excluyente).

Experiencia en el cargo o similares (no excluyente).

Buen manejo de las relaciones interpersonales.

Capacidad para planificar, organizar, coordinar y controlar las tareas del area.
\.Conocimientos sobre la operatividad del Sistema COMDOC il y del Sistema SUDOCU.
EMUNERACION: $ 1.572.841,12 — mas adicionales particulares.
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HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 8:00 a 15:00 horas
con el cumplimiento de siete (7) horas diarias y de acuerdo a las necesidades del servicio.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta y sus modificatorias Resoluciéon N° 1602-
2023 - APN-ME.

Decreto N° 366/06: Convenio Colectivo de Trabajo del Sector Nodocente.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 actualizada y su Decreto
Reglamentario N° 1759/72 actualizado.

Resolucion CS N° 283/02: Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.

Sistema COMDOC III.

Sistema SUDOCU.

Reglamento del Sistema de Expediente Electronico Integrado denominado SUDOCU -
Resolucién CS N° 438/21. Reglamento del Sistema de Expediente Electrénico Integrado
denominado SUDOCU.

Reglamento del Archivo General e Histérico - Resolucién CS N° 444/07.

Decreto N° 336/17: Lineamientos para la redaccién y produccion de documentos
administrativos.

Reglamentaciéon de Caja Chica: Resolucion R-N° 0334-2022 - ANEXO Il -
convalidada por Resolucion CS N° 088/22.

Resolucién General N° 1415/03 — AFIP: Facturacion y registracon de comprobantes.
Sus modificatorias y complementarias.

Elaboracion de costo de menu.

Estadistica descriptiva para manejo de datos para la toma de decisiones.

Elaboracion de presupuesto seguin el Nomenclador Nacional.

Reglamento de Alumnos: Resolucion CS N° 489/84 y modificatorias.

Reglamento de Becas: Resolucién CS N° 450/09.

Ley N° 25.188: Etica en el ejercicio de la Funcién Publica.

Ley N° 26.485: Proteccion Integral para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
Contra las Mujeres en los Ambitos en que Desarrollen sus Relaciones Interpersonales.
Res. CS N° 500/19: Protocolo de Intervencion Institucional ante Situaciones de
Discriminacién y/o Violencia de Género de la Universidad Nacional de Salta

ARTICULO 3°.- Fijar la mision y las funciones del cargo que a continuacién se detallan:

MISION: Responsable de planificar, organizar, ejecutar y controlar todas las actividades que se
realizan en el Departamento de Comedor Universitario.

FUNCIONES:

a) Normativas.

- Redactar las normas de procedimiento del Area.
Determinar el perfil del personal que se desempefia en el Comedor y reglamentar sus
funciones.
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b) Técnico-Administrativas:

Disefiar las especificaciones técnicas de los elementos a adquirir y supervisar la recepcion
de los mismos.

Elaborar el presupuesto anual de necesidades.

Disefiar los formularios para la administracién y control del Area.

Calcular mensualmente el costo del aimuerzo. '

Organizar y mantener actualizados los registros, archivos y estadisticas del Area referidos
a: ingresos, egresos, stock, punto de pedido, etc.,, de los recursos necesarios para el
funcionamiento del Area.

Evaluar la prestacioén alimentaria.

Elaborar informes mensuales y finales a la superioridad.

Intervenir en el manejo y custodia de fondos, valores y bienes patrimoniales.

Administrar y ejecutar los fondos asignados para el funcionamiento de la unidad.
Responsable de las rendiciones de cuentas de acuerdo a las normas, procedimientos y
plazos preestablecidos, incorporando toda documentacion que permita verificar el uso
eficaz y eficiente de los recursos de la unidad.

Desarrollar toda ofra funcion que hagan al cumplimiento de la Misién del cargo, a
requerimiento de su superior.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestién de la
siguiente manera:

v

TITULARES

Ariel Teodoro HERRERA - Facultad de Humanidades.
Guillermo Manuel DONA - Universidad Nacional de Rio Cuarto.
Alicia Estela LOPEZ - Secretaria de Bienestar Universitario.

SUPLENTES

Danilo Bernabé ZAMBRANO - Secretaria de Bienestar Universitario.
Hector Omar SALSE - Secretaria de Bienestar Universitario.
Gabriela de las Mercedes ROLANDO - Universidad Nacional de Cérdoba.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Cerrado Interno:

Publicidad: desde el 22 de mayo de 2026 y por el término de quince (15) dias habiles.
Informacién, inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 15 al 22 de junio de
2026, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en la SECRETARIA DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO.

El interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcién
con todos sus datos personales incluido correo electrénico, y en un sobre su Curriculum
Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la
autoridad que corresponda Se d§|a aclara do que las notnfucacuones que squn de la

a

ecusacion y \Excusacion del Jurado: desde el 24 al 30 de junio de 2026.
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Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 7 de julio de 2026, a las 10:00 horas.
Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
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cumplimiento de las etapas del Concurso (Articulo N° 30 — Resolucién N° 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.
Periodo de impugnacién al dictamen: cinco (5) dias habiles posteriores a la notificacion.

ARTICULO 6°.- Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD

NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores para el presente concurso:

Titular: Alejandra LLANOS - Secretaria Académica.
Suplente: Carla RIVERO - Facultad de Ciencias Exactas

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniguése a los Miembros
del Jurado y Veedores. Cumplido, siga a la SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO a sus

efectos y archivese.- f

U.N.Sa.

a MIGUE‘LLMARTiN NINA
RECTOR
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESOLUCION RN° 05 4 8-20 2 6





