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RESOLUCION R-N0 04 86 2 026
"2026 - ANO DE LA GRANDEZA ARGENTINA"

Universidad Nacional de Saita

Rectorado

"A 50 ANOS DEL GOLPE DE ESTADO DE 1976:

MEMORIA, VERDAD Y JUSTICIA"

salta, 0 6 m 2026

W

Expte. N018.104/24

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la DIRECClON GENERAL DE OBRAS
Y SERVICIOS dependiente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA de esta Universidad, tramita la
cobertura de un cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE COMPRAS, Categorfa 3 perteneciente
al Agrupamiento Administrativo de dicha Direccion, vacante por la promocion de la TSAGU
Sandra Teresita COMOGLIO; y

CONSIDERANDO;

QUE a tal efecto adjunta las condiciones generates y particulares del cargo y el
temario general.

QUE las misiones y funciones fueron aprobadas mediante Resoluci6n CS N0 050/10.

QUE a fs. 10 la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL informa la existencia del
cargo vacante y que es viable la autorizaci6n para la prosecucion del tr mite de concurso.

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interne, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitaci6n de los concursos en el Reglamento para Ingreso y Promoci6n del
Personal Nodocente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA, aprobado y puesto en vigencia
por Resoluci6n CS N0 230/08 y modificatorias.

QUE a fs. 20 se detalla el Jurado que entender  en la presente convocatoria luego
del sorteo realizado, teniendo en cuenta la nbmina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARIA ADMINISTRATIVA y en uso de
las atribuciones que le son propias,

LA VICERRECTORAA/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado Interne de antecedentes y prueba de oposicibn para
cubrir un (1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE COMPRAS, Categon

'

a 3 perteneciente al
Agrupamiento Administrativo de la DIRECClON GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS dependiente
de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA de esta Universidad, el que se regir  por las normas
dispuestas por la Resoluci6n CS N0 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generates y particulares, remuneraci6n
mensual, horario de trabajo y temario:

Personal Nodocente de la Planta Permanente de RECTORADO (con un (1) afio de
antiguedad) como minimo.
Estudios Secundarios (excluyente).
Conocimiento y manejo de Word, planilla de c lculos, correos eiectr6nicos, internet.
Conocimiento y operatividad de Sistemas Informaticos de aplicacibn en la Universidad.
Buena redacci6n y ortografia para la elaboracion de informes, actas, etc.
Conocimiento sobre actos administrativos y tramitaci6n de expedientes.
Responsabilidad, iniciativa, proactive y pleno compromise con la institucion.
Muy buena disposicibn para colaborar en toda otra tarea relacionada con el rea en
cuesti6n y/o a requerimiento de sus superiores.
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Buen manejo de las relaciones interpersonales y del trabajo en equipo.
.    REMUNERACI6N: $ 1.572.841,12 - mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes en el horario de 7:00 a
14:00 horas, con disponibilidad horaria y de acuerdo a las necesidades de la Universidad.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Estructura Organica de la Direccion General de Obras y Servicios y Rectorado -
Resoluci6n OS N0 050/10.

Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales - Decreto N0 366/06.

Ley de Procedimientos Administrativos N0 19.549 actualizado, y su Decreto
Reglamentario N0 1759/72 con sus modificatorias.
Decreto N0 336/17 - Lineamientos para la redacci6n y producclon de documentos
administrativos.

Resoiucibn OS N0 444/07: Regiamento del Archive General e Hist6rico de la
Universidad.

Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control de la Administraci6n
Nacional N0 24.156 y su Decreto Reglamentario N0 N0 1344/07 y normas
complementarias.
Decreto N0 829/22 - Presupuesto de la Administraci6n Publica Nacional.
Modificaciones.

Regimen de Contrataciones de la Administracion Nacional - Decreto N0 1023/01.
Regiamento del Regimen de Contrataciones de la Administraci6n Nacional - Decreto
N0 1030/16 y disposiciones de la Oficina Nacional de Contrataciones.
Disposiciones Generales. Regimen aplicable a las contrataciones en la Universidad
Nacional de Salta - Resoluci6n CS N0161/20 - compras.gov.ar (normativa).
Ley N0 13.064 de Obras Publicas.
Resolucion General AFIP N0 1415/03 y sus modificatorias - Facturacion y
Registracion.
Sistema COMDOC III - Gesti6n de Comunicaci6n Documental.

Sistema SUDOCU - Gestion documentary de tr mites electronicos.
Sistema SIU PILAGA - Gesti6n presupuestaria, financiera y contable.
Sistema SIU DIAGUITA- Gestibn de compras y patrimonio.
Resolucion CS N0 600/19: Protocolo de Intervenci6n Institucional ante situaciones de

Discriminaci6n y Violencia de Genero de la Universidad Nacional de Salta.

ARTICULO 3°.- Fijar la misi6n y las funciones del cargo que a continuaci6n se detallan:

MISION:

FUNCIONES:

Coordinar, planificar, asesorar y supervisar las actividades inherentes al departamento y
con el personal de su dependencia.
Colaborar en el asesoramiento a la Direccion y Direcci6n General relaciondos a su 6rea.

Intervenir en la planificacibn, armado y ejecuci6n de las compras.
Tramitar la adquisicibn, enajenacion y contratacion de bienes y servicios de la Direccion
General de Obras y Servicios.
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Llevar el registro y archive actualizado de proveedores a traves del SIPRO y manejo de
los sistemas SYBYS (Sistema de catalogaci6n de Bienes y Servicios) y MCC (Sistema de
Difusion de ONC)
Confeccionar los registro de tramites de compras.
Efectuar los archives de documentacion relacionadas a su area.

Observar y hacer cumplir las normas legates vigentes en la materia.
Realizar las registraciones contables presupuestarias de todas las operaciones de
compras en el Sistema SIU.
Recepcionar y controlar las provisiones adjudicadas y conformar las facturas
correspondientes.
Elaborar y remitir informacion mensual y trimestral de las operaciones de compras
requeridas por las oficinas de control.
Recepcionar materiales, indumentaria y equipos, en coordinaci6n con el encargado de
Depbsito de la Direccion General y la posterior certificacibn para su tramite de page.
Integrar Comisiones de Preadjudicaci6n de Licitaciones.
Asesorar a la Direcci6n General de Obras y Servicios en lo concerniente a su rea.
Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de documentaci6n de aplicacion.
Desarrollar toda otra funcion que hagan al cumplimiento de la Mision del cargo, a
requerimiento de su superior.

ARTlCULO 4°.- Integrar el Jurado que entender  en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES

> Jos6 Daniel TORO - Facultad de Ciencias de la Salud.

> Sandra Teresita COMOGLIO - Secretarla Administrativa.

> Javier RUIZ DE LOS LLANOS - Secretarla Administrativa.

SUPLENTES

2> Ariel Teodoro HERRERA - Facultad de Humanidades.

> Maria Carolina CABEZAS - Facultad de Ciencias Econbmicas, Juridicas y Sociales.

> Daniel Jose MIRANDA - Facultad de Ciencias Naturales.

ARTlCULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Cerrado Interne:

Publicidad: desde el 7 de mayo de 2026 y por el tannine de quince (15) dias h biles.
Informacibn, inscripci6n y presentaci6n de antecedentes: desde el 1° al 5 de junie de 2026,
en el herario de 9:00 a 12:30 horas, en la DIRECCI6N GENERAL DE OBRAS Y
SERVICIOS.

El interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion
con tedos sus dates personates incluido corree electronice, y en un sebre su Curriculum
Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano 0 en su defecto la
autoridad que corresponda. Se deja aciarado que las notificaciones que surian de la
presente convocatoria seran realizadas a traves del correo electrbnico que se declare.
Publicacibn de los aspirantes: desde el 8 aM2 de junio de 2026 en la cartelera de la
DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS.

Recusaci6n y Excusaci6n del Jurado: desde el 8 al 12 de junio de de 2026.
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Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 24 de junio de 2026, a las 10:00
horas.

Plazo y Expedici6n del Jurado: hasta un m ximo de cinco (5) dfas h biles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) d(as h biles posteriores a la expedici6n del Jurado.
Perfodo de impugnacion al dictamen: cinco (5) dias habiles posteriores a la notificaci6n.

ARTlCULO 6°.- Dejar aclarado que la ASOCIAClON DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores para el presente concurso:

Titular: Graciela LEIVA- Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales.
Suplente: Hugo Oscar CODINA- Secrtarla de Extensi6n Universitaria.

ARTlCULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado y Veedores. Cumplido, siga a la DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS a
sus efectos y archivese.-

Cr. JUAN ALBERTO MARISCAL RIVERA
S L: C RE TAR I O 

.

GEN F. R AL
UNIVERSIDAD NACiONAL DE SALTA

1/

ViyDIEGO SIBEkLO
re tar io Administrate

Dra. MARiA RITA MARTEARENA
,

 VtCERRECTORA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

UNIVERSIDAD N,\a0NAL DE SAL7
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