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Rectorado

A 50 ANOS DEL GOLPE DE ESTADO DE 1976:
MEMORIA, VERDAD Y JUSTICIA"

salta, 0 5 MAY 2026
Expte. N0 22.029/23

VISTO estas actuaciones mediante las cuales el INSTITUTO DE EDUCACI6N
MEDIA TARTAGAL de esta Universidad solicita la cobertura de un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categorla 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del
personal nodocente de la mencionada dependencia; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resoluci6n R-N0 1907-2023 se establecib que dicho cargo es
para personas con discapacidad.

QUE mediante Resolucibn R-N0 0468-2026 se declara desierta la convocatoria

a inscripcibn de interesados que acrediten discapacidad, en sus instancias interna y general,

efectuada mediante Resoluci6n R-N0 1779-2024, para dicha cobertura.

QUE por Resoiuci6n OS N0 445/2025 el CONSEJO SUPERIOR homolga el
Acta N0 20/2025 de la Comisibn Negociadora de Nivel Particular Sector Nodocente, y en
consecuencia, no hace lugar a lo solicitado por la Direccibn del IEM Tartagal, en tanto el
cargo en cuestion forma parte de los que la Universidad Nacional de Salta ha destinado para
dar cumplimiento al cupo laboral establecido en la Ley de Discapacidad N' 22.431 y normas
complementarias.

QUE asimismo, en dicha Acta la citada Comisi6n recomienda que se continue
con el proceso del llamado a concurso abierto conforme lo establece la Resoluci6n CS N0
230/08, manteniendo la condicibn establecida.

QUE se cuenta con la intervenci6n de la SECRETARiA DE ASUNTOS
JURfDICOS mediante Dictamen N0 31-SAJ-2026.

QUE corresponde se Name a Concurso Abierto de antecedentes y prueba de
oposicibn, de acuerdo a las normas establecidas para la tramitaci6n de los concursos en el
Reglamento para Ingreso y Promoci6n del Personal Nodocente de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA, aprobado y puesto en vigencia por Resoluci6n CS N0 230/08 y
modificatorias.
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QUE el Jurado que entender  en la presente convocatoria surge del sorteo
realizado teniendo en cuenta la n6mina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESUELVE:

ARTlCULO I0.- Llamar a CONCURSO ABIERTO de antecedentes y prueba de oposicibn,
DESTINADO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD, para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del
personal nodocente de del INSTITUTO DE EDUCAClON MEDIA TARTAGAL de esta

iyersidad, el que se regir  por las normas dispuestas por la Resolucibn CS N0 230/08 y sus
torias.
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ARTlCULO 2°.- Establecer las siguientes condiciones generates y particulares, remuneracibn
mensual, horario de trabajo y temario:

. LOS INTERESADOS DEBERAN CUMPLIR CON LAS CONDICIONES PREVISTAS
EN EL TITULO II, ARTlCULO 2 DEL ANEXO DE LA RESOLUCION CS N0 230/08 -
CONDICIONES PARA EL INGRESO COMO PERSONAL NODOCENTE DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA.

. DEBERA PRESENTAR CERTIFICADO UNICO DE DISCAPACIDAD (CUD)
ACTUALIZADO, EXPEDIDO EN EL MARCO DE LA LEY 22.431 Y SUS
MODFICATORIAS, EMITIDO POR ENTIDAD OFICIAL PROVINCIAL O NACIONAL

(EXCLUYENTE).
ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS (EXCLUYENTE).
MANEJO DE PC Y HERRAMIENTAS OFIMATICAS, CORREO ELECTR6NICO E
INTERNET.

DISPOSICI6N PARATRABAJAR EN EQUIPO.
RESPONSABILIDAD, INICIATIVA, CREATIVIDAD Y COMPROMISO CON LA
INSTITUCI6N.
BUENAORTOGRAFfAY REDACC16N PROPIA.
REMUNERAClON: $ 1.136.839,03 - m s adicionales particulares.
HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:30 a 14:30
horas y de acuerdo a las necesidades de la UNIVERSIDAD.

TEMARIO GENERAL:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Convenio Colectivo de Trabajo del Sector Nodocente - Decreto N0 366/06.
Resolucibn CS N0 500/11: Reglamento de Funcionamiento de los Institutes de
Educacibn Media de esta Universidad.

Decreto N0 336/17 del PEN: Lineamientos para la redaccibn y producci6n de
documentos administrativos.

Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N019.549, su Decreto Reglamentario
y modificatorias.

. Resoluci6n CS N0 283/02: Reglamento de Mesa de Entradas, Salidas y Archive.
Resoluci6n CS N0 444/07: Reglamento del Archive General e Hist6rico de la
Universidad.

. SistemaCOMDOC III-Manual:

http://cdc.unsa.edu.ar/Archivos/Manual%20del%20usuario%20ComDoc
%20lll SlU.pdf

. Sistema SUDOCU - Manual:

http://cdc.unsa.edu.ar/index.php?
option=com content&view=article&id=161&itemid=230
https://sudocu.dev/docs/introduccion/sudocu/

Reglamento del Sistema de Expediente Electrbnico Integrado denominado SUDOCU -
Resolucibn CS N0 438/21: Reglamento del Sistema-cte xpediente Electrbnico
Integrado denominado SUDOCU.
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Resoluci6n CS N0 500/19: Protocolo de Intervenci6n institucional ante situaciones de

Discriminacion y Violencia de Genera de la Universidad Nacional de Saita.

ARTtCULO 3°.- Dejar establecido que la Misi6n y Funciones del cargo son las siguientes:

MISlCN: Realizar funciones de apoyo administrative en el Institute.

FUNCIONES:

Interviene en las notificaciones y citaciones para el personal docente, nodocente y
alumnos.

Interviene en la recepci6n del correo y colaboracibn en la distribucibn.
Colabora con el parte de prensa y notificaciones externas.
Colabora con el servicio del comedor: Registro y control en el listado de inscriptos.
Asistencia en las sesiones del Consejo Asesor.
Colabora con el escaneo y carga de resoluciones en el Boletin Oficial de la
Universidad.

Colabora con el registro de notas, resoluciones y expedientes.
Desarrollo de toda otra funci6n que haga al cumplimiento de las misiones del cargo.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entender  en el llamado a Concurso en cuestibn de la
siguiente manera:

TITULARES

Jose Luis ACHO - Facultad Multidisciplinar Tartagal.
Claudia Alejandra LUNA - Facultad de Humanidades.
Javier David LIENDRO - Institute de Educacibn Media Tartagal.

SUPLENTES

Oscar Santiago IBANEZ - Facultad Multidisciplinar Tartagal.
Laura Ver6nica V[=LIZ - Facultad Regional Or n.
Angelica Viviana ORT(Z - Facultad Multidisciplinar Tartagal.

ARTlCULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Abierto:

Publicidad: desde el 5 de mayo de 2026 y por el termino de quince (15) dias h biles.
lnformaci6n, inscripci6n y presentacibn de antecedentes: desde el 27 de mayo de
2026 al 2 de junio de 2026, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en el INSTITUTO DE
EDUCAClON MEDIA TARTAGAL, ubicado en calle Ej rcito Argentine N0 295, A4560 -
Tartagal, Provincia de Salta.
El interesade deberci presentar una nota dirigida al Sr. Rector, selicitando su
inscripcion con tedes sus dates personales incluido cerree electrdnice, el
CERTIFICADO UNICO DE DISCAPACIDAD VIGENTE y en un sobre su Curriculum
Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados per Escribano o en su defecto la
autoridad que cerrespenda. Se deja aclarade que las notificaclohes- nje surjan de la
presente cenvecatoria serein Tealizadas a trav6s del cerree electrdnicd-que e declare.
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Publicacibn de los aspirantes: desde el 8 al12 de junio de 2026 en la cartelera del
INSTITUTO DE EDUCACI6N MEDIA TARTAGAL.

Recusacibn y Excusaci6n del Jurado: desde el 8 al 12 de junio de 2026.
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dla 18 de junio de 2026, a las 10:00
horas.

Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un m iximo de cinco (5) dias hdibiles posteriores
al cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) dias h ibiies posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnaci6n al dictamen; cinco (5) dias h biles posteriores a la
notificacibn.

ARTICULO 6°.- Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores para el presente concurso:

Titular: Gonzalo SANCHEZ LENS - Facultad Multidisciplinar Tartagal.
Suplente: Jorge SARDINAS - Facultad Multidisciplinar Tartagal.

ARTlCULO 7.- Comunicar que la Comisi6n de Inclusibn de Personas con Discapacidad
(CIPeD) de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA, designa los siguientes veedores para el
presente concurso:

- Titular: Miriam Beatriz DOMINGUEZ - Secretaria Administrative
- Suplente: Claudia Elizabeth TILIAN - Facultad de Ciencias Econ6micas, Jurldicas y

Sociales. 

ARTlCULO 8°.- Publiquese en el Boletfn Oficial de la Uriiversidad y notifiquese a los
Miembros del Jurado, Veedores y CIPeD. Cumplido, siga i/l INSJITUTO DE EDUCAClON
MEDIA TARTAGAL a sus efectos y archivese.
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