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VISTO estas actuaciones mediante las cuales la DIRECCI6N DE PATRIMONIO de
la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACI6N dependiente de la SECRETARlA ADMINISTRATIVA
de esta Universidad, solicita la aprobacibn de los Lineamientos para el Funcionamiento del Dep6sito
de Bienes de la mencionada Direcci6n; y

CONSIDERANDO:

QUE dichos lineamientos fueron elaborados con el objeto de ordenar, transparentar y
delimitar el uso de dicho espacio fisico, bajo el mbito de la Administracibn Central de la Universidad
Nacional de Salta.

QUE el Dep6sito constituye un espacio fisico utilizado para el resguardo, organiza-
ci6n y eventual redistribuci6n de bienes muebles universitarios.

QUE a la fecha no existe una normativa formal que regule su funcionamiento, lo que ha
generado situaciones de uso inadecuado 0 sin respaldo documental suficiente, comprometiendo la or-
ganizacion del espacio y el control patrimonial.

QUE la mencionada Direcci6n ha elevado la propuesta integral, en la que se detallan
las condiciones de recepci6n, custodia, traslado, redistribucibn y disposicion de los bienes, como as!
tambten los mecanismos de prioridad, permanencia y responsabilidad de las dependencies intervinien-
tes.

QUE la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ha manifestado su conformi-
dad con la propuesta elevada, reconociendo la necesidad de contar con un marco operative claro que
regule el uso y gestibn del depbsito de bienes.

QUE resulta necesario institucionalizar estos lineamientos para garantizar la trazabili-
dad, el uso eficiente de los recursos materiales, y reforzar la seguridad patrimonial de la Universidad.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARIA ADMINISTRATIVA y en uso de
las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTfCULO 1° - Aprobar los Lineamientos para el Funcionamiento del Dep6sito de Bienes de la Dl-
RECCI6N DE PATRIMONIO de la DIRECCI6N GENERAL DE ADMINISTRACION dependiente de la
SECRETARIA ADMINISTRATIVA de esta Universidad, que como ANEXO forman parte integrante de
la presente resolucibn.

ARTlCULO 2°.- Disponer que dichos lineamientos seran de aplicacibn obligatoria para todas las de-
pendencies que requieran remitir bienes al deposito, o solicitar su redistribucibn.

ARTI
'

CULO 3° - Establecer que la DIRECClCN DE PATRIMONIO ser  la autoridad de aplicacibn de
los lineamientos aprobados, y podr  emitir aclaraciones, interpretac/ones y actSualizaciones operati-
ves, conforme a las funciones que le han sido asignadas por Resolucibn R-N0 0 96-2016.

ARTlCULO 4°.- Publlquese en el Boletm Oficial de la Universidad y dese Lmplia ifusibn. Cumplido,
siga a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION a sus efectps y arcrtlyese. \ \
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ANEXO

LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL DEPOSITO DE BIENES
DE LA DIRECCI6N DE PATRIMONIO

1
.
 Finalidad

El Deposito de la DIRECClON DE PATRIMONIO constituye un espacio fisico destinado al almace-
namiento, resguardo y organizacidn de bienes muebles en el ambito de la Administracion Central
de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA.

En particular, se utiliza para albergar las siguientes categorlas de bienes:

a) Bienes dados de baja patrimonial, conforme resolucion administrativa aprobada.
b) Bienes en tramite de baja, que se encuentran pendientes de resolucibn formal.
c) Bienes en condiciones de funcionamiento, que no estan siendo utilizados por sus dependencias
de origen y pueden ser reasignados a otras unidades de la Universidad.
d) Bienes de uso permanente del propio depbsito, tales como estantenas, armarios, mesas u otros
elementos utilizados para facilitar el almacenamiento, clasificacion y organizacion del espacio.

Este dep6sito tiene un car cter transitorio, salvo para los bienes mencionados en el inciso d).

2
.
 Alcance

Su uso se limita a bienes cuya administracion depende directamente de la DIRECClON DE PATRI-
MONIO y que pertenecen a dependencias de la Administracion Central. No se admitira el ingreso
de bienes provenientes de unidades academicas, institutes u otras dependencias descentralizadas,
salvo autorizacion expresa de la SECRETARlA ADMINISTRATIVA del RECTORADO.

3
. Condiciones para la recepcion de bienes

a. Bienes dados de baja patrimonial

Se recepcionaran bienes muebles que cuenten con resolucion de baja patrimonial debidamente
aprobada, conforme a la normativa vigente.

b
. Bienes en tramite de baja

Podran admitirse bienes que esten en proceso de baja, siempre que se haya iniciado formalmente
el tramite/expediente correspondiente y se adjunte documentacion respaldatoria, incluyendo el in-
ventario afectado y los informes tecnicos que justifiquen su exclusibn del servicio.

c. Bienes en funcionamiento para redistribucion

Se admitiran bienes que se encuentren operatives pero no est6n siendo utilizados en sus depen-
dencias de origen, con el fin de ponerlos a disposicion de otras unidades. Estos seran difundidos a
traves del sitio institucional habilitado a tal efecto, a fin de permitir su eventual reasignacibn.

Requisitos formales/nil ec1u's'tCM
Todo bien rh{

S 
z skble de la d

femitido debe contar con una nota formal de derivacion, firmada por la autoridad respon-
ctependencia remitente, que incluya procedencia, estado de funcionamiento e informe

ecftico. \
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4
. Registro y control

Los bienes ingresados se documentan mediante el formulario de recepci6n correspondiente, y per-
manecen en el deposito hasta tanto se disponga su redistribucion, transferencia sin cargo, subasta
o disposici6n final, conforme a la normativa vigente.

5. Condiciones de entrega y responsabilidad sobre el estado de los bienes

El Dep6sito de la DIRECCI6N DE PATRIMONIO recibe los bienes en las condiciones ffsicas y fun-
cionales en que son entregados por las dependencias, segun consta en la nota de derivacion o en
el formulario de recepcion patrimonial, el cual es firmado por el responsable que realiza la entrega.
Por lo tanto, la DIRECCION DE PATRIMONIO no asume responsabilidad por el estado de funcio-
namiento de los bienes ingresados, ni por su aptitud tecnica para ser reutilizados.
En caso de que un bien en deposito sea solicitado para reasignacibn, corresponded a la depen-
dencia o persona interesada evaluar su estado y asumir, en su caso, los arreglos, reparaciones o
acondicionamientos que resulten necesarios para su uso.

6
.
 Traslados de bienes

El traslado de los bienes al dep6sito de la DIRECCI6N DE PATRIMONIO, as! como su posterior re-
tiro en caso de reasignacion, sera responsabilidad exclusiva de la dependencia que realiza la entre-
ga o, en su caso, de la dependencia 0 persona interesada en recibir el bien.
La DIRECCI6N DE PATRIMONIO no interviene en el traslado, salvo casos excepcionales, y unica-
mente cuando lo permita la disponibilidad operativa.

7
. Disposiciones no contempladas

Toda situacion vinculada al funcionamiento del deposito que no se encuentre expresamente previs-
ta en los presentes Hneamientos sera evaluada y resuelta por el Director de Patrimonio,

 en el marco

de sus competencias funcionales.
Esta atribucion se fundamenta en las funciones aprobadas para la DIRECCION DE PATRIMONIO,
Resolucibn R-N0 0296-2016.

8
.
 Retiro de bienes

Toda reasignacion de bienes ser£ autorizada por la DIRECCION DE PATRIMONIO, previo an lisis
de la solicitud y verificacibn de disponibilidad.
La dependencia interesada debera efectuar el retiro del bien en un plazo m ximo de cinco (5) dias
habiles.

No se permitid reservar bienes por tiempo indefinido, a fin de garantizar el uso eficiente del depbsi-
to y la equidad en el acceso a los bienes disponibles.
Vencido el plazo sin que se concrete el retiro, se considerad autom ticamente desistida la solicitud,

y el bien podrd ser ofrecido a otras dependencias que lo requieran, sin necesidad de nueva notifica-
cion.

9

9
. Prioridad en la asignacion de bienes

En caso de existir multiples solicitudes sobre un mismo bien, la DIRECCION DE PATRIMONIO
priorizad su asignacion conforme al orden cronologico de ingreso de las solicitudes, siempre que
estas cumplan con los requisites formales yjustlficacion de uso.

Podrdn establecerse prloridades excepcionales, debidamente fundadas, cuando se trate de:
\

Dependen jas que no cuenten con equipamiento bcisico para desarrollar sus funciones es-
enciales. \\
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Indicaciones expresas emanadas de autoridad superior.

10. Permanencia de bienes sin destino asignado

Los bienes que permanezcan en el deposito sin destino definido podran ser propuestos para subas-
ta, transferencia sin cargo o baja definitiva, conforme la normativa vigente y previa evaluacion tecni-

f   ca y admint trativa.4
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