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Universidad Nacional de Salta

Rectorado

salta, 18 DIC 2025

Expte. N0 502/2025

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SECRETARIA GENERAL de

esta Universidad, solicita la cobertura de un (1) cargo de AUXILIAR TECNICO, Categoria 7
perteneciente al Agrupamiento Tecnico Profesional de la planta del personal nodocente, con
dependencia de la citada Secretaria, para el Area "PROTOCOLO Y CEREMONIAL creada
mediante Resolucion R-N0 1531-2025; y

CONSIDERANDO:

QUE tal efecto adjunta, las Condiciones Generales y Particulares y el Temario
General para la presente convocatoria.

QUE asimismo, requiere que en primera instancia se llame a inscripcion de
interesados conforme lo establecido en la normativa vigente, es decir, la Resolucion CS N0
230/08 y su modificatoria Resolucion CS N0 171/11.

QUE la Mision y las Funciones del cargo fueron aprobadas por el mencionado
acto administrative.

QUE es necesario dejar aclarado que debido al receso administrative del mes
de enero de 2026 y la licencia anual reglamentaria otorgada al personal, el calendario de la
convocatoria continuara a partir del mes de febrero de 2026.

Por ello, y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a inscripcion de interesados para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR
TECNICO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Tecnico Profesional de la planta del
personal nodocente, con dependencia de la SECRETARIA GENERAL, para el Area
"PROTOCOLO Y CEREMONIAL creada mediante Resolucion R-N0 1531-2025, en el marco

de la Resolucion CS N0 171/11.

ARTICULO 2°.- Fijar el siguiente calendario para la presente convocatoria:

Publicacion: desde el 16 al 22 de diciembre de 2025 - cinco (5) dias habiles.
Inscripciones: desde el 23 de diciembre y por el termino de cinco (5) dias habiles, en
la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la DIRECCION GENERAL DE

COORDINAClON ADMINISTRATIVA dependiente de la SECRETARIA GENERAL de
esta Universidad, en el horario de 9:00 a 12:30 horas.

Los Interesados deberan manifestar mediante nota, con todos sus datos personales,
incluido su correo electronico, consignando la dependencia o lugar en donde presta

sservicios, su intencion de postularse para las instancias de los Concursos Cerrados
Interno y General, en el marco de lo establecido por el Articulo 3° de la Resolucion CS
N0\d71/11. Se deja aclarado que el correo electronico sera utilizado para todas las
notifhsaciones que resulten de la presente convocatoria.
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ARTICULO 3°.- Dejar aclarado que la convocatoria para la cobertura del presente cargo es
para el personal nodocente de planta permanente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
SALTA con las siguientes Condiclones Generates y Particulares:

.    PERSONAL NODOCENTE DE RECTORADO, FACULTADES, SEDES REGIONALES,
CONSEJO DE INVESTIGACION E INSTITUTOS DE EDUCACION MEDIA. LOS

MISMOS DEBERAN TENER UN (1)ANO DEANTIGOEDAD COMO MINIMO.
Poseer titulo en el area de las Comunicaciones o a fin a la disciplina (no excluyente).
Experiencia en tareas referidas al Protocolo y Ceremonial (no excluyente).
Conocimientos de Oratoria para la alocucion de eventos protocolares de la institucion.
Redaccion propia y muy buena ortograffa.
Responsabilidad, iniciativa, proactividad y pleno compromise con la institucion.
Buen Manejo de las relaciones interpersonales y del trabajo en equipo.
Capacidad para el manejo de sistemas informaticos: SUDOCU y otros.
Muy buena dlsposicion para colaborar en toda otra tarea relaclonada con el area en
cuestion y/o requerimiento de sus superiores.
REMUNERACION: $ 1.081.257,49 - mas adicionales particulares.
Horario; treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a vlernes de acuerdo a las
necesidades de la Universidad.

ARTICULO 4°.- Dejar establecido que la Mision y las funciones del cargo son las siguientes:

(A

MISI6N: Entender en los principios protocolares y procedimentales necesarios para la
correcta planificacion, organizacion e implementacion de toda ceremonia o acto institucional
en el cual participen las autoridades del Rectorado de la Universidad.

FUNCIONES;

Asistir y asesorar a las autoridades del Rectorado en su actividad protocolar.
- Elaborar los ordenamientos, las precedencias y los procedimientos protocolares de la

Institucion.

Elaborar los programas de los actos institucionales.
Resguardar y dar el correcto tratamiento a los emblemas que posee la Universidad.
Preparacion y redaccion de guiones y conduccion de actos protocolares bajo la figura
de Maestro/Maestra de Ceremonia.

Articular y mantener redes de relaciones con organismos de Protocolo y Ceremonial.
Mantener actualizado el fichero protocolar y la Nomina de Autoridades de la
Universidad y de las demas Instituciones relacionadas.

- Elaborar excusaciones protocolares.
Acordar con la Subsecretaria de Comunicacion Institucional actividades y/o tareas en
forma conjunta.
Velar por el cumplimiento estricto de las ordenes emanadas por las autoridades para

\ la organizacion de un acto o ceremonia.

ARTIoULO 5°.- Establecer el siguiente Temario General:
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Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Decreto N0 366/06 - Convenio Colectivo de Trabajo del personal no docente de las
Universidades Nacionales.

Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N0 19.549 y su modificatoria, y sus
Decretos Reglamentarios.
Manual de Ceremonial y Protocolo de las Universidades Nacionales - Acuerdo
Plenario N0 836/12.

Decreto N0 2072/93: Precedencias Protocolares de la Republica Argentina.
.    Decreto N0 10.302/44: Escudo, Bandera e Himno.

.    Decreto N0 1
.
650/10: Simbolos Nacionales.

Resolucion R-N0 225/1979: Reglamento sobre Actos por Duelo.
Resolucion R-N0 397-2007: Formulas de Juramentos para autoridades.
Resolucion CS N0 500/2019: Protocolo de Intervencion Institucional ante Situaclones

de Dlscriminacion y/o Violencia de Genero de la Universidad Nacional de Salta.
.    Ley N0 27.499: Ley Micaela.

ARTICULO 6°.- Publlquese en el Boletin Oficial de la Universidad y dese la mas amplia
difusion. Cumplido, siga a MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAStoe la DIRECCI6N
GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA. Oportunamentearchi e.
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