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VISTO estas actuaciones mediante las cuales se tramita la cobertura de un (1)
cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo
de la planta del personal nodocente de la DIRECCION DE SUMARIOS dependiente de la
SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resolucion R-N° 1026-2025 se convocd a inscripcion de
interesados en el marco de lo dispuesto por la Resolucion CS N° 171/11.

QUE la Mesa General de Entradas y Salidas de la DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION ADMINISTRTIVA adjunta el Acta de Cierre en la cual consta la inscripcion de la
Sra. Sandra Beatriz TOLABA, personal nodocente de la Direccion General de Obras y Servicios,
manifestando la intencion de postularse para el cargo a cubrir.

QUE por tal motivo y teniendo en cuenta lo previsto en el Articulo 3° de la
Resolucion CS N° 171/11, corresponde se habilite primeramente la instancia cerrada interna, y se
tramite el concurso de acuerdo a las normas establecidas para el Ingreso y Promocion del
Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en
vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE se debe dejar aclarado que, en el caso de no cubrirse el cargo en esta
instancia, se procedera a habilitar la etapa del concurso cerrado general.

QUE a fs. 41 se detalla el Jurado que entendera en la presente convocatoria luego
del sorteo realizado, teniendo en cuenta la nébmina presentada por APUNSa y RECTORADO.

QUE a fs. 48 se adjunta Nota DS N° 35/25 de la DIRECCION DE SUMARIOS,
mediante la cual se solicita la modificacién del tribunal evaluador por los fundamentos alli
expuestos.

QUE a fs. 49 se agrega la Providencia N°® 132-SAJ-2025 del Sr. Secretario de
Asuntos Juridicos, Abog. Daniel MANSILLA MUNOZ, mediante la cual expresa que corresponde
considerar la solicitud de la Direccién de Sumarios, proponiendo designar a la Abog. Maria de
Lourdes RAMON como titular, en sustitucién de la TUAP Marcela PEREZ, quien pasaria a ocupar
el lugar de la primera.

QUE en cumplimiento de los procedimientos aplicables y garantizando el derecho
a la tutela administrativa efectiva, dichas presentaciones fueron notificadas y puestas en
conocimiento de la Sra. Secretaria General de APUNSa, Lic. Stella Maris MIMESSI SORMANI,
segun consta en fs. 52 de estas actuaciones.

QUE mediante Providencia N° 183-SAJ-2025, la SECRETARIA DE ASUNTOS
JURICIOS manifiesta que la Secretaria General de APUNSa fue debidamente notificada de la
propuesta en fecha 18 de setiembre del corriente afio, sin haber formulado objecion alguna ni
presentacion dentro de los plazos establecidos. Destaca lo establecido en el Articulo 10 de la Ley

/ N 19.549, el plazo regido conforme al Articulo 1° inc. g) paragrafo (iv) de la citada ley, como asi

también lo estipulado en el Articulo 1° inciso b) de la misma Ley, y concluye que corresponde
formalizar la nuev mposicion del tribunal mediante acto administrativo.
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Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARIA GENERAL y en uso de las
atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Habilitar la instancia del Concurso Cerrado Interno de antecedentes y prueba de
oposicion para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al
Agrupamiento Administrativo de la planta del personal nodocente de la DIRECCION DE
SUMARIOS dependiente de la SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS de esta Universidad, la
que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias, para
la siguiente postulante:

Sra. Sandra Beatriz TOLABA, DNI N° 22.554.441, personal nodocente de la DIRECCION
GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS dependiente de la SECRETARIA DE OBRAS,
SERVICIOS Y MANTENIMIENTO.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulafes, Horario de
Trabajo, Remuneracion y Temario:

Estudios secundarios completos (excluyente) o Superior.

Experiencia en funciones similares del cargo.

Conocimientos solidos de las funciones de la Direccién de Sumarios.
Excelente manejo de PC.

Conocimiento de los Sistemas COMDOC y SUDOCU.

Excelente redaccion y manejo del lenguaje juridico.

Muy buena disposicion para el trato y trabajo en equipo.

Capacidad de organizacion.

Absoluta discrecién y confidencialidad.

REMUNERACION: $ 1.002.398,05 - mas adicionales particulares.

Horario: treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:00 a 14:00 horas y
de acuerdo a las necesidades de la Universidad - Direccién de Sumarios.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Ley de Educacion Superior N° 24 521

Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y su modificatoria, y su Decreto
Reglamentario.

Ley Marco de Regulacion del Empleo Puablico Nacional N° 25.164 y su Decreto
Reglamentario.

Decreto N° 366/06 — Convenio Colectivo de Trabajo del personal no docente de las
Universidades Nacionales.

Decreto N° 1246/15 Convenio Colectivo para los docentes de las Instituciones
Universitarias Nacionales.

Reglamento de Investigaciones administrativas: Decreto N° 456/22.
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Protocolo de Intervencién Institucional ante Situaciones de Discriminacion y/o Violencia de
Geénero de la Universidad Nacional de Salta - Resolucion CS N° 500/19.

ARTICULO 3°.- Dejar establecido que la Misién y las funciones del cargo son las siguientes:

MISION: Apoyo a la Direccién de Sumarios en atencién de los tramites que alli se efectuan y
colaboracion con la sustanciacién de la investigacion administrativa que se le encomienda.

FUNCIONES:

-

Atender la Mesa de Entradas y Salidas del servicio.

Atender los tramites relacionados con la sustanciacién de sumarios y/o informaciones
sumarias.

Labrar pedidos de cédulas, oficios, notas que le encomiende la Instructora Sumariante.
Mantener actualizado el archivo de doctrina y jurisprudencia relativo al derecho
disciplinario administrativo.

Mantener el archivo de notas que ingresan y egresan del Servicio.

Mantener actualizado el archivo de resoluciones administrativas atinentes al servicio.
Realizar informes, notas y toda otra actuacién de despacho que le encomiende la
Directora de Sumarios.

Efectuar tramites en expedientes judiciales relacionados con los juicios ante la Justicia
Federal en la sede de los Juzgados y por Internet.

Desarrollo de toda otra funcion que haga al cumplimiento de la mision del cargo

ARTICULO 4.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso Cerrado Interno de la
siguiente manera:

v

TITULARES

Juan Pablo MARTINI YAZLLE — Secretaria de Asuntos Juridicos.
Maria de Lourdes RAMON - Secretaria de Asuntos Juridicos.
Ana Lia HOYOS - Secretaria General.

SUPLENTES
Rocio Noelia FERNANDEZ - Secretaria Administrativa

Nelida Elena CRUZ - Facultad de Humanidades
Marcela Patricia PEREZ — Secretaria de Asuntos Juridicos.

ARTICULO 5° - Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

Confirmacién de inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 20 al 24 octubre de
2025, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS
de la DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.

La interesada debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector confirmando su inscripcion y en
un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano o
en su defecto por |a autoridad que corresponda.

Publicacion de la sonfirmacion de la postulante: desde el 27 de octubre de 2025 al 31 de
octubre de 2025 en\la cartelera de la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.
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+ Recusacion y Excusacion del Jurado: desde el 27 de octubre de 2025 al 31 de octubre de
2025.

- Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 12 de noviembre de 2025 a las 10:00
horas.
Plazo y Expedicién del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

- Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnacioén: cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacién.

ARTICULO 6°.- Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales para el presente
CONCuUrso:

- Titular: Alejandra LLANOS - Secretaria Académica.
. Suplente: Julio César DIAS — Secretaria Administrativa.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado, Veedores y a la postulante. Cumplido, siga a la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y
SALIDAS de la DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINIST IVA a sus efectos y
archivese.
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