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VISTO estas actuaciones mediante las cuales la DIRECCION DE SUMARIOS

dependiente de la SECRETARlA DE ASUNTOS JURiDICOS de esta Universidad, solicita la cobertura
de un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo de la planta del personal nodocente, vacante por la renuncia definitiva de la Cra. D6bora
Lla VILLALBA; y

CONSIDERANDO:

QUE a tal efecto adjunta la Mision y las Funciones del cargo, las Condiciones
Generates y Particulares y el Temario General para la presente convocatoria.

QUE asimismo requiere que en primera instancia se liame a inscripcion de interesados
conforme lo establecido en la normativa vigente, es decir, la Resolucion CS N0 230/08 y su modificatoria
Resolucidn CS N0 171/11.

QUE a fs. 9 la DIRECCI6N GENERAL DE PERSONAL informa que el cargo se
encuentra vacante, por lo que es viable la autorizacion para la prosecucion del tr mite de concurso.

QUE se cuenta con la intervenci6n de la SECRETARlA DE ASUNTOS JURiDICOS.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARlA GENERAL, y en uso de las
atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO I0.- Convocar a inscripcibn de interesados para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del personal
nodocente de la DIRECClON DE SUMARIOS dependiente de la SECRETARlA DE ASUNTOS
JURiDICOS de esta Universidad, en el marco de la Resolucion CS N0 171/11.

ARTICULO 2°.- Fijar el siguiente calendario para la presente convocatoria:

Publicaci6n: desde el 9 de setiembre y por el termino de cinco (5) dies habiles.
Inscripciones: desde el 18 al 24 de setiembre de 2025 - cinco (5) dies habiles, en la MESA
GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la DIRECClON GENERAL DE COORDINAClON
ADMINISTRATIVA dependiente de la SECRETARlA GENERAL de esta Universidad, en el horario de
9:00 a 12:30 horas.

Los interesados deberan manifestar mediante nota, con todos sus datos personates, incluido su
correo electronico, consignando la dependencia o lugar en donde presta servicios, su intencion de
postularse para las instancias de los Concursos Cerrados Intemo y General, en el marco de lo
establecido por el Articulo 3° de la Resolucion CS N0 171/11. Se deja aclarado que el correo
electronico ser  utilizado para todas las notificaciones que resulten de la presente convocatoria.

ARTICULO 3°.- Dejar aclarado que la convocatoria para la cobertura del presente cargo es para el
personal nodocente de planta permanente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA con las
siguientes Condiciones Generates y Particulares:

.    PERSONAL NODOCENTE DE RECTORADO
, FACULTADES, SEDES REGIONALES, CONSEJO

DE INVESTIGAClON E INSTITUTOS DE EDUCAClON MEDIA. LOS MISMOS DEBERAN TENER
UN (1) ANO,DE ANTIGOEDAD COMO MINIMO.
Estudios secUndarios completos (excluyente) o Superior.
Experiencia erifunciones similares del cargo.
Conocimientos soiidos de las funciones de la Direccion de Sumarios.
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Excelente manejo de PC.
Conocimiento de los Sistemas COMDOC y SUDOCU.
Excelente redaccion y manejo del lenguaje juridico.
Muy buena disposicion para el trato y trabajo en equipo.
Capacidad de organizacion.
Absoluta discrecion y confidencialidad.
REMUNERAClON: $ 1.002.398,05 - mas adicionales particulares.
Horarlo: trelnta y clnco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:00 a 14:00 horas y de acuerdo
a las necesldades de la Universidad de la Direccion de Sumarios.

ARTICULO 4°.- Dejar establecido que la Mision y las funciones del cargo son las siguientes:

MISI6N: Apoyo a la Direccion de Sumarios en atencion de los tramltes que alii se efectuan y colaboracion
con la sustanciacion de la investigacion administrativa que se le encomienda.

FUNCIONES:

Atender la Mesa de Entradas y Salidas del servicio.
Atender los tramltes relacionados con la sustanciacion de sumarios y/o informaciones sumarias.
Labrar pedidos de cedulas, oficios, notas que le encomiende la Instructora Sumariante.
Mantener actualizado el archive de doctrina y jurisprudencia relative al derecho disciplinario
administrative.

Mantener el archive de notas que ingresan y egresan del Servicio.
Mantener actualizado el archive de resoluciones administrativas atinentes al servicio.

Realizar informes, notas y toda otra actuacion de despacho que le encomiende la Directora de
Sumarios.

Efectuar tramltes en expedientes judiciales relacionados con los juicios ante la Justicia Federal en la
sede de los Juzgados y per Internet.
Desarrollo de toda otra funcion que haga al cumplimiento de la mision del cargo

ARTICULO 5°.- Establecer el siguiente Temario General:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Ley de Educacion Superior N0 24.521
Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N" 19.549 y su modificatoria, y su Decreto
Reglamentario.
Ley Marco de Regulacion del Empleo Publico Nacional N0 25.164 y su Decreto Reglamentario.
Decreto N0 366/06 - Convenio Colectlvo de Trabajo del personal no docente de las Universldades
Nacionales.

Decreto N0 1246/15 Convenio Colectlvo para los docentes de las Instituclones Universitarias
Nacionales.

Reglamento de Investigaciones administrativas: Decreto N0 456/22.
Jurisprudencia de la Procuracion del Tesoro de la Nacion relacionada con procedimientos
dlsciplinarios.
Protocolo de Intervencion Institucional ante Situaciones de Discriminacion y/o Vlolencia de Genero
de la Universidad Nacional de Salta - Resolucion CS N0 500/19. /
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ARTICULO 6°.- Publlquese en el Boletln Oficial de la Universidad y dese la i s amplia difusidn.
Cumplido, siga a MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la DtRECCtoN GENERAL DE
COORDINACI6NADMINISTRATIVA. Oportunamentearchivese.     /      ,\ \\
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