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1 6 ABR 2025SALTA.

Expte. N0 23.037/24 - C. I y II

VISTO estas actuaciones por las cuales se tramita la cobertura de un (1) cargo de
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PAGOS. Categoria 3 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo de la TESORERlA GENERAL dependiente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA
de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resolucl6n R-N0 0289-2025 se aprueba el dictamen del Jurado y se
declara desierta la instancia del Concurso Cerrado General convocado mediante Resoluci6n R-N0
2343-2024.

QUE por tal motivo corresponde se llame a Concurso Abierto, de acuerdo a las
normas establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y
Promoci6n del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y
puesto en vigencia por Resolucibn OS N0 230/08 y modificatorias.

QUE en fs. 19 se detalla el Jurado que entender  en la presente convocatoria luego
del sorteo realizado teniendo en cuenta la n6mlna presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello, y en uso de las atribuciones que le son proplas,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESUELVE:

ARTlCULO 1°.- Llamar a Concurso Abierto de antecedentes y prueba de oposicl6n para cubrir un
(1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE PAGOS, Categoria 3 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo dependiente de la TESORERlA GENERAL dependiente de la SECRETARIA
ADMINISTRATIVA de esta Universidad, el que se regirdi por las normas dispuestas por la
Resoluci6n CS N0 230/08 y sus modificatorias.

ARTlCULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generates y particulares, remuneracion
mensual, horario de trabajo y temario:

- LOS INTERESADOS DEBERAN CUMPLIR CON LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL
TlTULO II, ARTlCULO 2 DEL ANEXO DE LA RESOLUCION CS N0 230/08 - CONDICIO-
NES PARA EL INGRESO COMO PERSONAL DE APOYO UNIVERSITARIO DE LA UNI-
VERSIDAD NACIONAL DE SALTA.

PROFESIONAL  EN  CIENCIAS  ECONOMICAS,   CON  TlTULO  EXPEDIDO POR
UNIVERSIDAD PUBLICA O PRIVADA DE LA NAClON ARGENTINA (no excluyente).

.    CONOCIMIENTO Y MANE JO DEL SISTEMA SIU PILAGA
.

. S6LID0S CONOCIMIENTOS DE LEYES. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
NACIONALES, PROVINCIALES Y ADMINISTRATES ESPEClFICOS AL CARGO A
CUBRIR.

- UTILIZACI6N EFICIENTE DE SISTEMAS OFIMATICOS.
.    CONDICIONES PERSONALES PARA LAS RELACIONES CON EL PERSONAL Y LAS

QUE EL CARGO EXIGE.

.    EXPERIENCE EN TAREAS ADMINISTRATES IGUALES O SIMILARES A LAS DEL
CARGO A CUBRIR.  SE TENDRAN   POR  RELEVANTES ANTECEDENTES Y/O
EXPERIENCES EN AREAS FINANCIERAS.
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REMUNERACI6N: $ 1.291.186,76-m sadicionalesparticulares.
HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14:00 horas
y de acuerdo a las necesidades de la Universidad.

TEMARIO:

.    ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD.

- LEY N0 24 156 DE ADMINISTRAClON FINANCIERA Y DE LOS SISTEMAS DE
CONTROL DEL SECTOR PUBLICO NACIONAL, DECRETO REGLAMENTARIO,
NORMAS COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS.

 REGLAMENTACIONES GENERALES DE LA UNIVERSIDAD Y EN PARTICULAR LAS
RELACIONADAS CON EL MANE JO ECONOMICO FINANCIERO Y VINCULADAS AL
CARGO.

- CONOCIMIENTO EN GESTI6N Y RENDICION DE PAGOS EN GENERAL, INCLUIDOS
LOS PAGOS EN MONEDA EXTRANJERA EFECTUADOS POR LA UNIVERSIDAD.

.    NORMAS IMPOSITIVAS NACIONALES Y PROVINCIALES DE APLlCAClON EN LA
UNIVERSIDAD. SISTEMADE RETENCIONES.

.    MANE JO DEL SISTEMASIU PILAGA.
- CONOCIMIENTOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL Y DEL AREA DE

TESORERlAEN PARTICULAR.

ARTfCULO 3°.- Fijar la mision y las funciones del cargo que a continuactdn se detallan;

MISION Organizar el Departamento de Pagos, ejerciendo el control directo del personal a su
cargo y ejecutar tareas de car cter administrativas realizando propuestas de mejoras a nivel
superior.

FUNCIONES:

Ejercer las funciones de Sub-Tesorero, reemplazando al Tesorero General en su ausencla.
Asistir al Tesorero General en la supervisi6n y control de las actividades que se desarrollan
en el Srea.

Preparar las transferencias de fondos a las unidades sustantivas con cargo de rendir
cuentas.

Prevenir sobre los atrasos en los pagos.
Emitir partes diarios de gastos e inversiones.
Confeccionar la documentacion del movimiento bancario.

Atender los pagos a terceros u otras dependencias.
Practicar las retenciones y la documentaci6n pertinente sobre los pagos efectuados.
Realizar el pago de haberes a personal de las dependencias centratizadas.
Realizar la rendicion de cuentas de los pagos efectuados.
Conocer y operar los sistemas inform ticos de registro fmanciero, econ6mico y
presupuestario que sean de apiicacton en el area,
Operar sistemas inform iticos de gestidn y seguimiento de documentaci6n de aplicacibn.
Asistir en todo tr mite que le sea encomendado por sus superiores.

ARTlCULO 4° - Integrar el Jurado que entender  en el llamado a Concurso en cuesti6n de la
siguiente manera:
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TITULARES

> Daniel Jos6 MIRANDA - Facultad de Ciencias Naturales
.

> Luis Alberto RODRIGUEZ - Facultad de Ciencias Econbmicas
, Jun'dlcas y Sociales.

3>   Sonia Soledad LAIMEZ - Secretarla Admtnistrativa
.

SUPLENTES

Sebastian Federico VILLALBA, Facultad de Ciencias Exactas.

   Rodolfo Jos6 ROHRBERG - Secretarla Administrativa
.

Hugo Oscar CODINA- Secretaria Administrativa

ARTlCULO 5°.- Dejar establectdo el siguiente CALENDARIO para el Concurso Abierto:

Publicidad: desde el 21 de abril de 2025 y porel termino de quince (15) dias habiies.
Informacldn, inscripci6n y presentacl6n de antecedentes: desde el 14 al 20 de mayo de
2025, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en el Despacho y Mesa de Entradas y Salidas
de la SECRETARlA ADMINISTRATIVA.

El interesado debera presentar una nota dingida al Sr. Rector, solicitando su inscnpcion
con todos sus datos personales incluido correo electronico, y en un sobre su Curriculum
Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la
autoridad que corresponda.
El correo electr6nico que se declare serci utilizado para todas las notificaciones que surjan
de la presente convocatoria
Publicacion de los aspirantes: desde el 23 al 29 de mayo de 2025,

 en la cartelera de la

Tesoren'a General y de la Secretarla Administrativa.
Recusacibn y Excusaci6n del Jurado: desde el 23 al 29 de mayo de 2025.
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dla 9 de junio de 2025, a las 10:00
horas.

Plazo y Expedici6n del Jurado: hasta un m ximo de cinco (5) dias h biles posterlores al
cumplimlento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiies posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnacibn al dictamen: cinco (5) dias habiies posteriores a la notificacibn.

ARTlCULO 6°- Dejar aclarado que la ASOCIAClON DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales Titular y Suplente
para el presente concurso:

Titular: Juana Lucrecia RAMOS - Secretaria Acad6mica.

Suplente: Claudio CORREGIDOR - Secretaria de Extensi6n Universitaria

ARTlCULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado y Veedores. Cumplido. siga a la TESORERIA GENERAL y posteriormente a la
SECRETARlA ADMINISTRATIVA a sus efectos y archlvese.
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