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VISTO estas actuaciones y la presentaci6n efectuada por la Dra. Maria Rosa
CHACHAGUA, Directora del Sistema Institucional de Educacibn a Distancia (SIED) depen-
diente de la SECRETARIA ACADEMICA de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE por la misma solicita se autorice y declare de interes Academico la reali-
zaci6n del curso denominado: "Transforma tus habilidades con Excel: De lo BAsico a lo Avan-

zado"

, organizado en el marco de las actividades de capacitacion que impuisa el SIED.

QUE este curso tiene como objetivo capacitar a los participantes en el uso efi-
ciente de las herramientas y funcionalidades de Excel para optimizer la organizacidn, el anali-
sis de informacidn y la resoluci6n de problemas en contextos profesionales y academicos.

QUE el mismo se lievar i a cabo en los meses de marzo y abril de 2025, bajo
la modalidad pedagogica y didactics a distancia, segun lo aprobado mediante Resolucion R-
N0 1796-2024, y estara a cargo del equipo multidiscipllnar del SIED.

QUE la SECRETARY ACADEMICA de esta Universidad aconseja se lo decla-
re de interns academico.

Por ello y atento a lo dispuesto en la Resolucion Rectoral N0 1096-2016,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESUELVE:

ARTlCULO 1°.- Autorizar y declarar de Interes Academico la realizacion del curso denomina-
do: "Transforma tus habilidades con Excel: De lo BAsico a loAvanzado", a llevarse a cabo en

los meses de marzo y abril de 2025 bajo la modalidad pedagogica y didactics a distancia, en
el marco de las actividades de capacitacion que impuisa el Sistema Institucional de Educacion
a Distancia (SIED) dependiente de la SECRETARlA ACADEMICA de esta Universidad, de
acuerdo a la propuesta cuya copia obra como ANEXO de la presente resolucion.

ARTlCULO 2°.- Publfquese en el Boletfn Oficial de la Universidad y notifiouese a los interesa-
dos. Cumptido, siga a la SECRETARIA ACADEMICA a sus efectos y archivese.
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ANEXO

TfTULO DE CURSO

"Transforma tus habilidades con Excel: De lo B4sico a (o Avanzado"

FUNDAMENTACI6N

En la actualidad. la infomn tica brinda herramientas c aves en cast todos los sectcres

laborales, permitiendo la potenciacibn de los procesos. Segun Castells (2000), "la revolueidn

de lo informocidn ho transformado lo estrueturo y la dinamico del trobajo, hacienda

imprescindible el dominlo de herromientas tecnoldgicos poro la resolucidn eficiente de

problemas". Dentro de este contexto, uno de los paquetes de ofimdtica mds reconocldos es

Office, integrado por programas como Word, PowerPoint y Excel, se posiciona como una

herramienta indispensable para el mundo profesional.

De todos ellos. Excel es una de las aplicactones m4s utilizadas debido a su versatiiidad y

funcionalidad. Como aftrma Laudon y Laudon (2019), "Excel es uno herromiento

fundamental paro el ondlisis de datos, el manejo de informocidn financiera, la elaboracion

de informes y lo toma de decisiones estrotegicos en cuaiquier sector". Desde el sector

financiero Kasta la administraci6n, induyendo la creciente area de marketing y las

tecnofogias de la informacibn. Excel es una herramienta que facilita el aniiisis, la

planificacion y el monitoreo de recursos.

Segun Turban, PoMard y Wood (2011), "la capacidod de creor tablas, reoftzor ondlisis

cuontitativos y representor informocidn de monero visual con Excel es uno hobilidad crftica

paro profesionoles que buscon optimizar procesos y tomar decisiones basados en dotos
"

.

Esto se traduce en ia posibiiidad de gestionar presupuestos, realizar seguimientos de gastos

e ingresos, crear dashboards interactivos. administrar mventarios y establecer esquemas

horartos, entre otras aplicaciones pricticas.

Dominar las herramientas que ofrece Excel no solo mejora la efictencia en las tareas

administrativas y financieras, sino que tambi n aumenta las oportunidades laborales. En

este sentido, este curso trene como objetivo brindar a las y los participates las

competencias necesarias para optimizar el uso de Excel, potenciando sus habilidades para

enfrentar los desafios del entorno profesional y acad mtco.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:

. Capacitar a las y los participantes en el uso eficiente de tas herramientas y

funcionalidades de Excel para optimizar la organizaci6n, el andlisis de informaci6n y

la resolution de problemas en contextos profesionales y acadenicos.

«

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

. Comprender los conceptos basicos de Excel y su aplicacidn en distintas reas

laborales, identificando sus ventajas en !a toma de decisiones y en la gesti6n de

informaci6n.

Desarroltar habilidades practicas en el uso de funciones y formulas avanzadas que

permitan ef ana isis de datos, el seguimiento de presupuestos y el control de

recursos.

Oomrnar las herramientas de vtsuaHzaci6n de datos en Excel, como tablas din£micas

y graficos. para representar informacion de manera clara y efectiva.

Facilitar la integracidn de Excet en ios procesos administrativos y estrat gicos,

promoviendo la optimizaci6n de tiempo y recursos en el entorno laboral y

acad mico.

Participar en las actividades propuestas con propdsito de fograr un aprendizaje

significativo.

Brindar conocimientos pricticos para la resolucibn de desafios cotidianos mediante

e) uso de Excel, fortaleciendo la competencia tecnoidgtca de las y los participantes.

DESTiNATARIOS

.  Publico en general.

CONTENIOOS

Eje Nal: Introduccidn a las fdrmulas y funciones

1
.1: Fundamentos de Excel: interfaz, f6rmulas y operadores basicos.
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1
.2: Funciones con argumentos y sin argumentos: estadi'sticas, de fecha y num ricas.

Eje N'2: Funciones avanzadas y validacion de dates

2.1: Funciones de texto: texto en cotumnas y manejo de errores.

2.2: Formato condicionaf y validacibn de datos.

2
.3: Funciones de busqueda: BUSCAR.V, BUSCAR.H, y busquedas entre hojas/tibros.

Eje N*3: Funciones I6gicas y condicionales

3
.1: Funciones lOgicas b sicas: Si, SI anidado, Y, O.

3
.
2: Funciones condicionales avanzadas: CONTAR.SI. 5UMAR.SI, PROMEDIO.SI, SLERROR.

Eje N'4: Andlisis de datos y automatizacion

4
.1: Tablas dtnimicas: creacion, actuaiizacibn, y segmentactdn.

4
.2: Gr ficos y graficcs diramicos.

4
.3: Introduccion a macros y tableros de control (Dashboards).

MODALIDAD

La modatldad para este curso es totalmente mediada por tecnologEas mediante

videoconferencias por Zoom. Se trata de una modalidad sincr6nica en la que las y los

estudiantes podrin conectarse con el equipo de docentes en tiempo real, encontrar

recursos digitales y espacios de interacci6n entre docente/estudiante.

En el aula vrrtuaL se habilitara una pestafla semanal donde las y los participantes podr n

acceder a los materiales de clase, incluyendo m6dulos de unidades en formato PDF,

vtdeotutoriales, textos, diapositivas y ejercicios en formato de archives XLS. Ademas, se

dispondr n de foros de consulta, autoevatuaciones al final de cada unidad y enlaces para los

encuentros sincrdnicos semanaies.

Durante los encuentros sincrdnicos, se resotverin dudas sobre los terras trabajados y se

abordard la resoluctdn de los ejercicios planteados para dichos encuentros. fomentando el

tntercambio entre las y los participantes. Estas sesiones serar grabadas y cargadas en el aula
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virtual al final de cada unidad correspondiente. permitiendo su consulta en cualquier

momento. Est  prevista la entrega de certificados de aprobacion y de asistencia al curse.

FECHA Y MORA DEL CURSO

El curso est£ dispuesto para un total de 8 dases, con una duracion total de dos meses

(MarzoyAbriide202S).

INVERSION

Para acceder al curso, se requerira una inversion total de $ 40.000 (cuarenta mil pesos) que

podra ser abonado en un pago (100%), u optar por la modalidad de 2 cuotas. Cabe actarar

que este monto propuesto corresponde a diciembre de 2024, y el monto puede tener una

variacion hasta el mes de febrero de 2025, constderando el contexto economico de) pais.

Esta propuesta acad mica es autofinanciada y tiene como objetivo garantizar la calidad y

continuidad del prcgrama, asegurando los recursos necesarios para su desarrolfo. Esta

inversion permitird contar con los medios necesarios para ofrecer una formaci6n Integra) y

actuaiizada a todos los part
'

tctpantes, contribuyendo asi a fortaiecimiento y crecimiento de

sus habilidades profesionaEes en el campo de las tecnotogfas digitales.

El pago de la inversidn mensuaf es condicidn indispensable para (a inscripci6n, permanencia

y certtficaciones para el cursado. Bajo ningun concept© se harin retntegros totaies o

parciales de los pages realizadas por causas ajenas a la Secretaria Acad mica.

EQUIPO DE TRABAJO

Profesores a cargo del curso:

Marfa Florencla Pacheco Jorge - DNI 33844958

Rodoffo Ezequiei Baspineiro - DNI 37636983

Profesores del equipo SIED:

Maria Clara Diaz - DNI: 30221689

Laura Viviana P rez  DNI: 24348145

Maria Gabrieia Barrios - DNI: 42605843
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Santiago Martin Alvarez - DNI: 23992663

Coordinadora del equipo SIED: Maria Rosa Chachagua - DNI: 34639075
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