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VISTO estas actuactones por las cuales se tramita la cobertura de un (1) cargo de
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PAGOS, Categoria 3 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo de la TESORERlA GENERAL dependiente de la SECRETARiA ADMINISTRATIVA
de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resoluci6n R-N0 2192-2024 se aprueba el dictamen del Jurado y se
declara desierta la instancia del Concurso Cerrado Interne convocado mediante Resoluci6n R-N0

1476-2024 y su modificatoria N0 1824-2024.

QUE por tal motive corresponde se llame a Concurso Cerrado General, de acuerdo a
las normas establecidas para la tramitaci6n de los concursos en el Reglamento para Ingreso y
Promoci6n del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y
puesto en vigencia por Resoluci6n CS N0 230/08 y modificatorias.

QUE por Resoluci6n R-N0 1761-2024 se acepta la excusacidn presentada por el Cr.
Daniel Jos6 MIRANDA como miembro del Jurado y se deja establecido el nuevo Jurado que
entender  en la convocatoria.

QUE es necesario dejar aclarado que debido al receso administrativo del mes de
enero de 2025 y la licencia anual reglamentaria otorgada al personal, el calendario del concurso
continual a partir del mes de febrero de 2025.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SUBSECRETARlA ADMINISTRATIVA,
CONTABLE Y FINANCIERAy en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESUELVE:

ARTICULO I0.- Llamar a Concurso Cerrado General de antecedentes y prueba de oposici6n para
cubrir un (1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE PAGOS, Categorfa 3 perteneciente al
Agrupamiento Administrativo dependiente de la TESORERlA GENERAL dependiente de la
SECRETARlA ADMINISTRATIVA de esta Universidad, el que se regir  por las normas dtspuestas
por la Resoluci6n CS N0 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracibn
mensual, horario de trabajo y temario:

PERSONAL NODOCENTE DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIVERSIDAD - con un

(1) aflo de antiguedad como mfnimo).
PROFESIONAL  EN   CIENCIAS   ECONOMICAS.   CON  TlTULO  EXPEDIDO POR
UNIVERSIDAD PUBLICA O PRIVADA DE LA NACI6N ARGENTINA {no excluyente).
CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL SISTEMA SIU PILAGA (excluyente).
SOLIDOS    CONOCIMIENTOS    DE    LEYES,    NORMAS   Y PROCEDIMIENTOS
NACIONALES, PROVINCIALES Y ADMINISTRATIVOS ESPECIFICOS AL CARGO A
CUBRIR.

UTILIZAClON EFICIENTE DE SISTEMAS OFIMATICOS.
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CONDICIONES PERSONALES PARA LAS RELACIONES CON EL PERSONAL Y LAS

QUE EL CARGO EXIGE.

EXPERIENCIA EN TAREAS ADMINISTRATIVAS IGUALES O SIMILARES A LAS DEL

CARGO A CUBRIR.  SE TENDRAN  POR  RELEVANTES ANTECEDENTES Y/O
EXPERIENCIAS EN AREAS FINANCIERAS.

REMUNERAClON: $ 1.120.122,69 - mSs adicionales particulares.
HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14:00 horas
y de acuerdo a las necesidades de la Universidad.

TEMARIO:

.    ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD.

. LEY N0 24.156 DE ADMINISTRAClON FINANCIERA Y DE LOS SISTEMAS DE
CONTROL DEL SECTOR PUBLICO NACIONAL, DECRETO REGLAMENTARIO,
NORMAS COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS.

- REGLAMENTACtONES GENERALES DE LA UNIVERSIDAD Y EN PARTICULAR LAS
RELACIONADAS CON EL MANE JO ECONOMICO FINANCIERO Y VINCULADAS AL
CARGO.

. CONOCIMIENTO EN GESTlON Y RENDIClON DE PAGOS EN GENERAL, tNCLUIDOS
LOS PAGOS EN MONEDA EXTRANJERA EFECTUADOS POR LA UNIVERSIDAD.

 NORMAS IMPOSITIVAS NACIONALES Y PROVtNCIALES DE APLICACI6N EN LA
UNIVERSIDAD. SISTEMA DE RETENCIONES.

- CONOCIMIENTOS EN EL MANEJO DEL SISTEMA SIU PILAGA.
. CONOCIMIENTOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL Y DEL AREA DE

TESORERlA EN PARTICULAR.

ARTiCULO 3°.- Fijar la misi6n y las funciones del cargo que a continuaci6n se detallan:

MISlON: Organizar el Departamento de Pagos, ejerciendo e! control directo del personal a su
cargo y ejecutar tareas de caracter administrativas realtzando propuestas de mejoras a nivel
superior.

FUNCIONES:

Ejercer las funciones de Sub-Tesorero, reemplazando at Tesorero General en su ausencia.
Asistir al Tesorero Genera! en la supervisibn y control de las actlvidades que se desarrollan
en el drea.

Preparar las transferenctas de fondos a las unidades sustantivas con cargo de rendir
cuentas.

Prevenir sobre los atrasos en los pagos.
Emltir parte diarios de gastos e Inverslones.
Confeccionar la documentaci6n del movimiento bancario.

Atender los pagos a terceros u otras dependencias.
Practicar las retenciones y la documentacibn pertinente sobre los pagos efectuados.
Realizar el pago de haberes a personal de las dependencias centralizadas.
Realizar la rendicibn de cuentas de los pagos efectuados.
Conocer y operar los sistemas informaticos de registro financiero, econ6mico y
presupuestario que sean de aplicacion en el drea.
Operar sistemas informaticos de gesti6n y segulmiento de documentaci6n de aplicacion.
Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.
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ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entenderS en el llamado a Concurso en cuestl6n de la
slguiente manera:

TITULARES

   Luis Alberto RODRIGUEZ - Facultad de Ciencias Econ6mtcas
, Jundicas y Sociales.

>   Sonia Soledad LAIMEZ - Secretaria Administrativa
.

j>   Sebastian Federico VILLALBA
,
 Facultad de Ciencias Exactas.

SUPLENTES

>   Rodolfo Jose ROHRBERG - Secretaria Administrativa
.

Hugo Oscar CODINA- Secretaria Administrativa

ARTlCULO 5°.- Dejar establecido el slguiente CALENDARIO para el Concurso Cerrado General:

Publicidad: desde el 10 de diciembre de 2024 y por el termino de quince (15) dlas.
Informacion, inscripci6n y presentacion de antecedentes; desde el 10 al 14 de febrero de
2025, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en el Despacho y Mesa de Entradas y Salidas
de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

El interesado deber  presentar una nota dlrigida at Sr. Rector, solicitando su inscripcidn
con todos sus datos personates incluido correo electr6nico, y en un sobre su Curriculum
Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano o en su defecto la
autorldad que corresponda.
Publicaci6n de los aspirantes: desde el 18 al 24 de febrero de 2025, en la cartelera de la
Tesorerfa General y de la Secretaria Administrativa.
Recusaci6n y Excusaci6n del Jurado: desde el 18 al 24 de febrero de 2025.
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 6 de marzo de 2024, a las 10:00
horas.

Plazo y Expedici6n del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias Mobiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) dias h biles posteriores a la expedici6n del Jurado.
Periodo de impugnaci6n al dictamen: cinco (5) dias h ibiles posteriores a la notificaci6n.

ARTlCULO 6°- Dejar aclarado que la ASOClAClON DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales Titular y Suplente
para el presente concurso:

Titular: Juana Lucrecia RAMOS - Secretaria Acad6mica.

Suplente: Claudio CORREGIDOR - Secretaria de Extensibn Universitaria

ARTlCULO 7°.- Publiquese en el Boietin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado y Veedores. Cumplido, siga a la TESORERlA GENERA  y ppsteriormente a la
SECRETARIA ADMINISTRATIVA a sus fectos y archivese. A

OR. MARCELODA
OSL H

IELOEA ERECTOR
Umveretdad Nacional de Salta

ORALFREiSp ES

JHIVERSlOftD HACIONAB 0E SALTA
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