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VISTO estas actuaciones mediante las cuales la DIRECCION DE
CONTRATACIONES Y COMPRAS de la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
dependiente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA solicita la cobertura de un (1) cargo
vacante de JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS, Categoria 3 del
Agrupamiento Administrativo; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado-Interno, de acuerdo a las
normas establecidas para la tramitaciéon de los concursos en el Reglamento para Ingreso y
Promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta,
aprobado y puesto en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE por Resolucién CS N° 394/14 se aprueban la Misién y Funciones del citado
cargo.

QUE a fs. 35 se eleva el resultado del sorteo realizado en Rectorado, con el
orden de los miembros del Jurado propuesto por APUNSa y Rectorado.

QUE parte del calendario del concurso de referencia se fija para al mes de
febrero de 2016, en razén de que durante el mes de enero de 2015 la Universidad se
encuentra de receso, como asi también el personal se encuentra usufructuando de su
licencia anual reglamentaria.

Por ello y atento a lo aconsejado por la COORDINACION LEGAL Y TECNICA,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado-Interno de antecedentes y oposicioén para cubrir
un (1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS, Categoria
3 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la DIRECCION DE CONTRATACIONES Y
COMPRAS dependiente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA, el que se regira por las
normas dispuestas por la Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares,
remuneracion mensual, horario de trabajo y temario:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE RECTORADO, CON UN (1) ANO DE
ANTIGUEDAD.
-~ TITULO: SECUNDARIO (excluyente).
N REMUNERACION: $ 20.349,63 mas adicionales particulares.
"\»\HOR RIO: LUNES A VIERNES de 7:30 a 14:30, DE ACUERDO A LAS
" \“\[\\IEC -SIDAPES DE LA UNIVERSIDAD.
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ACREDITAR CONOCIMIENTOS, ANTECEDENTES Y EXPERIENCIA EN LA
EJECUCION DEL SISTEMA MCC 20 SIPRO Y DE LOS INDICADORES
CONCERCIENTES A PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS DE LA WEB
ARGENTINACOMPRA.GOV.AAR Y MANEJO DE TAREAS HABITUALES DE
PROCEDIMIENTOS Y ETAPAS DEL AREA EN GENERAL (EXCLUYENTE).
ACREDITAR CONOCIMIENTOS DEL REGLAMENTO DE MESA DE ENTRADAS Y
SALIDAS, ARMADO Y DISTRIBUCION DE ACTUACIONES CONCERNIENTES AL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS (EXCLUYENTE). )
MANEJO Y CONOCIMIENTO DE ELABORACION DE PLIEGOS, CLAUSULAS
PARTICULARES, RESOLUCION DE LLAMADO, ADJUDICACION, RESCISIONES,
AMPLIACIONES DE ADJUDICACION, ACTAS DE APERTURA, CUADROS
COMPARATIVOS, INFORMES DE PREADJUDICACION, ORDENES DE COMPRAS
-ORDENES DE SERVICIOS, CONTRATOS DE TODOS LOS PROCEDIMIENTOS DE
COMPRAS.

CONOCIMIENTO CABAL DE LA DOCUMENTACION QUE COTIDIANAMENTE SE
RECIBE EN LA DIRECCION TALES COMO CONTRATOS SOCIALES,
DOCUMENTOS DE GARANTIAS EN SUS DISTINTAS FORMAS Y ALCANCES,
CERTIFICADOS PARA LICITAR, PARA CONTRATAR, ETC.

CONOCIMIENTO Y DOMINIO DE LOS PLAZOS DE PUBLICACION DE LAS
LICITACIONES PRIVADAS Y PUBLICAS, TANTO DE SUMINISTROS COMO DE
OBRAS PUBLICAS.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Estructura de la Universidad Nacional de Salta.

Ejecucion del Sistema MCC 2.0.

Ejecucion del Sistema Sipro desde la inscripcién de un proveedor hasta la
aprobacioén por Sistema del mismo por Web.

Normativa vigente de Compras: Decreto 1023/2001, 893/12: Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administraciéon Nacional; Disposiciones de la
Oficina Nacional de Contrataciones, Ley N° 13.064 de Obras Publicas; Res. CS
N° 450/12; Ley 19.549 de Procedimientos Administrativos.

e Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas, Resolucion CS N° 283/02.

ARTICULO 3°.- Fijar la misién y las siguientes funciones del cargo que a continuacion se
detallan:

MISION: Ejerce la jefatura del Departamento de Compras Directas. Apoya a todo el sector
colaborando y supervisando en las tramitaciones de Licitaciones Publicas y Privadas. Ejecusion
de los Sistemas Informaticos MCC (Médulo Cliente de Carga) y SIPRO (Aprobaciones de
Proveedores), ante la ONC (Oficina Nacional de Contrataciones).

FUNCIONES:
\ \  Depende en forma-directa de la Direccion.
N\ .. Organiza tarea$ a nivel de Departamento a su cargo y ejerce control directo sobre
[ \ \ ellos de Division.

\« | Brinda/gsesoramiento a los niveles de jerarquia superior.
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Tiene a su cargo la supervision y control del desempefio del personal de tramo
intermedio.

Tramita todo lo relativo a las compras directas, dando el encuadre legal en cada una de
ellas de acuerdo a lo dispuesto a la normativa vigente Decreto 1023/2001 y 893/12:
Reglamento del Régimen de Contrataciones de la Administracién Nacional, Ley N°
13064 de Obras Publicas; Res. CS. N° 450/12; Ley 19.549 de Procedimientos
Administrativos.

Presta Asesoramiento a las Facultades, Secretarias, Sedes Regionales, Consejo de
Investigacion, IEM Salta, IEM-Tartagal, Sedes Metan y Rosario de la Frontera.
Confecciona, supervisa y controla: pliegos, clausulas particulares, resoluciones de
llamado, adjudicacién, rescisiones, ampliaciones de adjudicacion, actas de aperturas,
cuadros comparativos, informes de preadjudicacion, 6rdenes de compras, érdenes de
servicios, contratos.

Responsable y encargado del relevamiento trimestral de las compras de todas las
dependencias de la Universidad e incorporacion al programa AGNCIR y posterior
informe a la Auditoria General de la Nacioén por intermedio de la UAI-UNSa.
Responsable y Supervisor del Sistema MCC: carga de las etapas de la totalidad de los
procedimientos que se realizan en la Direccion de Contrataciones y Compras:
Licitaciones Publicas, Licitaciones Privadas, Contrataciones Directas, Contrataciones
Directas de Tramites Simplicados, Ordenes de Compras, Ordenes de Servicios y
Contratos.

Responsable en la ejecucion del SIPRO por medio de clave otorgada por ONC (Oficina
Nacional de Contrataciones) supervisando y aprobando a partir de las distintas etapas-
estados del mismo, la situacién actual del oferente en el mencionado sistema.
Comunicacion de éstos a las Oficinas de la DGA, con el Unico fin de evitar
inconvenientes en los pagos y procedimientos contables.

Colaboracion General con las distintas areas de la Direccién de Contrataciones y
Compras.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

>
>

>

Interno;

TITULARES

Lidia del Valle FERNANDEZ, Direccién de Contrataciones y Compras.
Daniel TORO, Facultad de Ciencias de la Salud.
Cristina SERRUDO, Facultad de Ciencias Exactas.

SUPLENTES
Nora Inés CASTRO, Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.

Oscar LESCANO, Facultad de Ciencias Exactas.
Carlos LERA, Direccion de Rendicion de Cuentas.

ARTICULO 5°.- Iﬁ:jar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Cerrado
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30 de noviemb\e al 22 de diciembre de 2015.




Universidad Nacional de Salta
Rectorado

Expte. N° 23.317/12

eInformacion, inscripcion y presentacion de antecedentes: Desde el 15 al 19 de febrero de
2016, de 9:00 a 12:30 horas en Mesa de Entradas y Salidas de la Secretaria Administrativa,
el interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion y en
un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o
en su defecto la autoridad que corresponda.

ePublicacion de los aspirantes: Desde el 22 al 26 de febrero de 2016 en la cartelera de la
Secretaria Administrativa.

eRecusacion y Excusacion del Jurado: Desde el 22 al 26 de febrero de 2016.

eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar el dia 7 de marzo de 2016, a las 9:00 horas.
ePlazo y Expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.
ePeriodo de impugnacioén: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacién de veedores gremiales Titular y Suplente
para el presente concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquesé en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los

Miembros del Jurado. Cumplidq, siga a la SECRETARIA ADMINISTRATIVA a(sus efectos y
archivese. ' \
{0\
U.N.Sa. [ M \ \
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