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Expediente N° 10.675/2008

VISTO:

La resolucién R- N° 0558-05, de fecha 13 de junio de 2005, por medio de la cual se
implementa el mecanismo de registro de situacion final de alumnos por asignatura a través del Sistema de
Gestion de Alumno del STU-GUARANI; y

CONSIDERANDO:

Que en su articulo 2° requiere a las distintas Unidades Académicas que, para su
aplicacion, se instruya a los seflores docentes sobre las caracteristicas de ingreso y registro de la
informacion: |

Que, en esta Facultad, para tal fin se confecciond un instructivo que desde el segundo
cuatrimestre de 2005 se ha distribuido a través de las Escuelas a los docentes;

Que se hace necesario complementar lo dispuesto en el acto administrativo
mencionado en el exordio, a los fines de adecuar su implementacion principalmente en los aspectos
/ operativos;

@ Que sobre el particular obra informe del Departamento Planeamiento Pedagodgico de
@"& ésta Facultad, en base a la situacién que se genera, principalmente, con aquellos alumnos que,

estando en condiciones de hacerlo, no registran inscripcion a cursar las asignaturas a través de las
aplicaciones STU-GUARANI;

Que dicha situacion es extensiva también a los alumnos que no se encuentran en
" condiciones curriculares para cursar la materia y han solicitado el pertinente tramite de solicitud de
cursado fuera del régimen de correlativas, los cuales por dicha razén no obran en las bases de datos
a disposicion de los docentes; '

Que la consecuencia directa de lo expresado es, en primera instancia, confusién en los
registros de la catedra como asimismo entorpecimiento de la circulacién de la informacién, ya que
ésta se encuentra parcializada;

Que, asimismo, se produce el caso especifico de que en algunas catedras no se procede
a anunciar que un acta de regularizacién se ha cargado, a efectos de emitir su impresion y posterior

cierre bajo firma, como se explica en el instructivo mencionado en el segundo considerando;

Que ello genera circunstancias que, principalmente, redundan en perjuicio del
alumnado, puesto que no cuentan con la regularidad en sus estados curriculares, y en forma
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secundaria, en la recopilacién de la informacién de las bases de datos, que quedan asi incompletas;

Que, el suscripto, en uso de las atribuciones que le son propias, considera oportuna la
emision de la presente, de acuerdo a lo estipulado en su parte dispositiva;

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- ESTABLECER para la Facultad de Ciencias Naturales, a partir del dia de la fecha el
mecanismo de REGISTRO DE SITUACION FINAL DE ALUMNOS POR ASIGNATURA, que se
instrumenta mediante el Sistema de Gestion de alumnos del SIU-GUARANI, como complemento de lo
dispuesto por Res. R- 0558-05, de fecha 13 de junio de 2005.

ARTICULO 2°.- INDICAR que, a los fines de la instruccion a los Sres. Docentes de ésta Unidad
Académica, se tomara como base lo obrante en anexo I, formando parte de la presente resolucion.

C?( ARTICULO 3°.- RECALCAR que el tramite s6lo finaliza cuando el acta de regularizacion que los Sres.
Docentes han cargado a través de las aplicaciones STU-GUARANI es impresa por Depto. Alumnos, firmada
por los responsables de la catedra y cerrada por Depto. Alumnos.

|
Q; ARTICULO 4°.- DISPONER (que, en el caso de actas de regularizacion que, habiendo sido cargadas por la

~  cétedra, pero por no haber sido notificado Depto. Alumnos de su cargado, por ello no impresas, ni
consecuentemente, firmadas, se procederd a su cierre, una semana habil con posterioridad a la fecha de
entrega que establece el Calendario Académico, notificAindose a los docentes responsables que,
apersonandose ante Depto. Alumnos o Planeamiento Pedagdgico, procedan a la firma de la misma, siendo
ésta alternativa un cierre operativo a fin de no incurrir en situaciones de perjuicio al alumnado, pero en
ningun caso debera tomarse esto como procedimiento habitual, puesto que el articulo precedente establece la
operativa normal a llevar. '

\\‘ ARTICULO 5°.- INDICAR que la informacién sobre los alumnos inscriptos a cursar una asignatura debe,
“por parte de la catedra, tomarse desde la base de la existente en SIU-GUARANI, la cual esta disponible
desde la fecha de inicio de inscripciones seglin Calendario Académico.

ARTICULO 6°.- ESTABLECER que, como consecuencia de lo dispuesto en articulo anterior, la catedra
elevar4 a Depto. Planeamiento Pedagogico, por medio de los formularios dispuestos a tal fin que distribuira
Depto. Alumnos, a través de mensajeria electronica u otro medio que juzgue conveniente, los alumnos que,
segln sus registros, no obran en la base de datos de SIU-GUARANI, denominandose a €stos como
ALUMNOS FALTANTES. Dicha informacion debe ser elevada en el transcurso de las primeras semanas
de clase. Depto. Planeamiento Pedagdgico devolvera la informacion referida a los alumnos faltantes a las
catedras, a fin de que éstas cuenten con la info’ﬁ‘nacién completa de dichos alumnos. ‘
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ARTICULO 7°.-DETERMINAR que las catedras elevaran a Depto. Planeamiento Pedagégico la némina
de docentes que estaran asociados al acceso de las aplicaciones SIU-GUARANI, asumiéndose en principio
al docente responsable del dictado como asociado en primer término. Se define como asociado a SIU a la
persona que tendra acceso a las bases de datos de los alumnos inscriptos, su carga y modificacidn, etc, de la
catedra.

ARTICULO 8°.- Hdigase saber, dése amplia difusion, girese copia a: Depto. Alumnos, Depto.
Planeamiento, Direccién Administrativa Académica y, a través de las Escuelas, pase a conocimiento de las
catedras de la Facultad. Publiquese en boletin oficial de la Universidad Nacional de Salta.

L.
P s “m‘“fﬂ"
Lic. Dora Ana Davies Dr.Guillermo Tés Baudino
SECRETARTIA A DEZC N O
Facultad de Ciencias Naturales Facultad de Ciencias Naturales
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PAGINA DE INGRESO: www.unsa.edu.ar/natura
IR A MENU DE IZQUIERDA: A parte indicada como ALUMNOS.
Luego, ingresar a parte identificada como SIU-GUARANIL.

Elegir vinculo, el cual depende si se esta en el campus o fuera de él.
Elegir boton INICIAR SESION. ’
Ingresar Nombre de usuario y Clave.

Nombre de usuario: 440 + N° de legajo, ¢j. Legajo 4310 (el que figura en el recibo de sueldo) =
4404310.

Clave: Numero de cinco digitgs. Los cinco ultimos digitos de su ntimero de documento corresponde
a una clave primaria asignada por el sistema, si es la primera vez que ingresa. Si es asi e ingresa con
los tltimos cinco digitos de su DNI, se le pedird que automaticamente cambie la clave, o sea,
cambiarla por un nimero cualquiera de cinco digitos sin letras. Luego de cargada la clave debe
volver a ingresar al sistema, con la nueva clave. La clave tiene una duracién de 180 dias. Si Ud. ya
cambid su clave, ingresarla para poder trabajar al sistema.

DETALLE

't Guaranidw - Iniciar sesion: Ingreso de ust

Guarani3w: Sistema de Gestdn
de Alumnos en Internet

Facultad de Ciencias Naturales R i

Identificacion:

Clave: | (

Cumplido el ingreso, se mostrara a la izquierda un mend de carpetas, donde se accederd a las
aplicaciones SIU-GUARANI.

MENU MI SESION. Permite iniciar sesién nuevamente, cambiar clave y finalizar la sesion. NO
OLVIDARSE DE FINALIZAR SESION UNA VEZ TERMINADO TODO.



CARGADO DE ACTAS DE REGULARIZACION

En mentt ACTAS se despliegan las aplicaciones para carga de actas de exdamen y de actas de
Regularizacion.

DETALLE DE CARGA DE NOTAS DE CURSADO.

hitp://naturales.unga.edu. ar/guaranidw/inicial php?auth=1

de Alumnos en Internet

" i“ T ki e Facultad de Ciencias Naturales ra ol

: REMNFIGE CORDOBA, RAMOM OiMAL

Carga de Notas de Cursado: Seleccidn de acta de cursade

Cartga de Motas de
Eramenes

Las comisiones corresponden a grupos de alumnos, en aquellas materias en las cuales Ud. figura
habilitado, de acuerdo a la informacion oportunamente suministrada por la catedra, a trabajar con
las aplicaciones STU-GUARANI.

Para acceder al acta debe hacer click sobre la comisidn.

Se mostrara el detalle del acta de regularizacion. Si Ud. desea saber a qué carrera pertenece dicha
comision, puede verificar en CONSULTA — INSCRIPTOS A CURSAR.

La fecha que se muestra puede variar en funcién de los criterios que la catedra establezca como
conveniente. Asi, para alumnos regulares o libres (NO REGULARIZO), puede ser la del ultimo
parcial o recuperatorio en el que el alumno obtuvo dicha condicién. Para ABANDONO puede ir la
fecha del ultimo parcial o practico o clase obligatoria que el alumno asistié antes de abandonar su
cursado, y en NO ASISTIO, la fecha del inicio de clase u otra que a criterio de la catedra sea mas
ilustrativa de su condicion.

Una vez cargados los datos o en forma periodica, se debe escribir nuevamente el usuario, la clave y
ejecutar el boton CONFIRMAR para grabar la informacion.

NOTA: No es necesario que una sola vez cargue los resultados todos los alumnos, sino que se
puede ingresar y modificar las veces que sea necesaria, sélo hasta que el acta de cierre, luego de lo
cual no sera posible realizar modificacion alguna.



DETALLE DEL ACTA DE REGULARIZACION

3 Guarani3w - Carga de Natas de Cursado: Detalie o

G

d ar!guarani3w{inip'al hy 7’agth-1

i

Miereaies

Facultad de Ciencias Naturales iAfanTontE

Guarani3w: Sistema de Gestion
de Alumnos en Internet

BENFIRE CORDOBA, RAMON OMAL

Carga de Notas de Cursado: Detalle del acta de cursado

Carga de Notas de
Cursadn .
Carca de Modasde
Eyamsnes ‘

ARAPA,
403020 NORBERTO
GERMAN

BULIQUE,
MORBERTO
OSVALDO

CARABAJAL,
406223 LUIS
_RODRIGO

CHAVEZ,
406231 ROALD
FERNANDO
DIAZ VEGA,
403070 MONICA
CARIMA
FARIAS,
403834 EDUARDO
GABRIEL

PONCES, JOSE

En la ventana siguiente se muestra la ventana a completar para cargar los datos. Se recomienda
periodicamente realizarla.
Guaranidw - Caiga de Notas de Cursado: Dets

Ma : e

iﬁ Reranaw Sistamade Seston Facultad de Ciencias Naturales 1470873008

de Alumnos en Internet

RENFIGE CORDOBA, HAMON DAL

Carga de Molas de Cursado: Detalle del acta de cursado
i R HUDZSL RVHLY l
FERNANDO
DIAZ VEGA,
403070 MONICA
CARINA
a - FARIAS,
Carga e Motas de 403834 EDUARDO
Cursads . GABRIEL
Carga e Motes de ' PONCES, JOSE
Evdrnenes 400115 spap
PUNTANO,
401312 JOSE
EDMUNDO
RIVERA,
401283 ALEJANDRO
HONORATO

il o atos oRHTRHN

§'Recuerde que las niotas incorporadas solo podran ser modificadas en |a Oficina de Alumnos,
& : oy ' ¢ .

. (ldentificacién solicitada al ingrasar al sistema)

. (Clave solicitada al ingresar al sisterna)




ATENCION: EN LA COLUMNA IDENTIFICADA COMO NOTA NO SE DEBE CONSIGNAR
NADA.

NO OLVIDAR DE GUARDAR PERIODICAMENTE LOS DATOS: COMO?
REINGRESANDO EL NOMBRE DE USUARIO (RECORDAR: 440 + LEGAJO) Y APRETAR
EL BOTON CONFIRMAR.

En caso de que existan alumnos faltantes, o sea, que segun los registros de la catedra han cursado la
materia y no estin en la ndmina existente en el sistema, se confecciona una némina y se remite a
Depto. Alumnos en las dos semanas siguientes al inicio del cursado, a fin de determinar su
situacion. La némina puede ser manuscrita o enviada via e-mail a leraj@unsa.edu.ar

IMPORTANTE: La impresién del acta cargada por la catedra podra realizarse en Depto. Alumnos.
Impresa la misma la citedra podrd llevarsela para un control final. En todo caso, el acta de
regularizacién sélo sera recibida por Depto. Alumnos con las firmas del Profesor Titular de la
catedra y del Jefe de Trabajos Practicos. Cuando el acta impresa y FIRMADA sea recibida por
Depto. Alumnos, recién se cerrard, culminando de ésta manera el tramite.

De cualquier manera, si un alumno es cargado como regular por la citedra, dicho dato se contempla
en su estado curricular, como actuacién provisoria, pudiendo el alumno rendir como regular la
materia.

PROMOCIONES: NO se deben cargar en el acta de regularizacion, sino elevar el listado de
alumnos promocionados por nota aparte, como el procedimiento llevado a cabo desde siempre. Se
recomienda tener en cuenta la informacién de niimero de libreta universitaria y nombre del alumno.

DEFINICIONES:

ALUMNO REGULAR: Alumno que cumplié con los requisitos o condiciones de regularidad
establecidos por la asignatura, tanto de Asistencia como de Evaluacién, pero debe aprobar la
asignatura mediante examen final (Res. R-0558/05)

ALUMNO LIBRE:
Nunca Asistio: Alumno que habiendo registrado la inscripcién en la asigntura, no registr6
actividad académica alguna. La fecha a consignar en este caso queda a criterio de la catedra,
sugiriéndose la fecha genérica como la fecha de inicio del cuatrimestre.
Abandoné: Alumno que habiendo registrado la inscripcion y cursado parcialmente la
asignatura, dejo de asistir voluntariamente. En dicho caso la fecha seré la ultima que dispone la
catedra
No Regularizé: Alumnos que habiendo registrado la inscripcién y cursado la asignatura, no
cumpli6 con los requisitos de evaluacion para regularizarla. La fecha correspondera al ultimo
parcial o recuperatorio que desaprobara o la actividad que la catedra determine como
definitoria.

DEPTO. ALUMNOS FCN



