Resolucion de Decanato 950 /2024 - EXA -UNSa

EXP 534/2024 EXA UNSa El Decano Mag. Gustavo Gil aprueba Misiones y
Funciones del cargo de Intendente Categoria 4 Agrupamiento Mantenimiento,
Produccion y Servicios Generales. Tramo Intermedio

De: EXACTAS-Secretaria de Coordinacién Institucional

Salta,
25/10/2024

VISTO la Nota N° 329/2024 EXA UNSa, presentada por el Director General Administrativo
Economico a/c, Sr. Oscar Lescano y;

CONSIDERANDO:

Que, es competencia del Sr. Decano aprobar las Misiones y Funciones del Tramo Inicial e
Intermedio del Personal Nodocente de esta Unidad Académica.

Que, el Articulo 121 del Estatuto de la Universidad Nacional de Salta establece entre los
deberes y atribuciones del Decano en el inciso a) “Ejercer la representacion, administracion
general y gestion de la Facultad, sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Consejo
Directivo”.

Que, es necesario emitir el instrumento legal de aprobacion de las Misiones y Funciones del
cargo en cuestion.

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias;

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS
RESUELVE

ARTICULO 1°.- Aprobar las Misiones y Funciones del cargo de Intendente de Servicios
Generales - Categoria 4 - Tramo Intermedio perteneciente al Agrupamiento Mantenimiento,
Produccion y Servicios Generales de esta Unidad Académica, cuyo detalle obra como Anexo
de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- Notifiquese fehacientemente al Director General Administartivo Economico
a/C, Sr. Oscar Lescano, al Departamento de Personal. Comuniquese a Decanato,
Vicedecanato, a las Secretarias de esta Unidad Académica y al Personal Nodocente de la

Facultad.Cumplido, archivese.

A@ng \oosn/
Mag. GUSTAVO DANIEL GIL

Esp. Alsjandra Paola del Olmo
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ANEXO RD 950/2024 EXP 534 /2024 EXA UNSa

CARGO: Intendente de Servicios Generales
CATEGORIA: 4 - Tramo Intermedio
AGRUPAMIENTO: Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales

DEPENDENCIA JERARQUICA: Director General Administrativo Econémico

MISION

Coordinar y dirigir los servicios de limpieza, higiene, seguridad, mensajeria y refrigerio.

FUNCIONES
Organizar y supervisar las tareas del personal a su cargo.

Coordinar con la Direccion de Mesa de Entrada, Archivo y Digesto, el servicio de mensajeria de
dicha area.

Supervisar e informar periodicamente al Director General Administrativo Econémico, el
desempeno del personal a su cargo.

Relevar periodicamente las necesidades inherentes a los elementos de limpieza, electricidad,
vajilla y demas utensilios y elaborar el plan de necesidades anuales de su sector de
responsabilidad, coordinar con el Director General Administrativo Econémico y posteriormente
supervisar la provision de los elementos requeridos.

Coordinar la recepcion y distribucion de los elementos de higiene, limpieza, electricidad, y otros
que se adquieran para el funcionamiento adecuado de las diferentes dependencias de la
Facultad de Ciencias Exactas.

Colaborar en el control fisico periodico de los bienes en uso, su identificacion, localizacion segin
inventario e informar cualquier novedad al superior inmediato.

Supervisar el mantenimiento y conservacion del edificio interno y externo, e informar novedades
y requerimientos a la Direccion General Administrativa Econémica.

Supervisar las tareas de apertura y cierre de puertas y ventanas, del aula virtual, laboratorios,
oficinas y boxes de las diferentes dependencias de la Facultad de Ciencias Exactas.

Supervisar las medidas de control de higiene y seguridad, conforme a normativas.

Colaborar e instruir a los agentes a su cargo, sobre la custodia de los bienes de uso y
patrimoniales del sector de mayordomia.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de la Universidad y de la Facultad particulares de su
area de desempefio.

Organizar y supervisar los servicios de cafeteria en las reuniones de Autoridades, Comisiones y
Consejo Directivo de la Facultad y otras que demande su atencion.

Realizar todas aquellas tareas encomendadas por su Superior Jerarquico
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