
Resoluci6n de Decanato 874/2024 - EXA -UNSa 
Misiones y Funciones Catg. 4 Jete de Divisi6n de Consejo Directivo y 
Comisiones del Agrupamiento Administrativo EXP 393/2024 EXA UNSa. Sr. 
Decano Mag. Gustavo Gil aprueba Misiones y Funciones de cargos 
Nodocentes. 
De: EXACTAS-Secretaria de Coordinaci6n Institucional Salta, 

02/10/2024 

VISTO la Nota W 1253/2024 EXA UNSa a traves de la cual el Director de Consejo Directivo y 
Comisiones, Sr. Lisandro Vidal, eleva las Misiones y Funciones del cargo Jete de Divisi6n de 
Consejo Directivo y Comisiones Agrupamiento Administrativo- Categoria 4 - Tramo 
Intermedio, y; 

CONSIDERANDO 

Que, el Director de Consejo Directivo y Comisiones mediante la Nota W 1253/2024, especifica las 
Misiones y Funciones del cargo Jefe de Divisi6n de Consejo Directivo y Comisiones 
Agrupamiento Administrativo- Categoria 4 - Tramo Intermedio. 
Que, es competencia del Sr. Decano aprobar las Misiones y Funciones del Tramo Intermedio e 
inicial del Personal Nodocente de esta Unidad Academica. 
Que, es necesario emitir el instrumento legal de aprobaci6n de las Misiones y Funciones del cargo 
en cuesti6n. 
Que, el Articulo 121 del Estatuto de la Universidad Nacional de Salta establece entre los 

deberes y atribuciones del Decano en el inciso a) "Ejercer la representaci6n, administraci6n 
general y gesti6n de la Facultad, sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Consejo 
Directivo". 

POR ELLO 

EL DECANO DE LA FACUL TAD DE CIENCIS EXACTAS 

RESUELVE 

ARTIcULO 1°._ Aprobar las Misiones y Funciones del cargo Jefe de Divisi6n de Consejo 
Directivo y Comisiones Agrupamiento Administrativo- Categoria 4 - Tramo Intermedio en esta 
Unidad Acadernica, cuyo detalle obra como Anexo de la presente Resoluci6n. 

ARTIcULO 2.- Notiffquese fehacientemente al Director de Consejo Directivo y Comisiones, Sr. 
Lisandro Vidal, al Departamento de Personal, Direcci6n General Administrativa Econ6mica y 
comuniquese a Decanato, Vicedecanato, las Secretarias de esta Unidad Acadernica y 
Personal Nodocente de la Facultad. Cumplido, archivese. 

l~~ 

Esp. Al~jandra Paola de~ O~mo 
SeJEltaria de Coordinaci6n InstilllClOnal 
F acultad da Ciencias Exoctas - UNSa 

CDi:O 
Mag. GUSTAVO DANIEL GIL 

DECANO 
FACULTAD 01: CS. EXACTAS - UN~-a 
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~ 
Mag. GUS AVO DANIEL OIL 

DECANO 
FACULTAD DE CS. EXACTAS • UNSa 

ANEXO RD 874/2024 EXA UNSa EXP 393/2024 EXA UNSa 

Cargo: Jefatura de Divisi6n de Consejo Directivo y Comisiones 

Categoria: 04 

Agrupamiento: Administrativo. 

Dependencia Jerarquica: Direcci6n de Consejo Directivo y Comisiones. 

Misian: colaborar y ejecutar tareas especfficas de apoyo a la Direcci6n de Consejo Directivo y 
Comisiones, asl como la supervisi6n y control directo de las tareas del personal del tramo inicial. 

Funciones: 

Colaborar con la Direcci6n de Consejo Directivo y Comisiones en la confecci6n y actualizaci6n del 
archivo con las reglamentaciones vigentes de la Facultad y Universidad inherentes al area. 

Registrar en el sistema informatico los pases de los tramites a las distintas areas administrativas 
internas. 

Colaborar, intervenir y ejecutar en la redacci6n de los despachos resolutivos del Consejo 
Directivo. 

Colaborar con la Direcci6n de Consejo Directivo y Comisiones, en la asistencia a los consejeros 
durante las reuniones de las comisiones y proveer toda informaci6n y reglamentaci6n que estas 
requieran. 

Asistir y colaborar a la Direcci6n de Consejo Directivo y Comisiones en la convocatoria a los 
Consejeros a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias. 

Apoyar en la elaboraci6n y redacci6n del Orden del dta y Asuntos Entrados de las distintas 
sesiones de Consejo Directivo. 

Colaborar en la confecci6n del temario para las reuniones de las comisiones permanentes del 
Consejo Directivo. 

Colaborar en la redacci6n de los proyectos de resoluciones encomendadas por la Direcci6n de 
Consejo Directivo y Comisiones, que son de incumbencia del area administrativa. 

Colaborar en el registro y diligenciamiento de las actuaciones que deba tramitar el area de 
Consejo Directivo y Comisiones. 

Elaborar y redactar las aetas de las sesiones del Consejo Directivo y realizar las adiciones, 
correcciones 0 modificaciones solicitadas por los miembros del cuerpo colegiado. 

Colaborar con la Direcci6n de Consejo Directivo y Comisiones en 10 concerniente a la remisi6n y 
cireulaei6n de las aetas para conocimiento del 6rgano de Gobierno de la Facultad. 

Asistir e informar a las Autoridades, a los consejeros y al publico en general, en relaci6n con la 
tramitaci6n de la documentaci6n que se gestiona en el area. 

Ejecutar las tareas relacionadas con su area a requerimiento de la Direcci6n de Consejo 
Directivo y Comisiones. 

Supervisar todas las tareas del personal a su cargo. 

Realizar toda otra funci6n tendiente al cumplimiento de la misi6n y especificaciones del cargo 0 
dentro del marco de su competencia. 


