Facultad de Ciencias Econémicas

Universidad Nacional de Salta
Juridicas y Sociales

Salta, 08 de octubre de 2025

RES. DECECO N° 920-25 Expediente 43 / 2024 - ECO -UNSa
VISTO: la nota y presentacion efectuada por la Coordinacion de Aseguramiento de la

Calidad, dependiente de la Secretaria de Asuntos Académicos, mediante la cual propone un

Procedimiento Administrativo para Alta de CVar'y Vinculacion CONEAU Global Docente.

CONSIDERANDO:

QUE, la propuesta contribuye a dar cumplimiento al Plan Estratégico Institucional (PEI)
conforme Res CD-ECO N° 280/22, en vistas a la necesidad de dar respuesta con exigencias de
estandares requeridos por CONEAU para la acreditacion de carreras de grado y posgrado de la
Facultad.

QUE, teniendo en cuenta que la acreditacion permite
mantener y mejorar objetivos a través de Evaluacion Continua y

Fortalezas de cada carrera.
QUE, se hace necesario incorporar un Procedimiento Administrativo (ADM) que

identifique la importancia de la carga y actualizacion de CVar, cual es el Registro Unificado y
Normalizado a nivel Nacional de los Datos Curriculares del personal cientifico y tecnologico que se
desempeiia en las distintas instituciones y que permita generar la vinculacién con CONEAU Global
Docente.
QUE, el objetivo principal de los Procedimientos Administrativos es establecer una serie de
acciones sistematicas y organizadas que ordenen la realizacion de tareas dentro de la institucion.
QUE, los Procedimientos Administrativos se generan en las instituciones entre otras €osas

con la finalidad de:
e Impulsar la eficiencia: Al definir claramente acciones a seguir, reducir

posibilidad de errores, optimizar el uso de tiempos y recursos.

e Garantizar la sistematicidad en los procesos: Asegurar que las tareas se realicen
de la misma manera cada vez que se las requiera. A fin de mantener estandares
de calidad y cumplimiento uniforme.

e TFacilitar la capacitacion y el desarrollo: en procesos de induccion para
colaboradores actuales y nuevas incorporaciones.

QUE, el conjunto de Procedimientos Administrativos que se gencren ¢n ¢l Ambito de la
Facultad de Ciencias Economicas Juridicas y Sociales, serviran de base para la confeccion de un
Manual de Procedimientos Administrativos de la Instituciéon; herramienta que actualizada, es
fundamental en cualquier organizacion por tratarse de un compendio que alberga en forma ordenada
y detallada procedimientos que se deben cumplir para seguir los objetivos trazados por la
institucion.

QUE, esta herramienta podra codificarse
en las que se implemente en la Facultad de Ciencias
revisado y actualizado periédicamente, permitiendo en u
gormas de calidad. _

) QUE, se puede considerar el desarrollo de proce
trabajes‘elaborados por los alumnos ¢ inclusive ser propu
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QUE, sera de caracter obligatorio para todos los Docentes de carreras de Pregrado, Grado y
Posgrados de la Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales de 1a Universidad Nacional
de Salta.

QUE, la actualizacién de informacio
periodica en los meses de agosto y febrero,
Académico de la FCEJyS.

QUE, la propuesta elevada cuenta con el visto b

Académicos.

n en CVar debera realizarse en forma obligatoria y
fechas que luego seran establecidas por Calendario

ueno de la Secretaria de Asuntos

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

“Alta CVar y Vinculacion

ARTICULO 1°.- APROBAR el Procedimiento Administrativo
bra como ANEXO I de la

CONEAU Global Docente” (ADM 01), de acuerdo a la propuesta que 0
presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- DISPONER que sera un Procedimiento Administrativo de caracter obligatorio
para todo el cuerpo docente en ejercicio de sus funciones, en carreras de Pregrado, Grado y
Posgrado, pertenccientes a la Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales de la

Universidad Nacional de Salta.

ARTICULO 3°.- ESTABLECER que se veran involucradas las siguientes Areas y miembros de la
FCEJyS en el Procedimiento Administrativo:

Secretaria de Asuntos Académicos;
Departamento de Personal:
Direccion de Posgrados y Recursos Propios;

Cuerpo Docente;
Coordinacion de Aseguramiento de la Calidad.

a de Asuntos Académicos, Departamento de Personal,
Coordinacion de Aseguramiento de la Calidad, para su

ARTICULO 3°.- Hagase saber a Secretari
Direccion de Posgrados y Recursos Propios,
toma de razon y demds efectos. Publiquese y archivese.

Gra. MARIA ALEIANDRA NAVAS..-
| VICEDECANA -~
Fac.Us. Econgics, uidicas y Socles - LN Sa
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INTRODUCCION

El presente reglamento se elabora a fin de dar cumplimiento al Plan Estratégico
Institucional (PEI) conforme Res CD-ECO N° 280/22, y en vistas a la necesidad de
cumplimentar con exigencias de estandares requeridos por la Comisién Nacional de
Educacion de Acreditaciéon Universitaria (CONEAU) para la acreditacién de carreras de
grado y posgrado de la Facultad. Dichos estandares permiten a las instituciones
educativas mantener y mejorar objetivos a través de la Evaluacion Continua,y
Conocimiento de Debilidades y Fortalezas de cada carrera.

En este contexto, se hace necesario incorporar un procedimiento que identifique |a
importancia de la carga y actualizacion de Curriculum Vitae a través del sistema CVar.
Este es el Registro Unificado y Normalizado a nivel Nacional de los Datos Curriculares del

personal cientifico y tecnologico que se desempefia en las distintas instituciones

educativas, y que permite generar la vinculacién con CONEAU Global Docente, siendo
n los procesos de acreditacion de

este Ultimo el sistema de registro involucrado e
CONEAU.

OBJETIVOS

e Que el personal docente cuente con su Curriculum Vitae en el sistema de
acreditacion, el cual es necesario para los procesos de acreditacién de carreras de
grado y posgrado de la Unidad Académica.

e Hacer extensivo el requerimiento a docentes de carreras de pregrado en mira de
optimizar la informacion del personal universitario.

e Disponer que al momento de la incorporacién de nuevos docentes en la Facultad
de Ciencias Economicas Juridicas y Sociales de la Universidad Nacional de Salta,
entre otros requisitos, el Departamento de Personal y Direccion de Posgrados y
Recursos Propios deberd solicitar alta en CVar a los docentes de carreras de
pregrado, grado y posgrado respectivamente.

e Instruir en la vinculacién de CVar con CONEAU Global Docente.

Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos

Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales - UNSa
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ALCANCE

e Proveer informacion valiosa para la planificacion y la toma de decisiones de la

Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.

e Homogeneizar la informacion del personal docente y promover el inter
datos entre areas o sistemas de registros de antecedentes.

e Disponer de informacion oportuna sobre la participacion de los docentes de la
Unidad Académica en actividades de investigacion y desarrollo en Argentina.

e Favorecer la posibilidad de realizar y participar en convocatorias institucionales,
incluyendo las de financiamiento para proyectos, utilizando informacion cargada en
el CVar y evitando que el investigador tenga que completar nuevamente su
curriculum vitae en los formularios y bases de datos de las convocatorias.

cambio de

Quiénes deben Cargar y Completar CVar

trativo de caracter obligatorio para todos los Docentes de

Sera un Procedimiento Adminis
acultad de Ciencias

carreras de Pregrado, Grado y Posgrado, pertenecientes a la F
Econdmicas, Juridicas y Sociales de la Universidad Nacional de Salta.

REGISTRO

Para acceder a generar usuario y carga de CVar es necesario que cada docente en forma
individual ingrese al sitio web de CVar, Sistema de Informacién de Ciencia y Tecnologia
Argentina (al 8-9-25: https://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp).

Una vez realizado este tramite, el docente debera generar la vinculacion de CVar con
CONEAU Global Docente, en el sitio correspondiente a tales efectos (al 8-9-25:

httgs:i{g|gbal.coneau.qob.ariconeaualobaIfiniciar-sesionf?ir=fcogeﬂgjgnalﬂni_LiQL).

Esta accién le permitira importar los datos de forma automatica, los cuales seran cargados
en la plataforma de CVar en CONEAU Global agilizando los procesos de carga individual,

logrando ser mas eficientes.

Es importante que el docente, mantenga actualizado su CVar a fin de que la Unidad
Académica pueda dar cumplimiento a las tareas de acreditacion ante CONEAU que se

requieran.
N

Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos

Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales - UNSa
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era realizarse en forma obligatoria en los
luego seran establecidas por Calendario
e actualizaciones periodicas

La actualizacién de informacion en CVar deb
meses de marzo y septiembre, fechas que
Académico de la FCEJyS. Ello no obsta que el docente realic
ante eventuales cambios de los datos correspondientes.

DESARROLLO
Actividades a Desarrollar

Area Personal:
1. Informar y extender requisitos a ser cumplime
Entre los que se encuentran Instructivo Alta CVar. (Anexo 1)
2. Comunicar por mail a la Coordinacion de Aseguramiento de la Calidad respecto

del alta de un nuevo docente, a efectos que el area pueda verificar base de datos y
realizar asistencia en el tramite al docente.

ntados para Alta Nuevo Docente.

Direccion de Posgrados y Recursos Propios:
1. Informar y extender requisitos a ser cumplimentados para Alta Nuevo Docente.

Entre los que se encuentran Instructivo Alta CVar. (Anexo 1)

2. Comunicar por mail a la Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad respecto
del alta de un nuevo docente, a efectos que el 4rea pueda verificar base de datos y
realizar asistencia en el tramite al docente.

Area Aseguramiento de la Calidad:
1. Verificar alta de un nuevo docente,

Departamento de Personal de la Facultad.
Contactar por correo electronico al docente, a fin de poner a disposicion el

asesoramiento adecuado que permita cumplimentar la tarea de generacion de
usuario y carga CVar, vinculacién con CONEAU Global docente. Indicar en el mail
que se cuenta con diez (10) dias habiles para cumplimentar la labor

encomendada, adjuntar instructivos. (Anexos 2 a 4)

en base de datos compartida con

B

Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad
Gecretaria de Asuntos Académicos
Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales - UNSa
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Docentes Carreras de Grado y Posgrados:
1. Cumplimentar pasos de instructivos para registro CVar docente.
2. Remitir un mail al Area Aseguramiento de la Calidad, en plazo previsto,
informando que se ha formalizado la carga CVar y la vinculacion con CONEAU

Global docente.

FLUJOGRAMA - Referencias

[:] Inicio y fin de Documento
procedimiento L—__/_I

gctéw?aadd a ser Acceso a Base de
jecutada datos

Toma de
decision

Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos
Facultad de Ciencias Econémicas, J uridicas y Sociales - UNSa
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Departamento Docente Coordinacion
de Persomal Grado Assguramienio
de la Calidad

oAy ChATRRES

| 3 -afnTe e |
dncanbs o el |

&~ Cumpl enanir
Folir g trer

Coordinacion de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos

Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales - UNSa
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FLUJOGRAMA DOCENTES CARRERAS DE POSGRADO

Direccion de Docente Coordinacion
Posgrados Posgrado Aseguramiento
de la Calidad

Informar
roquisiios pars
aliade usarnio

CVar

Informar
nuevo docente
via mail

Asistencia
al docente

Cumplime
instructivo
CVar

Confirmar
formalizacion y
vinculacion de
CArga via vl

Coordinacion de Aseguramiento de 1a Calidad
taria de Asuntos Acadfmi

Facultad de Ciencias Econdmicas Juridicas y Sociales, UN Sa

Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos
Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales - UNSa
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ANEXOS

Anexo 1. Modelo de comunicado de difusion destinado a los docentes, indicando

actividad a realizar

CONFIRMACION DEL DOCENTE
CARGA COMPLETA EN CVar - CONEAU

Estimado Docente FCEJyS - UNSa:

Por la presente, y a fin de poder llevar adelante registro de
datos; agradeceremos a Ud.

remitir al Area Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad,
una vez que haya cumplimentado con instancia de carga del
CVar y asi mismo la Vinculacién con CONEAU Global Docente,

un mail indicando que:

cumplimiento de carga de

La instancia de carga para CVar ha sido cumplimentada
(Identificar Apellido y Nombre del Docente).

Desde ya, agradecemos su compromiso con esta Unidad
Académica el cual permitra dar cumplimiento  a
requerimientos exigidos por Ministerio de Educacién de la

Nacion.

Ante cualquier consulta estamos a disposicion. Saludos

cordiales.-

Fnﬂmddecimdusmﬁuthzﬂbsysmah LN R

Coordinacion de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Academicos
Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas v Sociales - UNSa
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Anexo 2. Instructivo para CREAR NUEVO USUARIO CVar

INSTRUCTIVO PARA CREAR USUARIO CVar

Para realizar ¢l registro en cl aplicativo CVar debera ingresar en ol siguiente link:
| hiips/‘evarsicylarmineyt

1) Seleccionar “Si cs un usuario nuevo presione aqui”, sc le
abrira una plantilla de registro que debera completar.

2) Recuerde no scleccionar nadsa en “pais de cmisién” solo s
emplea en caso de elegir *pasaporte” como tipo de documento.

3) Completar plantilla de
Registro

4) Recibira un mail antomitico con contraseiia que
debers utilizar la Primera vez que ingrese al sltema

IMPORTANTE

No olvide cambiar su contrasena y en cada paso hacer clic en GUARDAR.

Sccrrm.riﬂdcmsmdémicm
Facultad de Giencias Econdmicas Juridicas y Sociales, UNSa

~==(Los enlaces informados son los registrados al 8-9-25, los mismos pueden sufrir

By, p
‘ogificaciones)

\oy i Coordinacién de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asunios Académicos

Facultad de Ciencias Econdmicas, J uridicas y Sociales - UNSa
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Anexo 3. Instructivo para CARGA DE DATOS EN CVar

[NSTRUCTIVO DE CARGA DE CVar

Direcciin Kesidencd
Déwociin Lsboral
: Kxparicdaea CyT

h.'ipelﬂ.ﬁl‘i:

+ Formecionr i « Froducdones y Sarvicia:
2 Formacion Académics : 1. Pohliceianae
5 b. Demrrolios Tacmlég, Ooganie. ¥

b Formacien Conplemenizris
Sorin Comunitarica

» Cargoe
& Domncia « Froducdon Ariision
b. Cargus I*D « Servicica
. Cazrgon sn Gantbén batiiociomsl « Frod. de Blees Inteasiro en Coned mibamikn
d. Cires Cargas s Triroe Aniscedencec
s Aniscsdenias a Eades, Gestian 2ditorial y Eveatos
4 Formoadan de Xacmss Hummarnas b. Prenios
h Finarchmisnio C¥ T ey :
£, Exismshan
d. Evaloacian
. Ciran Aciividsdes © y T

MPORTANTE
En cada pestiia verificar bien los dains cargaidos y no alvide hacer clic en GUARTME en cadh

Coordinacion de Aseguramiento de la Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos
Facultad de Ciencias Econdémicas, Juridicas y Sociales - UNSa
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Coordinacion de Aseguramiento de la
Calidad

Anexo 4. Instructivo para RECUPERAR CONTRASENA EN CVar

INSTRUCTIVO RECUPERAR

CONTRASENA CVar

i) Para 'ﬂp-: la comraseia de mgreso

CVar deberd chickear en cl
caniraseia presione agui':

link “5i alvida su

i tompletar serie de :4 I‘I:L.I

9] Al hacer click en esta bgi:ic‘, el sisterna
navegari hacia b siguiente pamtalla:

rmmnl:ﬁx. Una vez que baya completado esos datrs dickee & boton
Eniar, Bl sistesa bo dirigin a b sigmente perallx

TSI TIRCHTRETTAD.

5 b respoesta

sigryrn muesira la pregunta seoreta crgada J momento de 3
pursta e debera informar la respuaesta secrety cargada en o8

= correct, recibird un il en sa casilh de oovTeD con UNZ TLErYa Comrraseia

provisoria que deberd cambiar um vez que ingrese al sistea meevamente.
Sk r‘EI.;E.:!-l:l es ingresach ncomrectamente mis de 3 (ires) veres o catema bloqoezss o
30, Em oo de oo reocedir [ respussda secreta o del blcquen de wsuario, envie un ol

LS

2 regiracionovargmincyt gob

Impostanie: recuerde gue los datas informadaos
argaeflos datos que faeron infeemados al momex

en estz pantalh deberin comcidir en su totzlidad con
to B |a registracitn en el sisterma.

Facultad de Ciencias Econfmicas,

Coordinacién de Aseguramiento dela Calidad
Secretaria de Asuntos Académicos
Juridicas v Sociales - UNSa
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Anexo 5. Instructivo para vincular CVar — CONEAU

Este paso implica que los datos que Ud. cargo en CVar seran importados de forma

automatica a CONEAU Global, siguiendo los siguientes pasos:

INSTRUCTIVO PARA VINCULAR

CVar - CONEAU

Ud podra vincular CVar en la web de CONEAU GLOBAL
de forma manual y automatica.

ler Paso) Iniciar Sesion eni CONEAL GLOBAL |

ciar-sesion
W
940 Paso) Hacer dick en Curriculum
Daocente

fitn Paso) Ud ser redireccionado ala .'k"'"'-“--'
web de CVar y debera Ingresar con su clave
¥ msnario.

R e ) Vil ver 2 1a prigina web de CONEAU de ésta ManeTa ya
3 ver en la web de CONEAD GLOBAL #l iconn "Ml

CURRICULUM" donde podri identificar las dos nuevas opciones
CVar o Version CONEAU.

para ver su ourmiculum en Version

de
Seryetaria de Asundos 3
me}bddzﬁuﬁu&nﬁmitﬂpﬂﬁmrm.mm

§72% 3
Coordinaciof’ de) Asegmmgientd:da {a Calidad

Secretariy de Afjuhro:;‘!-&ca&é\.i;jcos _
Facultad de Ciencias Etonorhicas; Juridigag Sociales - UNSa A \LAA/
TERR S S | I
IR A y gl Cra. MARIA ALEIANDRA NAVAS
tigacion y Extensién v e 8 VICEDECANA
y Soiaes - UN . ok V./4 Fac. s, Boonliicas, lurdicas y Sociales - LN Sa.




