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RESOLUCION DECECON®  { (} () -
Salta, Ci “”ﬁ
EXPEDIENTE N° 6. 5543(7’
VISTO: La presentacién efectuada por la Profesora Adjunta interina Abog. Ana
Paola RUBIN, mediante la cual solicita se apruebe para el periodo lectivo 2018 la
planificacion de la asignatura ETICA Y LEGISLACION, de la carrera Tecnicatura

Universitaria en Gestion de Turismo, Plan de Estudios 2013, que se dicta en la localidad de
Cafayate, y;

CONSIDERANDO:

Que a fs. 33, del expediente de referencia, obra Despacho N° 368/18 de la Comisién
de Docencia con dictamen favorable.

Que la propuesta presentada cumple con las normativas vigentes de aplicacion
(Resolucion CS N° 521/13).

Que el Art. 113, inciso 8 de la Res. A. U. N° 01/96, Estatuto de la Universidad
Nacional de Salta establece como una atribucién del Consejo Directivo la de aprobar
Programas Analiticos y la Reglamentacién sobre régimen de regularidad y promocion.

Que mediante las Resoluciones N° 420/00 y 718/02, el Consejo Directivo de esta
Unidad Académica, delega al Sefior Decano las atribuciones antes mencionadas.

POR ELLO, en uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR Ia planificacién que obra de fs. 22 a 31, de la asignatura ETICA Y
LEGISLACION de la carrera Tecnicatura Universitaria en Gestlon de Turismo, Plan de
Estudios 2013, que se dicta en la localidad de Cafayate, para el Periodo Lectivo 2018,
presentada por la Profesora Adjunta interina Abog. Ana Paola RUBIN, cuyo programa
analitico y de examen, bibliografia, régimen de regularidad y promocién obran como Anexo |
de la presente Resolucion.

e

g
RUBIN, a Direccion/General
E.U.CHA= para toma de

ARTICULO N° 2.- HAGASE SABER 3 Ia Abog. Ana Paola
Académica, a las Direcciones de Alumnos e Informatica vy e
razon y demas efectos.

ahl

Cra. Marla Rosa Panza de Miller
Szt Acadimices y 6 Ivestgacin
Fac Cs Econ Jur v Soc. - UNSa
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ANEXO | - RESOLUCIONDECECON®  § () 1 - 1§
ETICA Y LEGISLACION ;

CARRERA: Tecnicatura Universitaria en Gestion de Turismo

PLAN DE ESTUDIO: 2.013 ANO DE LA CARRERA: 3°

REGIMEN: 2° Cuatrimestre CARGA HORARIA SEMANAL: 4 horas
PERIODO LECTIVO: 2018

EQUIPO DOCENTE:

DOCENTE CATEGORIA DEDICACION
Abog. Ana Paocla Rubin Profesor Adjunto Simple
Temporario
Abog. Esp. Griselda Royano Jefe de Trabajos Simple
Practicos
Temporario

IMPORTANCIA E INTEGRACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS

La materia Etica y Legislacion se ubica en el tercer afio de la carrera TECNICATURA
UNIVERSITARIA EN GESTION DE TURISMO, con una carga horaria de 60 horas. Ti“ne
como materias correlativas a: Inglés Il, Hoteleria I, Administracién de Empresas Turisticas y
Agencias de Viajes I.
El turismo como actividad social, genera miltiples relaciones que atafien a diversas ramas
del derecho, principalmente al Derecho Civil, Administrativo, Comercial, Internacional
Publico y Privado. A su vez, en lo que respecta al plan de estudio, la materia se articula con
otras areas, entre los que se encuentra: Patrimonio turistico, hoteleria | y Il y Agencias de
Viaje | y Il
Atendiendo al perfil del egresado, la catedra busca brindar las herramientas necesarias para
que el egresado conozca el marco juridico que regula la actividad turistica, permitiéndole
aspirar a cargos de gerencia, asesoramiento técnico, disefio y programacion de servicios
turisticos en general.
El programa se proyecta en seis unidades, las cuales se distribuyen en dos ejes: el primero,
denominado Politica Turistica y el segundo, titulado Legislacién Turistica. Este segundo eje,
se subdivide a su vez, en una Parte General, que busca dotar a los alumnos de nocioies
basicas de derecho, necesarias para la compresion de contenidos mas especificos y una
Parte Especial con el desarrollo de los contratos propios del ambito turistico. La propuesta
didactica busca favorecer la responsabilidad ética y civica de los alumnos y el compromiso
con el pais y con la regién, por lo cual se estima pertinente incluir el estudio de la normativa
ambiental, la proteccién de los derechos de los consumidores y el Cédigo Etico mundial de
turismo.

~ La catedra prevé la realizacién de clases teéricas, mediante la explicacion de los contenidos

_egrrespondientes, complementando con clases practicas que incentivaran la reflexion y el
udiantes.

- ";’“:é”’s\ﬂitu critico de
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OBJETIVOS 900-18

Que los alumnos conozcan los principios generales del derecho y los conceptos

juridicos fundamentales.

e Puedan interpretar y analizar las disposiciones legales referidas a la actividad
turistica.

e Adquieran vocabulario especifico y se expresen con propiedad en forma or:’ y
escrita

e Conozcan y analicen criticamente la legislacion vigente.

PROGRAMA DE CONTENIDOS (ANALITICO Y DE EXAMEN)
EJE I: POLITICA TURISTICA

UNIDAD 1.
1. Estado. Concepto y caracteres. Elementos del estado. Formas de estado y formas de
gobierno. El estado argentino.

2. Politica econémica. Politica Turistica. Delimitaciones conceptuales. La necesidad de la
politica turistica. Fines, objetivos e instrumentos de politica turistica.

3. El proceso de toma de decisiones de politica turistica. La importancia del consenso en la
toma de decisiones de politica turistica. Interrelacién entre economia y politica. El papel de
los gobiernos en el turismo.

4. El papel de los gobiernos en el turismo. Nuevos modelos de administracion.
Competencias, ambitos y jurisdicciones. Los organismos intergubernamentales del turismo.
Las organizaciones privadas turisticas en Argentina. La politica consensuada entre los
sectores publico y privado. Definicién de responsabilidades.

EJE 2: LEGISLACION TURISTICA

Parte General

UNIDAD 2
1. El derecho. Concepto. Importancia. Fuentes del derecho: formales y
materiales. La Ley. La costumbre. Jurisprudencia. Doctrina. Ramas del derecho.

2. Hechos y actos juridicos: el hecho juridico: concepto y clasificacion. Actos
juridicos: concepto. Elementos: objeto, causa, forma y prueba. Vicios de la voluntad:
= error, dolo, fuerza e intimidacion. Vicios de los actos juridicos: lesion, simulacién y

N
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2 Clasificacion de los contratos: contratos unilaterales y bilaterales. Contratos a
titulo oneroso y a titulo gratuito. Contratos conmutativos y aleatorios. Contratos
formales e innominados.

3. Contratos de Consumo. Contratos electrénicos.

4. Sociedades. Tipos sociales.

Parte Especial

UNIDAD 4
1: El contrato de hospedaje: concepto. Derecho y obligaciones de las partes. El
deposito necesario en el codigo civil y comercial: definicién. Deposito en hoteles.
Responsabilidad. Eximente de responsabilidad. Cosas de valor. Negativa a recibir.
Clausulas que reducen la responsabilidad. Establecimientos y locales asimilables.

2. El contrato de viaje. La convencion internacional del contrato de viaje.
Contrato de organizacion de viaje: concepto, nocidén de incumplimiento, tipos de
responsabilidad. Contrato de intermediacién de viaje: concepto, responsabilidad.

3 Contrato de Trabajo: concepto. Derechos y obligaciones de las panes.
Principios que rigen el derecho laboral.

UNIDAD 5.

1. Contrato de Transporte. Disposiciones generales: definicién. Transporte de persona:
comienzo y fin del transporte. Obligaciones del transportista. Obligaciones del pasajero.
Extension de la responsabilidad. Clausulas limitativas de la responsabilidad.
Responsabilidad por el equipaje. Cosas de valor. Interrupcién del transporte sucesivo. La
visién de la directiva de las directivas de la unién europea

2. El contrato de seguro y de asistencia al viajero.

UNIDAD 6

1. La normativa en el marco del Mercosur. Normas de turismo en la Republica Argentina:
..Ley Nacional de Turismo N°® 25. 997. Ley N° 25.599 de Turismo estudiantil. La regulacion de
ios profesionales en el turismo y hoteleria.

codigo etico mundial para el turismo. Normas para la proteccion del medio ambiente:
i N° 22315 de Parques Nacionales, reservas y monumentos naturales y Leyes
2 ia@&ﬁ%& 070, 7237, 7404 y modificatoria 7643.
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METODOLOGIA: g 3 ﬁ B ‘78

Las clases tendran un caréacter tedrico — practico. Al comenzar cada unidad el docente expondra
las ideas centrales, haciendo referencia a las fuentes bibliograficas. Una vez que el tema ha
sido conceptualizado se trabajara bajo la modalidad de aula-taller, donde los estudiantes previa
lectura del material bibliografico, confrontaran en tareas grupales los contenidos conceptuales
adquiridos, para arribar a conclusiones acerca de las tematicas propuestas y realizar una puesta
en comun,

No obstante la dindmica de aula —taller se destinaran momentos especificos para la realizacién
de trabajos practicos, andlisis de casos y situaciones proble méticas, los que seran resueltos por
los alumnos haciendo uso del marco teérico brindado. Cada trabajo préactico sera entregado por
los alumnos para su supervisién por el docente.

CRITERIOS Y SISTEMA DE EVALUACION:

a) Evaluacion de la ensefianza: a través de la misma se pretende obtener infor hacién
que referidas a: la presentacion de los contenidos a ensefar (claridad de las clases y
vinculacién con las practicas sociales y profesionales), formas intervencién de los docentes
(calidad de exposiciones orales y trabajos practicos) y formas de evaluar (coherencia entre
contenidos ensefiados y evaluados, propuestas de parciales y criterios de acreditacién).

A los efectos de evaluar las practicas de ensefianza, se prevé la utilizacion de instrumentos
tales como, registros textuales (informacion proveniente de docentes) y escala de valores
(informacidn proveniente de los alumnos).

a) Evaluacion de los aprendizajes: al comienzo del curso se efectuara una evaluacion
inicial a los efectos de saber el grado de conocimiento de los alumnos y obtener informacion
sobre las caracteristicas del grupo que sean relevantes a la hora de ensefiar.
Durante el transcurso del cuatrimestre, el docente efectuara una evaluacién de seguimiento a
los fines de detectar posibles errores de los alumnos y orientarlos en el proceso de
aprendizaje. ’
En lo que respecta a la acreditacidon se tomaran dos examenes parciales presenciales, escritos
e individuales, utilizando |a técnica de interrogatorio, mediante un cuestionario y la técnica de
resolucion de problemas mediante simuladores escritos y pruebas objetivas. El primer parcial
contemplara las unidades 1, 2 y 3 y el segundo parcial contemplara las unidades 4, 5, y 6.
Para la aprobacion de los parciales se requerird obtener una nota de 4 o mas puntos, y la
calificacién se obtendra a través del sistema “asignacién de la calificacién por asignacién de
puntos a cada tarea”. Ambos parciales podran ser recuperados. La acreditacion final se
realizara mediante un examen oral, seleccionando los alumnos una unidad de su interés para
exponer, y planteando el docente algunas situaciones problematicas sobre las mismas.
Esta catedra preve también la promocion sin examen final, para lo cual es necesario obtener
en ambos parciales una nota igual o superior a 7.
| Seran criterios de acreditacion:

\ Lectura de la totalidad de |a bibliografia obligatoria.

Seleccidén y organizacion adecuada de los materiales y fuentes de informacion.

Uso de vocabulario juridico especifico.
_Aplicacion de contenidos tedricos en situaciones practicas hipotéticas.
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CONDICIONES PARA OBTENER LA REGULARIDAD Y/ O PROMOCIONALIDAD:

Condiciones :
La regularidad se la obtiene cumplimentado los siguientes requisitos:

. Asistencia del 80% de clases
° Aprobacion de dos Examenes Parciales con nota superior o igual a 4 puntos o de
sus respectivos recuperatorios.
o Aprobacion de la totalidad de los trabajos practicos propuestos.
La Promocion sin Examen se obtiene cumplimentando los siguientes requisitos:
. Asistencia del 80% de las clases.
) Aprobacion de los dos Examenes Parciales con nota superior o igual a 7 puntos.
. Aprobacion de la totalidad de los trabajos practicos propuestos.

RECURSOS A UTILIZAR:

Recursos humanos: Profesor Adjunto Interino
Jefe de trabajos Practicos Interno

Recursos fisicos: Aula adecuada. Box, pizarrdn, Cafién multimedia y laptop, pantalla, tizas o
marcadores, borradores, conexion a Internet, bibliografia pertinente al alcance de docentes y
estudiantes.

Material didactico: Se frabajara utilizando como recursos didacticos:

a. Trabajos practicos.
b. Analisis de casos.
o Situaciones proble maticas.
d. Guias de estudio.
e. Guias de lectura.
ORGANIZACION DEL DICTADO DE CLASES
N° Comision Tedrica/Practica Responsable Horas Semanales
Unica Teorica Profesor Adjunto 2hs
Abog. Ana Paola
Rubin
Unica Practica Jefe de Trabajos 2hs
Practicos
Abog. Esp Griselda
Royano
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BIBLIOGRAFIA: Y

BIBLIOGRAFIA BASICA:

« KEMELMAJER DE CARLUCCI, Aida y otros. “Turismo, Derecho y Economia Regionaf”.
Ed. Rubinzal-Culzoni, Santa Fe 2003.

e VITOLO, Daniel, “Las Reformas a la Ley N° 19.550 de Sociedades Comerciales en el
Proyecto de Cddigo Civil y Comercial de la Nacion”. Ed. Ad hoc 2012.

¢ WEINGARTEN, Celia y otros. “Contrato de Turismo. Derecho y obligaciones de las
empresas de turismo”. Ed. Abeledo Perrot, Buenos Aires 2000.

« LORENZETTI, Ricardo L. "Tratado de los Contratos”. Ed. Rubinzal Culzoni. Buenos Aires
2004.

« OBSERVATORIO DE POLITICAS PUBLICAS, “El turismo como politica de estado en la
Republica Argentina”. Diciembre 2006.

o CONSTITUCION NACIONAL

o CODIGO CIVIL Y COMERCIAL DE LA NACION ARGENTINA

e LEYES PERTINENTES

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA:

o LORENZETTI, Ricardo L.“Cddigo Civil y Comercial de la Nacién Comentado”. Ed.
Rubinzal-Culzoni, Buenos Aires 2015.

o MEDINA, Graciela y otros “Cddigo Civil y Comercial de la Nacién” .Ed. La Ley, Buenos
Aires 2015.

CRONOGRAMA DE CLASES Y EVALUACIONES

Hs. T/P Actividad — Tema Responsable
17.08.2018 Tebrica - Unidad 1: punto 1. JTP
Practica
18.08.2018 Tedbrica - Unidad 1: puntos 2y 3. Profesor Adjunto
Practica
24.08.2018 Teobrica - Unidad 1: punto 4. JTP
Practica
25.08.2018 Tedrica - Unidad 2: punto 1 Profesor Adjunto
Practica
31.08.2018 Teodrica - Unidad 2: punto 2. JTP
Practica
01.09.2018 Tedbrica - Unidad 2: punto 3. Profesor Adjunto
Practica
07.09.2018 Tebrica - Unidad 3: punto 1. JTP
Practica
08.09.2018 Teorica — Unidad 2: punto 3. Profesor Adjunto
e Practica
A7NOMi2NND9.2018 Tedrica - Unidad 3: punto 3. JTP
7 %‘i\ Practica
22.’@‘3{:&2019 Tedrica - Unidad 3: punto. 2. Profesor Adjunto
f 2\ Practica
Teodrica - Unidad 3: punto 4. JTP
Practica




[12.10.2018 Tedrica - Unidad 4. 3. JTP
Practica
13.10.2018 Tedrica - Recuperatorio 1° Parcial Profesor Adjunto
Practica
19.10.2018 Tedrica - Unidad 4. 3. JTP
Practica
20.10.2018 Teodrica - Unidad 5.1 Profesor Adjunto
Practica
26.10.2018 Tedrica - Unidad 5.2 JTP
Practica
27.10.2018 Tedrica - Unidad 5.2. Profesor Adjunto
Practica
02.11.2018 Tedrica — Unidad 6.1. JTP
Practica
03.11.2018 2° Parcial Unidad 6.1. 2da Parte Profesor Adjunto
09.11.2018 Recuperatorio | Unidad 6.2 JTP
2° Parcial
10.11.2018 Teodrica - Unidad 6.2 2da Parte. Profesor Adjunto
Practica
16.11.2018 Tedrica — 2° Parcial JTP
Practica
117.11.2018 Tedrica — Clase de repaso y cierre. Profesor Adjunto
; Practica
123.11.2018 Teobrica — Recuperatorio 2° Parcial. JTP
Practica

CLASES DE CONSULTA

Las clases de consulta, tendran una frecuencia de una vez a la semana, y serén estipuladas
mediante la participaciéon en un foro de debate, habilitado en la Plataforma Moodle de la
asignatura y moderado por los docentes.

REUNIONES DE CATEDRA

Dia Semana

Horario

Periodicidad

Lugar

Jueves

18 hs.

Semanal

Sede Capital

= ACTIVIDADES DE INVESTIGACION
se prevén actividades de investigacién para el periodo informado

Propésito/Objetivos

Evaluacion/Avance

Equipo de traba,o

EN\\ Titulo
FA

Pl
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ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y PERFECCIONAMIENTO DOCENTE

[ Docente/s Lugary fecha
Curso
Diplomatura en Procesal Abog. Ana Paola Rubin Dictado por el Colegio de
Civil Abogados de Salta —
Cursado anual
1.-Prof de Ciencias Abog. Griselda Royano Unsa. Cs Economicas 1991

Juridicas UNSA
2.-Especialista en Derecho
Laboral -

3.-Especialista en Derecho
de Darfios

4 .-Maestria en Derecho
Procesal —cursando

UNLitoral 2014

UBA. 2017

UNRosario 2018

PARTICIPACION EN REUNIONES CIENTIFICAS
No se prevé la participacion en reuniones cientificas.

Reuniones cientificas

Lugar y fecha

Instituto del Derecho del Seguro Colegio Abogados y
Procurados de Salta

Salta Capital.

ACTIVIDADES DE EXTENSION Y/O SEMINARIOS
No se prevé actividades de extension o seminarios

DISTRIBUCION HORARIA SEMANAL ESTIMADA DEL EQUIPO DOCENTE:

Docente Docencia Investigacion Gestién Extension
Abog. Ana Paola | 10 hs semanales
Rubin

10 hs semanales
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RES. CD-ECO N° 3 5 3

Salta, U g GCT 2[1”8

EXPTE. N° 6.196/13

VIS TO: La Res. DECECO N° 166/13 mediante la cual se llama a concurso
publico de antecedentes y prueba de oposicion para cubrir UN (1) cargo de Profesor
Regular en la categoria de ADJUNTO con dedicacién simple para la asignatura
DERECHO Il - MODULO | de la carrera de Licenciatura en Administracion, (Plan de
estudios 2003), que se dicta en la Sede Metan - Rosario de la Frontera, v:

CONSIDERANDO:

Que se han cumplimentado todos los requisitos y tramites exigidos por el
Reglamento de Concursos, aprobado por Resolucién N° 350/87 y modificatorias.

Que a fs. 301 a 302 obra Dictamen del Jurado que intervino en la sustanciacion
del citado concurso, donde aconseja declarar desierto el mismo.

Que corresponde solicitar al Consejo Superior, declare DESIERTO el concurso
publico para la cobertura del cargo de Profesor Regular en la categoria de ADJUTO
con dedicacion simple para la asignatura DERECHO 1ll - MODULO | de la carrera de
Licenciatura en Administracion, (Plan de estudios 2003), que se dicta en la Sede Metan —
Rosario de la Frontera.

Que el Consejo Directivo en su Reunion Ordinaria N° 15/18, de fecha 02.10.18,
aprobd el Despacho N° 337/18 de la Comisién de Docencia, que obra a fs. 305.

POR ELLO: en uso de las atribuciones que le son propias.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIA ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- SOLICITAR al Consejo Superior, declarar desierto el llamado a concurso
publico de antecedentes y prueba de oposicion para cubrir UN (1) cargo de Profesor
Regular en la categoria de ADJUNTO con dedicacién simple para la asignatura
DERECHO Il — MODULO | de la carrera de Licenciatura en Administracion, (Plan de
estudios 2003), que se dicta en la Sede Metan — Rosario de la Frontera, por los motivos
expuestos en el exordio.

N .
o-de Administracion,
demds efectos.

ARTICULO 2°.- HAGASE saber al Consejo Superior, al Departame :
a los miembros del Jurado y demas interesados para su to :
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Salta, A @EE 2@18

EXPEDIENTE N 6251/07

VISTO: La planificaciéon de SEMINARIO DE INFORMATICA del Mddulo Seminarios de las
carreras Contador Publico Nacional, Licenciatura en Administracion y Licenciatura en Economia,
Planes de Estudios 2003, de Sede Salta, para el periodo lectivo 2018, presentada por el MBA Martha
Beatriz MEDINA de Gillieri, Profesora Titular de la mencionada asignatura, v;

CONSIDERANDO:

Que la Resolucién del Consejo Directivo N2 624/04 establece la modalidad de presentacion
de las planificaciones de las diferentes catedras que componen los Planes de Estudios dependientes
de esta Unidad Académica.

Que la propuesta presentada cumple con las normativas vigentes de aplicacion (Resolucidn
CS N2 320/03,321/03y 322/03).

Que a fs. 188 del Expediente de referencia, obra el Despacho N2 370/18 de la Comision de
Docencia con dictamen favorable.

Que el Art. 113, inciso 8 de la Res. A, U. N2 01/96, Estatuto de la Universidad Nacional de
Salta establece como una atribucién del Consejo Directive la de aprobar Programas Analiticos v la
Reglamentacion sobre régimen de regularidad y promocion.

Que mediante las Resoluciones N2 420/00 y 718/02, el Consejo Directivo de esta Unidad
Académica, delega al Sefior Decano las atribuciones antes mencionadas.

Por ello, en uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la planificaciéon que obra de fs. 182 a 186, del Expediente de referencia, de
la asignatura SEMINARIO DE INFORMATICA del Mddulo Seminarios de las carreras Contador
Publico Nacional, Licenciatura en Administracion y Licenciatura en Economia, Planes de Estudios
2003, de Sede Salta, para el periodo lectivo 2018, presentada por el MBA Martha Beatriz MEDINA
de GILLIERI, Profesora Titular de la mencionada asignatura, cuyo programa analitico y de examen,
bibliografia, régimen de regularidad y promocién obran como Anexo | de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- HAGASE SABER a la Profesora Martha Beatriz MEDINA de GILLIERI, al Departamento
de Tecnologia de la Informacion, a Direccion General Académica, a L)ré’tloneg de Alumnos e
Informaticay al C.E.U.C.E, para sutoma de razény demas efectos. -~

ram/os
s

{0

Cra. Marla Rosa Panzs de Miler 7~
Sserelana As Académicos y de Ivestgacién £
Fac. Cs. Econ. Jur. y Soc. - UNSa.
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ANEXO | RESOLUCION DECECO N2
PLANIFICACION ANUAL DE LA ASIGNATURA

CARRERA(S): Contador Publico Nacional, Licenciatura en Administracion, Licenciatura en Economia
ASIGNATURA: Seminario de Informatica

ANO DE LA CARRERA: N/A

PLAN DE ESTUDIOS: 2.003

REGIMEN DE LA ASIGNATURA: Segundo Cuatrimestre
CARGA HORARIA: 50 horas reloj

PERIODO LECTIVO: 2018

SEDE: SALTA

OBIJETIVOS

Lograr el conocimiento y manejo a nivel basico de distintas herramientas existentes en las tecnologias
de la informacién, tales como: Hardware, Software, Sistema Operativo, Procesador de Textos, Planilla de
Calculos, Internety correo electronico, y nociones de Base de Datos.

El manejo de estas herramientas basicas permitira al alumno su aplicacion

A los efectos de visualizar un panorama de las posibilidades de utilizar sistemas informaticos en las
demas materias, mencionamos algunos casos:

Contabilidad

Sistemas de Contabilidad, y de Gestién Comercial Integrada, que con diferentes
grados de complejidad e integracion se disponen en el mercado.

| Economia y Cs.
Sociales

Sistemas para la Formulacion de modelos econométricos y su simulacién, programas
para disefiar y analizar censos y encuestas, programas estadisticos, de evaluacion de
proyectos de inversion, etc.

| Matematicas y
| Estadisticas

Operaciones con matrices, resolucién de sistemas de ecuaciones lineales y no
lineales, andlisis de funciones, etc.

Administracion

Liquidacién de sueldos e impuestos, control de stock, facturacion, finanzas y
mercados, programacion, seguimiento y control de proyectos, etc.

Juridico Principalmente el manejo de bases de datos juridicas.
Impuestos Sistemas para confeccion y presentacion DDJJ por impuestos Nacionales y
Provinciales.
Métodos Programas de programacion lineal. Redes. Stock. Simulacién. Decisiones
| Cuantitativos multicriterios.
 Finanzas y Funciones financieras. Analisis de proyectos de inversién. Modelos de simulacion de

| Gerenciamiento

negocios.

PROGRAMA DE CONTENIDOS (ANALITICO Y DE EXAMEN)

|  Unidad Méddulo Basico
Unidad | Introduccion a la informatica: Conceptos de Informatica, Computacién, Hardware y
Software
| Unidad Il Operaciones basicas de Sistemas Operativos: Windows
Unidad Il Procesador de Texto
Unidad IV | Planilla de Calculo
UnidadV | Eleméntos conceptuales de Base de Datos
Intérnet: Navegacion y Correo Electrénico
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Unidad I. Introduccidn a la Informatica

1. Informatica: Elementos de un sistema Informatico.

2. Soporte Fisico (HARDWARE): conceptos, componentes y funciones.

3. Soporte Légico (SOFTWARE): conceptos, componentes y funciones. Clasificacion. Software de base
y de aplicacion.

Unidad Il: Operaciones Basicas de Sistemas Operativos — sobre base windows

1. Llainterfaz del usuario. El escritorio. Botdn de Inicio. Menu de Inicio. Iconos. Barra de Tareas.
Ventana. Cuadro de didlogo. Ayuda de Windows.

2. El escritorio: su personalizacion.

Ventanas: Elementos de una ventana. Operaciones con una Ventana. Tipos de Ventanas.

4. lconos y Objetos. Operaciones con lconos: Seleccionar, abrir, renombrar, mover, copiar, borrar,
arrastrar iconos. Acceso Directo.

5. El portapapeles. Su utilizacion. La papelera de reciclaje.

6. Examinar Unidades, Carpetas y Archivos: Operaciones con Mi PCy Explorador.

7. Gestion de medios de almacenamiento: Tipos de Discos. El objeto Unidad de Disco. Formatear un
Disco. Copiar.

8. El menu de Inicio: Programas. Documentos. Configuracidn. Buscar. Ejecutar.

9. ElPanel de Control: Utilidades del Panel de Control. Canfiguracion Regional. Fechay Hora.

10. Impresoras: Administracién de Impresion. Lista de tareas a Imprimir. Definir la Impresora Activa.
Propiedades de una Impresora.

11. Herramientas del Sistema: Defragmentador de Disco. Copia de Seguridad de un Disco (Backup).
Tareas Programadas.

12. Versiones de SO posteriores a Windows: Presentacién y analisis de las Principales diferencias.

w

Unidad Ill: Procesador de Textos

1. Introduccién.

2. Elementos de la ventana de un procesador de textos. Area de trabajo. Barras: mend.
Herramientas. Ayuda. Linea de estado.

3. Botén Office: Abrir. Guardar. Exportar. Enviar. Propiedades. Plantillas. Impresion de un documento:
tipos de hoja. Configurar pagina y margenes.

4. Edicién: Edicidén de un texto. Seleccién. Deshacer. Copiar, cortar y Pegar. Buscar y Reemplazar.

5. Insertar: Encabezados. Pie de Pagina. indices. Tablas. Iméagenes y Objetos.

6. Formato: Dar presentacién a un Pérrafo, Pdgina o texto. Modificacion del tipo. estilo. color y
tamafio de la letra. Numeracion y vifietas.

7. Herramientas: Revisidn Ortografica. Numeracidn de capitulos, lineas y notas al pie. Combinar
correspandencia (mailing). Configuracién y Opciones.

Unidad IV: Planilla de Calculo

1. Introduccion.

2. Elementos de la ventana de una planilla de célculo. Area de trabajo. Barras: menu. Herramientas.
Ayuda. Linea de estado. Filas y Columnas. Celdas. Introduccidn de datos numéricos y alfabéticos.
“itiﬁangos. Referencias absolutas y relativas.

.~ Beton Office: Abrir. Guardar. Exportar. Enviar. Propiedades. Plantillas. Impresién: tipos de hoja.
Gonfigurar pagina y margenes.

ion: Seleccion. Deshacer. Copiar, cortar y pegar. Buscar y Reemplazar.
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5. Insertar: Saltos de pagina. Celdas, Filas y Columnas. Datos Externos. Hiperenlaces. Funciones: tipos
y utilidad. Imagenes y Objetos. Diagramas (graficos)

6. Formato: Dar presentacion a una hoja. Unir celdas. Definir dreas de impresion. Definir Estilos.

7. Herramientas: Revision Ortografica. Uso del detective para auditar planillas. Busqueda de valores
destino. Administracion de escenarios. Proteger Documentos. Configuracién y Opciones.

8. Integracién con el Procesador de texto: copia de datos de la Hoja de Célculo a un texto y copia de
graficos a un texto.

Unidad V: Elementos conceptuales de Base de Datos

1. Introduccidn. Base de Datos relacional. Objetos de una Base de Datos. Campos. Registros

2. Uso de Hojas de trabajo como Bases de Datos. Tablas. Ordenar, Buscar y Filtrar, Tablas Dinamicas.
Gréaficos Dindmicos. Intercambio de datos.

Unidad VI: Internet: Navegacion y Correo Electrénico

1. Conceptos de Internet. Internet. Acceso a Internet.

2. Navegador: Utilidades: Guardar paginas, Guardar imégenes, Imprimir. Opciones y herramientas:
Historial, Favoritos, Configuracion.

3. Buscar en lared: Buscadores. Metabuscadores. Buscadores tematicos. Bajar archivos.

4. Compresion de archivos: Comprimir. Descomprimir. Distintos tipos de archivos comprimidos. Con
pérdida de datos. Sin pérdida de datos.

5. Concepto de Correo Electrénico. Partes de un correo electronico. Contactos. Enviar mensajes.
Recibir mensajes. Archivos adosados. Organizacion de mensajes. Herramientas avanzadas. Correos
POP y Webmail.

6. Computacién en nube. Concepto. Google Docs. Office Online. Almacenamiento en Nube.

REQUISITOS, CRITERIO Y SISTEMA DE EVALUACION PARA APROBAR LA MATERIA:
El requisito para promocionar o rendir el seminario es que el alumno cuente con 10 materias aprobadas
y se haya inscripto para rendir el Seminario.
El criterio para realizar las evaluaciones DEL CURSADO PROMOCIONAL es el criterio formativo.
El Sistema de evaluacidn para los alumnos que cumplan con las condiciones para promocionar es de un
examen escrito, el que sera tedrico y practico, en las fechas por la catedra establecidas, y cumplir con las
condiciones de cursado antes expuestas.
El Sistema de evaluacién para los alumnos que no cumplan con las condiciones para promocionar debe
rendir a través del sistema de evaluacion de un examen final escrito, el que serd tedrico y practico y
cumplir con el requisito de inscripcidn en las fechas de examenes por la Facultad establecidas.

CONDICIONES PARA OBTENER PROMOCIONALIDAD:

El requisito para promocionar el seminario es que el alumno cumpla las condiciones siguientes:

e Inscripcidn en una Comision de Practica en Gabinete

e Asistencia al 60% de las clases, las que incluyen Prdctica en Gabinete

e Presentacién de Practicos en Plataforma Moodle con seguimiento del docente de cada comision

e Aprobar un examen escrito integrador con nota 7 o mayor de aspectos tedricos-practicos. Con
nota entre 4 y 6 se accede a una recuperacion del examen integrador
El examen integrador escrito se tomard simultdneamente en Gabinete siendo condicion reunir la
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Cétedra de Informatica Apuntes

Practicos
Software Ayudas en linea
Matias Garcia Fronti, Excel para Omicron System SA Argentina, 2010
Alejandro A. Pazos Contadores Ed Actualizada y

- Ampliada
Javier Collazo Informética en las EDICON CABA, 2010
Raul H. Saroka organizaciones Fondo Editorial
Consejo

| Matias Garcia Fronti, Julio
Bautista

Excel para
Contadores 2

Omicron System SA
Plan. Para la Gestion
del Prof. En Cs Es.

Argentina, 2008

Nestor Fernandez
Hernan Yunger

Excel para
Contadores

Errepar SA

Argentina, 2008

Roberto D. Bacchini
Flavia E. M. Yamada
Javier .G Fronti
Matias S.G Fronti

Modelo Financieros
utilizando Excel

Omicron System SA

Argentina, 2008

Verodnica Garcia Fronti,
Julian R Salvarredy,
Javier J. Garcia Fronti

Project Management
Visio - Project

Omicron System SA

2da Ed, Argentina, 2008

Lucas Padin Gestion Empresarial | Coleccidn Profesional | Lomas de Zamora, 2007

7 con excel Tools - OnWeb

Lucas Padin Excel 2007 Manual Manuales Users Lomas de Zamora, 2007
del Usuario

Lucas Padin Macros en Excel Excel | Manuales Users Lomas de Zamora, 2007

Proyecto de Software Libre — UNSa — 2003 Open Office

2.003

Libros de Compumagazine para cada software especifico:
e Trucosy Técnicas para Excel — Claudio sanchez — MP Ediciones SA — Compumagazine

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

| respecto y se coloque a disposicion en la web tanto de teoria como de

rcicios prdcticos
7
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RES.DECECON® 80 3-1§ Expte. Nro. 6721/18.-
VISTO:

Las Notas presentadas por la Prof. Liliana Hurtado, Docente de esta Unidad Académica,
obrantesen fs. 1 y 2; v,

CONSIDERANDO:

Que en la Nota de fs.1 solicita se justifiquen sus inasistencias por haber asistido a las
*XXVI Jornadas de Historia Econ6mica”, desarrolladas en Santa Rosa- La Pampa, desde el dia
19 y hasta el 21 de Septiembre del corriente afio.

Que en la Nota de fs. 2 solicita se le otorgue licencia para participar en el “VIII
Congreso Internacional. Imagenes de la muerte”, en calidad de Expositora del trabajo “Fosa
comin para angelitos: Injusticia social o desgracia de ser pobres”, a desarrollarse en la ciudad
de Pachuca — Hidalgo - México, desde el dia 28 de Octubre y hasta el 2 de Noviembre del corriente
afio.

Que la Prof. Liliana Hurtado, se desempefia en los cargos de Auxiliar Docente de
Primera Categoria regular con dedicacion semiexclusiva de la Asignatura ""Historia Econémica' y
de Auxiliar Docente de Primera Categoria regular con dedicacion simple de la Asignatura ' Historia
de las Instituciones' de esta Facultad.

Lo establecido por el Convenio Colectivo de Trabajo del sector Docente de las
Universidades Nacionales, Decreto N© 1246, el que textualmente dice:

Articulo 50.- Justificacion de inasistencias

"Los docentes tienen derecho a la justificacion de las inasistencias en que incurren por las siguientes causas
' conforme a la reglamentacion que en cada Institucion Universitaria se establezca:
¥ g q

... 3.- Asistencia a reuniones de cardcter académico: Cuando el docente concurra a conferencias, congresos,
simposios, cursos, que se celebren en el pais o en el extranjero, previa autorizacion de la Institucion
Universitaria, se justificard o no la inasistencia, con o sin goce de haberes. ...".

Lo establecido por el Capitulo V, Art. 15 inciso a) de la Res. R. N°® 343/83:

ARTICULO 15.- CAUSAS, PLAZOS, HABERES.

“Las licencias extraordinarias podrdn concederse por alguna de estas circunstancias:

a) Realizacién de actividades académicas, cientificas o culturales, incluido el usufructo de becas, dictado de
cursos o conferencias, integracion de jurados, participacion en congresos o convenciones, realizacién de
cursos intensivos de perfeccionamiento, mientras duren tales razones, y por un plazo no mayor de tres (3)
anos.

Serdan con goce de haberes, si la actividad a cumplir, a juicio de la autoridad competente, tuviera relacion
directa con la funcién especifica a cargo del peticionante, y no fuera posible por razones de lugar o tiempo un

i

"”‘C‘%\,.\ Que obra intervenciéon del Responsable de Cétedra y de la Secretaria de Asuntos
Ingtifucionales y Administrativos de esta Unidad Académica.

...






