Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas y Sociales
“2024 — 30 Afios de la consagracién de la autonomia universitariay 75 aiios de la gratuidad de la Universidad”

Salta, 26 de noviembre de 2024

RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

VISTO: La Res CD-ECO N° 485/18, mediante la cual se aprueba la implementacion del Modulo de
Registro de Actividades Docentes dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani 2, a partir del
mes de marzo de 2019; v,

CONSIDERANDO:

Que el médulo de Registro de Actividades Docentes estuvo en pleno funcionamiento durante
los afios 2019 a 2021.

Que segitin lo dispuesto por Res CS N° 241/21, se autoriz6 la implementacién del Médulo de
Gestién Académica SIU Guarani 3, lo que implic6 la necesidad de llevar a cabo una migracién de datos
y la readecuacion del mencionado sistema, lo que ocasiono la interrupcién del registro de las actividades
hasta la fecha.

Que la Direccién General Centro de Cémputos, informa que dicho cometido se ha cumplido
encontrandose en condiciones de ser implementado y, por tal motivo las diferentes dreas intervinientes
de esta Unidad Académica, realizaron las tareas pertinentes tendientes a la rehabilitacién del
correspondiente Médulo.

Que el Convenio Colectivo para los Docentes de las Instituciones Universitarias Nacionales en
su Art. 28 incisos a, b y c, establece los Deberes de los Docentes.

Que es necesario establecer instrumentos que permitan evaluar el desenvolvimiento gradual de
las actividades docentes para asegurar el cumplimiento de los objetivos académicos establecidos en los
Planes de Estudios de las carreras que se dictan en esta Facultad.

Que, por otra parte, en virtud de normas vigentes (Estatuto de la Universidad, Reglamento de
Concursos de Profesores y Auxiliares de la Docencia, Régimen de la Funcién Piblica, Reglamento de
Alumnos, disposiciones de la Sindicatura General de la Nacion y Auditoria General de la Nacion), el
Decano estd obligado a certificar la real prestacion de servicios de los docentes de la Unidad Académica.

Que la Unidad de Auditorfa Interna de la Universidad (UAI) ha requerido que las autoridades
de la Facultad implementen instrumentos de registros que respalden tal certificacion.

Que es necesario se emita el acto administrativo que autorice nuevamente la implementacion,
el funcionamiento, los objetivos y mecanismos de este Mddulo.

~. Que por Res CS N° 439/18 y CS N°337/21 se aprueban los Planes de Estudios 2019 de la carrera

;_tifi,d'"‘c"“'~ﬂ$’j¢ontador Publico y Planes de Estudios 2022 de la carrera de Licenciatura en Economia, de Sede

Salt,

F e . ; ‘\i Que por Res CS N° 333/21 se aprueba el Plan de Estudios 2022 de la carrera de Licenciatura en

- Administracion, de Sede Salta y Sede Regional Metan - Rosario de la Frontera.
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

Que por Res CS N° 521/13 se cred y ratifico ol Plan de Estudios de la Tecnicatura Universitaria
en Gestion de Turismo, que se dicta en la Delegacion Cafayate.

Que por Res CD-ECO N° 167/21, CS N° 188/21, CD-ECO N° 171/21 y CS N° 191/21 y se
crearon e implementaron las Carreras de Tecnicatura Universitaria en Contabilidad y Administracién.

Que, mediante Res CD-ECO N° 437/18 se establece la Organizacion Académica de esta
Facultad, y por Res CD-ECO N° 551/24 se modifica la misma, adecuandola a los nuevos planes de
estudios vigentes.

~ Queafs. 408 obra dictamen conjunto de la Comision de Docencia, Investigacion y Disciplina
y de Etica, Interpretacion y Reglamento.

Que el Consejo Directivo resuelve en Reunién Ordinaria N° 14/24 de fecha 26/11/24.
POR ELLO: en uso de las atribuciones que le son propias,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE'LA FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS, JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1: DEJAR SIN EFECTO la Res. CD _ECO N° 485/18, por los motivos expuestos en el
exordio.

ARTICULO 2: APROBAR la implementacion del Médulo de Registro de actividades docentes dentro
del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani 3, en el cual todos los docentes y auxiliares designados
en asignaturas de las carreras de grado y pregrado de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y
Sociales que se dicten en Sede Salta, Sede Regional Metan - Rosario de la Frontera y Delegacion
Cafayate de esta Universidad, estan obligados a registrar sus actividades, a los efectos de verificar y
controlar los avances académicos y respaldar documentalmente la efectiva prestacion de servicios de los
mismos. Con las especificaciones del sistema en cuestion que corren como Anexo I - Manual de Usuario
y Anexo II - Régimen Disciplinario, que corren como parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 3: Disponer que los docentes a los cuales se hace mencion en el articulo precedente, estan
obligados, a partir de la vigencia del presente instrumento, a declarar las actividades que se indican en
el Anexo | de la presente resolucién y cualquier otra que estuviera vinculada a las funciones del cargo
que desempefia, durante el transcurso del mes respectivo y hasta el dia sabado correspondiente a
la primer semana completa del mes siguiente al considerado.
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"n;:"::-ﬁRTiCULO 4: Establecer que los docentes responsables de asignaturas de las carreras de la Facultad
e Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales que se dictan en Sede Salta, Sede Regional Metan -
©Rosario de la Frontera y Delegacion Cafayate de esta Universidad deben ingresar al Médulo de
“Registro de actividades docentes dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani y convalidar

¥ o 0 rechazar cada una de las actividades declaradas por los docentes que se desempefian en la cétedra de
_ ,;{Tf-",:la cual es responsable, de acuerdo al Articulo 2 de la presente resolucion, hasta el séptimo dia siguiente
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/7 a la fecha determinada en el articulo anterior.
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

ARTICULO 5° Establecer que las actividades declaradas por los docentes responsables de las
asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales que se dictan en
Sede Salta, Sede Regional Metan - Rosario de la Frontera y Delegacion Cafayate de esta Universidad,
incluida la establecida por el Art. 2 de la presente resolucion, seran convalidadas o rechazadas por los
Directores de los Departamentos Académicos, Directores de Carrera o Coordinador de Carreras
correspondientes, desde el tercer dia siguiente al determinado en el articulo anterior.

ARTICULO 6°: Establecer que las actividades declaradas por las autoridades de los Departamentos
Académicos, de acuerdo a lo establecido por el Art. 2 de la presente resolucion, seran convalidadas por
la Secretaria de Asuntos Académicos, quien deberd hacerlo hasta el segundo dia siguiente al
considerado en el articulo anterior.

ARTICULO 7°: Disponer que las actividades declaradas por los docentes y rechazadas por el
responsable de la catedra en la que se desempefia, seran resueltas entre las partes involucradas y el
Director de Departamento que correspondiere, debiendo este Gltimo asegurar el cumplimiento de los
objetivos académicos que pudieran estar comprometidos.

ARTICULO 8°: Establecer que, en el caso que los docentes responsables no dieran cumplimiento a lo
establecido por el Articulo 3, éstos seran notificados por el Director del Departamento correspondiente.
De no ser exitosa la gestion, éste debera informar a la Secretaria de Asuntos Institucionales y
Administrativos.

ARTICULO 9°: Establecer que, cumplido lo dispuesto por los Articulos 2° a 6° de la presente
resolucion, la Secretaria de Asuntos Académicos emitira un reporte mensual del registro de actividades
de todos los docentes, incluido los responsables designados en asignaturas de las carreras de la Facultad
de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales que se dicten en Sede Salta, Sede Regional Metan -
Rosario de la Frontera y Delegacion Cafayate de esta Universidad.

ARTICULO 10°: Establecer que la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos a través
de la Direccién General Administrativa Econémica y el Departamento de Personal, emitira los informes
a la Direccion General de Personal de la Universidad dando cumplimiento a la reglamentacién vigente
en esta Universidad o cualquier otra normativa que pudiera establecerse en el futuro. Las inasistencias
injustificadas o faltas de cumplimiento serén notificadas a Direccion General de Personal de la
Universidad para que se proceda al correspondiente descuento de haberes, sin perjuicio de otras medidas
disciplinarias que pudieran corresponder, segin el Anexo II del presente instrumento.

ARTICULO 11° Disponer que la Direccion General Administrativa Econémica — Departamento de
Personal deber4 archivar y resguardar los reportes mensuales de incumplimientos del Modulo de
~\Registro de Actividades Docentes dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani de los

“'docentes designados en asignaturas de las carreras de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y
‘Sociales que se dicten en Sede Salta, Sede Regional Metan - Rosario de la Frontera y Delegacion
Cafayate de esta Universidad.
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

ARTICULO 12: Establecer que, a los efectos del cumplimiento de la presente resolucion, el personal
docente esté obligado a tramitar ante el Departamento de Personal todo tipo de licencias y justificacion
de inasistencias, debiendo presentar la justificacién correspondiente, de acuerdo a lo dispuesto por la
normativa vigente, debiendo registrar las mismas en el Médulo de Registro de Actividades Docentes
dentro del Sistema de Gestiéon Académica SIU Guarani.

ARTICULO 13°: Disponer que, en caso de solicitar licencias de cualquier indole, es obligacion del
personal docente comunicarlo al Departamento de Personal de la Facultad, con una antelacion minima
de 72 hs., siempre que las fechas no coincidan con el receso anual, a fin de que se puedan tramitar las
licencias que correspondan segin la reglamentacion vigente.

ARTICULO 14: Establecer el siguiente cronograma para la implementacién del Médulo de Registro
de Actividades Docentes dentro del Sistema de Gestion Académica SIU Guarani:

Periodo de Prueba: desde el dia 1 de diciembre de 2024 al 28 de febrero de 2025
Implementacién efectiva: a partir del 1 de marzo de 2025

ARTICULO 15: Hagase saber a la Secretaria Académica y Unidad de Auditoria Interna de la
Universidad Nacional de Salta, Secretarias de Asuntos Institucionales y Administrativos y Académicos
de esta Facultad, a las Direcciones Generales Académica y Administrativo Economica, Direcciones de
Docencia ¢ Informatica y Departamento de Personal de esta Facultad, Direccion General de Personal,
Direccién General Centro de Cémputos, a los docentes de esta Unidad Académica y demaés interesados
para su conocimiento y demas efectos.

AR Mg, ANGELIGA ELVIRAASTORGA
b . oo . \,’:!*E DE(‘ANF-._
Cr.Juan Alberto Meriscal Rivera . P00 o oot oy S Ul
Secretario As-nstituconales y Administ-ativos y
Fac. Cs. Econdm, hur. y Soc. - UNSa.



N L
Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,

Juridicas y Sociales
“2024 — 30 Afios de la consagracién de la autonomia universitariay 75 afios de la gratuidad de la Universidad”
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ANEXO 1

MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE REGISTRO
ACTIVIDADES DOCENTES DEL SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA SIU GUARANI

e PERFIL PERSONAL
e PERFIL SECRETARIA ACADEMICA
e PERFIL DOCENTE
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

ANEXO I
MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE REGISTRO

ACTIVIDADES DOCENTES DEL SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA SIU GUARANI

PERFIL PERSONAL

W W W W NN N =

INDICE
Circuito de Actividades Docentes: Perfil Personal ................c.cocooviiiiinninn,
Operaciones para el perfil de Departamento Personal...........ccocovvioiiininioinininiinninece
1. Docente/Responsable de Asignatura ..........
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1.3. Modificar/Eliminar la designacion de un docente de una asignatura..........ocoeevvevenieniinnnens 7
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SIU Guarani 550- 9 )

Documento Funcional
Circuito de Actividades Docentes: Perfil Personal

El circuito Actividades Docentes del perfil Departamento de Personal permite a los
usuarios de la misma realizar el alta, baja y modificacion de los cargos docentes en las
asignaturas, registrando las asignaturas a las que van a estar asociados, cargo docente,
dedicacion del docente, si el docente sera o no responsable de la asignatura y un periodo
de tiempo determinado para la vigencia del cargo.

Las asignaturas deberan estar previamente asignadas a un departamento de la facultad.
En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

> Docente/Responsable Asignatura: Se considera “Docente” al Personal
Docente de la facultad que tiene un cargo determinado en una asignatura por
un periodo de tiempo. El Responsable de Asignatura, es aquel docente que,
ademas de estar asignado, sera el responsable de la misma por un periodo de
tiempo determinado.

Operaciones para el perfil de Departamento Personal

1. Docente/Responsable de Asignatura

Permite realizar la asignacion de un docente a una asignatura indicando su nombre,
la asignatura a la que sera asociado, el cargo y la dedicacion, la duracion del cargo
establecida a través de un periodo de tiempo determinado, y si el docente sera
responsable de la asignatura. La operacion también permite realizar la baja y
modificacién de un Docente/Responsable de Asignatura.

A tener en cuenta:

El periodo de designacion para realizar el alta de un Docente/Responsable de

Asignatura comprende una fecha de alta, la cual puede ser anterior o posterior a la

fecha actual, y una fecha de baja, la cual no puede ser anterior a la fecha actual ni
- menor a la fecha de alta.

‘La baja de un Docente asignado a una determinada asignatura podra realizarse
_siempre y cuando el docente no tenga actividades declaradas.
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Figura 1: Modulo Actividades.

2. Reporte de Personal

Permite visualizar y emitir un reporte sobre el listado de docentes que
cumplimentaron o no con la cantidad de horas, segun el cargo que corresponda,
en un periodo de tiempo. La operacion también permite mostrar en detalle el
conjunto de actividades realizadas por un determinado docente en dicho periodo.

A tener en cuenta:

No se contempla las horas rechazadas por el docente responsable en el
control de cumplimiento de actividades docentes.

|

Circuito Actividades
A continuacion, se explica el circuito:

1. Docente/Responsable de asignatura

1.1. Ingreso a la operacion

Perfil: Parsonal

Actividades = Cursos

CORRILLO

Reporte Actividades Docentes

Para comenzar seleccione alguna de las opciones del menu

Figura 2: Ingreso a la Operacion: Docente/Responsable a asignatura.

2 \Para asignar un docente a una asignatura se debe hacer clic en el modulo
? i_#uctividades (Figura 1), y elegir la operacion Docente/Responsable de asignatura
'*_-;fﬁ.f:(Figura 2), a continuacién, se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los
./ ZHepartamentos existentes con sus autoridades vigentes y las asignaturas que

£/pertenecen al mismo (Figura 3).
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Activalades Cursos Pexfil, Personal »
Asignar docentes a asignatura
Lista de departamentos

Filtros

Sedes:

Sede Central b Buscar
Departamento Directores Asignaturas
ZAPLANA (106) INGLES {MODULO )

{108} INGLES (MODULO 1t}
{112) INGLES (MODULD 1)
[058) SEMINARIO DE ING LES TECHICO

Figura 3: Lista de Directores de departamento vigentes.

1.2. Cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura

Para cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura, hacer clic en el
nombre de un Departamento (cuadro rojo en la Figura 3) que contenga la
asignatura sobre la cual quiere dar de alta la nueva asignacion, a continuacion, se
visualiza la siguiente pantalla donde se listan los docentes que ya tienen o tuvieron
algun cargo en el departamento.

Actvidndes Cursos Perdil: Parsonal =

i3 Asignar docente

Nombre del Departamento::laomésj

Listado de docentes asignados

Filtrar Docente:  Busgueda por nombne %
Ver Docente Cargo Dedicacion
- . [ Ayidante de 1ra Simpie
- VR AT R P Semi-Exchusiva
- | Je Seml-Exclusiva
; SRR - | T/ Adjunta Semi-Exclusiva

Figura 4: Lista de docentes asignados que pertenece al departamento elegido.

" Para cargar una nueva asignacion de un docente a una asignatura, hacer clic en el
L boton “Agregar Docente” (Figura 4) y se mostrara un formulario como se muestra
“.+ ! enlaFigura 5.

L84
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Actividades Cursos Perlik Personal «

K3 Cargar nuevo docente

Nombre de Departamento:IDIOMAS

Nombre del docente

| Fecha de Baja

Titular » 2 | Exclusva - 3 fdimmAyyyy 4 dafmmfyyyy

Asignatura

Figura 5 - Formulario de asignacion de docente a asignaturas.

Figura 5: Formulario de asignacion de docente a asignatura. 10

Los campos que debe completar son los siguientes:

1. Debe ingresar el nombre, apellido o nimero de legajo del docente a asignar a
alguna asignatura.

2. Campo (lista desplegable) que me permite elegir el cargo que tendra el docente
en la asignatura.

3. Campo (lista desplegable) que me permite elegir la dedicacion que tendra el
docente en la asignatura.

4. Campo que me permite ingresar la fecha inicial de designacion del Docente de
la asignatura.

5. Campo que me permite ingresar hasta que fecha es la designacién del Docente
de la asignatura.

6. Campo (lista desplegable de asignatura disponibles por docente) que me permite
elegir la asignatura en la que sera asignado el docente.

7. Campo que me permite especificar si el docente sera responsable de esa
asignatura.

8. Si desea eliminar una asignatura asignada al docente presionar el boton
“Eliminar’. Si hay una sola asignatura asignada esta accién permanecera
blogqueada.

9. Si desea agregar una nueva asignatura presionar el boton “Agregar asignatura”
y a continuacion se le habilitara una nueva fila para poder hacer la carga de datos
de la nueva asignatura.
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10. Para guardar los datos del nuevo docente de una asignatura que declara debe
hacer clic en “Grabar datos docentes”.

&8 Cargar nuevo docente

Nombre de Departamento:IDIOMAS
Nombre del docente ;

bR ELIZABET 1

I Fecha de Alta | Fecha de Baja

I Dedicacifin

Titwlar v 2 Exclusiva 3 25/08/2023 4 31/10/2023 5

Asignatura Responsabls de Asignatura

(6340) INGLES (MODULO 1) v6 7 8

[(6348) INGLES (MODULO 11} g O

Figura 6: Formulario de asignacion de docente a una asignatura. (Completo)

IMPORTANTE: todos los campos son obligatorios, de no completar alguno
de los campos, el sistema no lo dejara continuar.

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacién se completo correctamente,
o error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para guardar los datos.

Figura 7: Grabado Exitoso de Docente a un departamento.

En el listado de docentes asignados Ud. podra consultar los docentes del
departamento con un cargo vigente o no vigente. Para visualizar las asignaturas
asighadas a un determinado docente presionar el botén nimero 2 como se muestra
la Figura 8. Luego, se desplegara las materias asignadas al docente y si s 0 no
responsable de dicha asignatura. Si desea ocultar las asignaturas del docente

p_resione el botdn “Ocultar”.

Si desea encontrar a un determinado docente, se debera buscar por el nombre del
docente, apellido o legajo en el campo “Filtrar Docente”.

o 3
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Kl Asignar docente

Nombre del Departamento: IDIOMAS
Listado de docentes asignados

Filtrar Docente: | Buscusda por imone % ]1

WVer Docente Carge Dedicacion

Z‘B | T || | [ | Tautar Exchusiva

Datos del Docente
Asignatura Responsable de Asignatura
(6340) INGLES (MODULD 1) si

(6346) NGLES {MODULD iy NO

" = ? e A MATHA Ayudante de lra Simpie

= TP Semi-Exclusiva
e 3 e Semi-Exclusiva
reeiy Adjunto Semi-Exciusiva

Figura 8 - Listado de docentes asignados.

Figura 8: Listado de docentes asignados.

1 3. Modificar/Eliminar la designacion de un docente de una asignatura

Para realizar la modificacién/eliminacion de la designacion de un docente, debera
seleccionar departamento (Figura 3) al que pertenece la asignatura que tiene
asignado el docente que quiere modificar/eliminar. Una vez seleccionado el
departamento correspondiente, hacer clic sobre el nombre del docente que se
desea modificar (Figura 9) y aparecera un formulario como en la Figura 10 con los
datos del cargo.

ClLsos Parfil: Parsonal «

Asignar docente

Nombre del Departamento: IDIOMAS

Listado de docentes asignados

Filtrar Docente: . Busqueda por noimre | ®
Ver Docente Cargo Dedicacion
- m Tular Excusiva
ke - RARIA Ayudante de lra Simple
'*fls"“‘\ ' s :
-Uo _‘:‘- ., S | JIP Semi-Exclusiva
7 \, Jme Semi-Exclusiva

] ™ Adjunin Sem-Exchisiva
ok
7

ra 9-Seleccion del docente que se desea modificarleliminar, en la pantalla de listado. g
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&3 Editar docente
Nombre de Departamento:IDIOMAS
MNombre del docente

A SR
Cargo DedicaciA™n Fecha de Alta Fecha de Baja

Titular ~  Exclusiva | | 25/08/2023 31002023
Asignatura Responsable de Asignatura Accihin

(6340} INGLES (MODULO 1) ~

(6346) INGLES (MODULO 11T} v |

e T oo

Figura 10: Formulario de edicion del docente.

1.3.1 Modificacién de la designacion de un Docente de una Asignatura

En la figura 10 se muestra el formulario de edicion en el cual se podran editar
todos los campos siempre y cuando el docente no posea actividades
declaradas. Para grabar los cambios hacer clic en el botén “Grabar datos
docentes” y se mostrara un mensaje de confirmacion (ver Figura 11) para
concluir con la modificacion.

migraciong3.unsa.edu.ar dice

Arthiiaces Cursos

| Perlit. Personal -
| Seguro que desea actualizar |os datos del docente? :

8 Editar docente cancetar | (0

Nombre de Departamento:IDIOMAS

Nombre del docents

(6226) ADA Bt

cargo DedicaciA'n Fecha de Alla Fecha de Baja
Titular - Exclusiva ~| | 25/08/2023 ayiz023

Asignatura Responsable de Asignatura AcciAn
(6340) INGLES (MODULO 1) v /] X Eliminar
(6346} INGLES (MODULO 111} v O

A A akran

Figura 11: Confirmacion de Modificaciones del Formulario de edicion del
docente.

IMPORTANTE: Algunos campos que permiten la modificacion (Nombre del
/- docente, Cargo del docente, Dedicacion del docente, Fecha de Alta, Asignaturas),
_f no podran ser modificados si el docente tiene actividades declaradas, por lo

8
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tanto, apareceran en el formulario de edicion sombreados con color gris y no
sera posible su modificacion. Si el docente tiene actividades declaradas en una
determinada asignatura solo se podra modificar la responsabilidad del docente
en dicha asignatura.

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completd
correctamente, o error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para
guardar los nuevos datos.

K3 Asignar docente

Nombre del Departamento: IDIOMAS

Listado de docentes asignados

e actualizaron |65 datos del docente exiosamente, A

Filtrar Docente:  Busqueda por nombre L ox
Ver Docente Cargo Dedicacion
4 —— | Titular Exclusiva
- Ayudanta de 1a Shmpile
- P A arp Semi-Exclusia
= oS vmere- -t N e Semi-Exciusiva
- -.W Adjunto Seni-Exclusiva

Figura 12: Mensaije de Exito

1 3.2. Para dar de baja la asignacién de un Docente de una Asignatura
Simplemente se hace clic en el boton “Eliminar datos docentes” (ver Figura 13) y

.8e mostrara un mensaje de confirmacién para continuar con la operacion. (Ver
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migraciong3.unsa.edu.ar dice
Activicades Cursos 1

Perfil: Personal =
| Seguro que desea borrar datos del docente?

nEditar docente Cancelar —A;pt'ar | '

Nombre de Departamento:IDIOMAS
Nombre del docents

[m

Cargo DedicaciA™ Fecha de Alta Fecha de Baja
Titubar v Exclusiva ~ 25/08/2023 311002023
Asignatura Responsable de Asignatura Accif’n
(6340} INGLES (MODULO 1) v
{6346) INGLES (MODULO i1} v

R Elminar

S age e T e

Figura 13: Mensaje de confirmacion de la operacion.

Finalmente, se mostrara un mensaje de éxito, si la operacion se completd
correctamente, o error, si es que hubiese ocurrido alguno durante el proceso para
eliminar Docente asignado a una Asignatura.

K8 Asignar docente

Nombre del Departamento: IDIOMAS

Listado de docentes asignados

£l docents s borro satistactodamente. | : X
Filtrar Docente: | Busaueda por nomibre =
Ver Docents Cargo Dedicacion
o AR Ayudanie de 1ra Simpie
B "'" iy IR Semi-Exciusiva
- R P Semi-Exclusiva
,” L Adjunto Semi-Exclusiva

Figura 14: Borrado éxito de la designacién de un Docente a una Asignatura.

IMPORTANTE: No podra eliminar la Asignacion de un Docente a una Asignatura
si el docente tiene actividades declaradas. En este caso no aparecera el botén
: ';.,-i__a‘,“EIi.'minar datos docente” en el formulario de edicion.

=

10
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Periodo declaracioén: El periodo de declaracién sera semanal y se podra declarar
hasta la primera semana del mes siguiente al vencido.

2. Reporte de Personal

2 1. Reporte Actividades Docentes
Para poder realizar un control de los docentes ingresamos al médulo Actividades y
elegir la operacion Reporte Actividades Docentes.

Actividades « Cursos Perfil: Personal =

Docente/Reponsable de asignatura

CORRILLO

Para comenzar seleccions alguna de las opciones del menu

Figura 15: Modulo Reporte Actividades Docentes.

A continuacion, se nos visualizara la siguiente pantalla:

Actividades docentes &8 o
Filtros 1
Desde: Hasta:
ae 1.1 v Semana y - ) v Ana.1..3 v .5eu1ana.1.4 v

Sedes: Responsable Academica

Sede Central 2 v Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales 3 v
Asignatura: nNombre del Docente:

Topas & w Apetide yo Nombre del Docente 5
Cumplimiento:

s 6 =

Figura 16: Ingreso del Periodo de Control y otros filtros.

| p—
e

"?'.'.‘ WO P
7 CONTHEN,

§ 5. '1:. WY . . . .
13 Pa&a‘:_ obtener el listado de cargos docentes y sus respectivas actividades declaradas
: ¢ de@ﬁ:ompletar los siguientes campos:

$

21
Cafy
1};! eriodo de Control: Debe ingresar la semana de inicio y final del periodo que
,,\;ﬁ‘,-;_;desea realizar el control docente.

27

11
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1
3
o

Semana _de inicio del periodo (‘Desde’): Se debe seleccionar el afio
correspondiente a la semana de inicio del periodo (campo 1.1). Una vez escogido,
en el campo 1.2, se listaran todas las semanas disponibles para control segun el
afio seleccionado. Finalmente, de todas ellas, elegir aquella que corresponde con
el inicio del periodo que desea controlar.

Semana final del periodo (‘Hasta’): Se procede de la misma manera descrita
anteriormente. Se debe seleccionar el afio correspondiente a la tltima semana del
periodo (campo 1.3). Luego, seleccionar la Gltima semana del periodo disponible
en el campo 1.4.

2 Sedes: Permite realizar el control docente solo de la sede seleccionada. Si no
selecciona ninguna sede, por defecto realizara el control de la sede Central.

3. Responsable Académica: Facultad a la que pertenece el /los Docentes.

4. Asignaturas: Permite filtrar el listado de los cargos docentes teniendo en cuenta
la asignatura. Al seleccionar la opcion ‘“Todas’, se muestran todos los docentes
independientemente de la asignatura.

5. Nombre del Docente: Permite realizar el control solo al docente que se ingrese en
este campo teniendo en cuenta el periodo anterior. Puede ingresar el nombre y/o
el apellido del docente.

6. Cumplimiento: Permite filtrar el listado de docentes teniendo en cuenta la
cumplimentacion. Al seleccionar la opcion “Todos’, se muestran todos los docentes
independientemente si cumplimentaron o no con las horas correspondientes al
cargo durante el periodo de tiempo seleccionado en 1. Al seleccionar la opcion
‘Cumplimentaron’ se muestran todos aquellos docentes que cumplieron con el total
de horas teniendo en cuenta el cargo y el periodo seleccionado en 1. Por Gltimo, al
seleccionar ‘No Cumplimentaron’ se muestra los docentes que no cumplieron con
el total de horas segun el cargo en alguna/s de la/s semanal/s dentro del periodo de
control.

IMPERTA?I’E: La Fecha de comienzo del perio-ci: debe ser menor o igual a la ll
fecha final del periodo y ambas son obligatorias. Caso contrario, el sistema
[| no le permitira continuar con la operacion.

El campo ‘Nombre del Docente’ no es obligatorio, los campos Sede,
.|| Responsable Académica, Asignatura y Cumplimiento tienen un valor por
© || defecto.

==ﬁ

’Una vez ingresado el periodo de control u otros filtros presionar en el boton ‘Buscar’
=" (Figura 16) y se muestra la siguiente pantalla:

12
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T J
Actividades docentes g ‘|
Filtros
Desde: Hasta:
2024 v! Semana 4 21/0L/2024 - ZT0L2024 -~ 2024 ~| Semana 4: 2310172024 - 27/01/3024
Sedes: Responsable Acatdemica:
Sede Central - Facultad de Clencias Econdmicas, Juridicas y Sociales
Asignatura Nombre del Docente:
ToDAS v rerad R
Cumpiimiento:
Todos v Buscar
Cantidad de Horas Faltantes
Docente Cargo Dedi Semana 4
Teran EEEEE Adjuntc  Semi-Exclusiva (D6T) CONTABILIDAD PUBLICA 20 o
(097} ADMINISTRACION Y HACIENDA PUBLICA L kit
reran Tidar  Exclusiva (051} CONTABILIDAD | 40 G|
rena i Tular  Excusiva {002) ALGEBRA SUPERIOR 40 E O

Se muestran los cargos docentes y los to
del periodo de control segun lo que cada
un docente no cumplimento las horas fa
tomaran el valor cero.

Figura 17: Listado de Cargos.

tales de horas faltantes de cada semana dentro
docente debe cumplimentar. Si en una semana
ltantes estaran en negativo, caso contrario,

El sistema permite emitir un reporte listando los cargos docentes teniendo en cuenta los
filtros realizados anteriormente con la cantidad de horas faltantes para cumplimentar lo
requerido segun cada cargo.

=
s
£

t..IJ:

1. Al hacer click sobre el botén con el logo PDF como muestra la Figura 18 se emite
"*f%_{f{.‘_-_enl reporte en formato PDF como el que se muestra en la Figura 19.

rAl hacer click sobre boton con el logo EXCEL como muestra la Figura 18 se genera
'p archivo EXCEL como el que se muestra en la Figura 20.
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Actividades docentes

Filtros

Desde:

2024 v | Semana 4 2101/2024 - 271012024

Seges:
Sede Central
Asignatura:
TODAS
Cumplimiento:

Todos b4

Docente Cargo

eran B Adjunta

cern A Tilas
renn N ™

Dedi

Semi-Exclusiva

Exclusiva

Exclusiva

Hasta:

v 2024 v Semana 4 21/0172024 - 27/01/2024
Responsabie Academica:

hd Facultad de Ciencias Ec‘mornlcas, Juridicas y Sociales

Nombre del Docente:

v oo AR

Buscar
Cantidad de Horas Faltantes
Asi Semana 4
(069) CONTABILIDAD PUBLICA 20
(09T} ADMINISTRACION ¥ HACIENDA PUBLICA
(051) CONTABILIDAD | 40
(002) ALGEBRA SUPERIOR 40

Figura 18: Seleccion de reporte de actividades Docentes.

= generar.pdf

uUniversidad Nacional de Salta
Guaram Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Seciales

e

PERIODO: 21/81/2024-27/81/20824

CUMPLIMIENTO: Todos

Reporte Actividades Docentes

SEDE: Sede Central

Docente

cargo

Dedicacion

Asignaturas

|ritolar

Adjunto

Titular

Semi-Exclusiva

|ercwsia

Exclusiva

(869) CONTABILIDAD PUBLICA
(B97) ADMINISTRACION Y HACIENDA PU

Figura 19: Reporte en formato PDF de actividades académicas de todos los
docentes filtrados.
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reporte_actividades_docentes.xls - LibreOffice Calc

Archivo . Editar Ver : lnseriarm Forﬁv.ato Esti.i.{;; Hoja DatasHerramientas Ve:;t_.ana Ay;da
@'ﬁ'_@'@@%&%fﬁ'ﬁﬂ.“'"-@&@'@"TNZTREFQ-&’
Calibri vlnpg v NKS~-A-®- £

=

LA S EBE8 5 I
B = L2 < =i
-4 S S8 .- (5

il
il
|

B18 ~ f.E =

e -E- S D . g
i~ lunversigad Hacional de Salt i =5 e - L=

gl-acultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales B

W (P =

4 Reporte Actividades Docentes con Horas Faltantes
5 |

& |PERIODO: 21/01/2024-271/01/2024

~7 |SEDE: Sede Central

; |CUMPLIMIENTO: Todos

(]

§ [CUMPOMENTO: Todos. _ . = — —
10 |
BELS Docente Cargo |  Dedicacion Asignaturas | SEMANA 4
- ) . 2 (069) CONTABILIDAD PUBLICA
12 | TERAMBUSUSUBIEN | Adjunto Semi-Exclusiva (097) ADMINISTRACION Y HACIENDA PUBLICA 20
' [ Titular Exclusiva {051) CONTABILIDAD | -40
Titular Exclusiva (002) ALGEBRA SUPERIOR -40

Figura 20: Reporte en formato EXCEL de actividades académicas de todos los
docentes filtrados.

Por otro lado, también el sistema también permite emitir un reporte con el listado de
actividades realizadas por un determinado docente dentro del periodo de control.

1 Al hacer click sobre el boton con el logo PDF como muestra la Figura 21 se emite
el reporte en formato PDF como el que se muestra en la Figura 22.

2 Al hacer click sobre el botén con el logo EXCEL como muestra la Figura 21 se
genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la Figura 23.
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Filtras
Desde. Hasta:
2024 v Semana 4 : 21/01/2024 - 270172024 ~ 2024 v Semanad @ 2U01/2024 - 27/01/2024
Sedes: Responsable Acadermica:
Sadtle Central b d Facultad de Clencias Economicas, Juriticas y Sociales v
Asignatura: Nomibre del Docente:
TODAS v TERAN D
Cumplimiento:
Todos v Buscar
Cantidad de Horas Faltanies
Docente Cargo Dedi Busi Semana 4
e Adjunto  Semi-Exclusva (069) CONTABILIDAD PUBLICA 20 B O
(097} ADMINISTRACION ¥ HACIENDA PUBLICA N
reran Titular Exclushva (051) CONTABILIDAD 1 40 B
Teras S Twular  Exclusiva {002) ALGEBRA SUPERIOR 40 1lmlo |2

Figura 21: Seleccién de reportes de un determinado docente.

generar,_pdf

i Universidad Nacional de Salta
9-_}:'_—?_5%!; Facultad de Cienclas Econdmicas, Juridicas y Sociales

Actividades Docentes; TEran IR
PERIODD: 21/01/2924-27/81/20824

SEDE: Sede Central
CARGO: Titular

DEDICACION: Exclusiva
ASIGNATURA/S: (082} ALGEBRA SUPERIOR

ND REGISTRA ACTIVIDADES DECLARADAS EN EL PERIODO SELECCIONADO

to PDF de actividades académicas de todos los
“\) docentes filtrados.
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&
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A

TERAN EErraroise (Ax.tmdadas Docentes).xls - Lib

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja' batc-:n"'s Herramlentas Ventana Ayuda

h-®-9 - B & &‘ b A-~-CAH B-B- Az

calibri V_11pt NKSvAwﬁvggéTé—lﬁ
A13:H13 v [ Ev=| N0 REGISTRAACTN!DADESDECLARADASEN EL PERIODO SELECCIONADO

Universidad Nacional de a

2 Facultad de Ciencias E?:onOm:cas ]undicas y Sociales

4 Actividades Docqntes. TERAN 00

& |PERIODO: 21!01!2024-’2?!01’!2’02'4

7 |SEDE: Sede Central
—g ASIGNATURA/S: (002) ALGEBRA SUPERIOR
—B I CARGD: Titular

“10_ QEDICACION: Exclusiva

_14 ' e E=nch o M S B

Flgura 23 Reporte en formato PDF de actlwdades academicas de todos Ios
docentes filtrados.
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE REGISTRO -
ACTIVIDADES DOCENTES DEL SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA SIU GUARANI

PERFIL SECRETARIA ACADEMICA

Indice
Circuito de Actividades DOCENTES .............ccccuvveviiiiiiiiiiiecie e es e ba e s easeranas 2
1. Director de departamento ..o enenas 3
B CONVANGEE ACIIVIIAIOR . .cooiiuasimismmmsrnnmseneosnssimmss o s oS RS 4
3. Reporte de Actividades DOCENES ............cccoeirriiiiniiii e s 4
GHCHIO dé ACHVIdRTNE «..c.coniniminmismmmimesmi et @ s s st S SV oo 5
1. Director de Departamento...........cccoeveierinieiiinnieiineneesse s re e seesesesnes 5
11 INOreso 8 la OPETEaBION .unsimsmiinmivimnsmsinm i 5
1.2 Agregar nuevo departBmento . uiaauisms i i s issai 6
13  Modificar dopPartamMBLO . omimei o s i s s ok uassi 10
2. Convalidar ACEIVIadeS ... oo i S TR s 13
2.1 INGTESH 8 A OPErACION v TR R R 13
2.2  Convalidar/Rechazar Actividades ...........ccvrnnieiciicicnsssseessenienns 14
2.3 Actividades rechazadas / N0 evaluadas..........ccourmcreensiimsisncsessismessssesissessns 19
3." Reporte de Actividades Docentes .................ccocviviniiininninne. 22
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SIU Guarani

Documento Funcional

Perfil: Secretaria Académica

Circuito de Actividades Docentes

El circuito Actividades Docentes del perfil de Secretaria Académica permite a los
usuarios convalidar las actividades de aquellos docentes que son docentes res-
ponsables y a su vez directores de departamento de una determinada asignatu-
ra. También permite exhibir todas aquellas actividades no evaluadas y rechaza-
das en cada uno de los departamentos. Por ultimo, es posible generar un reporte
de las actividades docentes para hacer un seguimiento de las mismas y controlar
si el docente cumplié o no con las horas que le corresponden segun su cargo.

En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

» Directores de Departamento: Se consideran Directores de Departamen-
to a aquellos docentes que pueden ocupar un cargo de Director, Vicedi-
rector o Secretario durante un periodo de tiempo determinado.

Los Directores de Departamento seran los encargados de convalidar las
actividades declaradas por los Docentes Responsables.

> Docentes Responsables: Se considera Docente Responsable a aquel
\;ja, docente que ademas de estar asignado a la asignatura sera el responsa-
"2\ ble de la misma. Estos seran los encargados de convalidar las actividades
) declaradas por los docentes asociados a la misma.
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Actividades Rechazadas: Se consideran Actividades Rechazadas a to-
das aquellas actividades que fueron consideradas como no realizadas por

quien corresponda su evaluacion, fuese este el Director de Departamento
o Responsable de Asignatura.

Actividades No Evaluadas: Se consideran Actividades No Evaluadas a
todas aquellas actividades que no fueron convalidadas ni rechazadas por
quien corresponda su evaluacién, fuese este el Director de Departamento
o Responsable de Asignatura, a la fecha establecida para el cierre.

Actividades Convalidadas: Se consideran actividades convalidadas a
todas las actividades que el Docente Responsable o el Director de Depar-
tamento las considera como realizadas.

Operaciones para la Secretaria Académica

1.

Pl

Director de departamento

Permite realizar el alta de un departamento y sus directores correspon-
dientes (Director, Vicedirector o Secretario). Se debera indicar datos del
departamento como ser: nombre, sede, docentes y asignaturas que lo
conforman. También se podra modificar el departamento, permitiendo
agregar asignaturas, agregar un nuevo director o modificar la fecha de vi-
gencia del cargo como directores cargados.

A tener en cuenta:

El periodo de designacion para realizar el alta de un Director de De-
partamento comprende una fecha de alta, la cual puede ser anterior o

posterior a la fecha actual, y una fecha de baja, la cual no puede ser
menor a la fecha de alta.

Las asignaturas asignadas a un departamento se podran modificar
siempre y cuando no tengan docentes vinculados al dictado de las
mismas.

S UMSR AL
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2. Convalidar Actividades % ) / G

Determina si las actividades declaradas cada Director de Departamento
son consideradas validas o no. Ademas, permite visualizar todas aquellas
actividades de un determinado departamento que fueron rechazadas o no
fueron evaluadas por el Docente Responsable o el Director de Departa-
mento correspondiente.

Solo se puede convalidar actividades de aquellos directores que tie-

ne un cargo dentro del departamento y son responsables de la asig-
natura.

Reporte de Actividades Docentes

Permite visualizar y emitir un reporte sobre el listado de docentes que
cumplimentaron o no con la cantidad de horas, segun el cargo que co-
rresponda, en un periodo de tiempo. La operaciéon también permite mos-
trar en detalle el conjunto de actividades realizadas por un determinado
docente en dicho periodo.

A tener en cuenta:
No se contempla las horas rechazadas por el docente responsable en
el control de cumplimiento de actividades docentes.

ST

SIUGUARANI

Cursadas Clasos = & F ies = Encuastas « larpchos = Actividadss ~ Cursos Pasfil: Docante -
P

Alta de nugvas acthidadas

wota L1 s R Comatde st

Director de departamanto
Para ver la oferta del Campus Virtual Universitario Nacional, hacf ngm Adividados Docentes

Ultimas clases “Mesas de examenes

Ma hay datos de dazes
Encuestas pendientes

Mo nay i para

Figura 1: Modulo de Actividades
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Circuito de actividades Coopo ”

0- 74

A continuacion, se explica el circuito:

1. Director de Departamento
1.1. Ingreso a la operacién
Para asignar los directores de departamento se debe hacer clic en el mé-

dulo Actividades (ver Figura 1) y elegir la operacion “Director de Depar-
tamento” como se observa en la Figura 2.

SIUGUARANI LI e

ST D GEETAIN ACADEMEA

Cursadas Clases i it Fep - Ei SRR Detechos Cyagns Purfi Doconta «
| Alta de nuevas actividades
Hota Lo ER R Compta e

2 e I Divector de depanamarnto {
Para ver la oferta del Campus Virtual Univarsitario Naclonal, hacs g

L
Uiltimas clases Mesas de examenes
Ma hay datos da clases
Encuestas pendientes

Mo hay para

Figura 2: Operacion Director de Departamento

A continuacion, se listan los departamentos existentes, segun la sede se-
leccionada ya que es posible filtrar los departamentos segun la sede a la

que pertenezcan, por defecto muestra los departamentos de Sede Central
como indica la Figura 3
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SIUGUARANI T T p—

M L T GEETION ACADEMITA

Cursadas Clases Examenes Repones - Enussias ~ Dlerechos = Actividades Cursos Perfil: Docenta =

Asignar directores de departamento

Lista de departamentos

Fiitros
Sades:
Sede Central b Buscar
Departamentas Directores Asignaturas
ADMABEISTRACION [ EN (D243 ADMINISTRACION DE LAPRODUCCION |

(D23 ACMIRISTRACION DE PERSONAL |

{0911 ADMNINISTRACION DE PERSONAL 1

{0TZ) ADMENISTRACION FINANCIERA DE EMFRESAS |

(102} ADMINISTRACION FINANCIERA DE EMFRESAS 1!

(050} ADMENESTRACION SUFERIOR

(100} COMERCIALIZACION |

{013} DERECHO ADMINISTRATRVO |

{D08) DERESHO CRAL

(004) FILOSOFIA

{D84) GESTION DE EMFRESAS

{00015 DIOKA MODERKG {NIVEL 1) INGLES

{1823 CRETATIVA | COMERCIALIZACION It )

(D92 CRGANIZACION ¥ SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

{085 FRINCIPIOS DE ADMMISTRACION
ADMBPISTRACION PLIBLICA I:OSTA_ {097) ADRENEETRACIOMN ¥ WACIENDA FUSLICA

{055} CONTASILIDAD FUSLICA

ADMIPRETRACION PUBLICA {005} DERECHO TML

Figura 3: Lista de Departamentos
IMPORTANTE: Solo se lista 10 departamentos por pagina.

1.2 Agregar nuevo departamento
Si desea crear un nuevo departamento hacer click en el boton “Agregar
D’epgrtamento” como indica la Figura 4.
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oo

COMERCIO FINANCIEROD

CONTASILDAD

roves

DERECHO POURCO ABAN
AEUILERA

050-72

0BT} ADMINISTRACION Y HACIENDA PUBLICA
DBy CONTASILIDAD PUBLICA

(005 DERECHD ChiL

005} DERECHO CVIL

(082} FILOSOFIAT

(147) HISTORIA ECONOMICA

(383) OPTATAA { GEOGRAFIAECONOMICA )

(225) OFTATIVA( HISTORIA DE LAS INSTITUCIONES )
(187} CFTATAE { SOCIOLOGIA)

{023} INFORMATICA
(D54) SEMINARIO DE INFORMATICA,

(082} AUDITORIA

{051) CONTABILIDAD |

(05§ CONTASILIDAD ¥t

(083} CONTABILIDAD Hi

(07 1) CONTASILIDAD A/

{027) CONTABILIDAD PARA ADMNISTRADORES

{137} CONTASILIDAD PARA ADMINISTRADORES - MODULD |
{138} CONTABILIDAD PARA ADMINISTRADORES - MODULC B
(078} COSTOS

{233) OFTATIVA { CONTABILIDAD Y COSTOS EN EMPRESAS AGROPECUARIA }
(243} OFTATIVA {BALANCE SOCIAL)

(670} CONTABILIDAD §

{008} DERECHO CVIL
{003} GEGGRAFIA ECONOMICA

(005) DERECHD CIVIL
{00%) INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
{007} MATEMATICA

Figura 4: Agregar Departamento

Se mostrara un formulario donde se debera completar con los siguientes

datos (ver Figura 5) :

K8 Cargar nuevo departamento

Formulario de departamento

Nombre de depariamento

Ingrese

del departamenta - 1

Sede
Sedn Central v 2

3 Docenteis Funcion

3_ 1 hractor

i 0 apeedici dhel o

3'2 . | ddimninyy 3-3 ddimendyyyy 3'4

Fecha de alta Fecha de baja

Asignaturas
Fiitrar

—Todas las Asignaluras— : . 5 1
(3550} IDHCWA MODERNG (NIVEL 1) INGLES B8 2
{6195) INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

{6196} AL GEBRA SUPERIOR

(6197 FGEQGRAFIA ECONOMICA

{6198} FILOSOFIA

(6199} DERECHO CIVIL

{6200} PRINCIPIOS DE ADMINISTRACION

201) MATEMATICA | -

Asignatims seleccionadas

5.2 53
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Campos a completar: £ E i 7 A
~ - ‘.I — /

1. Ingresar el nombre del departamento que desea agregar.

2. Seleccionar la sede a la que pertenecera el departamento.

3. Datos de los directores:

3.1. Ingresar el nombre, apellido o nimero de legajo del docente
que formara parte del grupo de autoridades del departamento.

3.2. Indicar el cargo o jerarquia que tendra el docente que quiere
asignar como autoridad del departamento.

3.3. Ingresar la fecha de inicio de la designacion como Director de
Departamento.

3.4. Ingresar la fecha de fin de la designacion como Director de De-
partamento.

4. Sise desea agregar mas de una autoridad al departamento, debera
hacer clic en “Agregar Docente”. Y a continuacion se le habilitara
una nueva fila para poder hacer la carga de datos de la nueva auto-
ridad del departamento. También se habilitara un botén “Eliminar’
para poder deshacer la nueva fila anadida en caso de error. (Ver
Figura 6)

5. Asignaturas:

5.1. Campo que permite filtrar las asignaturas por nombre o cédigo
de asignatura. En esta lista no apareceran aquellas asignaturas
previamente asignadas a otro departamento.

5.2. Seleccionar al menos una asignatura de la lista anterior (5.1)
para poder asignarla al nuevo departamento, para esto hacer clic
en el botén “>>Agregar’, y para quitar una asignatura de la lista
(5.3) debe seleccionar la asignatura y hacer clic en el botén “<<Qui-
tar”.

5.3. Lista de asignaturas seleccionadas del departamento.

6. Para guardar los datos del nuevo departamento que declara debe
hacer clic en “Grabar Departamento” y se mostrara un mensaje de
confirmacién para concluir con el alta del departamento (ver Figura
7).

Recuerde que todos los campos son obligatorios y que debe asociar
&I ‘rnenos una amgnatura al nuevo departamento que desea declarar,
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K3 Cargar nuevo departamento

Formulario de departamento
Nombre de departamento

ALGEBRA

Docentels

(oo e
(7248) LEszae\-‘.m—

Asignaturas

Filtrar:

—Todas las Asignahaas-
{3550} IDHOMA MODERNO {NIVEL 1) INGLES

(65195} INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

{6156) ALGEERA SUPERICR

(6197} GEOGRAFIA ECONOMICA

{6198} FILOSOFIA

{6159} DERECHO CIVIL

{6200) PRINCIPIOS DE ADMINISTRACION
[B201) MATEMATICA |

Funcién Fecha de alta
Director Vo | RI2024
Vice.director v | 01012024

Asgnaluras seleccionadas

{6156) ALGEBRA SUPERIOI
{6311) CALCULD FINANGIEF

r r ~
\
Sede

Sece Central

Fecha de haja

222024

ITNZ2024

7 4

KB Cargar nuevo departa

Formulario de departamento
Nombre de d!pﬂl‘liﬂie nto

ALGEBRA

Docentels

o v O
DR - e

Asignaturas
Fillrar.

—--Todlas las Asignaturas..

(3550) IDIOMA MODERNO (NIVEL 1} INGLES
(6195} INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
{6196} ALGEERA SUPERIOR

{6197} GEQOGRAFLA ECONOMICA

{6198} FILOSOFIA

{6129; DERECHO CiVIL

. {B200) PRIBCIPIOS DE ADMINISTRACION

i »

&

migraciong3.unsa.edu.ar dice

Estas seguro de guardar los da

Funcidn Fecha de alta
Director v | D024
01012024

Wice-director v

Asignaturas seleccionadas

Fecha de baja

| ariaaozs

2TH2/2024

Figura 7: Mensaje de confirmacion
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1.3 Modificar departamento

Fy

550- 94

Para realizar la modificacion de los datos de un departamento debe ingresar
en la operacion ‘Director de Departamento’ y hacer click sobre el nombre
del departamento que se desea modificar (Ver Figura 8), luego, se mostra-
ra el formulario con la informacion a editar como se muestra en la Figura 9.

EHb?
ADKMNISTRACIONES
DB - -
[ R
CIEN: E'
AL HANCIER
CONTABIIDED B o

{162) GPTATIVA { COMERCIALIZACION 1l )
{092) ORGANIZACION Y SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
{058} PRINCIPIOS DE ADMINISTRACION

(0BT ADMINISTRACION v HACIENDA PUBLICA
[0BF) CONTASILIDAD PUSLICA

{005 DERECHO CIVIL
{008} DERECHO CIVIL

{002) ALGEBRA SUPERIOR
{1014} CALCULD FINANDIERC

{082) FILOSDFIA |

{147} HISTORA ECONOMICA

{163} OPTATIVA | GEOGRAFIA ECONORICA )

{225) OPTATIVA [ HISTORIA DE LAS INSTITUCIONES )
{101) GPTATIVA [ SOCIOLOGIA )

(023) INFORMATICA
{084) SEEMINARSD DE INFORMATICA

(083) AUDITORIA

(051) CONTABILIDAD |

{58) CONTABILIDAD 1

{083) CONTABILIDAD I

{071) CONTABILIDAD IV

(087} CONTABILIDAD PARA ADMINISTRADORES

(127} CONTABILIDAD PARA ADMINISTRADORES - MODULOH
(138) CONTABILIDAD PARA ACMINISTRADORES - MODULO B
{078) COSTOS

(237 OPTATIVA | CONTABILIDAD Y COSTOS EN EMPRESAS AGROPECUARIA)
(243) OPTATIVA [BALANCE SOCIAL)

(040) CONTABILIDAD |

| {005) DERECHD CIVIL
(003) GEOGRAFIA ECONOMICA

Figura 8: Seleccion del Departamento que se desea modificar en el listado
- de departamentos

10
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NRA - / 4
[ i o
3 Editar departamento
Formulario de departamento
Hombre de departamento Sede
ALGEBRA Sede Centra v
Docentes Vigentes
I}gcmw-’n Funcion Fecha de alta Fecha de baja
e L Director v 01012024 2711272024
SRR , |\~ TER Vicediecor v | 01012024 ([ 21272024
Asignaturas Asignaturas seleccionadas
Filkrar
- r——— ‘ (5196} ALGEBRA SUPERIOR o
(3550} IDIOMA MODERKO {NIVEL 1) INGLES ] {831 CALCULO FINARGERO
(6135) INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD it 7> Agregat
(5195) ALGEBRA SUPERIOR sy
(61597} GEOGRAFIA ECONORMICA SEEE A
(6198) FILOSOFIA

(6198} DERECHO CIViL

(6200} PRINCIPICS DE ADMINISTRACION
{6201) MATEMATICA | i
5B S i

Figura 9: Formulario de Edicién

Conceptos a tener en cuenta:

Docentes vigentes y no vigentes: Se considera docentes (ver Figura 10
primer recuadro) vigentes a aquellos docentes cuya designacion esta en
vigencia, es decir, la fecha actual esté entre las fecha alta y baja ingresa-
das en el formulario. Caso contrario el docente se encuentra no vigente.

11
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QJ30-24
K& Editar departamento
Formuiario de departamento
Nombre de departaments Sede
ALGEBRA Sede Central -
Docentes Vigentes
Dogente/s Fungién Fecha de alta Fecha de bajs
g s Director w | 01012024 2TH22024
R R Vica-diractor v 0Lau2024 27112/2024
Docentes no Vigentes
Docente’s Fungign Fecha de alta Fecha de baja
R oo Secretario SRR Rl e 150272024
Asignaturas Asignaturas seleccionadas
Fillsar:
—Todas Ias Asignaturas (5195) ALGERRA SUPERIOR ) W

{3550) IDIOMA MODERNC (NIVEL I} INGLES
{6195) INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

(6196) ALGEBRA SUPERIOR

{8311} CALGULD FINANCIERO
2 AgRs

o Quitar

“ IEigura 10: Datos del departamento actualizado

Para visualizar los docentes no vigentes debe hacer clic en el apartado “Do-
centes no Vigentes” (ver Figura 10 segundo recuadro). Para dar de alta dicho
docente debera modificar las fechas de alta y baja a un periodo vigente. Es-
tos cambios se veran reflejados una vez guardadas dichas modificaciones.

| podran ser mod ificados.

._’/"

g f

i A

No se podra agregar una nueva autoridad, si la misma se encuentra
con un cargo no vigente o si tiene ya un cargo asignado (vigente) co-
mo autoridad de departamento. Para ello debera editar el periodo de
vigencia o modificar el cargo del mismo.

Algunos campos como el cargo o jerarquia del docente, y los periodos de
designacion podran ser modificados, otros como el nombre de docente no

~No se permite eliminar una autoridad del departamento ya asignada, para
-ponerlo no vigente cambiar la fecha de baja a una fecha anterior a la actual.
$| desea agregar una nueva autoridad seleccione “Agregar Docente”.

12
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En el cuadro ‘Asignaturas’ apareceran todas las materias que se asignaron
a este departamento y que se encuentran a cargo de las autoridades des-

criptas anteriormente. Aparecerdn en color negro las asignaturas que se
pueden agregar o quitar y en color gris las que no pueden ser modificadas

ya que tienen docentes asignados al dictado de las mismas.

2. Convalidar Actividades

2.1. Ingreso a la operacion
Para poder convalidar actividades se debe hacer clic en el médulo Activi-

dades (ver Figura 11), y elegir la operacion Convalidar Actividades.

Cunrnabas Clases ¥ i - Eric: - Darachus = E Cuirsos Palil. Docmnte =

Alta da nuavas acthidades

Hola LUIS S s

Para ver la oferta del Campus Virtual Universitario Nacional, hac(

Diractor de depariamento
Repoite Actividades Docentes

Ultimas clases Mesas de exdamenes

No hay dalos de clasos
Encuestas pendientes

Figura 11: Operacion Convalidar Actividades

A continuacion, se visualiza la siguiente pantalla donde se listan los depar-
tamentos, la cantidad de actividades rechazadas, la cantidad de activida-
des no evaluadas y sus respectivos Directores vigentes al dia de la fecha.
Ir a la seccién “Convalidar Directores de Departamento como Secretario
Académico” como indica la Figura 12.

CONVALIDAR DIRECTORES DE DEPARTAMENTO COMO SECRETARIO ACADEMICO
Lista de departamentos

Actividades  Actividades

Departamento Rechazadas S5in Evaluar Directores
ADMINISTRACION DE EMPRESAS o 602 fo hay directores vigentes
ADMINISTRAGION PUBLICA 2] pramatls v
: = =
ADMIMISTRACION PUBLICA X 7 No hay tireciones vigentes
ADMINISTRACIONES B ¢ Mo hay direclores vigentes
ALGEERA i e
R /- TTF
CIENCIAS SOCIALES i 1278 No hay directores vigentes
z : g i
COMERCIO FINANCIERO o v Mo hay directores vigentes
EOREARILIGAD {2z} 5584 G
2
J  CONTABILIDAD 4] a No hay directores vigeniss

Figura 12: Listado de departamentos L
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22 Convalidar/Rechazar Actividades FR0- 714

Se debe seleccionar el docente cuyas actividades se quiere evaluar como
se observa a continuacion:

CONVALIDAR DIRECTORES DE DEPARTAMENTO COMO SECRETARIO ACADEMICO
Lista de departamenios

Actividades  Actividades

Departamento Sin D
ADMINISTRACION DE EMPRESAS o | 5042 } No hay chreciores vigentes
ADMINISTRACION PUBLICA a T
ADMINISTRAGION PUBLICA o 0 o e s
ADMINISTRACIONES 0

Neo hay directores vigentas
ALGEBRA s __|

P R

CIENCIAS SOCIALES g AStS No hay dirsctores vigentes
COMERCIO FINANCIERO o

Mo hay ditectores vigentes
CONTABILIDAD B2a e
CONTABILIDAD o o ; :

No hay directores vigentes

Figura 13: Seleccion del docente para evaluar sus actividades

namero ubicado a la izquier la asignatura ren la cantidad de

actividades declaradas por dicho docente y que no fueron convalidadas ni

rechazadas. En la Figura 14, en la asignatura Algebra Superior presenta 3
actividades no evaluadas hasta el momento.

nCOnvalidar actividades

Nombre del Docente:—JAlME

Lista de cargos:

Codigo Cargo Dadicacion Asignaturas

g36  TITULAR EXCLUSIVA {002 ALSEBRA SUPERIOR

Figura 14: Lista de Cargos del docente seleccionado

_,_"3_ .. Para convalidar o rechazar las actividades seleccionar la asignatura que
%\l desea revisar. Una vez seleccionado la asignatura, se listan las activida-
' des declaradasy ol estado en que se encuentra cada una de ellas.

o
~ s
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£ R -
3 Convalidar actividades 0, ‘:‘ D 9 A
Nombre del Docente: TERAN i

Filtros
Estados: 1 Sernanas 2

Tiwthiss - Todas las Semanas -

Listado de actividades declaradas: (002) ALGEERA SUPERIOR . s iman

Sernang Tipo Actividad Descripcion Horas dedicadas Estado Observaciones

Sermana 10; 03032024 - 05/03/2024 CLASES DE CONSULTAS corsultas sobre ia woria 2 Sin evaluar w

Sernana ¥ 2502024 - (202024 DHCTADD DE CLASES clane teonoo-practicn 4 Sin evaluar w

Semana 3 25022024 - 0202024 EXAMENES Examen isorico 3 Sin gyaluar -

Figura 15: Listado de Actividades Declaradas por un determinado Docente

Para facilitar la busqueda de las actividades se tiene los siguientes filtros:

1. Filtro por estado: Permite filtrar las distintas actividades segun el esta-
do en que se encuentren (Convalidada, Rechazada o Sin Evaluar). Al
seleccionar la opcién ‘Todos’ se mostraran todas las actividades inde-
pendientes del estado.

2. Filtro por semana: Permite filtrar las distintas actividades por el N.° de
semana en que se realizo la actividad. De la misma manera que en el
filtro anterior, la opcién ‘Todas las semanas’ se muestran todas las ac-
tividades independientes de la semana en que se realizaron.

Convalidar: Cuando la actividad declarada por el docente se considera

como realizada.

2\Para convalidar una actividad debe seleccionar la opcion ‘Convalidada’
¢omo se aprecia a continuacion:

5
FA¥
[
_-:a-
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5T 0- 7 4
K3 convalidar actividades i

Nombre del Docente: TERAN [

Filtros
Estados: Semanas:
Todos ~ Todas kas Semanas w

Listado de actividades declaradas: (002) ALGEBRA SUPERIOR

Semana Tipo Actividad Descripeion Horas dedicadas Estwdo Observaciones
Semana 10 0303/2024 - DH0R/2024 CLASES DE CONSULTAS consdtas sabre i teoria. 2 in evalual "
Semana 5 230202024 - DR032024 DICTADO DE CLASES clase featico-prachcs. 4

Sin evakiar hd

Semang 9: 2502/2024 - 02/03/2024 EXAMENES Examen W@anco. 3

Figura 16: Convalidacion de una Actividad

Por medio del botén Convalidar Todas (Figura 16. Botén 1) se pueden
chequear como convalidadas todas las actividades que no fueron eva-
luadas. El estado de todas estas actividades se mostrara de color amarillo
como se muestra en la Figura 17.

3 Convalidar actividades

Nombre del Docente: TERAN SRS

Filtros
Estados: Semanas.

Todos v Todas las Semanas - o .
| Sa convalnarnn Waas 135 sttvidares.
| Presione Grabar carmtios”

. :
Listado de actividades declaradas: (002) ALGEBRA SUPERIOR
Semana Tipe Actividad Descripcion Horas dedicadas Estado Ouservaciones
Semana 10: G3032024 - 002024 CLASES DE CONSULTAS CONSURas SOIE LA TeONia. 2 Convalidada e
Semana 9 25022024 - DOVE024 DICTADO DE CLASES clase WeOrco-practica 4 Convalidada o
Semana U V022024 - DLOI2024 EXAMENES Exarnen e ico 3 Convahdada -

Figura 17: Convalidacién de Todas las Actividades No Evaluadas

Se puede:
1. Convalidar una o mas actividades.
2. Rechazar una o mas actividades.

16
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Rechazar: Cuando la actividad declarada por el docente es rechazada, que-
da pendiente para una posterior revision.

Para rechazar una actividad debe seleccionar la opcion ‘Rechazada’. A con-
tinuacion, debera ingresar el motivo del rechazo y presionar Aceptar como se

observa a continuacion:

migraciong3.unsa.edu.ar dice
n Convalidar actividades Por Favor ingrese el motivo del rechazo:

Nombre del Docente: TERAN il [smm"m ]

G Cancelar Aceptar
“iltros :

Estados: Semanas.

Todos - Todas las Semanas ~

Listado de actividades declaradas: (002) ALGEBRA SUPERIOR Mimmas o
Semans Tipe Actividad Descripcion Horas dedicadas Estado Observaciones
Semana 10: DIOAI024 - DWOI2024 CLASES DE CONSULTAS consultas $00re 18 teora. 2 Sin evakiat “

Somana 0 25022024 - 02032024 DICTADO DE CLASES Clase teonce- practica. 4 Sin evaluar -
Semana 9 25/02/2024 - 02MA2024 EXAMENES Examen teorica 3 iy erviahi &

Figura 18: Ingreso del motivo de rechazo

El motivo se ingresara en el campo observaciones tal como se observa en la
Figura 18, en caso de que no ingrese el motivo se colocara por defecto ‘Sin

motivo’ (ver Figura 19).
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EH Convalidar actividades

Nombre del Docente: TERAN BEEmeiE

Filtros
Estados: SeManas:
Todos - Tocas e SEMAanas -

Listado de actividades declaradas: (002) ALGEBRA SUPERIOR

Bemani Tipo Actividad Descripcion Horas dedicadas Entado Obswrvacionys
Semana 10 03032024 - ON0I2024 CLASES DE CONSULTAS conBUTaG SObNe la e, 2 r““‘"‘“""“ - | S monvo I
Seruna B 2022024 O2AEA024 HCTADO DE CLASES Cliasss (OACO-PrEctics. 4 Sin evakuang - -
Semana U ZRONZ024 - O20Z024 EXAMENES E XA 1O, 2 Sin evaluar e

Figura 19: Actividades Rechazadas

Una vez convalidada/s o rechazada/s la/s actividad/es se debe hacer clic
en el botéon Grabar Cambios (ver Figura 19). Una vez guardados las mo-
dificaciones de los estados de las actividades, se muestra un mensaje de
éxito y el namero de actividades no evaluadas se reduce( ver Figura 20).

=] Convalidar actividades

Nombre del Docente: TR A |ME

Lacor iGn de las actividad eaizd ext
Lista de cargos:
Codige Cargo Dedicacién 1_ Asignaturas
836  TITULAR EXCLUSIVA [002) ALGEBRA SUPERIGR (E))

Figura 20: Mensaje de Exito
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2 3 Actividades rechazadas / no evaluadas

CONVALIDAR DIRECTORES DE DEPARTAMENTO COMO SECRETARIO ACADEMICO

Lista de departamentos

Actividades  Actividades

Departamento Aechazadas Sin Evaluar Directores
ADMI RACH PRESAS :

DMINISTRACION DE EMPRESAS 60z ] i i gauia Ve
ADMINISTRACION PUBLICA 2] ———| |
ADMINISTRACION PUBLICA

N0 hay directores vigentes
LX) CIONES
ADMINISTRACIONES o hay directotes vigantas
ALGEBRA S ——— IAIME
i ——
CIENCIAS SOCIALES ) [ 12| Na hay direcloros vijenies
COMERCIO FINANCIERO Fo e
5 DARID

CONTABILIDAD 22 ]
o

Al o
CONTABILIDAD o hay difeclones vigemes

Figura 21: Cantidad de Actividades rechazadas v no evaluadas

Se permite visualizar las actividades que fueron rechazadas o no fueron eva-
luadas por un docente responsable y/o un director de departamento en una
determinada asignatura. Como se resalta en la Figura 21, por cada departa-
mento se muestra tanto la cantidad de actividades rechazadas como la canti-
dad de aquellas actividades que todavia no han sido evaluadas.

Para visualizar las actividades rechazadas hacer clic en la cantidad de ac-
tividades rechazadas del departamento del que desea visualizar (ver Figura
22).
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CONVALIDAR DIRECTORES DE DEPARTAMENTO COMO SECRETARIO ACADEMICO

Lisia de departamentos

Aclividades  Actividades

Departamenio Rechazadas Sin Evaluar  Directores
ADMINISTRACIGN DE EMPRESAS o &N
Mo hay direciones vigentes
ADMINISTRACION PUBLICA 2] |
ADMINISTRACION PUBLICA

No hay difectores vigenies

ADMINISTRACIONES 0 0

o hay direchones vigentes
ALGEBRA 1] 1] R .\
AR | VAL TER
HENCIAS 5 ]
CIENCIAS SOCIALE 1275 Mo hay disectores vigentes
10 o 0
COMERCIO FINANCIER! o o ey e Ko
CONTABILIDAD B 554 o itte]
CONTABILIDAD o o

ho hay direciores vigenies

Figura 22: Cantidad de actividades rechazadas de un determinado depar-
tamento

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la
siguiente informacion:

1. Actividad: actividad declarada por un determinado docente.
Horas: Duracién de la actividad declarada.

2

3. Semana: Semana de realizacion de la actividad.

4. Docente: Nombre del Docente que declaré la actividad.
5

Asignatura/s: Asignatura/s en la que el docente declaro la activi-
dad.

6. Docente Responsable: Nombre del Docente Responsa-
ble/Director que rechazo la actividad.

, 7. Motivo: Razén por la que el docente responsable rechazo la ac-
VRO tividad

o

S Fg‘éu:ra 23: Listado de actividades rechazadas de un determinado departa-
&, : mento
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Para visualizar las actividades no evaluadas por los respectivos res-
ponsables hacer clic en la cantidad de actividades no evaluadas del de-
partamento que desee (ver Figura 24).

Se mostrara el listado de actividades no evaluadas de todo el departa-
mento en la cual se distingue la siguiente informacion:

1. Actividad: actividad declarada por un determinado docente.
2. Horas: Duracién de la actividad declarada.
3. Semana: Semana de realizacion de la actividad.

4. Docente: Nombre del Docente que declaré la actividad.

CONVALIDAR DIRECTORES DE DEPARTAMENTO COMO SECRETARIO ACADEMICO

Lista de departamentos

Actividades  Actividades

Departamenic Rechazadas Sin Evaluar  Directores
ADMINISTRACION DE = g

DMINISTRACION DE EMPRESAS @ Mo hay direciores vigenies
ADMINISTRAGION PUBLICA 2] R
ADMINISTRACION PUBLICA @ ¢ ho hay directores vigentes

T -
ADMINISTRACIONES No hay directores vigenies
ALGEBRA . T
{ -'<w\L TER

CIENCIAS SDCIALES 0 1270] No hay direciores vigentes

COMERCIO FINANCIERO 5 Mo hay directores vigentes

. CONTARILIDAD 22 ] | R -

AN

o o 0

= ‘SONT ILIDAD

AL
1

No hay direciores Vigentes

=

7\Figura 24: Cantidad de actividades no evaluadas de un determinado de-

) partamento

i
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5. Asignatura: Asignatura en la que el docente declaro la actividad.

6. Docente Responsable: Nombre del Docente Responsa-

3 Actividades sin evaluar

Listado de actividades: ALGEBRA

Actividad 1 Horas D Semana 3 Docente & Asignaturals 5 Docente Responsabie

Semana 10r 2024-03-03 - 2024-03-09 Tusapsomaaraeeerr ALGEBRA SUPERIOR Costa Lamberio Luis

CLASES DE COMSULTAS 2

Figura 25: Listado de actividades no evaluadas de un determinado
departamento

ble/Director que no evalué la actividad.

El listado de actividades rechazadas y no evaluadas incluyen las activi-
dades en la que el usuario rechazo o0 no evalu6 respectivamente.

3. Reporte de Actividades Docentes

Curshdas Claues Exrmnss Reponss ~ EncucHas = Demchos = Actvidades - Curaos Parti: Docente

R e
HOla LUlS Comvalntal ACTVIcROEs
1 Cl D .

| Campus Virtual Universitario Macional, hac

Para ver la oferia de

Mesas de examenes

Ultimas clases

s Pty KOS M CRASRS
Encuestas pendientes

Mo hny P para comp

Figura 26: Operacion reporte actividades docentes

A AR,
& S NM ] i .
2 Z)Para poder realizar un control docente se debe hacer clic en el modulo Acti-

%idades, y elegir la operacion Reporte Actividades Docentes (como se
‘Mmuestra en la Figura 26), a continuacion, se visualiza la siguiente pantalla:
oy
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Actividades docentes a o

Filtros 1
Desde: Hasla

s 1.1 < semana 1.2 v aio 1.3~ semena 1.4 -
Sedes! Responsable Academica:

Sede Cenval 2 v Facutad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales 3 -
Asignatura: Hombre dei Docente;

ropas 4 - apellido yio Nombre del Docente 5
Cumplimienio:

No hay registros docenies

Figura 27: Ingreso del Periodo de Control y otros filtros

Para obtener el listado de cargos docentes y sus respectivas actividades
declaradas debe completar los siguientes campos:

| Periodo de Control: Debe ingresar la semana de inicio y final del
periodo que desea realizar el control docente.

Semana de inicio del periodo (‘Desde’):. Se debe seleccionar el afo
correspondiente a la semana de inicio del periodo (campo 1.1). Una vez
escogido, en el campo 1.2, se listaran todas las semanas disponibles
para control segun el afo seleccionado. Finalmente, de todas ellas,
elegir aquella que corresponde con el inicio del periodo que desea
controlar.

Semana final del periodo (‘Hasta’): Se procede de la misma manera
descrita anteriormente. Se debe seleccionar el afio correspondiente a la
ultima semana del periodo (campo 1.3). Luego, seleccionar la ultima
semana del periodo disponible en el campo 1.4.

1. Sedes: Permite realizar el control docente solo de la sede seleccionada.
Si no selecciona ninguna sede, por defecto, realizara el control de la
sede Central.

2. Responsable Académica: Facultad a la que pertenece el /los Docentes.

e —

“3*: Asignaturas: Permite filtrar el listado de los cargos docentes teniendo

“en cuenta la asignatura. Al seleccionar la opcion ‘Todas’, se muestran
“.todos los docentes independiente de la asignatura.

. 4. Nombre del Docente: Permite realizar el control solo al docente que sé
' ,ingrese en este campo teniendo en cuenta el periodo anterior. Puede
ingresar el nombre y/o el apellido del docente.
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5. Cumplimiento: Permite filtrar el listado de docentes teniendo en cuenta
la cumplimentacion. Al seleccionar la opcion ‘Todos', se muestran todas
los docentes independiente si cumplimentaron 0 no con las horas
correspondientes al cargo durante el periodo de tiempo seleccionado en
1. Al seleccionar la opcién ‘Cumplimentaron’ se muestran todos aquellos
docentes que cumplieron con el total de horas teniendo en cuenta el
cargo y el periodo seleccionado en 1. Por ultimo, al seleccionar ‘No
Cumplimentaron’ se muestra los docentes que no cumplieron con el total
de horas segun el cargo en alguna/s de la/s semanal/s dentro del periodo
de control.

———— — B ———————--_ e |
IMPORTANTE: La Fecha de comienzo del periodo debe ser menor o

igual a la fecha final del periodo y ambas son obligatorias. Caso
contrario, el sistema no le permitira continuar con la operacion. ]

El campo ‘Nombre del Docente’ no es obligatorio, los campos Sede,
Responsable Académica, Asignatura y Cumplimiento tienen un
valor por defecto.

Una vez ingresado el periodo de control presionar en el botén ‘Buscar’
(ver Figura 27) y se muestra la siguiente pantalla:

Actividades docentes pes|
Filtros
Desde. Hasta:
2024 w | Somana 4 @ 2U0LR024 - 2702024 v 2024 v | Semana 4 20012024 - 27012024 w
Sedes: Responsable Acadermica:
Sede Cantinl hd Facultan de Ciencias Economicas, Juridicas y Socales hd
Asgnatura; Mombre det Docainte:
TODAS v v A
Curnpiimissto:
Todos ~ Buscar
Cantidad de Horas Faltanies
Docente Carge Dedicacion Asignatura Semana 4
Teran Agjunie  Seni-Exchusive {06H) CONTARILHIAD PUBLICA 0 ®mo
(6073 ADMINISTRACION ¥ HACIENDA PR e s et e e e R e
TEFU\N" Titusbear Exclusiva (0513 CONTABILIDAD | -40 = 1}
reran T Exclsive {002) ALGEBRA SUPERIOR 40 @ iE

Figura 28: Listado de Cargos

r——che

sl‘;:’ Pt
Hy  § s;e- muestran los cargos docentes y los totales de horas faltantes de cada
\a {’i;? semana dentro del periodo de control segun lo que cada docente debe

> 3
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cumplimentar. Si en una semana un docente no cumplimento las horas
faltantes estaran en negativo, caso contrario, tomaran el valor cero.

El sistema permite emitir un reporte listando los cargos docentes teniendo en
cuenta los filtros realizados anteriormente con la cantidad de horas faltantes
para cumplimentar lo requerido segun cada cargo.

Actividades docentes B O
Filtros
Desoe: Hasta:
2024 v | Semana 4 : 2012024 - 27012024 - 2024 v Semana 4 2LOL2024 - 27012024 v
Sedes Responsable Academica:
Seoa Ceniral b Facultad de Clencias Econtmicas, Juridicas y Sociales v
Asignatra: Nombre del Docente:
Cumphirnienit:
Todos bd Buscar
Cantidad de Horas Faltantes
Docente Cargoe Dedicacion Asignatura Semana 4
reran SR Adwrto  Sewi-Exciusha (065} CONTABILIDAD PUBLICA -20 ® |
(097) ADMINISTRACION ¥ HACIENDA PUBLICA e
Teran S Titutar Exchusiva (051) CONTABILIDAD | 40 @ o
rerar Thuls  Exchusie (002) ALGEERA SUPERIOR 40 a0

1. Al hacer click sobre el logo del PDF como muestra la Figura 29 se emi-
te el reporte en formato PDF como el que se muestra en la Figura 30.

2. Al hacer click sobre el logo del EXCEL como muestra la Figura 29 se
genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la Figura 31.

universidad Nacional de Salta
Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales

Reporte Actividades Docentes

FERIDDO: 21/81/20824-37/81/2824 SEDE: Sede Central
CUMPLIMIENTO: Todos

Docente Cargo Dedicacion Asignaturas
go

Teras Adjunto Semi-Exclusiva {668) CONTABILIDAD PUBLICA
(897) ADMINISTRACION

TERAN/ o |rseetar 0 | Esclusiva 00 | {B51) CONTABILIOAD
TERAN Titular Exclusiva {682) ALGEBRA SUPER

Figura 30: Reporte en formato PDF de actividades académicas de todos
los docentes filtrados
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reporte_actividades_docentes.xls - Libreoffice Calc
Archivo .Editar. Ver Insertar i-;ormato Estilos .Hc}.a Datos : Her.r;ﬁ'-';lerxas ventana .;hyud.a . i
B-m-8-0DO08 2B 4 - A8 @W-E- 1A 2R BEBBE Q- @
calibri et |vINKSYAB-EZ2= T T4 = mE e o-068 8
B18 vifhEsS ' N )

e e L : < e e R . B

; 'Universidad Nacional de Salta o g ¥ - e R

3 |Facuitad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales "
|

4 |Reporte ‘Actividades Docentes con Horas Faltantes
s !

— = [PERIODO: 21/01/2024-27/01/2024
7 TISEDE: Sede Central
CUMPLIMIENTO: Todos

11 [ Docente Cargo | Dedicacion Asignaturas SEMANAY]
12| TERSNBESRSEEN | Adunto | SemiExclusy s 20
) ? 3 (097) ADMINISTRACION Y HACIENDA PUBLICA
13 | RAN Titular Exclusiva [051) CONTABILIDAD 1 40
14 RAN Titular Exclusiva {002) ALGEBRA SUPERIOR -40

‘Figura 31: orte en formato EXCEL de actividades academicas de to-
dos los docentes filtrados

Por otro lado, también el sistema también permite emitir un reporte con el lis-
tado de actividades realizadas por un determinado docente dentro del perio-
do de control.

1 Al hacer click sobre el botén con el logo PDF como muestra la Figura
32 se emite el reporte en formato PDF como el que se muestra en la
Figura 33.

2. Al hacer click sobre el boton con el logo EXCEL como muestra la Fi-
gura 21 se genera un archivo EXCEL como el que se muestra en la
Figura 34.

Actividades docentes | o

Filtros
Desde. Hasta:

2024 v Semana 4 - 21012024 - 270112024 hd 2024 v Semanad: 2U0L2024 - 2700172024 ~
Sedes. Responsaiie Acatemics:

Sede Ceniral | Facidlad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales b
AT Nomibre del Docerite:

TODAS - ve o A
CumpBmismio:

Tocos v Buscar

Cantidad de Horas Faftantes

'} Docente Cargo Dedicacion Asignature Semana 4 1 2
 reren R Adunty | Semi-Exctuin 063} CONTABILIDAD PUBLICK 20 @m o
{097} ADMINISTRACION ¥ HACIENDA PUBLICA i
"ienm“ Tiular  Exclusiva (051} CONTABILIDAD | -40
i B8
;};;&“ Tiedsr | Exchusiva (002) ALGEBRA SUPERIOR -40 ©
‘:_ J: i et
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—

%, Juridicas y Sociales

Actividad :_veran RN

PERICDO: T1/R1/2024-27/01/2024 SEDE: Sede Central

CARGO: Titular EEDICACION: Exclusivi

ASIGNATURA/S: (B62) ALGEBRA SUFERLOR

NO REGISTRA ACTIVIDADES DECLARADAS EN EL FERIODD SELECCIDNADD

Figura 33: Reporte en formato PDF de actividades académicas de todos
los docentes filtrados

Archivo Editar Ver Insertar Formatb Estilos Hoj;- Datos Her;ahientéé Ventana Ayt]t_:la :

@ -0 - §v.®&@‘ &AV"'”“—*'QQ"@'%'HAzz

Calibri | v 11p|: ~ = == 3T =415
A13:H13 | v ifiire= NoREG:STRAACHWOADESDECLARADASENELPERlODOSELEcE{erADo
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2 Facﬁftad d_ Ciencias Economi'cés’"juf‘i'd'iEés"?’Sbc’iéTés'"

z N [E—"— -
‘PERIODO? 21;01;2024-27;019024 e - .

6 |
~7 |SEDE: Sede Central - S e i g
"8 |ASIGNATURA/S: (002) ALGEBRA SUPERIOR [ '

B  lar e — )
40 |DEDICAGION: Exclusiva SRS T I — -

s [ I IS I I £ DrTeR

F|gura 34 Reporte en formato EXCEL de actwadades academlcas de to-
T dos los docentes filtrados
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE REGISTRO -
ACTIVIDADES DOCENTES DEL SISTEMA DE GESTION

ACADEMICA SIU GUARANI
PERFIL DOCENTE

Contenido
Circuito Actividades Docentes... rereeeenerenrnes s
Operaciones para trabajar con las Act1v1dades Docentes ....................................................... 3
Circuito Actividades... i
1. Alta de Nuevas Act1v1dades ........................................................................................... 4
1.1. Alta de Nuevas Actividades .......ccovveereeminisninsnemnnnnnnnsiniiiines il
1.2. Modificar y/o Eliminar ACtividades.......coouemmmemicnsininiisinnsssisssssnsees 8
5 Convalidar / Rechazar Actividades .........cemeseenssmsiimnmimesninsissiiisnsssssn e 11
11

7.1. Convalidar / Rechazar Actividades .........ocooviisiivninimiininiiii e
7 7. Actividades rechazadas /no evaluadas. ...
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SIU Guarani REN =74
Documento Funcional

Perfil: Docente

Circuito Actividades Docentes

El circuito de Actividades Docentes permite a los Sres. Docentes, efectuar una declaracién, donde
se registre las actividades que realizan para la Facultad relacionadas con el cargo que ocupan,
ademas permite verificar y llevar un control de las mismas.

En este contexto se distinguen los siguientes conceptos:

Docente Responsable: Se considera al docente responsable a aquel docente que ademas de estar
asignado a la asignatura serd el responsable de la misma. Los Docentes Responsables seran los
encargados de convalidar las actividades declaradas por los docentes asociados a la asignatura.

Directores de Departamento: Se consideran Directores de Departamento a aquellos docentes que
pueden ocupar un cargo de Director, Vicedirector o Secretario durante un periodo de tiempo
determinado y que tienen al menos una asignatura a su cargo. Los Directores de Departamento
seran los encargados de convalidar las actividades declaradas por los docentes responsables de cada
asignatura.

Actividades Docentes: Se consideran actividades, aquellas desarrolladas por un Docente de la

Facultad relacionadas con su cargo. Entre ellas se distinguen:
e Dictado de Clases

Clases de Consultas

Planificacién

Preparacion de Trabajos Practicos-Examenes

Examenes

Correccién de Examenes

Actividades Académicas On-Line

Carga de Notas — Regularidades

Capacitacion

Direccién de Tesis/Seminarios

Otras Actividades

Préctica Profesional

Actividades de Extensién e Investigacion

Preparacion de Clases

Licencia

. ¢ Gestion Universitaria

' Dia Feriado /No Laborable

............
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Universidad Nacional de Salta

Periodo declaracién: El periodo de declaracion serd semanal (domingo a sdbado) y se podra
declarar actividades desde la primera semana del mes hasta la primera semana completa del mes
siguiente al vencido.

Periodo de Convalidacién: El periodo de convalidacién sera semanal y hasta una semana después
de culminado el periodo de declaracion.

Operaciones para trabajar con las Actividades Docentes

e Alta de Nuevas Actividades: Define las caracteristicas de una nueva actividad
desarrollada por el docente en relacién con el cargo que ocupa. Una vez declaradas las
actividades, pueden ser modificadas o eliminadas siempre y cuando se encuentre dentro de
un periodo de declaracion.

e Convalidar Actividades: Determina si las actividades declaradas por un docente son
consideradas validas o no por un Docente Responsable, un Director de Departamento o un
Secretario Academico, segun corresponda. Los directores de departamento pueden llevar el
control de todas las actividades rechazadas y no evaluadas por el docente responsable de
cada asignatura.

Todos los docentes deben declarar actividades.
Sélo los docentes responsables de cada asignatura y/o directores de departamento
deben Convalidar/Rechazar las actividades declaradas por los docentes a su cargo.
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Circuito Actividades

A continuacion, se explica el circuito:

1. Alta de Nuevas Actividades

Cada docente debe registrar las actividades que realizan para la Facultad relacionadas con el cargo
que ocupa, que luego seran convalidadas o rechazadas por las autoridades correspondientes.

1.1. Alta de Nuevas Actividades

1.1.1. Para declarar una actividad debe hacer clic en el mena Actividades, luego elegir la
operacién Alta de Nuevas Actividades. A continuacion, se visualizara la siguiente

pantalla:

Cursadas Clases Examenes Reportes = Encusstas = Cursos Perfil: Docante «

Alta de actividades

Lista de cargos

Cargo Dedicacian Departamento Sede Asignaturas

EXCLUSIVA DERECHO SEDE CENTRAL (005) DERECHO CIVIL
(017} DERECHO COMERCIAL

Figura 1 — Listados de cargos del docente

Como se observa en la figura 1, se listan los diferentes cargos del docente con su
respectiva dedicacién, departamento, sede a la que pertenece (Sede central, Extension
Regional Cafayate, etc.) y las asignaturas correspondientes a dicho cargo.

1.1.2. Para continuar hacer clic en el cargo (JTP, TITULAR, ETC.) en el que desea declarar
actividades como se muestra la figura 1. A continuacion se visualizard la siguiente

pantalla:
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n Alta de actividades

Lista de actividades: DERECHO CIVIL - DERECHO COMERCIAL

Detalie | Tipo de actividades Semana 9 Semana 10 Semana 11 Semana 12
v 25,022024- 02032024 03032024-00032024  10:032024- 16032024  17/03:2024 - 230312024
2 1 2
- SE TAS 2
. ICACI 5 5
= EXAMENES -]
& BAEC DE EXA ES
5 i Of-LIME
- AR REG
& TACH
MRES AR
= 1 A ADES 2
e ERERATAC £
L GESTIONUNIV Al
= FERIAL 903 | ABLE
[ TOTAL HORAS SEMANALES DECLARADAS 13 6 2 s |
| TOTAL HORAS SEMANALES FALTANTES 27 @ m @ |

Figura 2 — Listados de actividades agrupadas por tipo de actividad

Se listan los diferentes tipos de actividades que puede declarar, junto a la cantidad total de
horas declaradas para un determinado tipo de actividad, en una determinada semana.
Ademas se muestran el total de horas semanales declaradas y el total de horas que faltan
declarar segin el cargo correspondiente.

El total de horas semanales faltantes se resalta con rojo, esto sucede, si aun no se
declararon todas las horas correspondientes al cargo asignado. En caso contrario se
resalta con azul, es decir, cuando la cantidad de horas declaradas es igual o superior a la
cantidad de horas semanales a cumplimentar segin lo establecido por el cargo.

Si desea visualizar las actividades declaradas por cada tipo, presione el botén 1 que se
muestra en la figura 2 y se mostraré el listado de actividades declaradas de dicho tipo
como se muestra a continuacion:
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nAlla de actividades
Lista de actividades: DERECHO CIVIL - DERECHO COMERCIAL

Detalie  Tipo de sctividades

Actividades Declaradas

Asignaluras
{005} DERECHO CIVIL

{005) DERECHO CIVIL
{017) DERECHO COMERCIAL

{005) DERECHO CIVIL

Semana 10

03703 - 0903/2024

Fecha de realizacion
Samana : 25102/2024-02/03/2024
Semana 10; 03032024-0303/2024

Semana 12: 17/03/2024-23/03/2024

B

10/03/2024 - 16032024

550-74

Semana 12
17/03/2024 - 230372024

2

Estado
SIN EVALUAR
SIN EVALUAR

SIN EVALUAR

Figura 3-Detalle de las actividades para determinado tipo de actividad.

1.1.3. Para declarar una actividad seleccione el tipo de
muestra en la figura 3. Los tipos de actividades que p

Dictado de Clases
Clases de Consultas

Planificacion

Para ocultar el detalle hacer clic en el botén ocultar (Ver figura 3).

Preparacion de Trabajos Practicos-Examenes

Examenes

Correccion de Examenes
Actividades Académicas On-Line
Cargas de Notas/Regularidades

Capacitacion

Direccion de Tesis/Seminarios

Otras Actividades

Practica Profesional

Actividades de Extension e Investigacion
Preparacion de Clases

Licencia

Gestion Universitaria
Dia Feriado / No Laborable

A continuacién, se muestra el listado de las ac
actividad seleccionado (Por ejemplo, Dictado de Clases),
encuentre dentro de un periodo de declaracién, siempre que exista algun

actividad correspondiente, como se
uede seleccionar son los siguientes:

tividades correspondientes al tipo de
cuya fecha de realizacion se
a actividad.



: o
Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econdmicas,
Juridicas 'y Sociales
“2024 — 30 Afios de la consagracién de la autonomia universitaria’y 75 afios de la gratuidad de la Universidad”

550-74

K Alta de actividades

Actividad: Dictado de Clases

Horas
Nt Asignaluras Dedicadas Fecha Realizacion Estado
1 (005) DERECHD CIVIL 2 Semana 9; 2502:2024.02/03/2024 SIN EVALLAR ;

i
2 (005) DERECHO CIVIL 1 Semana 10: 03703/2024-09/03/2024 5IN EVALUAR

(017) DEREGHO COMERCIAL
3 (005) DERECHO CIVIL 2 Semana 12: 17/03/2024-23/03/2024 SIN EVALUAR Eliming;

Figura 4-Listado de actividades declaradas del tipo Dictado de Clases.

Podran ingresar y/o modificar las actividades que se encuentren dentro del periodo de
declaracion, es decir, que aquellas actividades que fueron realizadas anteriores a su

periodo de declaracion, no podrin ser registradas y/o modificadas en el sistema.

1.1.5. Para agregar una nueva actividad, debe hacer clic en Nueva actividad y se mostrara la
siguiente pantalla, en dénde podra declarar la actividad.

n Alta de actividades

Formularic de actividad: Dictade de Clases

Seleccione la cantidad de Horas

Selecclone la's asignalura’s

(005) DEREGHO CIVIL s

[ {017) DERECHO COMERCIAL

Descripcion

Sulsccicne la fecha de realizacian

) Semana 8 : 25/02/2084 - 02/08/2024

() Semana 10 : 03/03/2024 - 09/03/2024
(O Bemana 11 10/03/2024 - 16/03/2024
@ Semana 12 17/03/2024 - 23/03/2024
A

La descripcién puede tener una longitud méxima da hasta 150 caracteres.

Figura 5 - Formulario de declaracion de una actividad
1. Lista las asignaturas correspondientes al cargo seleccionado. Debera seleccionar la/s
asignatura/s sobre la/s cual/es quiere declarar la actividad.

#X ¢ 2. Ingrese la cantidad de horas que dedico para desarrollar la actividad que declara.
o > Utilizar el botén 2.1 para incrementar la cantidad de horas y el botén 2.2 para
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disminuir la cantidad de horas. También es posible escribir las horas por medio del
teclado haciendo clic en el campo de ingreso. No se permiten horas negativas.

Debe seleccionar la semana de realizacion de la actividad. Las semanas toman en
cuenta desde el domingo al sabado.

Recuerde que aquellas actividades que fueron realizadas fuera del periodo de
declaracion, no podrin ser registradas en el sistema.

Ingrese la descripcion de la actividad. Es una breve explicacion de la misma con un
maximo de 150 caracteres.

Para guardar los datos hacer clic en el boton “Grabar actividad”.

Importante: Si existe una actividad declarada para la misma asignatura en la
misma semana, no se podra declarar otra con las mismas caracteristicas. Para
ello debera editar la actividad anteriormente declarada.

Recuerde que todos los campos son obligatorios menos la descripcion, caso
contrario el sistema no le permitira continuar.

1.1.6. Al hacer clic en Grabar actividad se muestra un mensaje de éxito, si la operacion se
completd correctamente, o error, si es que hubiere ocurrido alguno durante el proceso para
guardar los datos de la actividad.

Alta de actividades

Actividad: Dictado de Clases
La actividad declzrada se guardd exi
Horas

NE  Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacién Estado

1 {005) DERECHO GIVIL 2 Semana §; 2502/2024-0203/2024 SIN EVALUAR
2 (005) DERECHO CIVIL 1 Semana 10: 03/03/2024-09/03/2024 SIN EVALUAR

(017) DERECHO COMERCIAL

4 (005) DERECHO GIVIL £ Semana 12: 17/082024-23/03/2024 SIN EVALUAR
4 (05) DERECHO GIVIL 4 Semana 12: 17/03/2024-23/03/2024 SIN EVALUAR

Mensaje de éxito.

Modificar y/o Eliminar Actividades

Para modificar y/o borrar una actividad declarada con anterioridad, debe hacer clic en el

2\\ men Actividades, y elegir la operacion Alta de Nuevas Actividades. Se debe seleccionar
el tipo de actividad que desea modificar (Ver figura 7).

A\ @l




Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Economicas,

Juridicas y Sociales

“2024 — 30 Adios de la consagracién d [a autonomia universitaria y 75 afios de la gratuidad de la Universidad”

12.2.

4

[ < | Alta de actividades
Lista de actividades: DERECHO CIVIL - DERECHO COMERCIAL
A = Semana 9 Semana 10 Semana 11 Semana 12
Patalla | Tipeideactividaden 25022024 - 020372024 030372024 09/032024 100032024 - 16032024  17/03:2024 - 23032024
DICTADO DE CLASES 2 1 6

EXAMENES &

7 ~Listado de actividades agrupadas por tipo de actividad.

Se listan todas las actividades declaradas del tipo de actividad seleccionado que se
encuentren dentro del periodo de declaracion.

Se listan: Asignaturas asociadas, semana de realizacion, horas dedicadas y estado de cada
actividad.

Alta de actividades

Actividad: Dictado de Clases

Horas
Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacio Estado Accion
(D05} DEREGHO CIVIL 2 Semana §: 25/02/2024-02/03/2024 SIN EVALUAR
(D0S) DERECHO CIVIL 1 Samana 10: 03:03/2024-09/03/2024 SIN EVALUAR
{017} DERECHO COMERCIAL
{005} DERECHO CIVIL 2 Sermana 12: 17032024 23/03/2024 SIN EVALUAR
{005} DERECHO CIVIL 4 Semana 12: 17/03/2024-23/03/2024 SIN EVALUAR

Figura 8 —Seleccién de una actividad para edicién y/o eliminacion.

Se debe seleccionar la actividad que desea modificar y/o borrar, haciendo clic en el boton
“Editar” y/ o “Eliminar” correspondiente.

Las actividades pueden ser editadas o eliminadas siempre y cuando no fueron
convalidadas o rechazadas por el docente responsable.

Editar una actividad:
Una vez seleccionada la actividad que desea modificar, se muestra la siguiente pantalla,
en donde puede modificar todos los campos.
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£l EDICION DE ACTIVIDAD

FORMULARIO DE EDICION: Dictado de Clases

Selocoions la's asignatura’s Saleceione la cantidad de Horas

{005) DERECHO CIVIL 2 u

(017) DERECHO COMERCIAL

Selecolone ia fecha de realizacion | Descripeien

O Semana 9 : 25/02/2024 - 02/03/2024 No asistié ningon alumno
@ Semana 10 ; 03/03/2024 - 09:03/2024
() Semana 11 : 10/03/2024 - 16/03/2024
) Semana 12 : 17/03/2024 - 23/03/2024

4

La descripcién puede lener una longitud maxima de hasta 150 caracteres.

Figura 9 —Formulario de edicion para la actividad seleccionada.

Una vez modificados los campos que desea, debe hacer clic en Grabar actividad.
Recuerde que todos los datos deben ser validos, caso contrario el sistema no le
permitira continuar hasta que modifique los datos erréneos.

Luego de hacer clic en Grabar actividad se muestra un mensaje de éxito o error. Por
ejemplo, se puede modificar la cantidad de horas como se muestra en la figura 9 y 10.

£l Alta de actividades
Actividad: Dictado de Clases
mehsmmsulamwmm. : S %
Horas

N*  Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacion Estado

1 1005} DERECHO CIVIL F Semana 8: 2502/2024-02/03/°2024 SIM EVALUAR

2 {005) DERECHD CIVIL 2 Semana 10; 03/03/2024-09/03:2024 SIN EVALUAR

{017) DERECHD COMERCIAL
3 (005) DERECHD CVIL 2 Samana 12 17/00/2024-23103/2024 SIN EVALUAR

4 (005} DERECHO CIVIL 4 Semana 12: 17/00/2024- 23032024 SN EVALLIAR m m

Figura 10 — Mensaje exitoso de edicion.

1.2.4. Eliminar una actividad declarada
Al seleccionar Eliminar se muestra un mensaje de borrado exitoso.
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3 Alta de actividades
Actividad: Dictado de Clases
La actividad se borro satistacion W
Horas
Ne Asignaturas Dedicadas Fecha Realizacién Estade Accion
1 (005) DERECHO CIVIL 2 Semana 3: 25/02/2024-02/03/2024 SIN EVALUAR ;
z (005) DERECGHO CIVIL 2 Semana 12 172024 23002024 SIN EVALUAR
3 (N05) DERECHO CIVIL 4 Samana 12: 17/03/2024.23/00°2024 SIN EVALUAR

Figura 11 — Mensaje exitoso de eliminacion.

SOLO PARA DOCENTES RESPONSABLES DE UNA ASIGNATURA

2 Convalidar / Rechazar Actividades
El docente responsable de cada asignatura puede verificar las actividades de los docentes a
su cargo, pudiendo Convalidar o Rechazar las mismas.
el

Se puede convalidar/rechazar una actividad hasta una semana después culminado
periodo de declaracion.

2.1. Convalidar / Rechazar Actividades

2.1.1. Para Convalidar o Rechazar una actividad debe hacer clic en Actividades Docentes, y
elegir la operacion Convalidar Actividades. A continuacion, se listan las asignaturas en la
que un determinado docente es responsable, el departamento y la sede al que pertenece y
los docentes que tienen algun cargo en dicha asignatura como se muestra a continuacion.

Convalidar actividades

CONVALIDAR DOCENTES COMO RESPONSABLE DE ASIGNATURA

Listado de asignaturas a cargo

Codigo Asignatura Departamento Sede Docentes
07 DERECHO COMERCIAL DERECHO SEDE CENTRAL R R!\{h.o
005 DERECHO CIVIL DERECHO SEDE CENTRAL M .UISn

Figura 12 —Listado de asignaturas a cargo.
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El nimero ubicado a la izquierda del nombre del docente representa la cantidad de
actividades declaradas por dicho docente y no fueron convalidas o rechazadas por el

docente responsable. En la figura 12, el tercer docente tiene 7 actividades que no
fueron convalidadas o rechazadas.

712, Una vez seleccionado el docente, se listan las actividades declaradas y el estado en que se
encuentra cada una de ellas.

[ < | Convalidar actividades

Nombre del Docente

Filitros
Semanas: 1 Estados: 2
Todas las Semanas v | Todos w
Listado de actividades declaradas: (005) DERECHO CIVIL v Raaiianiooss
Horas

Semana Tipo Actividad [+] ipehd dedicadas  Estado Observaciones
Semana 12; 17/03/2024 - 230372024  OTRAS ACTVIDADES 2 Sin evalist %
Semana 12; 17/03/2024 - 23032024 DICTADO DE CLASES 2 Sin evaluar B
Semana 12; 17/03/2024 - 23/03/2024  DICTADO DE CLASES 4 Sin evaluar %
Semana 11° 10/03/2024 - 16/03/2024  CLASES DE CONSULTAS 2 B vk 5
Semana 10; 0303/2024 - 09/03/2024  PLANIFICACION 5 Sin evaluar =
Semana 9: 25022024 - 0200372024 EXAMENES B Siter oA G
Semana 9: 25/02/2024 - 02/03/2024 PLANIFICACION 5 Sin evaluar i

Figura 13 —Listado de actividades declaradas por un determinado docente.

1. Filtro por estado: Permite filtrar las diferentes actividades por el estado (Convalidada,
Rechazada, Sin evaluar) en que se encuentran. Al seleccionar la opcion ‘Todos’, se
muestran todas las actividades independientemente del estado en que se encuentre.

2. Filtro por semana: Permite filtrar las distintas actividades por el N° de semana en que
se realiz6 la actividad. Al seleccionar ‘Todas las Semanas’, se muestran todas las
actividades independientes de la semana en que se realizaron.

Convalidar: Cuando la actividad declarada por el docente se considera como realizada.

iy Jrrﬂ3 Convalidar: Para convalidar una actividad debe cambiar el estado de la actividad evaluada

"\ al estado ‘Convalidada’ como se muestra a continuacion.
2\

o

12
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[ < | Convalidar actividades

Nombre del Docente: [

Filtros

Semanas:

Todas las Semanas

Estados:
v | Todos v

Listado de actividades declaradas: {005} DERECHO CIVIL

Semana
Somana 12- 17082024 - 2A000/2024

Semara 12, 177032024 - 23002024

Semana 12: 174372024 - 2303/2024

Semara 11; 10032024 - 16032024

Semana 10: 0303/2024 - 09032024

Semana 9: 250272024 - 020372024

Semana 9: 250272024 - 02042024

Horas
Tipo Actividad Descripeion dedicadas ' Estado
OTRAS ACTIVIDADES FE P—"
DICTADO DE CLASES PR st
DICTADO DE CLASES T sidad
GLASES DE CONSULTAS 2 S ek
PLANIFICAGION 5 Sin evaluar
EXAMENES & Sin evaluar
PLANIFIGAGION 5 S, evakar

Figura 14 —~Convalidaciéon de una actividad.

yH 0 - 74

y

A

Por medio del botén Convalidar Todos (Figura 14. Botén 1) se pueden colocar como
convalidadas a todas las actividades que no fueron evaluadas. El estado de todas estas

actividades se mostraran de color amarillo. Ver figura 15

[ < | Convalidar actividades
Nombre del Docente IR

Filtros

Semanas:
Todas las Semanas

Listade de actividades declaradas: {005) DERECHO CIVIL

Semana

Semana 12- 17032024 - 23032024

Semana 12: 17/03/2024 - 23032024

Bemana 12 17032024 - ZH032024

Semana 111 10002024 - 16032024

Semana 10; 03032024 - 19032024

Semana 9: 25022024 - (2032024

Semana §: 250272024 - 02032024

Horas
Tipo Aetividad Descripcidn dedicadas
OTRAS AGTIVIDADES ; o
DIGTADO DE CLASES 2
DICTADO DE CLASES 4
CLASES DE CONSULTAS H
PLANIFICACION 5
EXAMENES 8
PLANIFICAGION -~

Convelidads w
Convalidada -

Comvalidada v

| Se corvabdaron Wodas las actvidades

Figura 15 —Convalidacion de todas las actividades no evaluadas.
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Se puede:
1. Convalidar una o mas actividades.
2. Rechazar una o mas actividades.

Rechazar: La actividad declarada por el docente se considera que no fue realizada, por lo
tanto, las horas correspondientes no seran tomadas en cuenta por el departamento de

personal.

2.1.4. Rechazar: Para rechazar una actividad debe cambiar el estado de la actividad evaluada al
estado ‘Rechazada’. A continuacién, debera ingresar el motivo del rechazo y presionar
Aceptar como se muestra a continuacion:

O migraciong3.unsa.edu.ar
Por favor ingrese el motivo del rechaza:

[Nollenoaladasel

Figura 16 —Ingreso del motivo de rechazo.

I Importante: El motivo es opcional y debe ser lo suficientemente corto y simple.

- El motivo se ingresara en el campo observaciones tal como se observa en la figura 17,
“actividad 1. Caso contrario se rechazard la actividad y se colocara ‘sin motivo’ en el
(32 . . .

* campo observaciones como en la segunda actividad de la figura 17.

1)

. By, J_,
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8 Convalidar actividades T-Z, 5( - 24

Nombre del Docente:

Filtros

Semanas Estados:

Todas ks Semanas « || Todos il

Listado de actividades declaradas: (005) DERECHO CIVIL

Horas

Semana Tipo Actividad Descripcidn dedicadas  Estado Obaervaciones

Semana 12 17000 - FVIDZ02  OTAAS ACTIVIDADES 24 | Rechazada . Meoliego ala clace |
Semana 12: 17032024 - 23032024 DICTADO DE CLASES 2 2 [ Huchazarta | Sinmotive |
Semana 12 17002024 - Z30V024 DICTADO DE CLASES 4 Sin evaluar -

Semana 11 10032024 . 16032024 CLASES DE COMNSULTAS 2 o——

Figura 17 —Actividades rechazadas.

2.1.5. Una vez convalidada/s o rechazada/s la/s actividad/es se debe hacer clic en el botdn
Grabar Cambios (Figura 14. Boton 2).

2.1.6. Una vez guardados los estados de las actividades, se muestra un mensaje de éxito y el
nimero de actividades no evaluadas se reduce.

Convalidar actividades

La lidacitn se realizé e osl 58 Crep o

CONVALIDAR DOCENTES COMO RESPONSABLE DE ASIGNATURA

Listado de asignaturas a cargo

Codigo Asignatura Deparlamento Sede Docentes
017 DERECHO COMERGIAL DERECHO SEDE CENTRAL m
— )
005 DERECHO GIVIL DERECHO SEDE CENTRAL R ..

Figura 18 ~Mensaje de éxito

SOLO PARA DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

2.1.7. Los Directores de Departamento seran los encargados de Convalidar o Rechazar las
actividades declaradas por los docentes responsables de cada asignatura.
Se listan las asignaturas del departamento de la cual el docente es responsable y los
docentes que tienen alguna responsabilidad en dichas asignaturas.

Se puedeconvalidarf rechazar una actividad hasta 3 dias después finalizado el periodo

de convalidacion (Ver pagina 3).
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T 017 DERECHO COMERCIAL

}.f-”% ©!Figura 21 — Cantidad de actividades rechazadas de una determinada asignatura.
=8

i AN -924
Convalidar actividades JoJ U /

CONVALIDAR DOCENTES COMO RESPONSABLE DE ASIGNATURA

Listado de asignaturas a cargo

Codigo Asignatura Departamento Sede Docanles
o7 DERECHO COMERCIAL DERECHO SEDE CENTRAL S 1 gy
005 DERECHQ CIVIL DERECHO SEDE CENTRAL RN,

CONVALIDAR RESPONSABLES DE ASIGNATURA COMO DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Listado de asignaturas a cargo del departamento académico DERECHO - SEDE CENTRAL

Actividad i
Cadigo Asignaturas vidades Actividades

Rechazadas No evaluadas o Fenpo o

005  DERECHO CIVIL 4 BT, - )

017  DERECHO COMERCIAL

(3

Figura 19 — Listado de asignaturas de un determinado departamento

Se debe seleccionar el docente cuyas actividades se quiere evaluar. Luego se procede
como se indica en los incisos 2.1.2 2 2.1.6

2.2. Actividades rechazadas /no evaluadas.

El docente que es responsable de un departamento puede visualizar las actividades que
fueron rechazadas o no fueron evaluadas por un docente responsable para una determinada
asignatura correspondiente al departamento. Como se indica en la Figura 20, se muestra

tanto la cantidad de actividades rechazadas como la cantidad de actividades que no han
sido evaluadas.

CONVALIDAR RESPONSABLES DE ASIGNATURA COMO DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Listade de asignaturas a cargo del departamento académico DERECHO - SEDE CENTRAL.

" e Actividades Actividades
igo Asig Rechazadas No svaluadas

005  DEREGHO CIVIL [:|E::::| T

017  DERECHO COMERGCIAL S )

Docentes Responsables

Figura 20 — Cantidad de actividades rechazadas y no evaluadas

2.2.1. Actividades Rechazadas: Para visualizar las actividades rechazadas hacer clic en
la cantidad de actividades rechazadas de la asignatura de la que desea visualizar.

CONVALIDAR RESPONSABLES DE ASIGNATURA COMO DIRECTOR DE DEPARTAMENTO
Listado de asignaturas a cargo del departamento académico DERECHO - SEDE CENTRAL.

Actividades = Actividades
o, ¥ A No 1 das

005 DERECHO CIVIL I s

Codigo Asignaluras Docentes Responsables

(R R @
(|7 ABE T
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u Lista de actividades rechazadas

Listado de actividades: (005) DERECHO CIVIL

Actividad 4 Docente Semana 3 Horaé} Descripcion 9 Dacents Fesponsable Motive 7
OTRAS ACTIVIDADES ~ WRWWRRSINUOUNS:  Somana 12:2024.00-17-2024.0323 2 [ No asistio a clacss
DICTADO DE CLASES ~ PSURMWSSWINS:  Somana 12:2024-03-17 - 20240323 2 [ —— Sin motive

Figura 22 —Listado de actividades rechazadas de una determinada asignatura.

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
informacion:

Actividad: Tipo de actividad declarada por un determinado docente.
Docente: Nombre del Docente que declar6 la actividad.

Semana: Semana de realizacion de la actividad.

Horas: Duracion de la actividad declarada.

Descripcioén: Leve observacion que el docente considerd necesario
introducir al momento de dar de alta la actividad.

6. Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable de la asignatura
que rechazo la actividad.

7. Motivo: Razén por la que el docente responsable de asignatura rechazo la
actividad.

R

2.2.2. Actividades No evaluadas: Para visualizar las actividades no evaluadas hacer clic
en la cantidad de actividades no evaluadas de la asignatura de la que desea
visualizar.

CONVALIDAR RESPONSABLES DE ASIGNATURA COMO DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Listado de asignaturas a cargo del departamento académico DERECHO - SEDE CENTRAL.

Actividad, B ctiidad

i i Dec
Cédigo Asignaturas Rechazadas | o svalusdas entes Responsables
005 DERECHO CIVIL 2 4 i_mﬂ WALTER @B
017  DERECHO COMERCIAL 1 i S EL7ABET

Figura 23 — Cantidad de actividades no evaluadas en una determinada asignatura

[ ¢ | Lista de actividades no evaluadas

Listado de actividades: {005) DERECHO CIVIL

Actividad 1 Docente 2 Semana 3 Horasdh Descripcion 5 Docente Responsable 6
PREPARACION DE CLASES DR Semana 4 : 2024-01-21 - 2024-01-27 1 L]
EXAMENES S T—e Semana 7 : 2024-02-11 - 2024-02-17 1 bgyugy EREETAHE
DICTADO DE GLASES (e Semana 8 : 2024-02-18 - 2024-02-24 1 fr—
DICTADO DE CLASES T Semana 4 - 2024-01-21 - 2024.01-27 1 =

Figura 24 —Listado de actividades no evaluadas de una determinada asignatura




%%

Universidad Nacional de Salta § 5 N - 9 4 Facultad de Ciencias Econdmicas,
= S Juridicas y Sociales

*2024 — 30 Afios de la consagracién de la autonomia universitaria y 75 afios de la gratuidad de la Universidad”

Se mostrara el listado de actividades rechazadas en la cual se distingue la siguiente
informacion:

Actividad: Actividad declarada por un determinado docente.

Docente: Nombre del Docente que declaré la actividad.

Semana: Semana de realizacion de la actividad.

Horas: Duracién de la actividad declarada.

Descripcion: Leve observacion que el docente consider6 necesario introducir al
momento de dar de alta la actividad.

Docente Responsable: Nombre del Docente Responsable de la asignatura que
no evalud la actividad.
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RES. CD-ECO N° 550/24 Expte. N° 6297/12

ANEXO II:

REGIMEN DISCIPLINARIO

MODULO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DOCENTES SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA SIU GUARANI

Por incumplimiento de obligaciones, deberes y responsabilidades académicas y administrativas
previstas en el presente instrumento, los docentes pertenecientes a la Facultad de Ciencias Econémicas,
Juridicas y Sociales, Sede Salta, Sedes Regionales o Delegaciones de esta Universidad, podran ser
pasibles de las siguientes medidas disciplinarias, establecido en el articulo 32 del decreto 1.246/15
Régimen Disciplinario del Convenio Colectivo para los Docentes de las Instituciones Universitarias
Nacionales.

a) apercibimiento,

b) suspension de hasta diez (10) dias,
c) cesantia

d) exoneracion

Estas sanciones se aplicaran sin perjuicio de las responsabilidades patrimoniales, civiles y penales que
pudieran ser impuestas. Las suspensiones se haran efectivas sin prestacion de servicios, ni percepcion
de haberes, en la forma y términos que determine la reglamentacion que dicte cada Institucion.

El computo de las sanciones se hard por cada transgresion en forma independiente y acumulativa,
pudiendo ser aplicadas en un solo acto. En ninglin caso el docente podra ser sancionado mas de una vez
por la misma causa, debiendo ser contemporanea a la falta imputada. Toda sancion se graduara teniendo
en cuenta la gravedad de la falta, los antecedentes del docente y los perjuicios causados. Los plazos de
prescripcion para la aplicacion de las sanciones disciplinarias, se computaran de la siguiente forma:

a) Causales que dieran lugar a la aplicacién de apercibimiento y suspension: seis (6) meses
b) Causales que dieran lugar a la cesantia: un (1) afio
(c) Causales que dieran lugar a la exoneracion: dos (2) afios.

En todos los casos, el plazo se contara a partir del momento de la comision de la falta o desde que se
haya tomado conocimiento de la misma, y se interrumpe con el inicio del proceso. A los fines de la
aplicacion de las sanciones se requerird la sustanciacion de Juicio Académico y/o Procedimiento
Administrativo, segun las causales que lo originen y/o de conformidad con lo que establezca cada
Institucion Universitaria Nacional, garantizandose el debido proceso. Se aplicara supletoriamente lo
dispuesto en Capitulo Séptimo y Octavo de la 5164, su decreto reglamentario y el procedimiento
de sumario administrativo establecido medjgt 67/99.
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