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La presentacion realizada por la C.1). Reina Ninfa Acosta, con relacion al
Cursa de Extensidn: [La Planilla de Calcule, Introduccidn a Microsofl Excel 20010, a dictarse cn la
Escuels de Comercio M® 3023 de la ciudad de Oran: ¥

CONSIDERANDC:

Cue, la implementacidn de este Curso tiene comoe uno de los objetivos [a
dc conocer las principales utilidades de las planilla de cileulo y su proccsamicnto mediante
Microsoft Excel.

Cue, fue aprobado por ¢l Conscjo Ascsor de la Sede Omn, en reumidn
cxtranrdinaria M* 0413 del dia 29 de mayo de 2013, siendo necesario elaborar el correspondicnte
acto administrativo; ¥

POR ELLL):
LA DTRECTORL DE LA SEDE QRAN
DE LA UNIFERSIDAD NACTONAL DE S4LTA
RESUTELFE

ARTICULD 1% Aprwbar la realimadn del Curso de Extensidn: [a Planilla de Cilenla:
Introdwecidn a Microsoft Excel 20010, presentads por la C.U. Beine Minfa Acosta, destinado al
personal docente v adminsicalivos de la Escoela de Comercio M® 3023 de la cindad de Orédn, a
desarrallarse en la forma que se explicita a conlinuacion:

OBJIETIVOS.

= Conocer las principales utilidades de la planilla de cdlenlo ¥y su proccsamicnto mediante
Microsott Fxccl.

= Aprender ¢l mancjo de las operacioncs fundamentales de Microsoft Excel.

»  Aprender los conceplos bdsicos necesarios para irabyar Microsol Excel,

*  Saber utilizer el ayudante de Office. Saber trabajar con celdas v datos en Microsoll Excel.

+  Aprender a dar formato a las hojas de céleulo en Microsoft Excel.

& Saber trabajar con filas ¥ columnas en Microsoft Excel.

»  Conocer el modo de personalizar el entoroe de irabajo de Mugosoll Excel.

#  Saber imprimir los documcntos de Microsoft Excel.

= Aprender a crear clementos graticos.

DESTINATARIC:
- Personal docente y adminisirativos de la Escuela de Comercio WN® 3023 de la civdad de Orin,

FECIIA DE REALIZACION:
- ia 17 de agosto de 2003.-
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CONTENIDOS

- La planilla de cileulo, [uncidn ¥ composicién. Elementos de Exeel. Introducir y modificar datos
en Excel. Operaciones con archivos en Excel. Funcionss en Exeel. Seleccidn de celdas en Excel.
Formatos de celdas en Excel. Borrade de ccldas en Excel. Formato de filas en Fxcel. Formalo de
eolumnas cn Excel. Formato de hojas en Excel. Insertar f[las, columnas, celdas y hojas en Excel.
Eliminar Glas, columnas, celdas v hojus en Excel. Copiar celdas en Excel. Mover celdas en Excel.
Correccidn de la ortografia en Excel. Gréificos cn Excel. Impresion en Excel.

ORI ACION ¥ EQUIPO DE DOCEMTES:
= Lig. Fermando Durpam
- CJ Reina Ninfa Acosta

CARGA [IORARIA ¥ DISTRIBUCION:
- Darracion del Curso: & (ocho) semanas.

- {larma horaria olal: 40 (cwa<renta) horas reloj con 24 horas presenciales.
- Cronograma: Martes de 14:30 a 17:30, a partir del 17 de agosto de 2013.-

COSTO DEL CLURS:
- Sin costo. El muterial estard disponible en formate digital. El alumno se hard cargo de las
IPresinnes.

METOROLOGIA.

- Madalidad Semipresencial con un taller semanal (ires) en el laboratorio de la institucién.

- Esmdio de caso del contexle institucional, problematizacion y resolucidn mediante planilla de
calcule en Microdofi Excel.

- Uso de la plataforma virtual Moodle para compartic recursos didacticos y tuloria

RECURSOS.

- I.ahoratorio de Computacidn de la Escucla de Comercio N¥ 5023,

- Computadoras personales del Programa Conectar Igualdad.

- Provector v notehook suministrado por 1a Escucla de comercio N 5023,

- Softeare; Misrosoll Oilce.

- Recurso virlual: una plataforma gratuita o implementada en la UNSa (Moodle, Dokeos, olro).
- Pizarra blanca. Marcadores de fibeas, Carpeta con material bibliogralico.
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COMISIONES ¥ CUPO,
- Camiidad de Comisiones: 1 (una),
- Cupa: 20 (veinte) alummnos.-

EVALUACION.
- Se comsiderard fres trabajos pricticos. que podran ser recuperados mediante un trabajo integrador
final.

EERTIF](.’A(.’I{}N-
La certificacion para los capacitadores ¥ participantes estard a cargo de la Sede Regional Ordn de [

UNSa, ¥ los materiales para ello serin provistos por la Escuela de comercia N S025.

- Centificado de Asistencia: 80 % de asistencia o las clases presenciales.

- Certificado de aprobacion: 75 %0 de asistencia a las clases presenciales y aprobecion de las
instancias de evaluacion con al menos un 60 %6 de la calificacion.

ARTICULD 2° Elevar copia de la presente resolucion a Secretaria de Extensién Universilunia,
Secrelaria de Sede Ordn, Consegjo Asesor ¥ cursar copiz a los inleresados para conocimisntos ¥
ctecios.
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