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VISTO la vacante del cargo de Director Administrativo de Postgrado y Carrera

Docente del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Universitario
de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que en virtud de haberse producido esta novedad, corresponde proceder a la
cobertura del cargo por la via de concurso, de acuerdo a lo establecido por la Resolucién
CS N° 230/08 y modificatorias (Reglamento de Concurso para Ingreso y Promocién del
Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta).

Que los postulantes deberan reunir los requisitos que se indican en su parte
dispositiva y las establecidas por la resolucion antes mencionada.

Que es atribucién de Decanato proceder a la sustanciacién de los Concursos

para la provisién de cargos del Personal de Apoyo Universitario.
POR ELLO: Y, en uso de las atribuciones que le son propias,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Convocar a Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Pruebas de
Oposicion para cubrir un (1) cargo de DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE POSTGRADO Y
CARRERA DOCENTE - Categoria 2 del Agrupamiento Administrativo de la Planta del
Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad, el que se regira por las normas
dispuestas en la Resolucion CS-N® 230/08, segun el siguiente detalle:
DEPENDENCIA JERARQUICA: Direccion General Administrativa Academica.
REMUNERACION: Pesos Veintinueve Mil Movecientos sesenta y seis con 93/100
: f\, ($29.966,93), mas adicionales particulares.
_*lHURARID Y LUGAR DE TRABAJO: De Lunes a Viernes de 12:00 a 19:00 hs. en la
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CONDICIONES GENERALES:

+« Ser Argentino nativo o naturalizado.
» Tener experiencia en tareas similares

CONDICIONES PARTICULARES:

= Revistar como Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias de la
Salud (tener como minimo un (1) afio de antigliedad).

* Poseer Titulo Secundario (excluyente).

¢ Buen manejo de las relaciones interpersonales y del trabajo en equipo.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente — Decreto N°® 366/2006.
Convenio Colectivo de Trabajo para los Docentes de las Instituciones Universitarias
Nacionales =Decreto N° 1246/15.

Ley de Educacion Superior N°® 24,521.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549,

Reglamentaciones de Concursos regulares. Liamados a Inscripcion de Interesados para
cubrir cargos interinos. Adscripciones de alumnos y profesionales, Régimen de
Permanencia.

Reglamentacién para el proceso de acreditacién de las Carreras de Postgrado ante la
CONEAU.

Reglamentacién para crear Carreras de Postgrado.

Reglamentacién de Cursos de Extension Universitaria y Postgrado.

Conocimiento para la tramitacion de la documentacién administrativa del area de
docencia y postgrado.
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ARTICULO 2°: Fijar las siguientes Misiones y Funciones para el cargo que se menciona en

el articulo 1%,
Misidn:

Entender en todo lo relativo a las Carreras, Cursos de Post-Grado, Cursos de
Extension Universitaria y actividades de Post-Grado.
Intervenir en todo lo vinculado a la Carrera Docente de la Facultad.

Funciones:

AR
¥

Entender conjuntamente con las Comisiones Académicas de las Carreras de
Post-Grado en todo lo relacionado con las actividades académicas de los alumnos.
Intervenir en la compilacion de los Planes de Estudios y normas relativas a su area.
Efectuar la atencién directa a los alumnos de Post-grado referente a inscripciones e
informacién en general.

Entender en el registro y procesamiento informatico de la actividad acadeémica de los
alumnos.

Entender en la confeccion de las actas de examenes y de tesis

Organizar el Legajo de los Alumnos.

Intervenir en la tramitacion de la expedicion de titulos de Post-Grado.

Intervenir en el proceso de acreditacién de cada carrera ante la CONEAU.

Entender en la tramitacion de los Cursos de Post-Grado y de Extension Universitaria.
Entender en la confeccion y registro de los Certificados de los Cursos.

Intervenir en la instrumentacién de los concursos docentes en todas las categorias
de profesores y auxiliares de la docencia, de Sede Salta y otras Sedes.

Intervenir en la instrumentacién del Régimen de Permanencia en todas las
categorias de profesores y auxiliares de la docencia de Sede Salta y otras Sedes.
Intervenir en la instrumentacion de los llamados a inscripcion de interesados para la
cobertura interina de cargos docentes de Sede Salta y otras Sedes.
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Entender en la instrumentacién de los llamados a inscripcién de de interesados para

la cobertura de cargos de Alumnos Auxiliares Docentes de segunda categoria,
Alumnos Auxiliares Adscriptos y Profesionales Adscriptos de Sede Salta y otras
Sedes.

Brindar apoyo administrativo y asesoramiento reglamentaric en aspectos
concerniente a su area.

Intervenir en la confeccion de Certificados y Constancias de las actividades
académicas realizadas por los docentes de la Facultad.

Intervenir conjuntamente con las Comisiones de Carreras en la distribucion,
asignacion de aulas y confeccion de horarios de clases.

Entender en la compilacion, clasificacion y archivo de las reglamentaciones vigentes
de su area.

Organizar y mantener actualizada la Planta Docente en base a los cargos
concursados.

Participar en los procesos de Autoevaluacién y acreditacion de carreras de grado vy
postgrado de la Facultad e Instituciones.

Elaborar Memoria Anual.

ARTICULO 3°: Designar el Tribunal Evaluador que tendra a su cargo la seleccion del

postulante:
MIEMBROS TITULARES

Sra. Marta del Valle ARIAS (Facultad de Ciencias de la Salud)
— Sr. Edilberto ALBORNOZ (Sede Regional Oran).

Sra. Norma VILCA (Facultad de Ciencias Econémicas)

MIEMBROS SUPLENTES
— Sra. Maria Julia LOPEZ (Facultad de Humanidades)
Sr. Hugo ROMERC (Rectorado)
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~ Sra. Maria Eugenia LADRON de GUEVARA (Facultad de Ciencias Econémicas)

VEEDORES:
TITULAR: Alejandro SANDOVAL
SUPLENTE: Néstor MENDOZA

Dejar debidamente establecido que los miembros del Tribunal deberan acreditar sus
Curriculum Vitae en un plazo de diez dias habiles, contados a partir de su notificacion,
segun lo requerido en el Articulo 14° de la Resolucién N° CS-230/08:

ARTICULO 4°: Fijar el siguiente calendario para el presente Concurso Cerrado Interno.
PUBLICIDAD: A partir del 28 de Setiembre de 2.016 y por un lapso de 15 dias habiles.
INSCRIPCION Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES: En Mesa de Entradas de la
Facultad, desde el 24 y hasta el 28 de Octubre de 2016 inclusive, en el horario de 10:00 a
12:00. El aspirante formalizara su inscripcién por nota dirigida a la Sefora Decana, carpeta
con curriculum vitae y fotocopias autenticadas de documentacion.

INFORMACION: Podréan solicitar mayor informacién sobre la presente convocatoria en la
Direccién General Administrativa Académica de esta Facultad.

PUBLICACION DE LOS ASPIRANTES: Desde el 31 de Octubre al 04 de Nolviembre de
2.016, en la Cartelera del Departamento de Personal de esta Facultad, segun lo dispuesto
en el Articulo 17 de la Resolucién N° CS-230/08.

RECUSACION Y EXCUSACION DEL JURADO Y/O POSTULANTES: Por Mesa de
Entradas de la Facultad de Ciencias de la Salud, a partir del 31 de Octubre de 2.016 y por el
término de cinco (5) dias habiles. Las causales que lo motivaren deberan estar

__comprendidas en los Articulos 17 y 18 de la Resolucién N° CS-230/08.

ENTREVISTA Y PRUEBA DE OPOSICION: 18 de Noviembre de 2.016 a horas 09:00 en la
Facultad de Ciencias de la Salud.

PLAZO Y EXPEDICION DEL JURADO: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles,
posterior al cumplimiento de las etapas del concurso (Articulo 30 — Resolucién CS-230/08).
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PUBLICIDAD DEL DICTAMEN: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
PERIODO DE IMPUGNACION: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacién del
dictamen del Jurado.

ARTICULO 5°: Hagase saber y notifiquese a: Personal de Apoyo Universitario de esta
Unidad Académica, Miembros del Jurado, Veedores, Publiquese en el Boletin Oficial de la
Universidad Nacional de Salta.
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