RESOLUCION -D- N°  7/2013

Salta, 26 de Marzo de 2013
Expediente N° 12.503/12

VISTO la Resolucion N° D-461/12 de esta Facultad, a través de la cual se convoca a
Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Pruebas de Oposicién para cubrir un (1)
cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Categoria 7, para la Direccion de Posgrado y Carrera
Docente del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Universitario

de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que el 08 de Febrero proximo pasado, se produjo el vencimiento del plazo de
inscripcion, no habiéndose registrado la inscripcién de postulante alguno.

Que ante esta situacion, la Resolucion N°CS-230/08 y la modificatoria N°
CS-084/09 del Consejo Superior, establece que los Concursos Generales se utilizaran por
no poder cubrir la vacante por concurso interno;

Que, por tal motivo, corresponde el llamado a concurso general, circunscripto al
ambito de la Universidad,;

POR ELLO:
Y, en uso de las atribuciones que le son propias;
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Declarar desierto el llamado a Concurso Interno convocado por Resolucién
N° D-461/12, por las razones invocadas en el exordio.
ARTICULO 2°: Convocar a Concurso General de Antecedentes y Pruebas de Oposicion
para cubrir un (1) cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Categoria 7, para la Direccion de
Posgrado y Carrera Docente del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de
Apoyo Universitario de esta Facultad, el que se regira por las normas dispuestas en la
Resolucion CS-N° 230/08, segun el siguiente detalle:
DEPENDENCIA JERARQUICA: Director Administrativo de Posgrado y Carrera Docente.
REMUNERACION: Cinco Mil Dieciséis con 03/100 ($5.016,03), mas adicionales generales.
HORARIO DE TRABAJO: De Lunes a Viernes de 12:00 a 19:00 hs..
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CONDICIONES GENERALES:

— Ser Argentino nativo o naturalizado.

— Tener experiencia en tareas similares (no excluyente)
CONDICIONES PARTICULARES:

— Revistar como Personal de Apoyo de la Universidad Nacional de Salta (Con un (1)

afio de antigiedad como minimo).

— Poseer Titulo Secundario.

— Buen manejo de sistemas informaticos. Word, Excel, Internet, E-mail.

— Redaccion propia.

— Disposicion para trabajar en equipo.

— Buen trato para atender al publico.
Temario General:
Conocimiento del Estatuto de la Universidad. Reglamento Académico-Administrativo para
Carreras de Posgrado (Resolucion N° CS-306/07). Conocimiento sobre tareas
administrativas en general. Conocimientos sobre reglamentaciones Generales de la
Universidad, de esta Facultad y en particular sobre el area de Posgrado (Carrera, Cursos,
etc.).
ARTICULO 2°: Establecer la Misidén y Funciones para el cargo que se menciona en el
Articulo 1°.
Misién: Realizar apoyo administrativo en la Direccion de Postgrado y Carrera Docente..
FUNCIONES:

¢ Realizar la tramitacion de los Cursos de Post-Grado y de Extension Universitaria.

— Colaborar en la asistencia a las Comisiones Académicas en todos los aspectos

relacionados con el desarrollo de las Carreras de Post-Grado de la Facultad.

— Confeccionar y registrar los certificados de los cursos.

— Dar difusion de los cursos y demas actividades académicas de la Facultad.

— Expedir constancias de cursos, asistencias, etc..

— Colaborar en las presentaciones para la acreditaciéon de las carreras ante la
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CONEAU.
— Confeccionar resoluciones de acreditacion de actividades académicas, auspicios,
etc..
— Apoyar administrativamente a los Institutos de investigacion de la Facultad.
— Actualizar permanentemente el material relativo a las Carreras de Post-Grado y
actividades de extension e investigacion de la pagina web.
— Realizar la compilacion, clasificacion y archivo de las reglamentaciones vigentes del
area.
¢ Realizar toda otra actividad relacionada con su area a requerimiento de la Direccién
de Post-Grado y Carrera Docente.
ARTICULO 3°: Designar el Tribunal Evaluador que tendra a su cargo la seleccion del
postulante:
MIEMBROS TITULARES
— Sra. Marta ARIAS de JIMENEZ (Facultad de Ciencias de la Salud).
— Sr. Roberto RODRIGUEZ (Consejo Superior)
— Sr. Ricardo Daniel RIOS (Facultad de Ciencias de la Salud).
MIEMBROS SUPLENTES
— Sra. Lucrecia RAMOS (Secretaria Académica)
— Sr. Leonardo CASTELLI — (Facultad de Ciencias de la Salud).
— Sr. Jorge ENCINAS (Facultad de Humanidades)
VEEDOR: Solicitar a la Asociaciéon del Personal de la Universidad Nacional de Salta
(A.P.U.N.Sa.) la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
CONCuUrso.
Dejar debidamente establecido que los miembros del Tribunal deberan acreditar sus
curriculum vitae en un plazo de diez dias habiles, contados a partir de su notificacién, segun
lo requerido en el Articulo 14° de la Resolucion N° CS-230/08.
ARTICULO 4°: Fijar el siguiente calendario para el presente Concurso Cerrado Interno,
PUBLICIDAD: A partir del 25 de Febrero de 2.013 y por un lapso de 15 dias habiles.
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INSCRIPCION Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES: En Mesa de Entradas de la
Facultad, desde el 18 al 22 de Marzo de 2013 en el horario de 09:00 a 12:00 hs. El
aspirante formalizara su inscripcion por nota dirigida a la Sefiora Decana Mgs. Nieve
CHAVEZ, carpeta con Curriculum Vitae y fotocopias autenticadas de documentacién
probatoria en sobre cerrado y firmado por el postulante.

INFORMACION: Podran solicitar mayor informacion sobre la presente convocatoria en la
Direccién de Posgrado y Carrera Docente de esta Facultad.

PUBLICACION DE LOS ASPIRANTES AL CONCURSO: Del 25 de Marzo al 04 de Abril de
2.013.

RECUSACION Y EXCUSACION DEL JURADO Y/O POSTULANTES: Por Mesa de
Entradas de la Facultad de Ciencias de la Salud, a partir del 25 de Marzo de 2.013 y por el
término de cinco (5) dias habiles. Las causales que lo motivaren deberan estar
comprendidas en los Articulos 17 y 18 de la Resolucién N° CS-230/08.

ENTREVISTA Y PRUEBA DE OPOSICION: 15 de Abril de 2.013 a horas 10:00 en la
Facultad de Ciencias de la Salud.

PLAZO Y EXPEDICION DEL JURADO: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles,
posterior al cumplimiento de las etapas del concurso (Articulo 30 — Resolucién CS-230/08).
PUBLICIDAD DEL DICTAMEN: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
PERIODO DE IMPUGNACION: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacién del
dictamen del Jurado.

ARTICULO 5°: Hagase saber y notifiquese a: Rectorado, Secretarias, Institutos, Sedes,
Facultades, Consejo de Investigacién, Asesoria Juridica, Direcciones Generales, Direccion
de Publicaciones e Impresiones, A.P.U.N.Sa y Miembros del Jurado para su toma de razén

y demas efectos. Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad Nacional de Salta.
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