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VISTO estas actuaciones mediante las cuaies se tramita la cobertura de un (1)
cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo
de la planta del personal nodocente de la DIRECClON DE SUMARIOS dependiente de la
SECRETARiA DE ASUNTOS JURiDICOS de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resoluci6n R-N0 0770-2026 se aprueba el Dictamen del Jurado que
entendio en el Concurso Excepcional de antecedentes y prueba de oposicibn para el personal
contratado y para el personal nodocente en caracter de no permanente,

 convocado mediante

Resoluci6n R-N0 0533-2026 y su modificatoria, declarandose DESIERTAesta instancia.

QUE asimismo se comunic6 a todos los postulantes que, de acuerdo al Articulo 33
del Anexo I de la Resoluci6n CS N0 230/08, dicha resoluci6n podia ser recurrida ante el CONSEJO
SUPERIOR dentro de los cinco (5) dias h biles a partir de la fecha de notificaci6n, por los motives
allf descriptos.

QUE habtendose cumplido el plazo para recurrir la Resolucion R-N0 0770-2026, y
no existiendo presentaci6n alguna, corresponde se llame a Concurso Abierto de acuerdo a las
normas establecidas para la tramitacion de los concursos en el Reglamento para Ingreso y
Promoci6n del Personal Nodocente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

, aprobado y
puesto en vigencia por Resoluci6n CS N0 230/08 y modificatorias.

QUE el Jurado que entender  en la sustanciacion del concurso resulta del sorteo
realizado teniendo en cuenta la propuesta presentada por APUNSa y este Rectorado.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARiA GENERAL y en uso de las
atribuciones que le son propias,

LA VICERRECTORAA/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

R E S U E L V E:

ARTfCULO 1°.- Llamar a CONCURSO ABIERTO de antecedentes y prueba de oposici6n para
cubrir un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento
Administrativo de la planta del personal nodocente de la DIRECClON DE SUMARIOS dependiente
de la SECRETARiA DE ASUNTOS JURlDICOS de esta Universidad, la que se regira por las
normas dispuestas por la Resolucion CS N0 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, Horario de
Trabajo, Remuneraci6n y Temario:

. LOS INTERESADOS DEBERAN CUMPLIR CON LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL
TlTULO II, ARTlCULO 2 DEL ANEXO DE LA RESOLUCION CS N0 230/08 - CONDICIO-
NES PARA EL INGRESO COMO PERSONAL NODOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NA-
CIONAL DE SALTA.,

Estudios secundarios completes (excluyente) o Superior.
Experiencia en funciones similares del cargo.
Conocimientos s6lidos de las funciones de la Direccion de Sumarios.
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Excelente manejo de PC.
Conocimientos te6ricos de los Sistemas COMDOC y SUDOCU.
Excelente redacci6n y manejo del lenguaje juridico.
Muy buena disposici6n para el trato y trabajo en equipo.
Capacidad de organizacion.
Absoluta dlscreci6n y confidencialidad.
REMUNERAClON: $ 1.368.216,26 - mas adicionales particulares.
Horario: treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:00 a 14:00.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Ley de Educacion Superior N0 24.521
Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N0 19.549 actualizada y su Decreto
Reglamentario (actualizado).
Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas - Resoluci6n CS N0 283/02.

. Sistema COMDOC Mi:

http.7/cdc.unsa.edu.ar/Archivos/Manual%20del%20usuario%20ComDoc%20lll SlU.pdf
. Sistema SUDOCU:

http://cdc.unsa.edu.ar/index.php?option=com content&view=article&id=161&ltemid=230
https://sudocu.dev/docs/introduccion/sudocu/
Reglamento del Sistema de Expediente Electr6nico Integrado denominado SUDOCU -
Resoluci6n CS N0 438/21: Reglamento del Sistema de Expediente Electronico Integrado
denominado SUDOCU.

Reglamento del Archive General e Historico - Resolucion CS N0 444/07.
Ley Marco de Regulaci6n del Empleo Publico Nacional N0 25.164 y su Decreto
Reglamentario.
Decreto N0 366/06 - Convenio Colectivo de Trabajo del personal no docente de las
Universidades Nacionates.

Decreto N0 1246/15 Convenio Colectivo para los docentes de las Instituciones
Universitarias Nacionales.

Reglamento de investigaciones administrativas: Decreto N0 456/22.
Jurisprudencia de la Procuraci6n del Tesoro de la Naci6n relacionada con procedimientos
disciplinarios.
Protocolo de Intervencion Institucional ante Situaciones de Discriminacion y/o Violencia de
Genero de la Universidad Nacional de Salta - Resoluci6n CS N0 500/19.

ARTICULO 3°.- Dejar establecido que la Misi6n y las funciones del cargo son las siguientes:

MISlON: Apoyo a la Direccion de Sumarios en atenci6n de los tr mites que aiii se efectuan y
colaboracion con la sustanciacion de la investigacion administrativa que se le encomienda.

FUNCIONES:

Atender la Mesa de Entradas y Salidas del servicio.
Atender los tr mites relacionados con la sustanciaci6n de sumarios y/o informaciones
sumarias.

Labrar pedidos de c6dulas, oficios, notas que le encomiende la Instructora Sumariante.
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Mantener actualizado el archive de doctrina y jurisprudencia relative al derecho
discipiinario administrativo.
Mantener el archive de notas que ingresan y egresan del Servicio.
Mantener actualizado el archive de reseiucienes administrativas atinentes al servicio.

Realizar informes, notas y toda etra actuaci6n de despache que le encemiende la
Directora de Sumaries.

Efectuar tramites en expedientes judiciales relacionados con los juicios ante la Justicia
Federal en la sede de los Juzgados y por Internet.
Desarrollo de toda otra funci6n que haga al cumplimiento de la misi6n del cargo

ARTlCULO 4.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso Excepcional de la
siguiente manera:

TITU LARES

Rocfo Noelia FERNANDEZ - Secretaria Administrativa.
Marfa de Lourdes RAM6N - Secretaria de Asuntos Juridicos.
N6lida Elena CRUZ - Facultad de Humanidades

SUPLENTES

Marcela Patricia P£REZ - Jubilada.
.   Ana L(a HOYOS - Secretaria General

.

Juan Pablo MARTINI YAZLLE - Secretaria de Asuntos Juridicos.

ARTlCULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Excepcional:
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Publicidad: desde el 24 de agosto de 2026 y por el t rmino de quince (15) dias h biles.
Informacion, inscripcion y presentaci6n de antecedentes: desde el 16 al 22 de setiembre
de 2026, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y

SALiDAS DE LA DIRECCi6N GENERAL DE COORDINACICN ADMINISTRATIVA depen-
diente de la SECRETARIA GENERAL - RECTORADO.

Los interesados deber n presenter una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscrip-
ci6n con todos sus dates personales incluido corree electr6nice, y en un sobre su Curricu-
lum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticades per Escribane e en su defecto la
auteridad que cerresponda. Se de|a aclarade que las notificacienes que surjan de la pre-
sente cenvecateria ser n realizadas a trav6s del corree electr6nico que se declare.
Publicaci6n de los aspirantes: desde el 28 de setiembre de 2026 al 2 de octubre de 2026
en la cartelera de la DIRECCI6N GENERAL DE COORDINACI6N ADMINISTRATIVA de-
pendiente de la SECRETARIA GENERAL - RECTORADO.
Recusacibn y Excusacion del Jurado: desde el 28 de setiembre de 2026 al 2 de octubre de
2026.

Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 15 de octubre de 2026, a las 10:00
horas.

Plaze y Expedicion del Jurado: hasta un m ximo de cince (5) dias habiles posterieres al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiles posterieres a la expedici6n del Jurado.
Periede de impugnacion al dictamen: cince (5) dias habiles posterieres a la notificaci6n.
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CULO 6°.- Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales para el presente
concurso:

Titular: Alejandra LLANOS - Secretana Acad mica.
Suplente: Julio C6sar DfAS - Secretana Administrativa.

ARTlGULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado y Veedores. Cumplido, siga a la MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS de la
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION ADMINISTRATIVA a sus efectos y archivese.

U.
N

.
Sa.

Cr. JUAN ALBERTO MARISCALRIVERA
SECRETARIO GENERAL

UNIVERSIDAD N A
.
CIQtlAtCrfSA LT

Dra. MARIA RITA MARTEARENA
VICERRECTORA

UN

JERSIOAD NACIONAL DE SALTA

LTA

CrMEGO SIBELLO
SECRETARIO ADMINISTRATIVO,

INIVERSIDAD NATIONAL DE S/ '

resolucion R-No 087 7-2026
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