RESOLUCION R-Ne 07 74-2024

“2024 - 30 afios de la consagracion de la autonomia universitaria y
75 afos de la gratuidad de la Universidad”.

Universidad Nacional de Salta
Rectorado

sara 2 b MAY 2024

Expte. N° 17.501/24

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la SECRETARIA DE EXTENSION
UNIVERSITARIA de esta Universidad solicita la cobertura de dos (2) cargos de AUXILIAR ADMI-
NISTRATIVO, Categorias 7 pertenecientes al Agrupamiento Administrativo de la planta del perso-
nal nodocente, para el DESPACHO y la DIRECCION DE LA RADIO dependientes de la menciona-
da Secretaria, en el marco del régimen de excepcionalidad establecido por la Resolucion CS N°
387/2022 y sus modificatorias; y

CONSIDERANDO:

QUE a tal efecto adjunta la Mision y las Funciones de los cargos, las Condiciones
Generales y Particulares y el Temario General para la presente convocatoria.

QUE los cargos estan incluidos en el ANEXO Il de la Resoluciéon R-N° 1480-23
convalidada mediante Resolucion CS N° 372-23.

QUE por Resolucién R-N° 0172-2024 se aprueba la distribucién de los veintidés
(22) cargos Categorias 7 por dependencias a las que se refiere la Resolucion CS N° 387/22, de
acuerdo a lo contenido en el ANEXO A que forma parte de dicha resolucién, en el que se encuen-
tran comprendidos los citados cargos vacantes de la SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSI-
TARIA destinados para HIJOS.

QUE la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL informa que es viable la autoriza-
cién para la prosecucion del concurso, ya que los cargos se encuentran comprendidos en la Reso-
lucion R-N° 0172-20124,

QUE caorresponde proceder a la convocateria a concurso de antecedentes y prue-
bas de oposicién para hijos de personal nodocente en actividad que no posean relacion laboral
con esta Universidad (contrato), que determinara un orden de mérito de aspirantes a ingresar a la
planta permanente del personal nodocente, estableciéndose una permanencia obligatoria en el
cargo por un periodo de tres (3) afios.

QUE mediante Resolucion CS N° 508/22 se homologa el Acta Acuerdo N° 11/2022
de fecha 28/10/22, por el cual se establece un cronograma de plazos acotados para la sustancia-
cion del concurso en el marco del reglamento de excepcionalidad.

QUE asimismo se determina que en caso de declararse desierta esta instancia de
excepcionalidad, se convocara a concurso abierto con las condiciones establecidas en la Resolu-
cion CS N° 230/08 que aprueba el Reglamento para el ingreso y promocién del personal nodocen-
te de esta Universidad.

QUE a fs. 33 se detalla el Jurado que entendera en la presente convocatoria, lue-
go del sorteo realizado teniendo en cuenta la némina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:
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ARTICULO 1°.- Convocar a Concurso Excepcional de antecedentes y pruebas oposicion destinado
a HIJOS del personal nodocente en actividad de toda la Universidad, a los efectos de cubrir dos
(2) cargos de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categorias 7 pertenecientes al Agrupamiento Admi-
nistrativo de la planta del personal nodocente, para el DESPACHQ y la DIRECCION DE LA RADIO
dependientes de la SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA de esta Universidad, el que
se regird por las normas dispuestas por la Resolucion CS N° 387/22 y sus modificatorias, y la Re-
solucién CS N° 230/08 en los articulos que especifica.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, horario de trabajo,
remuneracion y Temario:

LOS POSTULANTES NO DEBEN POSEER RELACION LABORAL CON ESTA CASA DE
ALTOS ESTUDIOS (CONTRATO).

DEBERAN CUMPLIR CON LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL TITULO I, ARTICU-
LO 2 DEL ANEXO DE LA RESOLUCION CS N° 230/08 — CONDICIONES PARA EL IN-
GRESO COMO PERSONAL NODOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA.
LOS POSTULANTES SELECCIONADOS DEBERAN PERMANECER OBLIGATORIA-
MENTE EN EL CARGO Y AGRUPAMIENTO POR UN PERIODO DE TRES (3) ANOS (AR-
TICULO 1° DEL ANEXO Il DEL ACTAACUERDO DE FECHA 27/12/21 modificada por Re-
solucién CS N° 387/22).

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS (EXCLUYENTE).

MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS (PROCESADORES DE TEXTO, PLANILLA
DE CALCULOS, CORREOQ ELECTRONICO, GOOGLE DRIVE).

BUENA DISPOSICION PARA SERVICIO AL PUBLICO Y TRABAJO EN EQUIPO.

BUENA ORTOGRAFIA Y REDACCION PROPIA.

REMUNERACION: $ 430.157,95 — mas adicionales particulares.

HORARIQO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 8:00 a 15 horas y
de acuerdo a las necesidades de la UNIVERSIDAD.

TEMARIO GENERAL:

Estatuto de la Universidad.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y su Decreto Reglamentario N° 1759/72
- T.O. 894/17. Aspectos Generales.

Decreto N° 366/06: Convenio Colectivo de Trabajo del Personal No Docente de las Univer-
sidades Nacionales.

Decreto N° 336/17: Lineamientos para la redaccion y produccion de Documentos Adminis-
trativos.

Resolucién CS N° 283/02 - Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.

Reglamento del Archivo General e Historico — Resolucién CS N°® 444/07.

Conocimiento conceptual de los sistemas COMDOC y SUDOCU.

Conocimiento de las dependencias y/o areas que componen la Secretaria.

Conocimiento general de las reglamentaciones particulares de la Secretaria de Extension
Universitaria: Resolucion CS N° 309/00 - Reglamento de Cursos de Extensién; Resolucion
CS N° 307/02 — Consejo de Extensidn Universitaria (mision y funciones).

Resolucion CS N° 500/19: Protocolo de Intervencion Institucional ante Situaciones de Dis-
criminacion y/o Violencia de Género de la Universidad Nacional de Salta.

Ley N° 27.499: Ley Micaela: Capacitacion obligatoria en género para todas las personas que
integran los tres poderes del estado.
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ARTICULQ 3°.- Dejar establecido que la Mision y Funciones del cargo son las siguientes:

MISION: Brindar apoyo administrativo al area mediante la atencion, registro y seguimiento de do-
cumentacion, tramites y actividades, acorde a las normas reglamentarias y procedimientos inter-
nos.

FUNCIONES:

Atencién al publico en general.

Recepcion, registro, diligenciamiento (distribucion) y archivo de la documentacion de
la Secretaria que ingrese y egrese por la Mesa de Entradas y Salidas.

Mantener el registro de documentacion y actuaciones relacionadas area.

Redaccion de pases y notas que se requieran.

Manejo de Sistema COMDOC y SUDOCU y de herramientas ofimaticas.

Toda otra actividad de apoyo administrativo encomendada por la superioridad.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entender4 en el llamado a Concurso en cuestion de la si-
guiente manera:

TITULARES

Erika Jesica GARECA VILLA — Secretaria de Bienestar Universitario.
Claudio Guillermo CORREGIDOR - Secretaria de Extension Universitaria.
Claudia Alejandra LUNA — Facultad de Humanidades.

SUPLENTES

Hugo Oscar CODINA — Secretaria de Extensién Universitaria.
Carla Guadalupe RIVERO - Facultad de Ciencias Exactas.
Carlos Alberto CONDORI — Secretaria de Extension Universitaria.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso en cuestion:

Publicidad: desde el 24 de mayo de 2024 al 6 de junio de 2024.
Informacién, Inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 10 al 12 de junio de
2024, en el horario de 9:00 a 12:30 horas, en el Despacho de la SECRETARIA DE EX-
TENSION UNIVERSITARIA.
Los interesados - Hijos del personal nodocente en actividad de toda la Universidad -
deberan presentar una Nota dirigida al Sr. Rector solicitando la inscripciéon con todos sus
datos personales incluido correo electrénico, consignando el lugar donde presta servicios
el personal nodocente en actividad y adjuntando el ACTA O PARTIDA DE NACIMIENTO, y
en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escri-
bano o en su defecto por la autoridad que corresponda.
Publicacién de los aspirantes: desde el 14 al 25 de junio de 2024, en la cartelera de la SE-
CRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA.

+  Recusacién y Excusacion del Jurado: desde el 14 al 25 de junio de 2024,
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 3 de julio de 2024, a las 10:00 horas.
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Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnacién: cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6° - Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NA-
CIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales Titular y Suplente para
el presente concurso:

Titular: Néstor MENDOZA — Secretaria de Extension Universitaria.
Suplente: Pablo CODINA — Secretaria de Extension Universitaria.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado y Veedores. Cumplido, siga a la SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA a sus
efectos y archivese.

U.N.Sa.
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