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VISTO estas actuaciones por las cuales se tramita la cobertura de un cargo de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la
planta del personal nodocente de la DIRECCION DE PRESUPUESTO de la DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION dependiente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA de esta
Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resolucion R-N° 1352-2023 se declara desierto el concurso
cerrado general convacado por Resolucion R-N° 0964-2023 para dicha cobertura.

QUE la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL informa que dicho cargo esta
comprendido en el régimen de excepcionalidad establecido por la Resolucién CS N° 387/2022.

QUE por tal motivo, la SECRETARIA ADMINISTRATIVA solicita que se tramite la
cobertura del cargo mediante este regimen.

QUE por la citada resolucién el Consejo Superior aprueba el Acta Acuerdo N° 5 de
fecha 29/08/22 de la Comisién Paritaria de Nivel Particular del Personal Nodocente, por la cual se
modifican las Actas Acuerdos de fechas 27/12/21 y 21/12/21 homologadas por la Resolucién CS
N° 012/22, haciendo extensivo el procedimiento de concurso de excepcionalidad para cubrir
vacantes categorias 7 en el ambito de Rectorado, Facultades, Sedes Regionales y Delegaciones,
teniendo en cuenta los cargos que se detallan en el ANEXO [l de la misma. Asimismo, se deroga
la Resolucién CS N° 012/2022 DE FECHA 24/02/22.

QUE por la mencionada Acta Acuerdo se modifica la planta de personal nodocente
de RECTORADO que como ANEXO | forma parte de la misma, con la descripcion que se adjunta
como ANEXO IIl.

QUE asimismo se establecié que el procedimiento de cobertura para dichos
cargos se regira por el Reglamento de excepcionalidad que se establece como ANEXO |l

QUE a la vez se determina que en caso de declararse desierta esta instancia de
excepcionalidad, se convocara a concurso abierto de acuerdo a lo establecido en la Resolucion
CS N° 230/08 que aprueba el Reglamento para el ingreso y promocion del personal nodocente de
esta Universidad.

QUE por lo expuesto corresponde proceder a la convocatoria a concurso de
antecedentes y pruebas de oposicién para el personal contratado, que determinara un orden de
meérito de aspirantes a ingresar a la planta permanente del personal nodocente, estableciéndose
una permanencia obligatoria en el cargo por un periodo de tres (3) afios.

QUE mediante Resolucién CS N° 508/22 se homologa el Acta Acuerdo N° 11/2022
de fecha 28/10/22, por el cual se establece un cronograma de plazos acotados para la
sustanciacion del concurso en el marco del reglamento de excepcionalidad para el personal
contratado.

QUE a fs. 40 se detalla el Jurado que entendera en |la presente convocatoria.
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Por ello y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a Concurso Excepcional de antecedentes y pruebas de oposicion para
personal contratado, a los efectos de cubrir un (1) cargo de Auxiliar Administrativo, Categoria 7
perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del personal nodocente de la
DIRECCION DE PRESUPUESTO de la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
dependiente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA de esta Universidad, el que se regira por las
normas dispuestas por la Resolucion CS N° 387/22 y la Resolucion CS N° 230/08 en los articulos
que especifica.

ARTICULO 2°.- Dejar establecido que el personal contratado habilitado a concursar en la presente
convacatoria deberé reunir los siguientes requisitos:

Prestar servicio en el ambito de RECTORADO con funciones vinculadas al
AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO (quedan excluidos las SEDES REGIONALES vy las
DELEGACIONES).

- Tener como minimo doce (12) meses efectivos de contrato en la Universidad, los que
seran computados previos a la fecha de inscripcion de los postulantes.

ARTICULO 3°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, Horario de
Trabajo, Remuneracién y Temario:

LOS INTERESADOS DEBERAN CUMPLIR CON LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL
TITULO I, ARTICULO 2 DEL ANEXO DE LA RESOLUCION CS N° 230/08 -
CONDICIONES PARA EL INGRESO COMQ PERSONAL DE APOYO UNIVERSITARIO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA.

- Estudios secundarios completos.

- Experiencia en funciones similares del cargo.

- Conocimiento y manejo de PC, conocimiento de herramientas informaticas: procesador de
textos y planillas de calculos.

- Redaccion propia.

- Conocimiento sobre las reglamentaciones generales de la universidad y las particulares
del area administrativa.

+  Conocimiento sobre gestién de los documentos y actos administrativos, presupuestarios y
econémicos.
Horario: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:00 a 14.00 horas y
de acuerdo a las necesidades de la UNIVERSIDAD.
Remuneracion: $ 261.835,60 mas adicionales particulares.
Los postulantes seleccionados deberan permanecer obligatoriamente en el cargo por un
periodo de tres (3) afios. (Arficulo 1° del ANEXO Il del Acta Acuerdo de fecha 27/12/21).

TEMARIO GENERAL:

Estatuto de la Universidad.
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Ley 24.156 y sus modificatorias — Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de
Control del Sector Publico Nacional. Aspectos conceptuales basicos de los sistemas de
administracion financiera vinculados con las diferentes areas de la DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y sus Decretos Reglamentarios.
Aspectos Generales.

Decreto N° 366/06: Convenio Colectivo de Trabajo del Personal No Docente de las
Universidades Nacionales.

Decreto N° 336/17. Lineamientos para la redaccion y produccion de Documentos
Administrativos.

Resolucion CS N° 283/02 — Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.

Sistemas: Operacion de COMDOC.

Otras relativas al area del llamado.

ARTICULO 4°.- Dejar establecido que la Misiéon y Funciones del cargo son las siguientes:

Misién:

Desarrollar tareas operativas y de apoyo a la funciéon administrativa.

FUNCIONES:

Entender en la recepcion, registro de entradas, salidas y archivo de actuaciones de todo
tipo, que ingresan a la Direccidn de Presupuesto o que se originen en ella.

Operar sistemas informaticos de gestion y seguimiento de documentacion de aplicacion.
Mantener el registro de documentacién y actuaciones relacionadas al area.

Colaborar en la preparacién de informes, redaccion de providencias, notas, etc.

Colaborar con tareas requeridas por los responsables de las areas internas de la
Direccion, con el fin de apoyar el cumplimiento de sus funciones.

Toda otra funcién que haga al cumplimiento de la misién del cargo.

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES

Maria Natalia VILLAR — Direccion de Presupuesto — Direccion General de Administracion
Edgar Alfredo PUCA — Consejo de investigacion
Mirtha Angélica VIVAS — Direccién General de Administracion

SUPLENTES
Maria Carolina CABEZAS - Facultad de Ciencias Economicas, Jur. y Sociales

Jorge Antonio BURGOS - Facultad de Ingenieria
Rodolfo José ROHRBERG - Direccion de Presupuesto — Direccién General de Administracion

Publicidad: desde el 29 de agosto al 11 de setiembre de 2023.

/”ﬁ ARTICULO 6° - Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para la presente convocatoria:
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Inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 18 al 20 de setiembre de 2023, en el
horario de 9:00 a 12:30 horas, en el DESPACHO y MESA GENERAL DE ENTRADAS de la
SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

El interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector solicitando la inscripcién y
en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por
Escribano o en su defecto por la autoridad que correspanda.

Publicacion de los aspirantes: desde el 22 al 28 de setiembre de 2023, en la cartelera de
la Mesa de Entradas y Salidas de la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION y de
la SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

Recusacién y Excusacion del Jurado: desde el 22 al 28 de setiembre de 2023.

Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 3 de octubre de 2023, a las 10:00
horas.

Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

Publicidad del Dictamen: tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnacion: cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°.- Dejar aclarado que la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales Titular y Suplente
para el presente concurso:

Titular: Gladys Violeta TEJERINA - Secretaria Administrativa.
Suplente: Hugo Oscar CODINA — Secretaria de Extensién Universitaria.

ARTICULO 8°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notifiquese a los Miembros del
Jurado y a la interesada. Cumplido, siga a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION a sus
efectos y archivese.

| | 'govos
DR. MARCELO DANIEL GEA 7 REQTO
SECRETARIO GENERAL Universidad Nacional de Salta
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