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VISTO estas actuaciones y la Resoluci6n CS N0 031/2023 del CONSEJO
SUPERIOR, mediante la cual se homologa el Acta Acuerdo N01 de fecha 24/02/23 de la Comisi6n
Negociadora de Nivel Particular del Sector Nodocente, entre los que se acuerda entre otros
puntos, realizar un concurso excepcional de antecedentes y oposici6n especifico de personal
contratado cerrado para la Sra. Alejandra Glik; y

CONSIDERANDO:

QUE se establecio que el citado concurso se realizar  bajos las normas previstas
en el Reglamento para Ingreso y Promocibn del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad
Nacional de Salta

, aprobado y puesto en vigencia por Resoluci6n CS N0 230/08 y modificatorias,
con las clausulas particulares indicadas en dicha acta.

QUE en caso que se declare desierta dicha instancia, se continual con el
proceso de cobertura que fija el citado reglamento.

QUE asimlsmo y de acuerdo a lo determinado en el Acta Acuerdo, se deben tener
en cuenta los plazos previstos en la Resoluci6n CS N0 508/22 que aprueba el cronograma de
plazos acotados para la sustanciacion del concurso en el marco del reglamento de excepciona-
lidad para el personal contratado.

QUE mediante Resoluci6n R-N0 0954-23 se transfiere en forma definitive una

Categoria 7 vacante y disponible de la planta de personal de apoyo universitario de RECTORADO,

dada de alta por Reso!uci6n CS N0 277/2016 y asignada mediante Resolucion R-N0 0490-2018,
 de

la DIRECClON DE EDUCAClON FlSlCA Y DEPORTES a la DIRECCI6N DE BECAS
,
 ambas

pertenecientes a la SECRETARiA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO de esta Universidad, a fin de
dar cumplimiento a lo dispuesto por la Resolucibn CS N0 031/23.

QUE la Prof. Claudia Marcela BENITEZ, a cargo de la DIRECCI6N DE BECAS
eleva la misi6n y las funciones del cargo y el temario general.

QUE se cuenta con la intervencion y el aval de la Esp. Monica Esperanza MOYA,
Secretaria de Bienestar Universitario de esta Universidad, quien agrega las condiciones generates
y particulares del cargo y otros puntos al temario general.

QUE a fs. 68 se detalla el Jurado que entendera en la presente convocatoria luego
del sorteo realizado, teniendo en cuenta la nbmina presentada por APUNSa y RECTORADO.

QUE se debe fijar el calendario del concurso teniendo en cuenta el receso
administrative de invierno previsto para el corriente afto.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARiA GENERAL y en uso de las
atrlbuciones que le son propias.

EL VICERRECTOR A/C DEL RECTORADO

DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

RESUELVE:
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ARTlCULO 1°.- Llamar a Concurso Excepcional Cerrado de antecedentes y pruebas de oposicibn
de personal contratado para la unica postulante Sra. Alejandra Marisa GLIK, DNI N0 20.006.296, a
los efectos de cubrir un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categon'a 7 perteneciente al
Agrupamiento Administrative de la planta del personal de apoyo universitario de la DIRECClON
DE BECAS dependiente de la SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO de esta
Universidad, el que se regira por las normas dlspuestas por la Resoiuci6n CS N0 230/08 y sus
modificatorias, y en los puntos indicados en el Acta aprobada mediante Resolucibn CS N0 031/23.

ARTlCULO 3°.- Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, horario de trabajo,
remuneracibn y temario general:

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS.

CONOCIMIENTO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS: WORD, EXCEL, ETC.
REDACClON PROPIA.

REMUNERACION: $ 173.242,15 rn s adicionales particulares.
HORARIO: Treinta y cinco (36) horas semanales de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.

TEMARIO:

Estatuto de la Universidad.

Decreto N0 366/06 - Convenlo Colectivo de Trabajo para el Personal No Docente de las
Universidades Nacionales.

Reglamento de Mesa de Entradas y Saiidas de la Universidad - Resoluci6n CS N0 283/02
R6gimen de Procedimientos Administrativos: Ley N0 19.549 y su Decreto Reglamentario
894/17.

Decreto N0 336/17: Lineamientos para la redaccibn y producci6n de Documentos
Administrativos.

Resoluci6n CS N0 450/09 - Reglamento de Becas y su modificatoria.
Resoluci6n CS N0 444/07: Creaci6n y Reglamento del Archivo General e Hist6rico de la
Universidad Nacional de Saita.

ARTlCULO 4°.- Dejar establecido que la Misi6n y las Funciones del cargo son las siguientes:

MISlON: Entender y participar con el personal jer rquico en todo lo relacionado a tareas
administrativas de la Direccion de Becas.

FUNCIONES:

Atender a tos estudiantes y publico en general sobre consultas y tramites vincutados a las
distintas becas que se otorgan en la Universidad.
Entender en la recepcion, registro de entradas, saiidas y archivo de actuaciones de todo
tipo que ingresen a la Direccion de Becas o que se originen en ella.
Clasificar, ordenar y archivar la documentaci6n del rea.
Entender en la publicaci6n de noticias y/o cualquier otro tipo de informaci6n en los
distintos medios de comunicaci6n (P&jina Web, Boletines de Correo Electr6nico, perfiles
de redes sociales de la Direccion, o cualquier otro tipo de servicio o plataforma que la
Direccion implemente).
Administrar el Sistema de Gesti6n de Becas S1U - TEHUELCHE.

Procesar informacibn estadistica de la Direccion de Becas.
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Extraer informacion del Sistema de Gestidn de Alumnos SlU GUARANl, a fin de realizar
controles de informacl6n acad6mica.

Asistir en todo tr mite que sea encomendado por sus superiores
Toda otra funcion que haga al cumpltmiento de la misi6n de! cargo.

ARTlCULO 5°.- Integrar el Jurado que entender  en el llamado a Concurso en cuestldn de la
siguiente manera:

TITULARES

Alicia Estela L6PE2 - Secretaria de Bienestar Universitario.
Claudia Marcela BENITEZ ~ Secretaria de Bienestar Universitario.

Jorgelina Alejandra NADAL - Facultad de Humanidades

SUPLENTES

Hugo Oscar CODINA - Secretaria de Extensibn Universitaria.
Daniela del Rosario P REZ RANGE6N - Secretaria de Bienestar Universitario.
Danilo Bernabe ZAMBRANO - Secretario de Bienestar Universitario.

ARTlCULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso General:

Confirmacibn de inscripcton y presentacion de antecedentes: desde el 26 al 29 de junio de 2023, en
el horario de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa General de Entradas y Salidas de la SECRETARIA DE
BIENESTAR UNIVERSITARIO. La interesada debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector
confirmando su inscripcibn y en un sobre su Curricutum Vitae y sus antecedentes debidamente
autenticados por Escribano o en su defecto por la autoridad que corresponda.
Publicacion de la conftrmacion de la inscripcion de la postulante: desde el 30 de junio al 6 de julio de
2023. en la cartelera de la SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO.

Recusacibn y Excusacion del Jurado: desde el 30 de junio al 6 de julio de 2023.
Lugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 25 de julio de 2023 a las 9:00 horas.
Plazo y Expedicion del Jurado: hasta un m iximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N0 30 - Res. N0 230/08).
Publicidad del Dictamen; tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
Periodo de impugnacibn: cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTlCULO 7°.- Dejar aclarado que la ASOCIAClON DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (APUNSa), designa los siguientes veedores gremiales Titular y Suplente
para et presents concurso:

Titular: Nestor MENDOZA - Secretaria de Extension Universitaria.

Suplente: Maria Celide FLORES - Secretaria Administrativa.

ARTlCULO 8°.- Publiquese en el Boletin Ofictal de la Universidad y notifiquese a los Miemfcro  del
Jurado y a la interesada. Cumplldo, siga a la DIRECClON GENERAL DE PERSONA! sr sus
efectos y archlvese.
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