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V1STO estas actuaciones y la presentacion efectuada a fs. 5 por la Mg. Paula
CRUZ, Secretaria Acad6mica de esta Universidad; y

CONSIDERANDO:

QUE par la misma solicita la cobertura de un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del
personal de apoyo universitario de la citada Secretaria, vacante segun lo informado por la
Direccibn General de Personal mediante Nota N0 46-DGP-23 cuya copia se adjunta a fs. 4.

QUE a tal efecto detaila las Condiciones Generates y Particulares, el Horario
de Trabajo, el Temario General, y las Funciones del cargo.

QUE corresponde se llame a inscripcibn de Interesados conforme lo
estabiecido en la normativa vigente, es decir, la Resolucion CS N0 230/08 y su modlficatoria
Resolucion CS N0 171/11.

Por ello, atento a lo aconsejado por la SECRETARIA GENERAL y en uso de
las atribuciones que les son propias,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a inscripcion de interesados para cubrir un (1) cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, Categoria 7 perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la planta del
personal de apoyo universitario de la SECRETARIA ACADEMICA de esta Universidad, en el
marco de la Resolucion CS N0 171/11.

ARTICULO 2°.- Fijar el slguiente calendario para la presente convocatoria:

Publicacion: desde el 15 al 23 de junio de 2023 -cinco (5) dias h biles-.
Inscripciones: desde el 26 de junio ai 3 de julio de 2023 -cinco de (5) dias habtles en
Mesa de Entradas de la SECRETARIA ACADEMICA, en el horario de 8:30 a 12:30

horas.

Los interesados deberan manifestar mediante nota -con todos sus dates personates,
incluido correo electronico- su Intencion de postularse para las instancias de los
Concursos Cerrados Interne y General, en el marco de lo estabiecido por el Artlculo 3°
de la Resolucion CS N0171/11.

ARTICULO 3°- Dejar aclarado que dicha convocatoria es para el personal de planta
permanente de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA con las siguientes Condiciones
Generates y Particulares:

. PERSONAL DE APOYO UNIVERSITARIO DE RECTORADO, FACULTADES, SEDES.
E INSTITUTOS DE EDUCAClON MEDIA (LOS MISMOS DEBERAN TENER UN (1)
ANO DE ANTIGUEDAD COMO MlNIMO).
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.    ESTUDiOS SECUNDARIOS COMPLETOS
.

.    CONOCIMIENTO Y MANEJO DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS (PROCE-
SADOR DETEXTOS).
Buena Redaccion y Ortografia.
Disposlclon para trabajar en equipo.
HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:00 a 14:00
horas.

ARTICULO 4°.- Fljar las siguientes funciones del cargo que a continuacion se detallan:

Desarrollar tareas operativas y de apoyo a la funcion administrativa.
Colaborar en la recepcion, registro de notas, expedientes y todo tipo de actuaciones
administrativas.

Colaborar con las tareas requeridas por los responsables del area

ARTfCULO 5°.- Establecer ef siguiente Temario General:

Estatuto de la Universidad.

Convenio Colectivo de Trabajo - Decreto N0 366/06.
Decreto N0 336/17; Llneamientos para la redaccion y produccion de Documentos
Administrativos.

Resolucion CS N0 283/02 - Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.

ARTICULO 6°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y dese la mas amplia
difusion. Cumplido, siga a SECRETARlAACADEMICAa sus efectos y slrchlvese.
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