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VISTO estas actuaciones y la Resolucion R-N° 1237-2017, por la cual se afecta una
(1) Categoria 7 para cubrir el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO perteneciente al
Agrupamiento Administrativo para el CENTRO DE LENGUAS dependiente de la SECRETARIA
ACADEMICA y de la SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA de esta Universidad, dada
de alta por Resolucién CS N° 277/16, destinado al personal que cumple con los requisitos de la
Resolucion CS N° 321/16; y

CONSIDERANDOQ:

QUE corresponde se llame a Concurso excepcional de antecedentes y oposicion y
especifico, de acuerdo a lo previsto en la Resolucidn CS N° 321/16, dejando establecido que el
mismo se llevara a cabo con las normas establecidas para la tramitacion de los concursos en el
Reglamento para Ingreso y Promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad
Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y madificatorias.

QUE a fs. 72 se detalla el Jurado luego del sorteo realizado, teniendo en cuenta la
ndmina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello y atento al informe de la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso excepcional de antecedentes y prueba de oposicion para cubrir
un (1) cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Categoria 7, perteneciente al Agrupamiento
Administrativo para el CENTRO DE LENGUAS dependiente de la SECRETARIA ACADEMICA y de
la SECRETARIA DE EXTENSON UNIVERSITARIA de esta Universidad, el que se regira por las
normas dispuestas por la Resolucion CS N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°.- Establecer la siguiente condicion, remuneracién mensual, horario de trabajo y
temario:

PERSONAL CONTRATADO, CUYOS CONTRATOS TENGAN UNA VIGENCIA MINIMA
DE CUARENTA Y DOS (42) MESES AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015, EN LA MISMA
TAREA Y QUE ESTEN VIGENTES A LA FECHA DE HOMOLOGACION DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO.

REMUNERACION: $ 17.673,33 - mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7:00 a 14:00
horas, el que queda sujeto a modificacion, segun las necesidades del area.

TEMARIO:

e Estatuto de la Universidad.

e Decreto N° 366/06: Convenio Colectivo de Tragjo para el Sector No Docente de
Universidades Nacionales.

~Ley N° 19,549 - Procecimientos Administrativos.

Decreto N° 336/17 — Lineamientos para la redaccién y produccion de Documentos

Administrativos. -

Resolucion CS N° 283/02 Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.




resotucionrae 01012018

Universidad Nacional de Saita

Rectorado

Expte. N° 209/17

e Conocimiento basico de las normas internas de las areas de la Direccion General de
Administracion vinculadas a la funcién.

ARTICULO 3°.- Fijar la Mision y Funciones del cargo que a continuacion se detallan:

MISION: Desarrollar tareas de apoyo administrativo en el area del Centro de Lenguas dependiente
de Secretaria Académica y de la Secretaria de Extension Universitaria.

FUNCIONES:

Redaccion de actos administrativos (notas, providencias, constancias, etc.).

Atencion a alumnos y publico en forma personal, telefonicamente y por e-mail.

Recepcion, tramitacion, clasificacion ordenamiento y archivo de la documentacién del area.
Realizacion de tareas administrativas contables basicas.

Ejecutar otras tareas de apoyo administrativo que le encomienden sus superiores.
Desarrollar toda otra funcién que haga al cumplimiento de la mision del cargo.

ARTICULO 4°- Integrar el Jurado que entender4 en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES

> Roberto Silvio RODRIGUEZ, Secretaria del Consejo Superior.
> Juana Lucrecia RAMOS, Secretaria Académica.
= Gladys Graciela LEIVA, Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales.

SUPLENTES

= Lisandro Lorenzo VIDAL, Facultad de Ciencias Exactas. :
= Daniel Herminio RUIZ, Direccion General de Coordinaciéon Administrativa.
> Marcela Patricia PEREZ, Asesoria Juridica.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso:

ePublicidad: desde el 19 de febrero al 12 de marzo de 2018.

sInformacion, inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 13 al 19 de marzo de 2018, de
9:00 a 12:30 horas, en Mesa de Entradas y Salidas de la SECRETARIA ACADEMICA, el
interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcion y en un sobre
su Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribanc o en su defecto
la autoridad que corresponda.

ePublicacién de los aspirantes: desde el 20 al 26 de marzo de 2018, en la cartelera de la Secretaria
Académica.

eRecusacion y Excusacion del Jurado: desde el 20 al 26 de marzo de 2018.

el ugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 06 de abril de 2018, a las 9:00 horas.

ePlazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).
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ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
ePeriodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado. Cumplido, siga a la SECRETARIA ACADEMICA a sus efectos y archivese.

U.N.Sa.

Cr. Antonio Fernandez Femandez
Raclor
Universidad Nacional de Safta
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