RESOLUCIONRN® 1206.16

2016 — Afio del Bicentenario de la

Universidad Nacional de Salta Declanscitn o fi ndeveiidistia Macional
Rectorado
sacta. 2 1 0CT 2016

Expte. N° 24.577/16

VISTO estas actuaciones mediante las cuales el Dr. Francisco Pablo ORTEGA BAES,
Secretario Académico de esta Universidad, solicita la cobertura de un (1) cargo de SUB-JEFE DE
DEPARTAMENTO, Categoria 4 del Agrupamiento Administrativo de la DIRECCION DE
CONTROL CURRICULAR de la SECRETARIA ACADEMICA; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacién de los concursos en el Reglamento para Ingreso y Promocién del
Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en
vigencia por Resolucién CS N° 230/08 y modificatorias. '

QUE a fs. 11 se detalla el Jurado luego del sorteo realizado, teniendo en cuenta la
némina presentada por APUNSa y RECTORADO.

Por ello y atento a la aconsejado por la SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y prueba de oposicion para
cubrir un (1) cargo de SUB-JEFE DE DEPARTAMENTO, Categoria 4, perteneciente al
Agrupamiento Administrativo de la DIRECCION DE CONTROL CURRICULAR dependiente de la
SECRETARIA ACADEMICA, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucién CS N°
230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracién
mensual, horario de trabajo y temario:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE RECTORADO (con un (1) afio de
antigliedad).

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS (no excluyente).

CONTAR CON CONOCIMIENTOS DEL TEMARIO ESTABLECIDO Y DEL MODULO
EGRESADOS DEL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA SIU GUARANI.

DEMOSTRAR CAPACIDAD PARA REDACTAR TEXTOS ADMINISTRATIVOS.
REMUNERACION: $ 22.129,13 - mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes.

TEMARIO:

e Ley de Educacion Superior N° 24.521.
Estatuto de la Universidad Nacional de Salta — AU N° 001/96
Decreto N° 366/06 “Convenio Colectivo de Trabajo del Sector No Docente”.
Reglamento de Alumnos — Resolucién CS N° 489/84 y modificatorias.
Reglamento de Equivalencia de Materias Aprobadas en otra Universidad Nacional,
Provincial o Privada — Resolucion CS N° 159/91 y modificatorias.

e Pautas para el reconocimiento de estudios universitarios parciales efectuados en el
exterior Resolucion CS N° 272-85.
Normas para:
-la expedicion de diplomas a egresados de esta Universidad — Res. N° 529/75 y
\
\

modificatorias.
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-iniciar tramite de Solicitud de Diploma en Carreras en Pregrado, Grado y Posgrado -
Res. CS N° 454/08 y 138/09.

-aranceles que se establecen para los tramites en la Direccion de Control Curricular —
Res. CS N° 320/08, 439/99 y 077/99.

-obtencién de promedios para los egresados de Carreras de Pregrado y Grado — Res.
CS. N° 345/00 y R. N° 048-01.

-elaboracion de proyectos de creacion de Carreras con modalidad presencial y para la
modificacion de planes de estudios vigentes — Res. CS. N° 332/06.

ARTICULO 3°.- Fijar la siguiente Misién y Funciones del cargo que a continuacion se detallan:

MISION: Supervisa la documentacion que respalda el cumplimiento por parte de un estudiante, de
los requisitos administrativos y académicos para egresar de una Carrera cursada en la Universidad
Nacional de Salta con el fin de que se le expida el titulo.

FUNCIONES:

Colabora con la Direccion de Control Curricular en la supervisién de la documentacion
que se adjunta a los expedientes de los estudiantes que cumplieron con los
requerimientos académicos de una Carrera universitaria y solicitan la expedicién de
titulo.

Supervisa la documentacion, enviada por cada Facultad y Sede Regional, como parte
del expediente de solicitud de titulo de cada estudiante que finalizé una Carrera en
esta Universidad.

Elabora informes técnico-administrativos referidos al area de su competencia.
Colabora con sus superiores en el mantenimiento actualizado de la normativa
académica.

Supervisa el archivo de la normativa académica atinente al area, particularmente la de
planes de estudio.

Supervisa la clasificacion y archivo de las actas de examenes y resoluciones referidas
al egreso, recibidas desde las Facultades y Sedes Regionales.

Realiza el control de los datos que se cargan en el SIU GUARANI referido al
cumplimiento académico de los estudiantes que egresan de Carreras de Pregrado y
Grado.

Colabora en la coordinacién y ejecucion de atencién al publico.

Asiste en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestién de la
siguiente manera:

TITULARES

> Heéctor Eduardo ALARCON, Direccion General de Estadisticas.
» Gladys Graciela LEIVA, Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.
> Silvia Patricia RODRIGUEZ, Direccion de Control Curricular.

SUPLENTES

Juana Lucrecia RAMOS, Direccién de Control Curricular.
Graciela Susana LUCAS, Direccion de Titulos y Legalizaciones.
Hilda Liliana MENDOZA PONTIFFE, Secretaria Académica.
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ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

ePublicidad: Desde el 24 de octubre al 11 de noviembre de 2016.

eInformacion, inscripcion y presentacion de antecedentes: Desde el 7 al 11 de noviembre de 2016,
de 9:00 a 12:30 horas, en Mesa de Entradas y Salidas de la SECRETARIA ACADEMICA, el
interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector, solicitando su inscripcién y en un sobre
su Curriculum Vitae y sus antecedentes, debidamente autenticados por Escribano o en su defecto
la autoridad que corresponda.

ePublicacion de los aspirantes: Desde el 14 al 18 de noviembre de 2016, en la cartelera de la
Secretaria.

sRecusacién y Excusacion del Jurado: Desde el 14 al 18 de noviembre de 2016.

sLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar el dia 7 de diciembre 2016, a las 11:Q0 horas.
ePlazo y Expedicion del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicién del Jurado.

sPeriodo de impugnacion: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquese efi el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los Miembros
del Jurado. Cumplido, siga 4 la SEC -E\TAR!A ACADEMICA a sus efectos y archivese.
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