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Expte. N° 17.114/14

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la Lic. Esp. Alejandra NAVARRO,
Secretaria de Bienestar Universitario de esta Universidad solicita la cobertura de un (1) cargo
Categoria 4 Jefe de Divisién perteneciente al Agrupamiento Administrativo de la DIRECCION
DE BECAS; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacion de los concursos en el reglamento para ingreso y promocion
del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto
en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE el Jurado a intervenir se designa conforme a la resolucion CS N° 330/13.

QUE la DIRECCION DE BECAS en su Nota N° 135-B/14 indica las
especificaciones del cargo de referencia.

Por ello y atento a lo aconsejado por la COORDINACION LEGAL Y TECNICA,

EL VICERRECTOR A/C DEL RECTORADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicion para cubrir
un (1) cargo Categoria 4 - JEFE DE DIVISION, perteneciente al Agrupamiento Administrativo
del personal de apoyo universitario de la DIRECCION DE BECAS con dependencia de la
SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO, el que se regira por las normas dispuestas
por la Resolucién CS N° 230/08 y sus modificatorias.

ARTICULO 2°- Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares,
remuneracion mensual, horario de trabajo y Temario:

- PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION -
RECTORADO (con un (1) afio de antigiedad).

« TITULO PRE-UNIVERSITARIO CON INCUMBENCIAS EN SISTEMAS (No

excluyente). ,

CONOCIMIENTO y MANEJO DE PC (COMPROBABLES)

EXPERIENCIA EN FUNCIONES SIMILARES AL CARGO.

REMUNERACION: $ 13.378,63, mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, en el horario que

establezca la superioridad.

TEMARIO:
®

statuto de la Universidad.
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e Resolucion 450/09 Reglamento de Becas.

Decreto N° 366/06 Convenio Colectivo de Trabajo de las Universidades
Nacionales.

Entender en SQL, SIU-Toba, Postgres SQL.

Entender en la publicacion de noticias y/o cualquier otro tipo de informacién de los
distintos medios de comunicacion: Pagina Web, Boletines de correo electronico,
perfiles en redes sociales de la Direccidn, cualquier otro tipo de sitio web, servicio
o plataforma que la dependencia implemente.

Manejo de los recursos informéaticos Word, Excel Avanzado, Internet, Correo
Electrénico, Office, Navegadores Web.

ARTICULO 3°.- Fijar la misién y las siguientes funciones del cargo que a continuacién se

detallan:

MISION: Entender en todo lo relacionado a los procesos de inscripcion, controles curriculares
y pagos de becas.

FUNCIONES:

Atender a los estudiantes y publico en general sobre consultas y tramites
vinculados a las distintas becas que se otorgan a nivel universitario, provincial o
nacional.

Ejecutar y supervisar tareas relativas al registro de control académico de alumnos
becados y postulantes al beneficio.

Administrar el Sistema de Gestién de Becas SIU-Tehuelche.

Extraer informacién del Sistema de Gestion de Becas SlU-Tehuelche, a fin de
realizar cruce de datos con otros sistemas externos de la Universidad (Becas
Nacionales, Provinciales, etc.)

Colaborar con el Centro de Cémputos, en el desarrollo de personalizaciones del
Sistema de Gestion de Becas SIU-Tehuelche.

Atender los requerimientos de informacion del Ministerio de Educacion en los
distintos formatos.

Procesar informacion estadistica de la Direccién de Becas.

Registrar la informacion necesaria (alta, bajas, etc.) para procesar el pago de las
becas.

Extraer informacion del Sistema de Gestién de Alumnos SIU-Guarani, a fin de
realizar los controles de informaciéon académica.

Asistir en todo tramite que le sea encomendado por sus superiores.

ARTICULO 4°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES

J
X ! » Maria Inés BELLONE de OSAN, Direccion de Becas.
f » Dionicio CORRILLO, Direccion de Computos.

(

rnabé GASPAR, Direccion de Becas.
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SUPLENTES

» Walter Orlando VACA, Facultad de Ingenieria.
> Miguel Néstor TOLABA, Facultad de Ciencias Exactas.
» Carlos RUBIO, Direccion de Estadisticas.

ARTICULO 5°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

ePublicidad: Desde el 10 al 31 de octubre de 2014.

eIlnformacion, inscripcién y presentacion de antecedentes: Desde el 3 al 7 de noviembre
de 2014, de 9:00 a 13:00 horas en Mesa de Entradas de la SECRETARIA DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO, el interesado debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector solicitando
su inscripcién y en un sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente
autenticados por Escribano o en su defecto la autoridad que corresponda.

ePublicacion de los aspirantes: Desde el 10 al 14 de noviembre de 2014 en cartelera de la
SECRETARIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO, de acuerdo al articulo 17 — Titulo VI de la
Resolucion CS-N° 230/08 y modificatorias.

eRecusacién y Excusacion del Jurado: Desde el 10 al 14 de noviembre de 2014.

eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 21 de noviembre de 2014, a las 9:00
horas.

ePlazo y Expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.
ePeriodo de impugnacién: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 6°- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y
Suplente para el presente concurso.

ARTICULO 7°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a los
Miembros del Jurado. Cumplido siga a la SECRETARIA ADMINISTRATIVA a sus efectos y

archivese.
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