RESOLUCIONR-Ne 05 29-14

Universidad Nacional de Salta

Rectorado SALTA. 7 8 MAY 2014

Expte. N° 58/14

VISTO estas actuaciones mediante las cuales la DIRECCION DE SUMARIOS de esta
Universidad solicitd la cobertura de un (un) cargo vacante categoria 7 - perteneciente al
Agrupamiento Administrativo; y ‘

CONSIDERANDO:

QUE mediante Resolucién Rectoral N° 0193-14 se convocé a inscripcion de
interesados en el marco de la Resoluciéon CS N° 171/11, elaborando la citada Secretaria el ACTA
de postulantes que obra a fs. 29.

QUE de la misma surge la inscripcién de un (1) postulante para el cargo de Auxiliar
Administrativo para la citada Direccion.

QUE en virtud de lo previsto en el Articulo 3° de la Resolucién CS N° 171/11
corresponde se habilite primeramente la instancia concursal interna, y se tramite de acuerdo a lo
previsto en las normas establecidas para la tramitacién de los concursos en el reglamento para
ingreso y promocién del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta,
aprobado y puesto en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y modificatorias.

QUE la COORDINACION LEGAL Y TECNICA en su Dictamen N° 252 aconseja emitir
resolucién de llamado a concurso cerrado-interno y general, debiéndose fijar el Jurado a intervenir
conforme a la resolucién CS N° 330/13.

Por ello,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Habilitar el Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicién para cubrir el
cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, categoria 7, perteneciente al Agrupamiento Administrativo
de la DIRECCION DE SUMARIOS, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucién
CS N° 230/08 y sus modificatorias, para la siguiente postulante:

< Andrea Jaquelina SANCHEZ, D.N.I. N° 29.586.032

ARTICULO 2°.- Dejar constancia que para la convocatoria de la instancia del Concurso Cerrado
General no se presentaron postulantes.

ARTICULO 3°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, Remuneracion
Mensual, Horario de Trabajo y Temario General:

« PERSONAL DE APOYO UNIVERSITARIO DE RECTORADO, DEBERAN TENER UN (1)
ANO DE ANTIGUEDAD.
ESTUDI é SECUNDARIOS COMPLETOS.
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« EXPERIENCIA EN FUNCIONES SIMILARES DEL CARGO.

. HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de acuerdo a las
necesidades de la UNIVERSIDAD.

.  REMUNERACION: PESOS SEIS MIL CIENTO CINCUENTA Y OCHO CON CINCO

CENTAVOS ($ 6.158,05) mas adicionales particulares.

CONOCIMIENTOS SOLIDOS DE LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION DE SUMARIOS.

EXPERIENCIA EN EL AREA

EXCELENTE MANEJO DE PC.

EXCELENTE REDACCION Y MANEJO DEL LENGUAJE JURIDICO.

MUY BUENA DISPOSICION PARA EL TRATO Y TRABAJO EN EQUIPO.

ABSOLUTA DISCRECCION Y CONFIDENCIALIDAD.

TEMARIO GENERAL

Estatuto de la Universidad

Ley de Educacién Superior

Ley Nacional de procedimientos Administrativos y su Reglamento.

Régimen Juridico Basico de’la Funcién Publica

Reglamento de Investigaciones Administrativas.

Jurisprudencia de la Procuracién del Tesoro de la Nacion

Normativas de la SIGEN y de la Fiscalia de Investigaciones Administrativas.

ARTICULO 4°.- Dejar establecido que la Mision y las Funciones del cargo son las siguientes:
MISION: Colaborar con la sustanciacion de la investigacion administrativa que se le encomienda.
FUNCIONES:

Atender los tramites relacionados con la sustanciacién de sumarios.

Realizacion de cédulas, oficios, notas.

Atender la mesa de entradas del Servicio.

Asistir en la elaboracién de dictamenes, providencias y tareas afines que se le

encomienden.

« Mantener actualizado el archivo de jurisprudencia, relativos al derecho disciplinario
administrativo. :

« Mantener el archivo de notas que ingresan y egresan del Servicio.

« Labrar pedidos de informes, notas y toda actuacién de despacho que le encomiende el
instructor sumariante.

- Efectuar tramites de expedientes judiciales relacionados con los juicios ante la Justicia

Federal.

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:

TITULARES
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Raquel Mercedes de la CUESTA, Direccion de Sumarios
Héctor Alfredo FLORES, Facultad de Ciencias Exactas
Jorge Raul NINA, Direccion General de Personal.

VVYV

SUPLENTES

Norma Asuncién VILCA, Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.
Rosa Patricia ARIAS, Secretaria de Cooperacién Técnica y Relaciones Internacionales
Gloria Leonor KULISEVSKY, Asesoria Juridica

Y VV

ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

«Confirmacién de inscripcion y presentacién de antecedentes: Desde el 29 de mayo al 4 de
junio de 2014, de 9:00 a 12:30 horas en Mesa de Entradas del Despacho de RECTORADO; la
interesada debera presentar una nota dirigida al Sr. Rector confirmando su inscripcion y en un
sobre su Curriculum Vitae y sus antecedentes debidamente autenticados por Escribano o en su
defecto por la autoridad que corresponda.

ePublicacién de la aspirante: Desde el 5 al 11 de junio de 2014 en cartelera de RECTORADO,
de acuerdo al articulo 17 — Titulo VI de la Resolucién CS-N° 230/08 y modificatorias.

*Recusacioén y Excusacion del Jurado: Desde el 5 al 11 de junio de 2014.

eLugar y fecha de Examen: Lugar a determinar, el dia 3 de julio de 2014, a las 9:00 horas.

ePlazo y Expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles posteriores al
cumplimiento de las etapas del Concurso (Art. N° 30 — Res. N° 230/08).

ePublicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

ePeriodo de impugnacién: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 7°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE SALTA (A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente
CONCuUrso.

ARTICULO 8°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y notif'qué\s\é\‘il los Miegmbros del
Jurado. Cumplido siga a RECTORADO a sus efectos y archivese. \
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