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Expte. N° 23.263/09

VISTO estas actuaciones y el Dictamen elaborado por el Jurado designado por resoluciéon R-
N° 0376-12, por el cual aconseja por unanimidad declarar desierto el llamado a Concurso Cerrado-General
para la cobertura de un (1) cargo de JEFE DEL DEPARTAMENTCO DE PAGOS, Categoria 3 .del
Agrupamiento Administrativo de TESORERIA GENERAL; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Abierto de acuerdo a las normas establecidas para la
tramitacion de los concursos en el reglamento para ingreso y promocion del Personal de Apoyo Universitario
de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en vigencia por Resolucion CS N° 230/08 y
modificatorias.

Por ello:

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Declarar desierto el llamado a Concurso Cerrado-General de antecedentes y oposicién para
cubrir un (1) cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE PAGOS, Categoria 03 del Agrupamiento Administrativo
para TESORERIA GENERAL.

ARTICULO 2°.- Llamar a Concurso Abierto de antecedentes y oposicion para cubrir un (1) cargo de JEFE
DEL DEPARTAMENTO DE PAGOS, Categoria 03 del Agrupamiento Administrativo para TESORERIA
GENERAL, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucion CS. N° 230/08 y modificatorias.

ARTICULO 3°.- Establecer las siguientes Condiciones Generales y Particulares, remuneracion mensual,
horario de trabajo y Temario:

TITULO DE GRADO UNIVERSITARIO AFIN AL CARGO OBJETO DEL CONCURSO (no excluyente).

REMUNERACION: $ 8.492,37 mas adicionales particulares.

HORARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes de 7:30 a 14:30 horas o en el horario

que indique la superioridad.

TEMARIO:
* Reglamentaciones generales de la Universidad y en particular, relacionado con el Departamento de
Pagos.

»  Sistema ofimaticos y SIU Pilaga en particular.

+  Conocimientos de actos administrativos y tramitaciones administrativas en general y del area de
Tesoreria en particular. '

+ Estatuto de la Universidad.

ARTICULO 4° - Definir la Mision del cargo:

® Organizacion del Departamento de Pagos, ejerciendo el control directo del personal a su cargo y de
los becarios si los hubiera. Ejecucion de tareas de caracter administrativas realizando propuestas
de mejora y asesoramiento al nivel superior.

ARTICULO 5°- Fijar las funciones del cargo, que a continuacién se detallan:

» Desempefiar tareas de conduccion, coordinacion, planeamiento y ejecucion del area de su
competencia.

> Informar, asistir y brindar asesoramiento a los niveles superiores en todo lo concerniente a su
gestion.

> “~$upervisar y controlar el desempefio del personal bajo su dependencia.
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» Intervenir y colaborar en la propuesta para la aprobacion de procedimientos operativos del area,
con miras a la optimizacién y agilizacion de la gestion administrativa.

Recopilar y conocer las reglamentaciones y normas relacionadas al funcionamiento del area.
Controlar e intervenir en mantener actualizados los registros en el Sisterna Siu Pilaga u otro que en
su momento la Universidad defina implementar en el area economica administrativa. )
Preparar las transferencias de fondos a las unidades sustantivas con cargo de rendir cuentas.

Dar cumplimiento al proceso de pagos.

Emitir partes diarios de gastos e inversiones.

Confeccionar la documentacion pertinente sobre los pagos efectuados.

Intervenir en el registro y control del pago de haberes del personal de las dependencias
centralizadas.
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ARTICULO 6°.- Integrar el Jurado que entenderé en el llamado a Concurso en cuestion de la siguiente

manera:
TITULARES
e Fabiana Jorgelina CHAILE, Facultad de Ingenieria
® Oscar Rafael LESCANO, Facultad de Ciencias Exactas.
@ Hilda Rosa MERCADO, Facultad de Ciencias Naturales.

SUPLENTES

e Aldo Rubén TORRES PALACIOS, Secretaria Administrativa
@ Oscar IBANEZ, Sede Regional Tartagal
® Esteban LARA, Sede Regional Oran.

ARTICULO 7°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Abierto:

«Publicidad: desde el 30 de julio al 17 de agosto de 2012.

eInformacioén, inscripcion y presentacion de antecedentes: desde el 21 al 27 de agosto de 2012 en la
Secretaria Administrativa, en el horario de 9:00 a 13:00 horas, el aspirante debera presentar nota dirigida al
Sr. Rector -datos personales- y en sobre o carpeta su Curriculum Vitae, sus antecedentes personales en
fotocopias, debidamente autenticadas por Escribano Publico o Autoridad competente.

«Publicacion de los aspirantes: Desde el 30 de agosto al 5 de setiembre de 2012. Se deja aclarado que de
acuerdo al articulo 17 de la resolucion CS. N° 230/08 y su modificatoria, efectuacio el cierre de la inscripcion,
la autoridad competente de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA, verificara el cumplimiento por parte de los
aspirantes de los requisitos exigidos y en consecuencia se hara publica la némina de aspirantes.
eRecusacion y Excusacion del Jurado: desde el 30 de agosto al 5 de setiembre de 2012

eLugar y fecha de Examen: SECRETARIA ADMINISTRATIVA el dia 17 de setiembre de 2012 a las 9:00
horas.

ePlazo y Expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles pcsteriores al cumplimiento de
las etapas del concurso (Art. 30 Res. N° 230/08)

«Publicidad y Dictamen: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

«Periodo de Impugnacioén: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacion.

ARTICULO 8°.- Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
(A.P.U.N.Sa.), la designacion de veedores gremiales Titular y Suplente para el presente concurso.

ARTICULO 9°.- Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad y comuniquese a: Rectorado, Secretarias,
Facultades, Institutos, Sedes, Consejo de Investigacion, Asesoria Juridica, Direcciones Generales de
Administracion, de Personal y de Obras y Servicios, APUNSa, Asesoria Juridica, Unidad de Auditoria Interna
y Miembros del Jurado. Cumplido sigg4 SECRETARIA AD/_MINI,STRATIVA, a sus efectos y archivese.
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