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VISTO estas actuaciones mediante las cuales la DIRECCION DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA de RECTORADO, solicita la cobertura de un (1) cargo
categoria 07 del Agrupamiento Administrativo — Auxiliar Administrativo de MESA DE
ENTRADAS Y SALIDAS; y

CONSIDERANDO:

QUE corresponde se llame a Concurso Cerrado-Interno, de acuerdo a las normas
establecidas para la tramitacién de los concursos en el reglamento para ingreso y promocién
del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad Nacional de Salta, aprobado y puesto en
vigencia por Resolucion .CS N° 230/08 y su modificatoria.

QUE de acuerdo a las propuestas efectuadas por la autoridad que designa y la
representacion gremial, se elaboré el Acta que obra a fs.10, en la cual se detalla el orden de los
miembros que integraran el Jurado.

Por ello:

LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.-: Llamar a Concurso Cerrado - Interno de antecedentes y oposicion para cubrir
un (1) cargo de Auxiliar Administrativo, categoria 07, agrupamiento administrativo, para MESA
DE ENTRADAS Y SALIDAS de la DIRECCION DE COORDINACION ADMINISTRATIVA de
RECTORADO, el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucién CS. N° 230/08 y su
modificatoria.

ARTICULO 2°.-: Establecer las siguientes Condiciones Generales y particulares, remuneracion
mensual y horario de trabajo:

PERSONAL DE PLANTA PERMANENTE DE LA UNIDAD DE GESTION - RECTORADO (con
un (1) afio de antigiedad).

ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS
CONOCIMIENTOS:

Reglamento de Mesa de Entradas y Salidas.
Régimen de Procedimientos Administrativos

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta
Sistemas Informaticos WINDOWS y LINUX

CARGO : AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Agrupamiento Administrativo, Categoria 07.
) REMUNERACION: $ 2.707,17, mas adicionales particulares.

)r‘)//’HQyARIO: Treinta y cinco (35) horas semanales de lunes a viernes, de 7.00 a 14 horas.
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ARTICULO 3°.- Definir la Misién del cargo:

e Desempefiar tareas de apoyo en el Area Administrativa de MESA DE ENTRADAS Y
SALIDAS.

ARTICULO 4°-- Fijar las siguientes funciones del cargo, que a continuacién se detallan:

Colaborar en la recepcion y distribucion de expedientes.

Colaborar en la busqueda de Fichas de los expedientes..

Mantener el Sistema Informatico de Documentos.

Informar oportunamente la ubicacion de los expedientes en tramite.
Colaborar con el area de Notificacion de resoluciones de Rectorado

ARTICULO 5°.- Integrar el Jurado que entendera en el llamado a Concurso en cuestion de la
siguiente manera:
TITULARES

® Aldo Joaquin CHAVEZ, Direccion de Coordinacién Administrativa de Rectorado
Humberto Alejandro GERONIMO FLORES, Mesa de Entradas y Salidas de Rectorado
Cecilia IBANEZ ALVAREZ, Facultad de Ciencias de la Salud

SUPLENTES

e Neéstor Roman MENDOZA, Direccion de Imprenta y Publicaciones
e Ricardo Daniel BANDESPER, Secretaria Administrativa
e Sonia del Milagro MORALES, Facultad de Ciencias de la Salud.

ARTICULO 6°.- Dejar establecido el siguiente CALENDARIO para el Concurso Interno:

ePublicidad : desde el 30 de julio y hasta el 20 de agosto de 2009.

eInformacion, inscripcion y presentacion de antecedentes: Mesa de Entradas y Salidas de
Rectorado, desde el 21 al 27 de agosto de 2009, de 9 a 13 horas.

*Recusacion y Excusacion del Jurado: 31 de agosto y hasta el 4 de setiembre de 2009.
eLugary fecha de Examen: 11 de setiembre de 2009, a horas 9,00 en el lugar a determinar.

ARTICULO 7°-: Solicitar a la ASOCIACION DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SALTA ( A.P.U.N.Sa.), la designacién de veedores gremiales Titular y Suplente
para el presente concurso.

ARTICULO 8°.- Hagase saber y comuniquese a: Rectorado, Secretarias, Instituto de Educacion
Media “ Dr. Arturo Ofativia’, Consejo de Investigacién, Asesoria Juridica, Direcciones
Generales de Administracion, de Personal y de Obras y Servicios, Direccion de Publicaciones e
Impresiones, Unidad de Auditoria Interna y Miembros del Jurado. Cumplido siga a la
DIRECCION DE COORDINACION ADMINISTRATIVA de RECTORADO, para su toma de
razén y demas efectos. Oportunamente archivese. p
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