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Expte. No 318/898
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expediente por el cual 1la ASOCIACION DEL
VERSIDAD NACIONAL DE SALTA (A.P.U.N.Sa.),
a Concurso Interno, para la cobertura de
Ligquidadores de Haberes de 1a DIRECCION
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a Fs. 5 y atento a 1lo solicitado por SECRETARIA
IVA, la citada DIRECCION especifica las
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QUE el para Ingreso y Promocidén del
onal No Docente Universidad Nacional de Salta,
en vigencia por resolucidén N2 B887-88 y modificatorias

8
lece las normas para la tramitacidén de concursos.

Reglamento
de 1la

POR ELLO ¥y
propias,

en uso de las atribuciones que 1le son

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE.:

ARTICULO 19.- Llamar a Concurso - Interno de antecedentes y
oposicidén para cubrir tres (3) cargos de LIQUIDADORES' DE
HABERES, categoria 8, agrupamiento administrativo, con
dependencia Jjerdrquica de la DIRECCION GENERAL DE PERSONAL,
los que se regirdn por las normas dispuestas por la
resolucidén N2 687-88 y sus modificatorias:

ARTICULO 290.- Establecer las siguientes Condiciones Generales
y Particulares, remuneracidén mensual y horario de trabajo:

X Las estipuladas en la resolucién No B687-88 vy
modificatorias.

* Estudios Secundarios completos.

X Manejo del Sistema Informatico pafa el ingreso vy

procesamiento de la informacién.

X Preciso conocimiento de 1la legislacién, normas vy
procedimientos de aplicacién en las tareas a cumplir.
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- Remuneracidn mensual : SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS
CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($ 635,B87) mas adicionales
particulares.

- Horario de trabasjo : treinta y cinco (35) horas semanales
de Lunes a Viernes de 6:30 a 13:30 horas, debiendo
extender lass horas de labor segiin las necesidades del
drea.

ARTICULO 32.- Fijar como Funciones de los cargos, las gque a
continuacidén se detallan:

- Funciones Generales:

1.- Recepcidén y control mensual de novedades de 1las

dependencias.
2.- Registro individusal de sltas, bajas v modificaciones.
3.- Ansalisis de resoluciones v documentacidn que

determinan modificaciones de haberes.

4 - Carga de novedades al sistema informiatico.
5.- Control y desglose de planillas y recibos procesados.
6.- Control y desglose de ordenes de pagos, resumenes,

detalles de imputacidn, retenciones, etc.

7.- Afectaciones y desafectaciones.

8.- Confeccidén de planillas para acumulado de aguinaldo.

9.- Confeccidn de planillas o cargas de diskette con
informacidn regquerida por autoridades de la
Universidad u otros organismos.

10.- Informacidn de expedientes.

11.- Atencién al publico.

12.- Colaboracidén en las tareas gerierales de la Direccidn.
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ARTICULO 49.- Integrar
a Concurso en cuestién
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el Jurado que entenderd en el llamado

, de la siguiente manera:

TITULARES

DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO DE
COMPUTOS.
Operador S.C.D.

SUPLENTES
- Jusn Carlos FARFAN, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
- An= Maris GUARDO, DIRECTORA DE REGISTRO Y CONTROL DE
PERSONAL

- Lauroc Marcelo LERA, DIRECTOR DE CONTABILIDAD

AETICTILD Z2.- Solicitar a la Asociacidén del Personal de la

_niversicad S=zcionzl de Salta (A.P.U.N.Sa), la designacidn de

sveecores gremiz=_=2s para e] presente concurso.

ASTICILD Z2.- De=j=r estasblecido el siguiente CALENDARIO para

-~ Pablicidsd £ 21 8 de mavo de 1888

- Imscripcidn ¥ presentacidn de antecedentes: en DIRECCION
SENEFLL DE PERSONAL los dias 13, 14 vy 15 de mayo de 1998,
de 8:30 a 13:00 horas

- Hecuosscidn vy excusacidén del Jurado: 19 y 20 de mayo de
1888, de 8:30 13:00. horas.

- Lugar v fecha de Examen : Se realizard en el Saldén de
Rectorado, el dia 2 de junio de 1998 a horas 10:00.

ARTICULO 79.- Hagase

saber y dése difusién.

Cumplido siga a

SECRETARIA ADMINISTRATIVA pa u toma de razén y demés
efectos. Oportunamente archifese.
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