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282 .23 Expediente N° 14.239/23

VISTO las presentes actuaciones relacionadas con el llamado a concurso de antecedentes y
prueba de oposicion para cubrir un (1) cargo categoria 4 - Subjefe de Departamento — para el
Departamento Biblioteca del Agrupamiento Técnico Profesional, de la Planta de Personal de Apoyo
Universitario de la Facultad de Ingenieria el que se regira por las normas dispuestas por la Resolucién

CS N° 230/08 y sus modificatorias; y

CONSIDERANDO:

Que el cargo a utilizar se encuentra vacante por la jubilacién de la Sra. Esperanza Rivera
Zenteno.

Que se procedi6 a realizar el sorteo de jurados propuestos por la institucion y por el gremio,
obrando en las presentes actuaciones el acta correspondiente.

Que en el articulo 6 del reglamento para ingreso y promocién del Personal de Apoyo
Universitario de la Universidad Nacional de Salta - Resolucién CS N° 230/08 y modificatorias, indica
que “los llamados serén dispuestos por resolucién de la autoridad facultada para efectuar
designaciones [...]'.

Que el Estatuto de esta Universidad, establece como deber y atribucién de este érgano el
“designar al personal de apoyo universitario de la Facultad, conforme al régimen general de la
Universidad”.

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propias,

LA VICEDECANA A CARGO DEL DECANATO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
RESUELVE
ARTICULO 1°.- Llamar a concurso cerrado-interno de antecedentes y prueba de oposicion, para cubrir
un (1) cargo de SUBJEFE DE DEPARTAMENTO - para el Departamento Biblioteca del Agrupamiento

Téchico Profesional - Categoria 04 - del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ingenieria,
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con un cumplimiento minimo de 35 (treinta y cinco) horas semanales de labor, en el horario de 14:00 a

Expediente N° 14.239/23

21:00 (sujeto a modificaciones por razones de servicio), con una remuneracién acorde a la escala
salarial vigente, mas adicionales particulares del cargo, en el marco del Reglamento de concursos
para ingreso y promocion del Personal de Apoyo Universitario, Resolucion CS N° 230/08 vy
modificatorias.
ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes condiciones generales, particulares y temario general:
Condiciones Generales:

e Ser agente de la planta permanente del personal de Apoyo Universitario de la Facultad de

Ingenieria.

e Ser Técnico en Bibliotecologia (excluyente).

o Experiencia en funciones similares al cargo.

¢ Reunir las condiciones previstas en la Res. CS N° 230/08

+ Entendimiento de la cadena de mando.
Condiciones Particulares:

e Adecuado manejo de Sistemas Informaticos (Word, Excel, Redes Sociales, Internet, Correo

Electrénico, etc.)

+ Conocimiento y manejo del Sistema de Gestién para Bibliotecas - KOHA.

e Conocimiento de Repositorios Digitales para Bibliotecas.

e Buena expresion oral y escrita.

+ Disposicién para atencién al publico.

o Predisposicion para efectuar las labores encomendadas por sus superiores.

e Disposicién para trabajar en equipo.

o Buen manejo de relaciones interpersonales.
Temario General:

e Estatuto de la Universidad Nacional de Salta

e Organigrama de la Facultad de Ingenierfa (Resolucion CS 135/2023)
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e Convenio Colectivo de Trabajo del Sector No Docente (Decreto 366/06).

e Manejo de los recursos informaticos Word, Excel, Internet, Correo Electrénico, Navegadores
Web.

e Manejo del Sistemas Automatizados de Gestidn de Bibliotecas (KOHA).

e Reglamentacién General de la Biblioteca de Ingenieria — (746/2003).

e Conocimientos sobre tareas Bibliotecol6gicas y Administrativas del Departamento en General.

e Repositorios Digitales para Bibliotecas (SNRD).

e Ley de Proteccion de Datos Personales. (Ley N° 25.326).

e Protocolo sobre violencia de género (Res. CS 500/19).

e Ley Micaela Capacitacién Obligatoria en la tematica de género y violencia contra las mujeres

(Ley 27.499).

Publicidad: desde el 08 al 30 de junio de 2023.

Inscripcién y presentacion de antecedentes: Del 03 al 07 de julio de 2023, de 10:00 a 16:00 horas en

Mesa de Entradas de la Facultad de Ingenieria.

El interesado deber4 presentar una nota dirigida al Sr. Decano de la Facultad de Ingenierfa
Ing. Héctor Raul CASADO (original y copia) solicitando su inscripcion a la presente convocatoria
indicando sus datos personales y especificando su correo electrénico (que sera utilizado como unica
via de comunicacion y/o notificaciones en todo lo relativo al concurso para el cual se inscribe),
adjuntard a su solicitud un sobre conteniendo su Curiculum Vitae y documentacién probaforia,
debidamente autenticados por Escribano o en su defecto por la autoridad que corresponda. Los
antecedentes presentados seran devueltos al interesado una vez finalizado el concurso o al desistir

del mismo.

Publicidad de las inscripciones, recusacion y excusacion del Jurado y/o postulantes: Del 24 al 28 de

julio de 2023.

Prueba de oposicién: 09 de agosto de 2023 a horas 10:00, en Ia.sede central de la Facultad de

Ingenieria, aula a confirmar.
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Plazo de expedicién del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias habiles, posterior al cumplimiento

de las etapas del concurso (Art. N° 30 Res. CS N° 230/08).

Publicidad del dictamen del jurado: Tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del Jurado.

Periodo de impugnacién al dictamen del jurado: Cinco (5) dias habiles posteriores a la publicacién del

dictamen del Jurado.

informacion complementaria: Los interesados podran solicitar informacion sobre la presente

convocatoria en el Departamento Personal de esta Facultad.

ARTICULO 3°.- Establecer que la Misién y Funciones del cargo objeto de la presente convocatoria son
las aprobadas por Resolucién Fi N° 185-D-2023 y que se transcribe en el ANEXO de la presente
Resolucién.

ARTICULO 4° .- Constituir el Jurado que entendera en el presente llamado a concurso de la siguiente

manera:
Titulares:
— Mirta Ester PAZ Facultad de Humanidades
- David Angel AGUILERA Facultad de Ciencias Exactas
— Hugo Cesar GIANIBELLI Facultad de Ciencias Exactas
Suplentes:

— Cecilia IBANEZ ALVAREZ Facultad de Ciencias de la Salud
— Silvia MIRANDA Facultad de Humanidades

— Gloria Marina CAMPOS Facultad de Ingenieria
ARTICULO 5°.- Designar ios siguientes agentes como veedores para el presente concurso:
TITULAR: Héctor Martin CORREJIDOR
SUPLENTE: Graciela LEIVA
ARTICULO 6°.- Publiquese en cartelera y en la pagina web de la Facultad. Hagase saber y
comuniquese para su toma de razén y demads efectos, a las Autoridades de esta Unidad Académica, a
su Direccién General Administrativa Econémica, Direccién de Despacho General, Mesa General de
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Entradas, Salidas y Archivo, Departamento de Personal, integrantes del Jurado, A.P.U.N.Sa. y siga a

Direccion General Administrativa Econ6mica para su toma de razén y demas efectos.

RAF
RESOLUCION FIN® 2 8 2

-D-2023

Ora. ESTERACOSTA
FACULTAD DE NGENW-LN,ls-
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ANEXO

CARGO: SUBJEFE DE DEPARTAMENTO

ENTIDAD: Departamento de Biblioteca

CATEGORIA: 4

AGRUPAMIENTO: Técnico - Profesional

DEPENDENCIA JERARQUICA: Departamento de Biblioteca

MISION:
Supervisar los servicios de las distintas areas de biblioteca favoreciendo la calidad de los mismos.

FUNCIONES:

e Tener a su cargo el inventario y control del material bibliografico en todos los formatos

¢ Ser el responsable técnico del Repositorio Digital de la Facultad de Ingenieria de la UNSa

e Administrar y preservar el contenido digital de interés institucional relacionado con su
funcion.

e Procesar y registrar los recursos de informacién impresos y digitales segun normas y
estandares nacionales e internacionales en los sistemas correspondientes.

e Acondicionar el Libro para su préstamo: Rotulado de la obra, Confeccion de los codigos de
barra, Incorporacion de Papeleta ayuda memoria, Sellado y Forrado.

¢ Realizar el Servicio de Referencia y Provisién de documentos.

e Atender el Servicio de Busquedas Especializadas y Préstamo Interbibliotecarios

o Participar en actividades de promocién y extension relacionadas con el acceso a la
informacion.

e Colaborar en las actividades vinculadas a los procesos de evaluaciéon y acreditacion de
carreras.

e Colaborar con la Direccién en todo lo que concierne a los tramites de libre deuda por pase y

diploma en el Sistema de Gestién Académica del SIU Guarani.
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ANEXO
Atender en lo referente al Funcionamiento de las Salas de Lectura y los diferentes sectores
de la Biblioteca.
Colaborar con la Direccion, en capacitar al personal ingresante sobre las normas y técnicas
establecidas para el proceso y ordenamiento del material bibliografico.
Supervisar las actividades de los auxiliares en su correspondiente turno.
Colaborar con la direccion en la carga de datos del material ingresante.
Supervisar la confeccion de listas de material bibliografico para su expurgo.
Orientar al usuario sobre los servicios de la Biblioteca, manejo de OPAC y los materiales
existentes en la misma.
Elaborar alertas bibliograficas.
Supervisar la conservacion y restauracion del material bibliografico. Supervisar los registros
de préstamos vencidos, elevar las novedades para las correspondientes sanciones, y
realizar las tramitaciones necesarias para obtener la regularizacion de los mismos.
Compilar las estadisticas referentes al area y elevarlas a la Direccion de Biblioteca.
Atender a la intercalacion en estanter(a de las publicaciones periédicas.
Seleccionar y recomendar a la Direccidon la adquisicion de nuevos ejemplares y las
suscripciones de publicaciones periddicas.
Proponer convenios da canje y donacion.
Colaborar con la Direccion en la seleccion e implementacion de Tesauros.
Supervisar el registro de planillas y/o fichas de inventario del material ingresante.
Controla el perfecto estado del material ingresante.
Realiza tareas de tramites de carnet de biblioteca.
Entender en lo referente a las sanciones que correspondan a los usuarios acorde a las
reglamentaciones en vigencia.

Supervisa y controla al personal de tramo inicial.
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Supervisa la correcta entrega, devolucién y ubicacion del material bibliografico.
Supervisar el Contenido de la Base de Socios en los Sistemas de Gestién de Bibliotecas.
Realiza eventuales tareas por requerimiento de necesidades de servicio.
En caso de ausencia, reemplazar al Jefe de Biblioteca.
Responsable técnico del Repositorio Digital Institucional de la Facultad de Ingenieria de la
UNSa.
Administrar y preservar el contenido digital de interés institucional relacionado con su
funcién
Colaborar y Facilitar la transiciébn del departamento, a cualquier medida de mejora,
eficiencia, eficacia y/o modernizacion que implemente la Facultad, asi como adecuarse y
adecuar al personal a cargo, para el uso de las mismas.
Asistir y asesorar a sus jerarquias superiores -Autoridades y/o Direcciones-, a su
requerimiento, sobre todo lo relativo al quehacer y tramitacién de los asuntos inherentes al
sector.
Acatar y cumplimentar cualquier otra actividad o tarea no enumerada precedentemente,
que le sea fequerida por sus jerarquias superiores -Autoridades y/o Direcciones-, en el

marco de pertinencia correspondiente a su nivel y categoria de desempefio administrativo.

RESOLUCION FI "o 2 8 2 -D-2023
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