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FACULTAD DE HUMANIDADES

Av. Bolivia 5150 - 4400 Salta
REPUBLICAARGENTINA
Tel. FAX (54) (387) 4255458

SALTA, 1 8 NOV ?O?l
rRes. BN § 3 4 Ol/z i '
Expte. N° 4416/21

VISTO:

Las presentes actuaciones relacionadas con el {lamado & inscripcién de interesados para
cubrir un (1) cargo de categoria 1, Director General Administrativo Académico, del
Agrupamiento Administrativo del Personal de Apoyo Universitario para la Facultad de .
Humanidades; y

. CONSIDERANDO:

Que se encuentra vacante 1{un) cargo Categorfa 1 en ¢l 4rea mencionada por jubiiacion
de la Sr. Maria Julia Lopez, aceptada mediante Resolucion H.2023/18; :

Que de acuerdo al Reglamento para ingreso y promocién del Personal de Apoyo
Universitario de la Universidad Nacional de Salta — Res. CS. N° 230/08 y modificatorias, sc
debe proceder a comnvocar a Concurso para cubrir la vacante

~ Que por Res. cs 150721, se homologa el Acta’ Acuerdo N° 001/21de la Comisi(m
Negociadora de Nivel Particular — Sector No Docente de esta Universidad, por el cual en su
Anexo aprucba las disposiciones transitorias al Reglamento de Concursos del Personal de .
. Apoyo Universitario en el marco de la situacién sanitaria producto del COVID — 19 (Anexo I
~ del ‘Acta) y el protocolo de distanciamiento Social Preventivo y Obligatorio (DISPO) para la
. cobertura de cargos no Docentes por Concurso Interno — General (Anexo I del Acta):

Que es atribucién de Decanato, proceder ala sustanmacwn de los concursos para la
prowsmn de cargos del Personal de Apoyo Universitario;

POR ELLO y en uso de las atribuciones que le son propiais

LA DECANA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
RESUELVE:

ARTICULO ‘1°.- LLAMAR a Concurso Cerrado Intetno de antecedentes y pruLb 15 de
oposicién para cubrir un (1) cargo categoria 1 — Director General’ Administrativo Académico,
“del Agrupamiento Administrativo del Personal de Apoyo Universitario, dé la Facuitad de
Humanidades, ¢l que se regira por las normas dispuestas mediante Resolucion C.S. N° 230/08 v
modificatorias y 1a Res. CS N° 150/21 y el Protocolo DISPO para [a cobertura de cargos no
docentes por concurso, aprobado por el ANEXO II de la Resolucién CS N° 150/21.

Remuneracmn $ 134.479,59 mas adicionales generales y particulares del cargo.
Horario de Trabajo: Treinta y cinco horas semanales, siete horas dldllaS do luueq a
viernes. Horario de 7.00 a 14.00 hs, sujeto a necemdades de servicio.

' Dependencla Jerdrquica: Decanato. T

ARTICULO 2% ESTABLECER las siguientes condiciones generaIes ¥ par’tlculal es:
Condiciones Generales:
®  Ser agente de la planta permanente del Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Humanidudes.
- ®  Reunir las condiciones previstas por Res. CS N° 230/08.
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Condiciones Particulares: :

Poseer estudios secundarios completos (excluycnte) u otros habllltantes para el cargo.

Experiencia solida comprobable en tareas administrativas.

Redaccion propia y buena ortografia.

Conocimientos y manejo de Word, Planillas de célculo, correo electronico e internet,

Conocimientos y manejo del Sistema On Line de Mesa de entradas y Boletin Oficial de UNSa.
Responsabilidad, iniciativa, proactivo y pleno compromiso con la Institucion,

Capacidad para proyectar, trabajar en equipo y excelente disposicién para 1nstrumentar acciones de mejora
en los aspectos administrativos — academwos de la institucién.

Capacidad para organizar, dirigir, coordinar y supervisar la gestion administrativa.

Conogimientos de 1a normativa vigente de esta Universidad,

Disposicién para colaborar en toda tarea y/o a requerimiento de las autoridades de la Facultad de
Humanidades,

Temario General:

Estatuto de la Universidad Nacional de Saita. )

Convenio Coléctivo de Trabajo Sector No Docente — Decreto 366/06.

Convenio Colectivo de Trabajo Sector Docente — Decreto 1246/15 y modificatorias (Art.13¢)

Ley de Educacién Nacional N° 26,206, ' :

Ley de Educacién Superior N° 24.521.

Ley de Migraciones N° 25.871 y Decreto 70/17.

Reglamento Electoral General de UNSa, CS 141/96 y modificatorias.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y Decreto Reglamentarios vigentes, Dto. 1459/72, Dto
1883/91, Dto 336/17 “Lineamientos para la redaccién y produccion de textos adm1mstrat1vos, dprobacmn
Bs. 15/V/17. Res CS 544/11.

Ley N° 25.164 — Marco de regulacion del Empleo Publico Nacional. _

Decreto N° 256 PEN de nueva regulacién sobre validez de titulos y fijacion de incumbencias,
Certificaciones dé titulos. Disposicién 9/17 de Direccién Nacional de Gestion Universitaria.

Titulaciones de carreras pertenecientes al Régimen del Art. 43, Ley de Educacién Superior con acreditacion
anterior a 2015, :

Instructivo para las presentaciones administrativas ante la Direccion Nacional de Gestién Umvcrsjtana para
reconocimientosy validez nacional de titulos. .

Misiones y funciones de los cargos administrativos de la Direccion General Administrativo Acad3mico.
Reglamento de concursos para la provision de cargos regulares de Auxiliares de la Docencia, RBes. 08
350/87 y modificatorias.

‘Reglamento de Concursos para la prov1smn de cargos regulares de Aux111ares de la Docencia. R"b Cs

661/88 y modificatorias,

Reglamento para la provisién de Alumnos Auxiliares, Res, CS 30191 y modnhcalorm Res. CS 030/99,
" Res CS 181/99, Res CS-532/09, Res CS 222/04.

Régimen de licenrcias y Justlﬁcac:lones para ¢l personal docente y de mvcstlgacwn Res R 34333 v
modificatorias.

. Reglamento de Alumnos de la Universidad Nacional de Salta, Res CS 489/84.y sus Resoluciores

modificatorias y complementarlas

Manual funcional del Sisterna Informatico Universitario Guaram Modulo, matrlcula y egreso de aluinnos.
Resolucion R-558/05 (Mecanismo de registro SIU Guarani). :

Reglamento de Pasantias de la Universidad Nacional de Salta, Res. CS 380/12.
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s  Reglamento de equivalencias de materias aprobadas en otra Universidad, Res CS 128/21.
»  Reglamento de Becas de Formaci6n de 1a Universidad Nacional de Salta, Res CS 470/09 y sus amphatorlas
Res. CS500/14.
"»  Reglamento de provisién de cargos Docentes interinos de y temporarlos (Res. H 353/’07 y modificatorias).
¢ Reglamento de llamados a inscripeidn de Interesados para cobertura de cargos temporarios destinados a
 proyectos CIU, Res CS 601/11.
¢  Reglamento de adscripciones docentes y estudiantiles. (Res. H 1100/17).
»  Reglamento para la provision de cargos de alumnos auxiliares de 2° Categoria_ (Res. CS-301/91 y
modificatorias Res. H. 481/01 y modificatorias). .
» Res. R 1096/16 relativa a la declaratorla de “Interés Universitario”, “Académico” , ¥ de “Interés” y al
otorgamiento de “Auspicios” a act1v1dades a desarrollarse en Ta Universidad.
e Normas para el funcionamiento del Departamento de Titulos v Legalizaciones y para la expedicién de '
diplomas de la Universidad, Res, R 529/75. .
s Ley de Proteccion de Datos Personales, Ley 25.326.
= Régimen de Licencias, Franquicias estudiantiles de la Universidad Nacional de Salta, Res C8 307/ 12,
s Régimen de Admision de Alumnos Mayores de 235 afios, Res. R 656/95 y C8 158/96.
»  Planes de estudio de la Facultad y de Carreras que tienen dependenma académica de la misma en ids Sedes
Regionales y Anexo Cafayate. :
» 'Régimen de Permanencia Res CS 014/14 y sus modificatorias.
. ¢ Reglamento de Afio Sabitico, Res CS 472/89 y modificatorias.
; o . ».  Normas para elaboracién de proyectos de creacitn de carreras y planes de estudios, Res. CS N° 332/06 Y
: - ‘ - sus modificatorias.
j o © =« Manejo de las Normativas de cardcter general y vigentes emergentes del cargoe a "cubrir,
: : ) . 'Reglamcnto de concurso para la provision de cargos de Profesares Regulams { Res C8 3506/87 v
modificatorias).’ S ‘
T Reglamento de concurso para la provisién de cargos de Auxiliares de la Docencla (R es. CS 661/88 y
modificatorias).
e Reglamento sobre Regmlen de Permanencia (Res CS 014/04 y modificatorias). .
*  Reglamento de actividades docentes de los JITP y Auxiliares de 1° categoria (Res. H 196/80).
»  Reglamento para la aplicacién del articulo 13 del CCT Docente (Res. CS 260/19)
»  Reglamento para la aplicacién del articulo 14 del CCT Docente (Res. CS 261/19)
*  Concurso cerrado para docentes con designacic’)n no i‘egular (Res. C8 132/21)
e Resolucidn Ministerio de Educacién N® 160/11.(Procesos de Acreditacién de Carreras de'Posgrado')
¢ . Ley 26.743. Identidad de género. . :
‘o0 " Ley 26485. Ley de Proteccion Integral a, [as Mujeres. Res. CS 500/19 -Protocolo de Intervendion
Institucional ante situaciones de discriminacion y/o violencia de genero de la Universidad. '
*  Reglamento Juicio Académico.- -

* ~ SUDOCU
. ‘Reglamentp de Cursado Condicional de Materias, con exencién del régimen de correlatmdades Res H
679/08.

. Mod1ﬁcac1on al Reglmen de Correlatividades Res. CS 182/09..

s Reglamerito de Alumno Vocacional Res. CS 139/17.
e Reglamento de examenes para estudiantes libres Res. H 350/17.
e Reglamento de Tesis Res, H 2290/12 y Res. H1671/11y modlﬁcatonas
" & Reglamento de Prorroga de Regularidad Res H 1880/12,
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¢ Régimen de Promocién Res. H 845/11.
Misién: Resolucion CS-OS?/ 19
¢ Ejercer la jurisdiccion administrativa dei drea académica
F.unciones' Resolucion CS-057/19

*  Desempeifia tareas de D1recc1on coordmaclén planeamwnto ¥ orgamzacmn general del drea de
su competenma
Asiste a las autoridades de la Facultad en todo lo concerniente a su gestidn.
Contribuye en las politicas de conduccién, preparacion y control de programas y proyectos.
Dirige coordma y supervisa la gestion administrativa de los Departamentos Alumnos y '
Docem:la
. Determma y-deslinda las responsablhdades del personal jerdrquico de cada uno de los servicios
de su jurisdiceion. -
o Interviene y suscribe la expedicion de toda la documentac16n referlda al progreso curricular de
 los alumnos y a la carrera de los docentes y al orden de los estudios.
o Interviene y eleva a aprobacion superior los mecanismos operativos de cada uno de Ios sectores
del area, con miras a la optimizacion y agilizacion de la gestion administrativa.
e Recopila los antecedentes que posibiliten proyectar y elevar a la Superioridad los reglamentos ¥
- regimenes referidos a su drea que -conforme al Estatuto deba aprobar la Facultad.

ARTICULO 3°.-Fijar el 51gu1ente cronogTama de sustanciacion para el presente llamado
Publicidad: Desde ¢l dia 23 de noviembre y durante quince dias habiles.
. Inseripcion y Presentacién de Antecedentes: desde el dia 16 de diciembre de 2021 durante
_cinco-dias habiles, por Secretarfa Administrativa y de Vinculacién con’'la Comunidad de la
Facultad de Humanidades, en el horario de 9:00 a 12:00. Los interesados deberan presentar nota
dirigida a la Sra. Decana solicitando inscripeién con sus datos personales, especificando su
correo electrénico (que seré utilizado como via de comunicacion y/o notificaciones de todo lo
relativo al concurso para el cual se inscribe), y en un sobre cerrado Curriculum. Vitae firmado y .
- fotocopias de antecedentes, debidamente autenticadas por escribano o autoridad competente
Publicacién de aspirantes: Desde el 23 al 30 de diciembre de 2021.
Recusacion y Excusacién del Jurado: Desde el 23 al 30 de diciembre de 2021. :
Lugar 'y Fecha de Examen: Facultad de Humanidades, el dia 16 de febrero de 2022 a hs. 10: 00
en aula a confirmar,
Plazo y expedlclon del Jurado: Hasta un maximo de cinco (5) dias posterlores a la prueba de
oposicidn y antecedentes.
Periodo de Impugnaclon. Hasta cinco (5) dias hablles a partlr de la not1ﬁca.c1on del dictamen.
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 ARTICULO 4°.- Designar a los agentes que se mdlcan a continuacion como mlembros del
Jurado que entendera en el presente llamado

TITULARES .

1. Susana Gonzélez— Facultad de Cs. Naturales
2. Anita Isabel Mamani Facultad de Cs. Naturales
- ) Nilda Benitez de Ifiigo— Secrétaria Académica (Jubilada)
SUPLENTES S :
1.  Marta del Valle Arias — Facultad de Cs. de la Salud
2. Maria Julia Lopez— Facuitad de Humanidades (Jubilada)
-3. . Norma Vilca- Facultad de Cs. Econdmicas Juridicas y Sociaies

ARTICULO 5°.- SOLICITAR a Ia Asociacion del Persorial de Ta Universidad Nacional de
. Salta (APUNSa), la designacién de veedores gremiales en su caracter de Titulary Sup]ente para
el presente concurso. :

ARTICULO 6°.- NOTIFIQUESE a los mlembros del tribunal, APUNSa y comuniquese a las

distintas dependencias, Sr Rector, Direccion General de Personal, Direccion Administrativa

‘Contable, Direccion General Administrativa Académica, Secretaria Administrativa y de

Vinculacién con la Comunidad, Departamento de Personal. Publiquese en Boletin Oficial. siga a
" Despacho General de Mesa de Entradas para la continuidad del tramite.’

, VICEDE CANA
Facultad de Humaniidades-UNSa



