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: |

' i

RES. H N® 1554-03 |

Expte. N° 40144915, 4916 Y 4217/03 | |

VISTO:

acion v modificacion de carges

La Rez. C8. N° 334- o
e exta Unidad Académica; y

334-02, por la que ¢
categoria 07, de la Planta de Perzo

. CONSIDERANDO:

Oue en virtnd de haberse producido estaz novedades, corresponds proceder a =u
cobertura por via de concurse, en vn fode de acuerdo a lo eafi;ablemdo por Res. C5. IN® 678/88
y modificatoriaz, Reglamento para Ingreso ¥ Promoei ' seente de la
Uaiversidad Nacional de Saita;
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{Jue ze cuenta con el crédito presupuestario respectivo

Que ze han realizado laz consultas pertinentes para conformar loz Tribunales

Pt

‘raminadores, que fendran a su cargo la sustanciacion de los regpectivoy concorso gue se

l_:

CONYOCat,

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias;

LADECANADELAE TAC‘UL'! nD DE HUP»L*,NIDADLS
RESUELVE:

@ . ‘ ‘ |
ARTICULO 1°.- LLAMAR a Concurso Interno de Antecedentes y Pruebas de Oposicidn
para cubrir log signientes cargos del ’\E,rupamimto administrative de la planta de Personal de

Apaoyo Univergitario de esfa Unidad Académica, los que ge regivan por las normas dispuestas
en la Resolucion €5, n° 687-88 y modificatoriaz, est fablecisndoze la misiones y funciones

P, [ 2

para cada cargo, de acuerdo al siguiente defalle:

Un (1) carge — Cat. 07 — JEFE DE DIVISION REG STRACION INFORMATICA
{(Departamento Alumnos): :
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FACULTAD DE HUMANIDADES

Av. Bolivia 5150 - 4400 Salta
REPUBLICA ARGENTINA
Tel./FAX (54) (0387) 42554R8

res.aN 1554-03

Fanciones:

2 1oz Siatemas Informaticos de Alumnos.
stemaz Informaticos, an lo referide a la

Entiende y permanece actualizado en el mangjo
Mantiene 3ctu3hL3da laz bazez de datoz de los
zituacio curricolar de los alumnos.

Determina inscripciones a examenes y confzcciona actaz volantes.

Lizta padrones de alumnos. _

Entiende en la planificacién y conformacion de los tribunales examinadores, realizando
laz cotrespondientes notificaciones. i

Realiza la registracion informatica de laz resoluciones del sector, en el bistema
Informatico. | ‘
Realiza informes estadisticos 2 informes relacionados con la sitvacion curricular de los
alomnos. : T
Realiza eventuales tareas por requerimiento de necesidades de servicio,

od
51

JURADOC:

Miembros Titulares: Miembros Suplentes:

- 5rta. Gloria Lilian Riera - &r. Federico I. Andrada
- Ing Jesis Victor Di - &y, Orlando Vaca

- Sr. Jozé Luis Lera - Br. Mignel Vargas,

Mision: |

Un (1) cargo — Cat. 07 — JEFE DE DIV ISION ADI\,[I&IDN W RE‘:OLUf ‘IONEB
(Departaments Alumnos): : | |

l ' |

|

| ! |
| |

| | |
. . U s S,
Asiste a) Jefe del Departamento en todo lo rel wmnado a la admisién v actualizacion de
inscriprion de alpmnos y entiende en la confeccion de rnf'oiumone‘" del gector.| |

Funcionss:

N Entiende v permanece actualizade en todo lo referente a la regiat

./ hmc‘mn ¥ per manencia de log alunmo'-“ ‘

|

; ‘ }
| |
|

l
- L | |
lamentacién vigente con
spec to a la adminsion de alumnos v catreras de la E’amltqd ' | } !

] yperviza la atencion al alumno en lo referente a ine tnpcmn e mic«rﬁamon en general de
¢ distinias carreras de la Facoltad. ¥ ‘ !

y | i e -l ,
fantiene actualizada la baze de datos del Sistelna Iﬁit:‘rmatu:c, en lg referide al la
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REPUBLICA ARGENTINA
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resaNe  1954-03

- Entiende y controla los legajos de alumnos, mantenléndolw actualizados. |
_ Entiende en la planificacion y conformacién de [Oa fribunales 9&11111tladotes, realizando

laz cotrespondientes notificaciones. ‘ | , * :
- Entiende en la confeccién de resoluciones del Departamento. | i

fat
- Realiza eventuales tareas por requerimiento de necesidades de e atetul !

|
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® JURADOS: ;’ s Ik &
{ | ¢
. , l (= Hi 4
Miambros Titularas: . Miembros 5up1§§1tes: | |
1 _ et 1
- B Mario Daniel Aparicio - pra. L1diaEamuet de Sarapura |||
- 5ra. Norma Cointte - @r. Ricardo Pv:ez‘ | I
- 5ra Norma Vilea - |%ra.|Dora Fe.mauchz g |

- Un {1} carge — Cat. 07 - JEFE DE DIVISION PATRIMONIO:

|
|

I \ ‘ .
Migion: ' ‘ mel
Asizte al Jefe del Departamento en todo lo t‘eiacioxiacioi a las mncmn:- de la gestion

patrimonial de la Facultad. |

Funciones:

_ Realiza la contabilidad patrimonial de la totalidad |de los bune gque adguiera y reciba

i como legado o donacion la Facultad.. |
‘ - Mantiene actoalizado el registro de cargos, deecax,:,cv“ y respongables, como asimismo el

archivo de altas y bajas. . |

- Efectiia la formulacién de cargos de responzabilidad patrimonial por la teriencia, cuidado |
|

1

v neo fransitorio de los bienes patrimoniales. '

Efectiia el control fisico y periodico de loz bienes de uso y su identificacion mediante
Sy, inventario.

~Lleva actnalizado el archivo correspondiente.

aliza eventuales tareas por requerimiente de necesidades de zervicio.
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rResan 1THR

JURADOS:

Niiembros Titulares:

Miembroz Suplentes:

Sra. Anzelma del V. Erazo - %r Felix Vergara |
Sra. Graciela Osinaga - 5r. Julio César Lopez
Sra. Criztina Serrudo - 8r. Marcelo D). Peyrat

Un (1} cargo — Cat. 07 — JEFE DE DIVISION DE RECURSOS PROPIOS:

Ihz1omn:

Asiste al Director Contable concenfrando fede la informacion
autofinanciadas gue la Facultad pudiers generar, comprendizndo

apbre laz actividades
regizivacién, confrol y

atchivo de la documetacian inherente a log recursos propios.

Funciones:

)

“oNRegistra y controla los eréditos internog y log poscargos
9 los respozables de las actividades autofinanciadas.

Verifica la aprobacion de laz actividades autofinanciadas

Informatice habilitado para Recursos propios.

ntilizando el Siztema

Superviza la informacion referida a recaudaciones y gastos producidos por cada una de las |

actividades autofinanciadas.

Controla que se efectuen laz retenciones impositivas y tramita su depésito ante el
organizmo fizcal que correspondiere.

Interviene en el control de log talomarioz de recibos numerades uiilizados y
responzabiliza da tramitar 1a tmprezion de log mismos.

Cumple con la presentacion de los informes de ingresos v gastos ante Direc. Adm.
Clontable de la Facultad, en los plazos establecidos.

Emite informe sobre la disponibilidad financiera previo a la enfrega de fondoz a los
rsponsables de cada actividad, habilitando para ello loz subdiarios donde ze registren los
movimientos contables que generen los ingresos. !

o
D]

originados por entregas de fondos

odoce 1a informacién que debera ser incorporada al Sistema de Informacion Contable

Yolabora en tareas complementarias que 1a Direccién Administrativa Contable dizponga.

o

ezmpuestaric de la Dependencia. .|
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TURADCS

Miembroz Titnlares: Mikmbros Suplentes: i

- &r. Julie Cézar Lopez - 5r. Jorge Nina

- Sra. Rosa Alvarez - Sra Ilda Mercado e -
3] - - |

- &r. Marcelo Daniel Peyret - i\ﬁa Patricia Tbarra Alvarez

|

|

-&RTIC ULO 2°- DISPONER goe log Jurade
v\pednse 2n uf giam de zatenta vy dos (72) horas, a pé: tr de la finalizatién de lag prusbas
ealizadas.

ARTICULO 3°.- ESTABLECER las signientes condiciones generales y particilares para jog
cargos motivo de concurzo: *

|
1

- Revistar en Ia Flanta de Personal Permanente de la Faculiad de Homanidades.

- Experiencia en funciones del cargo o gimilares

- Permanecer actualizado respecto de la normativa vigente.

- Remuneracion mensval: en concordancia con lo que Hian laz leyes vigentes.

- Horario de frabajor treinta y cinco (33) horas zemanales, en horarie a convenir vy de
acuerdo a log requerimientos de la Facultad.

. ARTICULO 4°- FLTAR el siguiente crono g ama de actividades para los concnrsos:

Publicidad: A partir del 185 de noviembre de 2003

Inscripciones: 4 al 10 de diciembrs de 2003, en Seerstaria Académica de la Facoltad de
Homanidadss, en el horario de 09 a 12 horaz.

Cierre de Inscripcianes: 10 de diciembre de 2003, a horaz 12,00

Recusacién y Excusacién de Jurados: 04 al 10 de diciembre de 2002

Entrevigtas y Pruehas de Opaesicion:

."-'-'\h-

.

) ,’{.)
ﬁﬁteg@ua 07 — Jefe de Divizion Registracion Informatica (Dpte. Alumos)
16‘1}8 diciembre de 2003 a Ha. 9,00

¥ C@'té.‘:gofia 07 — Jete de Divizion Admizion v Resolucionez (Dpto. Alumnos)
16 de diciembre de 2003 a Hz. 2,30

: fleae i 5
o3 intervintentes en los contirsos, deberan
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ppsExe (93 4-03

tegoria 07 — Jefe de Divizion Patrimonio
le diciembre de 2003 a Hz. 2 00 .

“ Categoria 07 — Jefe de Divizion de Recorzoz Propios

18 de diciembre de 2003 a Hs. Q.20

ARTICULO 38°- SOLICITAR a la entidad gremial APUNSa., la designacion de  veedores
. titulares v =uplentes, para loz conenrzos convocados

ARTICULQO 6°- HAGASE SABEER, notifiquese a los mmismbros de Jurados dezignados v
comuniguese a Direccién General de Perzonal, Dinqon Perzonal de la Facultad, DltELClC’D
Administrativa Contable, Departamento Alumnos, APUNSa, Despacho de Consejo v
Comiziones v Perzonal de la Facoltad de Humanidades. ‘
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