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San Ramén de la Nueva Oran, 9 7 MAY 2023

Expediente N° SO-19.181/2023.-
Resolucion N° FRQ-226/2023.-

VISTO:
La presentacion realizada por el Lic. Héctor Cabrera a/c de la Direccion
Administrativa Académica de la Facultad Regional Oran de la Universidad Nacional de Salta; y

CONSIDERANDO:
Que, en la misma eleva para su aprobacion el Curso de Capacitacion para
el Manejo e Implementacion del Sistema SIU-GUARANI 3.20 para el Personal de Planta y
Contratados del Area Académica de Departamento Alumnos de la Facultad Regional Oran de la
Universidad Nacional de Salta.-

Que, uno de los objetivos del curso es el de capacitar al personal de area
académica del sector, a través de las précticas realizadas durante los meses de junio y julio de
2023, para poder optimizar el Sistema SIU-GUARANI 3.20 para su implementacion adecuada y
mejorar la atencién de los usuarios del sistema.

Que, cuenta con dictamen favorable de la Comisién de Docencia del
Consejo Asesor de la Facultad Regional Oran de la Universidad Nacional de Salta.

Que, corresponde aprobar la implementacion del curso de capacitacion,
Ad-Referéndum del Consejo Asesor de la Facultad Regional Oran; siendo necesario elaborar el
instrumento legal correspondiente; y

POR ELLO:

LA DIRECTORA DE LA FACULTAD REGIONAL ORAN
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
RESUELVE

ARTICULO 1°: Aprobar el dictado del Curso de Capacitacién para el Manejo e Implementacion
del Sistema STU-GUARANI 3.20 para el Personal de Planta y Contratados del Area Académica
de Departamento Alumnos de la Facultad Regional Orén de la Universidad Nacional de Salta,
presentado por el Lic. Héctor Cabrera a/c de la Direccion Administrativa Académica de la
Facultad Regional Oran, de acuerdo al siguiente detalle:

OBJETIVOS

*  Capacitar al personal del drea académica a través de las précticas realizadas durante los meses de junio
y julio de 2023, para poder optimizar el Sistema SIU-GUARANI, para su implementacion apropiada
y mejor atencion de los usuarios del sistema — Alumnos y Docentes.-

* Brindar las herramientas necesarias al personal de planta y contratados del 4rea de Departamento
Alumnos de la Facultad Regional Orén para la utilizacion adecuada del Sistema SITU-GUARANI.-

MODALIDAD

® Teorico-Practico del Sistema SIU-GUARANI utilizando diferentes metodologia para que el
personal de planta y contratados puedan resolver diferentes aspecto en el sistema, de acuerdo al
pedido de los usuarios.-
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DATOS DEL CURSO

e Inicio: 03 de junio de 2023.
e Dias: Sdbados de 09:00 a 12:00 horas.

¢ Cronograma:

Sabado 03 de junio de 2023, de 09:00 a 12:00 horas: Lic. Héctor Cabrera. Sr. Jorge Martinez.
C.U. Patricia Benitez. Sra. Claudia Té4rtalo. Sr. Giovani Nievas.-

Sabado 10 de junio de 2023, de 09:00 a 12:00 horas: Lic. Héctor Cabrera. Sr. Jorge Martinez.
C.U. Patricia Benitez. Sra. Claudia Tartalo. Sr. Giovani Nieva.-

Sabado 17 de junio de 2023, de 09:00 a 12:00 horas: Lic. Héctor Cabrera. Sr. Jorge Martinez.
C.U. Patricia Benitez. Sra. Claudia Tartalo. Sr. Giovani Nieva.-

Sabado 24 de junio de 2023, de 09:00 a 12:00 horas: Lic. Héctor Cabrera. Sr. Jorge Martinez.
C.U. Patricia Benitez. Sra. Claudia Tértalo. Sr. Giovani Nieva.-

Sabado 01 de julio de 2023, de 09:00 a 12:00 horas: Lic. Héctor Cabrera. Sr. Jorge Martinez.
C.U. Patricia Benitez. Sra. Claudia Tartalo. Sr. Giovani Nieva.-

Sabado 08 de julio de 2023, de 09:00 a 12:00 horas: Lic. Héctor Cabrera. Sr. Jorge Martinez.
C.U. Patricia Benitez. Sra. Claudia Tartalo. Sr. Giovani Nieva.-

* Destinado: Personal de Planta y Contratados Departamento Alumnos de la Facultad Regional Oran

de la Universidad Nacional de Salta.-

e  (Costos: Sin costos.

* Equipamiento: Se utilizara las computadoras del Departamento Alumnos. Internet.-

e Certificacion: Se otorgaran certificados de asistencia al Personal.-

RESPONSABLE Y COORDINADOR DEL CURSO:

- Lic. Héctor Cabrera

CAPACITADORA

- C.U. Patricia Benitez

TEMARIO

Cronograma y Temario del Curso Sistema Informético Académico SIU-Guarani 3.20

Clase 1: 03-06-2023:

Calendario Académico

v Afio Académico

v" Periodo de Inscripcién a Propuestas
v" Periodos Lectivos

Clase 2: 10-06-2023:

Matriculacion de Ingresantes y Asignacion de Legajos

4% &%

Inscribir a Propuestas desde Preinscripcién
Inscribir a Propuestas
Generar Legajos

Administrar Personas
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Expediente N° SO-19.181/2023.-
Resolucion N° FRO-226/2023.-

Clase 3: 17-06-2023:

Cursadas, Generacion de Actas de Regularidad y de Promocion
Administrar Comisiones
Inscribir a Cursadas
Inscribir a Cursadas fuera de termino
Procesar Inscripciones a Actividades
Generar Actas de Regulares
Generar Actas de Promocion
Cargas Notas en Actas de Comisiones
Imprimir Actas de Comisiones
Cerrar Actas de Regulares
Cerrar Actas de Promocion
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Clase 4: 24-06-2023:
Creacion de Turno de Examen, Llamados y Mesas de Exdmenes.
Turno de Examen
Administrar Mesas de Examen
Inscribir a Examen
Procesar Inscripciones Pendientes a Examen
Generar Actas de Examen
Cargar Notas de Examen
Imprimir Actas de Examen
Cerrar Actas de Examen
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Clase 5: 01-07-2023:
Equivalencias — Pases de Alumnos que vienen de otra Facultad/Sede

Pases de Alumnos:

Inscribir a Propuestas

Generar Legajos

Otorgar Equivalencia: (Tipo: Externa- Externa Libre)

Imprimir equivalencia

Cerrar Tramite equivalencia

Subir Ticket, solicitando el cambio de afio de Ingreso del alumno.

LRSS

Equivalencias entre Propuestas de la Facultad Oran
Reporte de Matrices de Equivalencia

Otorgar Equivalencia (Tipo: Interna — Interna Libre)
Solapa Cargar Equivalencia: Aplicar Matrices

Botdn Finalizar

4
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Clase 6: 08-07-2023:
Extension de Regularidad — Cambio de Plan de Estudios de Licenciatura en Enfermeria Plan
1984 => Plan 2018 — Reinscribir a Propuestas — Alta a Docentes -Exceptuar Datos a un Alumno
— Constancias y Certificados.

Extension de Regularidad
v Administrar Documentos Respal
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Cambio de Plan de Estudios 1984 => 2018 de Licenciatura en Enfermeria
v Cambiar de Plan/Plan-Versién a un Alumno

Filtrar Plan destino: Planes activos vigentes (Plan 2018 Versién 4)

Reinscribir a Propuestas
v Reinscribir a Propuestas

Dar el Alta a un Docente
v" Administrar Docentes

Exceptuar Requisitos a un Alumno
v Exceptuar Requisitos a un Alumno

Se exceptua requisitos para el cierre de Actas de Regulares, Actas de Promocidn y para generar
Actas de Examenes (Procesar inscripciones a Examenes Pendientes de control)

Constancias y Certificados
v" Solicitar Constancias y Certificados

CERTIFICACION:

- Se entregara Certificacion a los participantes y estara a cargo de la Facultad Regional Orén de la
Universidad Nacional de Salta.-

ARTICULO 2°: Cursar copia de la presente Resolucion a los interesados, Secretarias de Facultad,

Direccion General de Administracion, Oficina de Personal y Consejo Asesor para su
conocimiento y efectos.-
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