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CONSIDERANDO:
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N'
la

?eugeoR%ERs?£o£RdjgPogLS fILe;o:.ntre Ios Jurados propuestos, que entenderan en la presente convocatoria,

Que el aNiculo 121 del Estatuto de la Universidad Nacional de Salta _ Reforma parcial _ establece entre
Ios deberes y !as atribuciones deI Sr. Decano, en el inc'iso a): Ejerc.-,er la rep resbnta(..i6n , aar;/;/sh;;6:
general Y gesti6n de la Facultad, sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Consejo Dire(..tivo.

Por ello,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIEN(_,IAS EXACTAS
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ARTI9ULO 2"- Informar a Ios Interesados que, deberan expresar mediante nota su intenci6n de

FRV8E7 S:r:cl:£rLnosL:n££au:edn7: TrnoTJiPa::Trado Interno !\a General segOn lo establecido en Res' cs

PUBLICIDAD: Desde eI dia 5 al 9 de febrero de 2024 (aI men(.)s 5 dias habiles)LUGAR Y HORARIO PARA PRESENTACION DE LA NOTA

Dlr?cci6n de Mesa de EntFadas, Archivo Y Digesto de la Facultad de Ciencias Exactas, en el horario de
10:00 a 12:00 Y de 15:00 a 17:00, en Avda. Bolivia 5150, Salta-capital.

GFs§g CLaLl:iH aRl?iLaen£Z BY hn4sE\i%BioLne ?£rL?Ldr: 3Ls2r.'og£F ::PrgEnl:sF5a3V£t:ifbSl£JFncias Exadas' Mag-

General h?I 2;igEs£ab%?8eJJajsg%gLcJgBStP£nerales’ Padiculares' Lugar y horario de Trabajo y Temario

CONDICIONES GENERALES:

-Cumplir con las condiciones previstas en el Titulo Il – Articulo 2'’ del Anexo I de la Res. cs N' 230/2008

//ZITULO Il: CONDICfONES PARA EL INGRESO Y EGRESO
/ ARTiCULO P: Para ingresar como trabajador de la Universidad Naciona1 de Salta se requieren las

condiciones de conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo que se acreditara & trav6s de losQ
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mecanlsmo? que se establezcan, cumplir satisfactoriamente con el examen de aptitud psi(.,ofisi(.a

correspondiente y no estar incurso en alguna de las circunstancias que se detallbn a c;.)ntinuac,i6n

a-Ha!)er sido condenado por delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena privativa de la libertad o el
t6rmino previsto para la prescripci6n de la pena
b-Haber sido condenado por deIito en perjuicio de cualquier Instituci6n Universitaria nacional o de
la Administraci6n pOblica nacional, provincial o municipal
c-Estar inhabilitado para el ejert,icio de cargos poblicos'

d-Haber sido sancionado con exoneraci6n o cesantia en cualquier Institut..,i6n Universitaria nacional o en la
Administraci6n pOblica nacional, provincial o municipal
e-Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institu(,iona[ y el sistema demo(.,rati t..,o, conforme to
previsto en el articulo 36 de la Constituci6n Nacional y el Titulo x del c6digo Penal, aun cLando se
hubieren beneficiado por el indulto o la condonaci6n de la pena."

-Ser agente de la planta permanente deI Personal Nodocente de la Universidad Nacional de Salta. con una
antigOedad de un (1 ) aFlo como minimo.

CONDICfONES PARTICULARES:

-Estudios Secundarios Completos (no excluyente)
-Buena redacci6n y ortografia.
-Conocimiento y manejo de herramientas informaticas (procesador de texto,
planilla de c61culo, correo electr6nico, navegador)-Experiencia en manejo de documentaci6n administrativa

-Conocimientos operativos y te6ricos elementales del Sistema Onit..o
Documental – SUDOCU (Obs. En esta Facultad se trabaja con el SUDO(,U

desde el aflo 2022, resoluci6n Consejo Directivo N' 180/2022_EXA_ UNSa)-Disponibilidad horaria.
-Pleno compromiso con la Instituci6n.
-Buena disposici6n para trabajar en equipo

LUGAR DE TRABAJO: Universidad Nacional de Salta - Facultad de Cienc,ias Exa!..,tas _ Avda. Bolivia5.150 – Salta – Capital.

HORARIO: 35 (treinta Y cinco) horas semanales de lunes a viernes de 09:00-16:00 horas. Sujeto a ladisposici6n de la superioridad de acuerdo a las necesidades de servicio en la Fat.-.ultad.

TEMARIO GENERAL:

-Estatuto de la Universidad Nacional de Salta, reforma parciat-Ley de Educaci6n Superior N' 24521.

-Protocolo de Intewenci6n Institucional ante situaciones de discrimina(.'i6n y/o Violent..ia de (,6nero de la
Universidad Nacional de Salta, Resoluci6n del Consejo Superior N'’ 500/2019.

, ..;Convenio Colectivo de Trabajo para el sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionates
/y ’) homologado por Decreto N' 366/06.
'” / -Ley de Procedimientos Administrativos 19549 y Decretos reglamentarios vigentes.

/T-\ -Lineamientos para la redacci6n y producci6n de docurnentos administrativos – Decreto N'’ 336/2017
(
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-lnstructivo para usuarios del Sistema Unico Documental – SUDOCU (pagina web_ Direcci6n General
Centro de C6mputos de la U.N.Sa.) " -
TRes' CS' N' 438/2021 – Reglamento del Sistema de Expediente Electr6nico Integrado- SUDOCu_ Anexo

ARTICULC) 4'.- Fijar Misi6n y Funciones del presente cargo.

MISION: Ejecutar tareas de car6cter elemental, de apoyo a la funci6n administrativa deI area

FUNCIONES: Realizar tareas de apoyo administrativo aI area que se le asigne:

-Prepa[ar documentaci6n bajo supemisi6n, via SUDOCU y/o papelresoluci6n, constancias. etc.}
-Atender aI pOblico y brindar informaci6n de tr6mites deI area que se le asigne

(Ej. Notas, pases, proyectos de

-Recibir, clasificar, registrar y archivar documentaci6n deI area
-Cumplir cualquier otra tarea afin encornendada por sus superiores.

§sqT£FrEER :'6,t&EBi8£PJ,adE,#IFJl1,b188#,ejgujggi,qEe,8R{iRLgsign,en la presente CQnvc”atona’ CD"10
TITULARES:

JIMENEZ, Fernando Rodrigo – Facultad de Ciencias Exactas
VICENTE', Mercedes – Fad'ultad de Humanid–ad&
RIVERO, Carla Guadalupe – Facultad de Ciencias Exactas

SUPLENTES:

RODRIGUEZ, Ver6nica – Facultad de Ciencias de la Salud
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VEEDORES:

gIJPt££+£:clSR£kKppV,e,Er-aRBigtciTbigcukad de Ciencias Exactas

ARTICULO 6'’. - Hagase saber y notifiquese a: Sres. Miembros del Jurado, Sres. VeedoresRectorado, Secretarias, Facultades, Sede Regional Metan- Rosario de la Frontera, Instituto de

Educaci6n Media, Consejo de Investigaci6n, Direcciones Generales de Administraci6n, de Personal y
de Obras y Servicios, Unidad de Auditoria Interna, Asociaci6n de Personal de esta Universidad-

A.P.U.N.Sa- Sra. Stella Maris Mimessi Sormani, Asesoria Juridica de la Universidad. Publiquese en elBoletin Oficial de la Universidad. Cumplido, vuelva a la Direcci6n General Administrativa Econ6mi(.-a.
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