WUniversidad Nacional de Salla

FACULTAD DE CIENCAS EXACTAS Expediente EXA N° 8289/2021
Av. Bolivia 5150 - 4400 - Sualta i
Tel. (0387)425-5408 - Fax (0387)425-5449 Resolucién D-EXA: 343/2021
B i Salta, 16 de diciembre de 2021

VISTO:

Las presentes actuaciones mediante las cuales se tramita el llamado a Concurso
Cerrado Interno de Antecedentes y Prueba de Oposicion para la cobertura de un (1)
cargo de Direccion de Consejo Directivo y Comisiones, Categoria 02 del Agrupamiento
Administrativo — Tramo Superior, dependiente de la Direccion General Administrativa
Academica, de esta Unidad Académica, y:

CONSIDERANDO:

Que corresponde se llame a Concurso Cerrado Interno, de acuerdo a las
normas establecidas en las tramitaciones de concursos establecidos en el Reglamento
para el ingreso y promocion del Personal de Apoyo Universitario de la Universidad
Nacional de Salta (Res. CS. 230/08 y modificatorias) y lo establecido en la Res. CS.
150/2021.

Que afs. 02, el Consejo Superior, mediante Res. C.S. 280/2021, aprueba las
misiones y funciones del cargo de Director de Consejo Directivo y Comisiones
Administrativo de Posgrado, Categoria 02, del Agrupamiento Administrativo — Tramo

Superior - Planta de Personal de Apoyo Universitario de la Facultad de Ciencias
Exactas.

Que, de acuerdo a lo establecido en el Decreto Nacional N° 366/06 que
homologa el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales en su art. 48° inc. a), el cargo a cubrir
pertenece al Tramo Mayor del Agrupamiento Administrativo de esta Facultad que
incluye a trabajadores que cumplen tareas de direccion, coordinacion, planeamiento,
organizacion o asesoramiento, destinadas a contribuir en la formulacion de politicas y
planes de conduccién como asi también en Ia preparacion y control de programas y
proyectos destinados a concretar aquéllos.

Que a fs. 05 rola informe de Departamento de Personal, indicando Ia vacante
del cargo motivo de esta convocatoria.

Que, conforme lo disponen las reglamentaciones a fs. 33 y 36 rolan las
propuestas de miembros del Jurado presentadas por la pertinente entidad gremial y el
Decanato de la Facultad para su posterior sorteo.

Que a fs. 37 rola el Acta de Sorteo de Jurados, estableciendo los
correspondientes Titulares y Suplentes.

POR ELLO, en uso de atribuciones que le son propias,
EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS

RESUELVE:

ARTICULO 1°- Llamar a Concurso Cerrado Interno de antecedentes y oposicién para
cubrir un (01) cargo de Direccién de Consejo Directivo y Comisiones, Categoria 02 del

" Agrupamiento Administrativo — Tramo Superior, dependiente de la Direccién General

Administrativa Académica, de esta Unidad Académica.

ARTICULOQ 2° - Establecer que la sustanciacion del concurso se desarrollara conforme
a las condiciones generales y particulares, que se detallan a continuacion:
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CARGO: Direccion de Consejo Directivo y Comisiones - Categoria 02.
AGRUPAMIENTO: Administrativo — Tramo Superior.

DEPENDENCIA JERARQUICA: Direccidn General Administrativa Académica

REMUNERACION: De acuerdo a la escala salarial vigente, mas adicionales
particulares.

HORARIO: Treinta y Cinco (35) horas semanales.
Condiciones Generales y Particulares:

- Ser argentino nativo o por opcién (naturalizado).

- Tener experiencia en las tareas administrativas propias del cargo.

- Responsabilidad, creatividad y compromiso con la institucion.

- Personal de Planta Permanente de la Facultad de Ciencias Exactas. (con al
menos un (1) afio de antigliedad).

- Manejo de programas y sistemas informaticos generales.

- Conocimiento de las funciones del cargo.

- Pleno compromiso con la Institucién.

- Buen manejo de relaciones interpersonales.

- Capacidad para organizar, coordinar y supervisar la gestién administrativa.

ARTICULO 3°- Establecer que las misiones y funciones del cargo, son las
consignadas en el Anexo | de la Res. CS. 280/2021, que a continuacién se detallan:

Misiones:
* Brindar soporte administrativo necesario para el eficaz y eficiente desarrollo de
las actividades propias del Consejo Directivo, proporcionando asistencia
inmediata a Decanato, Secretaria Académica y de Investigacion y/o Comisiones.

Funciones:

e Entender en todo lo relacionado al funcionamiento de todas las Comisiones
permanentes de la Facultad. Recepcionar, analizar, clasificar, organizar y ordenar
para su tratamiento los expedientes girados al Consejo Directivo, asistiendo a
Decanato, Secretaria Académica y de Investigacién y Comisiones del Consejo
Directivo, en sus envios segun corresponda; como asi también brindar soporte
administrativo en las cuestiones que ingresan.

* Administrar un digesto normativo actualizado de facil acceso para consulta de
toda normativa que le sea necesaria a los miembros del Consejo Directivo, a
efectos de facilitar el analisis de los asuntos sometidos a su consideracion; y
tramitar efectivamente expedientes y resoluciones.

» Gestionar la incorporacién de resoluciones ad referéndum para su homologacion.
Elevar las Actas de las reuniones para su tratamiento y aprobacion.

 Administrar un registro ordenado y actualizado por estamentos de la constitucion
del Consejo Directivo, los datos de contacto de los sefiores Consejeros y de los
temas ingresados para su tratamiento en comisiones, del digesto de 6rdenes del
dia, asuntos entrados y Actas del Consejo, por reuniones de los temas resueltos
por el Consejo Directivo y sus respectivas resoluciones, a efectos de su
encuadernacion y despachos correspondientes.

e Compilar y coordinar los despachos realizados por las Comisiones y Supervisar
la elaboracion del Orden del dia y asuntos entrados, resoluciones para las
Reuniones Ordinarias y/o Extraordinarias del Consejo Directivo, observando las
indicaciones de Decanato y Secretarias de la Facultad verificando su remisién a
los miembros del Consejo Directivo con la antelacion reglamentaria
correspondiente. Asistir al Decanato y a la Secretaria Académica y de
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Investigacion en toda la programacién de las actividades de las Comisiones y/o
del Consejo Directivo.

» Concurrir a las Reuniones Ordinarias y/o Extraordinarias relevando la informacién
para confeccion de Actas y despachos. Coordinar con la Secretaria Académica y
de Investigacion y la Direccion General Administrativa Académica, los despachos
resolutivos por Consejo Directivo y la circulacion de las actuaciones hacia las
distintas areas, en un marco de comunicacién fluida entre las distintas direcciones
a fin de optimizar el diligenciamiento y la gestién conforme a los procedimientos
administrativos.

e Convocar y organizar la citacion a reuniones ordinarias y extraordinarias
dispuestas segun Cronograma aprobado por el Consejo Directivo y Decanato,
arbitrando los medios a su alcance para la constitucion del quérum necesario para
las Reuniones del Consejo Directivo y de las Comisiones, informando las
novedades que se produzcan y —en su caso- prever reemplazos conforme a la
normativa vigente.

e Controlar la asistencia de los Consejeros a reuniones de Comisiones y Consejo
Directivo e Informar a Decanato y Secretarias sobre renuncias y/o licencias,
indicando a quien corresponda asumir.

* Entender en todo lo relacionado a las Actividades Académicas, Auspicios y Avales
otorgados por la Facultad, segin normativa vigente.

e Planificar, dirigir y supervisar al Personal subordinado dependiente de su Area y
hacer cumplir las funciones del puesto de trabajo.

e Coordinar con las Sedes Regionales, todo lo relativo a los asuntos resolutivos de
las mismas, sus convalidaciones y anteproyectos de Resoluciones presentados.

* Reallizar toda otra tarea que le encomiende la Superioridad.

ARTICULO 4° - Establecer el Temario para el presente concurso:

Temario General:

Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.

Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549 y Dto. Reglamentario N°
1.759/72.

Ley de Educacion Superior N° 24.521 y sus decretos complementarios.

Convenio Colectivo de Trabajo del Sector Docente (Decreto 1246/2015).

Decreto 366/06.

Res. CS 500/19 - Protocolo de Intervencién Institucional ante situaciones de
Discriminacién y/o Violencia de Género de esta Universidad.

Procedimientos de Sumarios Administrativos.

Conocimientos tedricos y practicos sobre la elaboracion de actos administrativos.
Conocimientos Tedricos y Practicos del COM DOC |iI y SUDOKU.

Régimen de Incompatibilidad para el Personal de la Universidad Nacional de Salta
(Res CS 420/99).

Reglamento de Funcionamiento del Consejo Directivo (Res. CD. 083/99 y
modificatorias).

Normas de Procedimiento para la justificacién de Inasistencias a las Reuniones de
Consejo Directivo y/o sus Comisiones Internas. (Res. CD. 191/06).

Reglamento de Funcionamiento de las Comisiones de Carreras (Res. CD. 670/98).
Reglamento para la provision de Docentes Interinos (Res. CD 164/04 vy
modificatorias).

Régimen de Permanencia (Res. CS 014/04 y modificatorias).

Reglamento de Concursos de Profesores Regulares (Res. CS. 350/87 vy
modificatorias).
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— Reglamento de Concursos de J.T.P. y Auxiliar de la Docencia de Primera Categoria
(Res. CS 661/88 y modificatorias).

— Reglamento de Auxiliares Alumnos (Res. CS 301/91 y modificatorias).

— Reglamento de Pasantias de la Universidad Nacional de Salta Res. CS 380/2012.

- Reglamento de Becas de Formacion (Res. CS 470/09).

— Reglamento de Adscripcién a Catedras (Res. CS 504/84 y modificatorias).

— Reglamento del Funcionamiento de las Sedes Regionales (Res. CS 125/2000).

— Reglamentos sobre viaticos y otras compensaciones (Res. CS 237/16 y Res CS
010/15).

— Conocimientos sobre distribucién de fondos para capacitacion docente.

—~ Reglamento de Cursos de Posgrado. (Res. R 640/21, convalidada por Res. CS
155/21 — Res CD 481/12).

— Reglamentos de Cursos de Extension. (Res CS 390/00).

— Reglamento para las Carreras de Doctorado de la Facultad de Ciencias Exactas.
(Res. 670/15 y 096/21).

- Reglamento general de Especialidad y Maestrias de la Facultad de Ciencias
Exactas. (Res. CD 036/21 - anexo | y I1).

— Reglamento de la Maestria en Matematica Aplicada (Res CD 770/16).

— Pautas y/o Criterios para declarar de Interés Universitario, Académico, de Interés,
otorgar Auspicios o resolver sobre toda otra actividad. (Res R 1096/16).

~ Designacion de Autoridades de los Departamentos Docentes (Res.CD 021/94).

- Calendario Académico de la Facultad de Ciencias Exactas.

— Modificacion de dedicacion de cargos docentes (RES CS 390/13 y modificatorias).

ARTICULO 5°- Integrar el Jurado interviniente en la presente convocatoria, de
acuerdo al acta que obra en folio 37, en la cual se detalla el orden de los integrantes
del jurado, dejando debidamente establecido que los miembros del jurado deberan
presentar en el plazo de 10 dias habiles, a partir de Ia notificacion, su curriculum vitae
en Mesa de Entradas de la Facultad de Cs. Exactas, segun lo requerido por el articulo
14 de la Res. CS. 230/08, para ser agregado a estos actuados:

Jurados Titulares Jurados Suplentes ]
*Marta del Valle ARIAS e Alejandra PAZ VILTE
(Fac. de Cs. de la Salud) (Fac. de Cs. Naturales)
¢ Héctor Martin CORREJIDOR e Daniel APARICIO
(Fac. de Cs. de la Salud) (Fac. de Humanidades)
e Federico Jaime A. ANDRADA * Roberto Silvio RODRIGUEZ
L(Fac. de Cs. Exactas) (Consejo Superior de Ia U.N.Sa))

ARTICULO 6° - Establecer el siguiente cronograma para el concurso interno:

Publicidad: A partir del 20 de diciembre de 2021
Apertura de Inscripcién: 16 de febrero de 2022 a hs. 10:00
Cierre de Inscripcién: 24 de febrero de 2022 a hs. 17:00

Inscripcion y Presentacion de Antecedentes: En Direccion Administrativa de Docencia
de la Facultad de Ciencias Exactas durante los dias y horarios indicados, debiendo
presentar:;
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1. Nota dirigida al Sr. Decano, Ing. Daniel Hoyos, donde conste sus datos
personales y especificamente la direccién de correo electrénica (para la
comunicacién y/o notificacion de todo lo relacionado a la convocatoria en la
cual registra su inscripcion)

Curriculum Vitae (debidamente firmadas todas las hojas)

Listado de los antecedentes presentados.

Sobre cerrado y firmado conteniendo las copias autenticadas de los
antecedentes.

sWON

Publicacion de los Aspirantes: durante cinco (05) dias habiles posteriores al cierre de
inscripcién en Cartelera y pagina web de esta Unidad Académica y comunicada a los
aspirantes a la direccién de correo electronico declarada.

Recusacion y Excusacion de Jurado y/o Postulantes: por Mesa de Entradas de la
Facultad de Ciencias Exactas, durante cinco (5) dias habiles contados a partir del dia
siguiente al cierre de la inscripcion. Las presentaciones deberan estar contempladas
en lo establecido en la Res. CS. 230/08.

Oposicién: viernes 18 de marzo de 2.022 a hs 9.30

Plazo de Expedicion del Jurado: Cinco (5) dias habiles a partir del dia siguiente a la
fecha de la entrevista y prueba de oposicion.

Periodo de Impugnacién al Dictamen del Jurado: Cinco (5) dias habiles a partir de la
fecha de notificacion.

Informes: Los interesados pueden recabar mayor informacién en Direccion General de
Administracion Econdémica de la Facultad de Ciencias Exactas.

ARTICULO 7°.- Solicitar a la Asociacién del Personal de la Universidad Nacional de
Salta (A.P.U.N.Sa.) la designacion de dos (2) veedores gremiales en calidad de titular
y suplente para la presente convocatoria.

ARTICULO 8°.- Hagase saber con copia a: Personal de Apoyo Universitario de la
Facultad de Ciencias Exactas, Direccion General de Personal, Miembros del Jurado,
Facultades, Sedes Regionales de Oran y Tartagal, Direccion General Administrativa
Académica y Econémica, APUNSa. Publiquese en la pagina web de esta Unidad
Académica y en el Boletin Oficial de la Universidad Nacional de Salta. Cumplido,
vuelva a la Direcciéon Administrativa de Docencia para prosecucion del tramite.
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