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VISTO: Las presentes actuaciones, por medio de las cuales se tramita la cobertura de tres (3)

cargos de Auxiliares Administrativos - Categoria 07— Agrupamiento Administrativo de la Planta de
Personal Nodocente de esta Facultad; v,

CONSIDERANDO:

Que mediante Res. DECECO N° 1294/23 se convoc6 a inscripcion de interesados para
cubrir los cargos en cuestion y, segin lo informado por la Direccién de Mesa de Entradas, Salidas y
Archivo a fs. 34, no se registraron inscripciones en dicha instancia.

Que los cargos fueron creados por Res. CS N°433/21 y CS N° 051/22 — Anexo I y I1.
Que los cargos se encuadran en las Resoluciones CS N° 387/22 y CS N° 508/22.

Que las personas seleccionadas deberan reunir los requisitos que se indican en la parte

dispositiva y las establecidas en el Régimen Excepcional, dispuesto por las Resoluciones CS N°
387/22 y CS N° 508/22.

Que por Res CS N°® 371/23 se homologa el Acta Acuerdo N° 10 de la Comision
Negociadora de Nivel Particular del Sector Nodocente de fecha 08/09/23, mediante la cual se acuerda,

entre otros, incorporar la figura de personal no permanente en el Acta N° 5 homologada por la
Resolucién CS N° 387/22.

Que, asimismo, se mantienen los requisitos establecidos para computar la antigiiedad
de los DOCE (12) meses que se requieren para la inscripcién como postulantes al concurso que se

convoque, toda vez que el personal no permanente se viene desempefiando como personal en el 4mbito
de la Universidad.

Que por todo lo expuesto, corresponde proceder a la convocatoria de Concurso de
Antecedentes y Prueba de Oposicién, en cardcter de excepcion al régimen actual, para el Personal
Contratado y Personal Nodocente No Permanente de esta Unidad Académica, que determinara un

orden de mérito de aspirantes a ingresar a la Planta de Personal Nodocente, estableciéndose una
permanencia obligatoria en el cargo por un periodo de tres afios.

Que a fs. 37 obra Acta del sorteo de Jurados propuestos asegurando la participacion
tanto de la parte Institucional como la gremial.

POR ELLO: En uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:
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ARTICULO 1°.- Convocar a Concurso de Antecedentes y Prueba de Oposicion, en caracter de
excepcion al régimen actual, destinado al personal contratado y personal no permanente de esta
Facultad, para cubrir tres (3) cargos de Auxiliares Administrativos - Categoria 07— Agrupamiento
Administrativo de la Planta de Personal Nodocente de esta Facultad, el que se regird por las normas
dispuestas en las Resoluciones CS N° 387/22 y CS N° 508/22, segin el siguiente detalle:

* Remuneracion: Con una remuneracién mensual acorde a la escala salarial vigente, mas
adicionales particulares del cargo.

e Horario: 35 horas semanales, de lunes a viernes, con disponibilidad horaria, segun las
necesidades de servicio,

* Lugar de Trabajo: Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, como asi también el
temario general y las misiones y funciones de los cargos, seglin el siguiente detalle:

Condiciones generales:

. Ser argentino nativo o naturalizado.

. Cumplir las condiciones previstas en el titulo Il Art 2 del Anexo de la Resolucion CS N°
230/08;

. Ser personal contratado en el Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal

Nodocente de esta Unidad Académica, con un minimo de doce (12) meses efectivos de
contrato en esta Facultad, los que seran computados previos a la fecha de inscripeion de
los postulantes, o Personal No Permanente de esta Facultad.

Condiciones particulares:

. Estudios Secundarios completos.
. Experiencia certificada en tareas administrativas.

. Experiencia comprobable en manejo de sistemas informaticos (Word, Excel, correo
electronico, redes, etc.).

Poseer redaccién propia y buen manejo del lenguaje oral y escrito.

Predisposicién para atencion al pablico.

Capacidad para trabajo en equipo y buen manejo de relaciones interpersonales.
Responsabilidad, iniciativa, creatividad y compromiso con la institucion,

e e o @

Misién: Desempefiar tareas de caracter elemental de apoyo a la funcién administrativa de la Facultad.

Funciones:
. Realizar tareas de apoyo administrativo al area que se le asigne
. Preparar proyectos de Resoluciones para supervision.,

Registrar entradas y salidas de documentacién.
Colaborar en la guarda y archivo de toda documentacion.

L]

-




Universidad Nacional de Salia Facultad de Ciencias Econémicas,

Juridicas y Sociales

“2024 - 30 Aos de la consagracion de la autonomia universitaria V75 aiios de la gratuidad de la Universidad”

Wiz
. = 5

RES. DECECON° 19 () - 724 Expte. N° 6984/23

. Distribucién, reparto y entrega de documentacion.

. Atencion respetuosa al publico.

° Deber de informar sobre los tramites que se requieran en el 4rea asignada.

° Desarrollo de toda funcion que haga al cumplimiento de la misi6n del cargo.

. Realizar toda tarea de apoyo a la funcién administrativa emanada por autoridad

competente.

Temario General:
* Estatuto de la Universidad Nacional de Salta.
¢ Convenio Colectivo de Trabajo Sector No docente de las UUNN (Decreto 366/06).
* Convenio Colectivo de Trabajo Sector Docente de las UUNN (Decreto 1246/15).

* Reglamento de Concurso para el ingreso y promocién del personal de apoyo universitario
(Res. CS N° 230/08 y modificatorias).

* Ley Marco de Regulacién de Empleo Pablico Nacional N° 25.164
* Ley de Educacion Superior N° 24.521

e Ley N° 19549 Procedimientos Administrativos. Texto actualizado con las reformas de la Ley
21686

Decreto N° 1759 Reglamentacién de la Ley de Procedimientos Administrativos

Decreto 336/17 y modificatorias. Lineamientos para la Redaccion y Produccién de
documentos administrativos.

* Nociones basicas de sistemas informaticos S1U, SUDOCU, etc.
* Ley Micaela N° 27.499

* Protocolo de intervencion institucional ante situaciones de discriminacion y/o violencia de
género de la Universidad Nacional de Salta, Res CS N° 500/19

ARTICULO 3°.- Fijar el siguiente calendario para la presente convocatoria:

Publicidad:
Desde el 7 y hasta el 20 de Marzo de 2024,
Inscripeidn y presentacién de antecedentes:

En Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales, desde el dia 21 y
hasta el 25 de Marzo de 2024, ambas fechas inclusive, en los horarios de 9 a 12 hs. yde 15a 18 hs.,
mediante nota dirigida al Sr. Decano Mg. Miguel Martin Nina, en original y copia, carpeta con

Curriculum Vitae y fotocopias autenticadas de documentacién probatoria, en sobre cerrado y firmado
por el interesado.

Entrevista y prueba de Oposicion:

8 de Abril de 2024 a hs. 9:00 en la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales.
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Jurado:
MIEMBROS | CORREA, Daniela Dir. Alumnos - FCEJyS
TITULARES | RAMOS, Lucrecia Sec. Académica - Rectorado

YARADE, Hugo Alejandro Compras y Patrimonio - FCEJyS
MIEMBROS [ CABEZAS, Maria Carolina DGAE - FCEJyS
SUPLENTES | HERRERA, Ariel Fac de Humanidades

COLLADO, Juan Carlos Dir. Mesa de Entradas - FCEJyS
Veedores:

* Titular: CORREGIDOR, Claudio — Secretaria de Extension Universitaria;
* Suplente: VERA, Pablo, FCEJyS.

Recusacion y Excusacion de Jurado y/o postulantes:

Por Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales, durante
cinco (5) dias hébiles contados a partir del dia siguiente al cierre de inscripcion. Las presentaciones

deberan estar comprendidas en los Art. 17 y 18 de la Res. 230/08-CS, los cuales expresan
textualmente:

“ARTICULO 17: Operado el cierre de la inscripeicn, Y una vez verificado por autoridad competente el cumplimiento por
parte de los presentados de los requisitos exigidos, se hard publica la némina de aspirantes en toda la institucion
universitaria a través de las carteleras, y especialmente en la dependencia a la que corresponda el puesto a concursar,
durante cinco (5) dias habiles. Durante ese lapso, los aspirantes podrdn tomar vista de la documentacion presentada por los
otros aspirantes, pudiendo observarla o impugnarla, durante el mismo periodo.

ARTICULO 18: En el periodo especificado en el Articulo 17 los aspirantes podran recusar a los integrantes del Jurado, y

éstos excusarse, con causa fundada. El desempefio como jurado del Personal de Apoyo Universitario es considerado carga
publica. (...)"

Plazo de Expedicion del Jurado:

Cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de entrevista y prueba de
oposicidn.
Periodo de Impugnacién al Dictamen del Jurado:

Cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de notificacion.

ARTICULO 4°.- Instruir a la Direccién de Mesa de Entradas, Salidas y Archivos a publicar la
nomina de postulantes de acuerdo a lo establecido por el Art. 17 de la Res. CS N° 230/08.

ARTICULO 5°.- Higase saber a la Direccion General de Personal, A.P.U.N.Sa., Personal contratado
y Personal no permanente que cumplen tareas en el Agrupamiento Administrativo de la Planta de
Personal Nodocente de esta Unidad Académica, Miembros del Jurado, Veedores y siga a Mesa de

Entradas para los tramites correspondientes. Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad
Nacional de Salta.
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