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Universidad Nacional de Salta Facultad de Ciencias Econémicas,
Juridicas y Sociales

“Las Malvinas son Argentinas”
Sate, 1 7 MAY 2022
RES.DECECON° 3§ 3~ 22 Expte. N° 6809/21

VISTO:

Las presentes actuaciones, por medio de las cuales se tramita la cobertura de un cargo
Categoria 04 — JEFE DE HEMEROTECA- Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de
Apoyo Universitario de esta Facultad: vy,

CONSIDERANDO:

Que el citado cargo se encuentra vacante desde el 1 de Diciembre de 2021 por la renuncia de
la Sra. Lilia KURRIL (RES DECECO N°® 1013/21)

Que las misiones y funciones del cargo se encuentran aprobadas por Res. DECECO N°
176/19.

El informe del Departamento de Personal que obra a 5. 2 de las presentes actuaciones.

Lo informado a fs. 4 por el Departamento Personal, la Direccién de Presupuesto y Rendicidn
de Cuentas y por la Secretaria de Asuntos Institucionales y Administrativos.

Lo normado por el Reglamento para ingreso y promocion del Personal de Apoyo Universitario
de la Universidad Nacional de Salta — Res. CS N° 230/08 y modif.

Que la persona seleccionada deberd reunir los requisitos que se indican en la parte dispositiva
de la presente y las establecidas en el Reglamento antes mencionado.

Que son deberes y atribuciones del Sr. Decano entender en las designaciones del Personal de
Apoyo Universitario, conforme a lo establecido por el Art. 117 del Estatuto de esta Universidad.

POR ELLO:
En uso de las atribuciones que le son propias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Interno Cerrado de Antecedentes y Prueba de Oposicion para
cubrir un (1) cargo Categoria 4 — JEFE DE HEMEROTECA - Agrupamiento Administrativo de la
Planta de Personal de Apoyo Universitario de esta Facultad, segln el siguiente detalle:

« Remuneracién: Pesos ciento veintiséis mil ochocientos cinco con ochenta y tres centavos
($126.805.83) mas adicionales particulares del cargo.

« Horario: 35 horas semanales, de Lunes a Viernes de 13 a 20 horas.
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ARTICULO 3°.- Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, como asi también el
temario general y las misiones y funciones del cargo, que a continuacion se detallan:

Condiciones Generales y Particulares:

Reunir las condiciones previstas por Res. CS N° 230/08.

Pertenecer a la planta permanente del Personal de Apoyo Universitario Facultad de Ciencias
Econdmicas, Juridicas y Sociales

Poseer titulo de Técnico en Bibliotecologia (no excluyente)

Conocimientos generales sobre Software PMB, SABUM y DSpace (no excluyente)
Responsabilidad, creatividad y compromiso con la Institucion

MISIONES:

e Cumplir y hacer cumplir las disposiciones referentes a su area, dependientes de la Direccion
de Biblioteca,

e Supervisar y controlar el Area de Hemeroteca y Referencia, tendientes a posibilitar el uso de

las publicaciones seriadas, materiales especiales (en sus diferentes formatos), bases de datos
on-line y el Repositorio Institucional de la Facultad

Funciones Generales:

Colaborar con todo lo relacionado a las suscripciones de publicaciones seriadas y bases de
datos on-line

Asistir al usuario en la busqueda y localizacion de la informacion bibliografica en sus
diferentes soportes.

Atender y entender en lo relacionado al procesamiento de los materiales de acuerdo a las
normas internacionales, aconsejadas por la Direccion de Biblioteca. para permitir el mas
rapido v eficaz acceso a la informacion.

Colaborar en la actualizacion y control de la informaciéon del Opac de la Biblioteca,
tendiendo a la utilizacion de las mas modernas tecnologias de la Informacién y
Comunicacion.

Realizar la carga de datos del material ingresante en el software PMB (Modulo Catalogo).
Colaborar con la Direccion en todo los que concierne al Repositorio Institucional de la
Facultad.

Colaborar en la promocion de los nuevos titulos y articulos de revistas

Controlar las planillas de-Alta patrimonial, correspondientes a las publicaciones periodicas
y materiales especiales, infgrmando a la Direccion de Biblioteca, acerca de las novedades

~“gue se pudieran observar.
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e Supervisar el ordenamiento de los depdsitos de Hemeroteca y Referencia.

e Entender y atender a todo lo relacionado con la circulacion de los materiales del servicio,
acorde a las reglamentaciones en vigencia.

e Colaborar en el control periddico del inventario de materiales del servicio, elevando las
novedades a la Direccion.

e Compilar e indizar bibliografias y publicaciones seriadas, a pedido de los usuarios.

e Proponer la adquisicion de material bibliografico a requerimiento de los docentes y
alumnos. Colaborar con la Direccion en todo lo que concierne a los tramites de
libre deuda por pase y diploma.

e Entender en lo referente a las sanciones que correspondan a los usuarios acorde a
las reglamentaciones en vigencia.

e Supervisar y controlar al personal del tramo inicial.

Realizar eventuales tareas por requerimiento de necesidades de servicio y/o

encomendadas por la Direccion

Temario General:

+  Estatuto de la Universidad Nacional de Salta

+  Convenio Colectivo de Trabajo. Decreto N° 366/06

+ Reglamento de Préstamo de Material Bibliografico- Res, N® 1045/06

«  Conocimientos sobre el funcionamiento del Area de Hemeroteca y Referencia

ARTICULO 3°.- Fijar el siguiente calendario para el presente llamado:

Publicidad:
Desde el dia 23 de mayo y hasta el 13 de Junio de 2022.

Inscripcion y Presentacion de Antecedentes:

En Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales, desde el dia
16 de Junio y hasta el 24 de Junio de 2022, ambas fechas inclusive, en el Horario de 9:00 a 12:00 y de
15:00 a 18:00, mediante nota dirigida al Sr. Decano Mg. Miguel Martin Nina, en original y copia,
carpeta con Curriculum Vitae y fotocopias autenticadas de documentacion probatoria, en sobre cerrado
y firmado por el interesado.

Entrevista y prueba de Oposicion:
29 de Julio de 2022 a hs. 10:00 en la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales.
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Jurado:
Miemb | Marina Campos - Fac. de Ingenieria
T;f:;a::: Diego Palavecino Fac. de Cs. Economicas, Juridicas y Soc.
Daniel Lopez Fac. de Cs. Econdmicas, Juridicas y Soc.
: Adriana Soledad Farfan Fac. de Cs. Econdmicas, Juridicas y Soc.
Miembros 7 -
Suplentes Susana Gonzalez Fac Cs Naturales
P Silvia Miranda Fac Humanidades

Recusacion y Excusacion de Jurado y/o postulantes:

Por Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, durante
cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente al cierre de inscripcion. Las presentaciones
deberan estar comprendidas en los Art. 17 y 18 de la Res. 230/08-CS, los cuales expresan
textualmente:

“ARTICULO 17: Operado el cierre de la inscripcion. y una vez verificado por autoridad competente el
cumplimiento por parte de los presentados de los requisitos exigidos, se hard publica la némina de aspirantes en
toda la institucion universitaria a través de las carteleras, v especialmente en la dependencia a la que
corresponda el puesio a concursar, durante cinco (3) dias habiles. Durante ese lapso, los aspirantes podrdan
tomar vista de la documentacion presentada por los otros aspirantes, pudiendo observarla o impugnarla,
durante el mismo periodo.

ARTICULO 18: En el periodo especificado en el Articulo 17 los aspirantes podrdn recusar a los integrantes del
Jurado, y éstos excusarse, con causa fundada. El desempeiio como jurado del Personal de Apoyo Universitario

es considerado carga piiblica. (...) "
Plazo de Expedicion del Jurado:

Cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de entrevista y prueba de
oposicion.

Periodo de Impugnacion al Dictamen del Jurado:
Cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de notificacion.

ARTICULO 4°.- Instruir a la Direccion de Mesa de Entradas, Salidas y Archivos a publicar la
némina de postulantes de acuerdo a lo establecido por el Art. 17 de la Res. €S N° 230/08.

ARTICULO 5°.- Invitar a la Asociacién del Personal de Apoyo Universitario de esta Universidad
(A.P.U.N.Sa.) a designar veedor gremial Titular y Suplente para el presente concurso.

ARTICULO 6°.- Hagase saber, dese difusién y remitase copia a: Sr. Rector, Direccion General de
Personal, Miembros del Jurado, Asociaciéon de Personal de Apoyo Universitﬁu{io y siga a Mesa de
Entradas para los tramites correspondientes,-Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad

Nacional de Salta.- [ o 1|
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