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DOCUMENTOS FORMALES”, para alumnos de |as Carreras de Contador Publico

CONSIDERANDO:

Que la normativa a Seguir para el dictado de Seminarios de Actualizacion es
establecida por Ia Resolucién CD-ECO Ne 399/07, que reglamenta los mismos.
Que afs. 6y 7, del expediente de referencia, obra Despacho de Ia Comisiéon de

Docencia, celebrada virtualmente por Plataforma Zoom. con fecha 28/05/21, con dictamen
favorable.

POR ELLO: en uso de las atribuciones que le son propias:

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENGCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1e- APROBAR Ia Propuesta para el dictado del Seminario de Actualizacion
sobre el tema: "ESCRITURA DE DOCUMENTOS FORMALES”, para alumnos de |as
carreras de Contador Publico Nacional, Licenciatura en Administracion y Licenciatura en

Economia, de Sede Salta y cuyas especificaciones obran en g Anexo | de Ia presente
Resolucion,

ARTICULO 2°- HAGASE SABER  a la Profesora Maria Rosa PANZA de MILLER, g
Departamento de Practica Profesional, a |as Direcciones General Académica, de Alumnos
e Informatica, al C.E.U.CE, y demas interesados para su toma de razon y demas efectos.
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ANEXOI-REs. DECECONe 4 5 f - 9 1

SEMINARIO DE ACTUALIZACION
“ESCRITURA DE DOCUMENTOS FORMALES”

1.- ENCABEZAMIENTO

Asignatura: SEMINARIO DE PRACTICA PROFESIONAL
Seminario de Actualizacion: Escritura de documentos formales
Curso: cuarto afig
Carga horaria tota|- seis horas
Ciclo lectivo: 2021
Docentes responsables
Pertenecientes a la Facultad de Ciencias Econc’nmicas, Juridicas y Sociales:
Prof. Cra. Maria Rosa Panza,
Prof. Cr. Fernando Danig| Carrizo y
Prof. LE Lujs Oscar Maurij.
Docente invitada: Cra. Leila Jorge Elias

2.- FUNDAMENTACION DE LA PROPUESTA

Las carreras de Ciencias Econémicas deben garantizar ambitos y modalidades de
formacion teorico-practica que promuevan g| desarrollo de Competencias profesionales,
acordes con Ia intencionalidad formativa. Es asj que Seminario de Practica Profesional se
constituye en una de |Ias formas de organizacion de |a ensefianza en |a educacion Superior
que mas contribuye a desarrollar en g estudiante habilidades Para el trabajo independiente,

una solicitud a yn organismo gubernamental hasta |Ia presentacion de un informe
profesional, pasando por notas para clientes, hacia otros colegas, instituciones y la
postulacion a un trabajo nuevo con |5 Presentacion del curriculym vitae.

>

propuesta, Presentacion del curriculum vitge.
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3.- OBJETIVO GENERAL IR V.

Presentar las convenciones basicas de escritura formal en |os distintos tipos de escritos que
Puede presentar yn profesional de ciencias econdmicas.

4.- OBJETIVOS ESPECiFIcOs

1. Identificar |13 importancia de la redaccién formal en log documentos profesionales.
2 Diferenciar los distintos tipos de documentos.

3. Aplicar las convenciones de escritura formal.

5.- TEMAS

Lenguaje formal Y redaccioén. Formatos convencionales.
Formalidades de documentos: solicitud, informe, descargo, rendiciéon de Cuentas,
Curriculum viate: estructura basica. Recomendaciones.

6.- BIBLIOGRAFiA

Del Barco J. (2015) Instructivo para la elaboracién de nhotas. Cérdoba: Centro de informacion

y Comunicacion Institucional, Secretaria de Planificacion y Gestion Institucional de |g
Universidad Nacional de Cérdoba.

José E. T. (20086) Conocimiento, pensamiento y lenguaje. Salta: Biblos.

Lagmanovich D. (2008) Escribir en la universidad. Manual de estilo para estudiantes ¥
profesores. Tucuman: Universidad Nacional de Tucuman.

Zhizhko, E. A. (2014). La ensefanza de |a escritura y lectura de textos academicos a los
futuros investigadores educativos. Innovacion educativa (México, D ), 14(65), 99-113.
Disponible en hit lwww scielo.or .Mx/scielo.php?scri t=sci_arttext&

26732014000200007
L2V 14000200007
7.- CARGA HORARIA

Seis (6) horas totales distribuidas de la siguiente forma: cuatro de clases y dos para la
realizacion del trabajo final evaluativo.

8.-DOCENTES A CARGO

_Prof. Cra Maria Rosa Panza,
ORrof, Cr. Fernando Daniel CARRIZO,

PrOf\LE Luis Oscar MAURI
CP l@ga JORGE ELIAS.
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9.- RECURSOS 436-21

Recursos Humanos: los docentes y los asistentes al cursg.
Material Didactico:

- Articulos, revistas, informes de profesionales vinculados a Ia tematica del curso,

10.- LUGAR Y FECHA DE REALIZACION

El curso se desarrollara por plataforma de Zoom/Meet, en el marco de la Faculta de
Ciencias Econémicas Juridicas y Sociales, fecha a definir.

11.- SISTEMA DE DICTADO
Se empleara como recurso el estudio de caso y el interrogatorio didactico.

12.- SISTEMA DE EVALUACION

Concebida como una etapa mas del proceso de ensefianza, la evaluacion consistira en un
cuestionario y la resolucién de casos practicos que debera presentarse en un trabajo final.

13.- DESTINATARIOS

Estudiantes de la Facultad de Ciencias Econémicas, Juridicas y Sociales que hayan
aprobado veinticinco (25) materias.

El cupo del curso es de veinticinco (25) alumnos.
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