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Salta, AcU
RES. DECECO N° 5 41.1 § Expte. N° 6326/11

VISTO:

Las presentes actuaciones, por medio de las cuales se tramita la cobertura de un cargo de
Supervisor de Circulacion de Biblioteca - Categoria 4 del Agrupamiento Técnico-Profesional para la
Direccion Biblioteca de esta Facultad; v,

CONSIDERANDO:

Que por Res. DECECO N® 230/11se tiene por aceptada la renuncia interpuesta por el Sr.
Ricardo R. Aguirre, al cargo de Personal de Apoyo Universitario de la Direccién Biblioteca — Categoria
4 — Agrupamiento Técnico—Prafesional de esta Facultad, a partir del dia 2 de mayo de 2011,

Que en el contexte del Reglamento para ingreso y promocion dei Personal de Apoyo
Universitario de la Universidad Nacional de Saita — Res. 230/08-CS. se debe preceder a convocar a
concurse para cubrir las vacantes,

Que la persona seleccionada deberd reunir los requisitos que se indican en su parte
dispositiva vy las establecidas en el Reglamento antes mencionado.

Que es atribucion de Decanato proceder a la sustanciacion de los Concursos para la
provision de cargos del Personal de Apoyo Universitario.

Que se cuenta con el crédito presupuestario correspandiente.

Ei proyecto de llamado a concurso elaborado por el Sr. Director de Biblioteca, Bibl. Diego
Palavecino (fs. 3/6) y la conformidad de Secretaria Académica, expresada a fs. 8 de ias presentes
actuaciones.

POR ELLO:

En uso de las atribucicnes que le son prapias,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES

RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso cerrado interno de Antecedentes y Prueba de Oposicion para
cubrir un (1) cargo Categoria 4 del Agrupamiento Tecnico-Profesional, para Iz Direccion Biblioteca de

la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, segin el siguiente detalie:

- Remuneracién: Pesos seis mil trescientos treinta y uno con 84/100 (§ 6.331,84) mas adicionalas
particutares.

- Horario: 35 Horas semanaies, siete {7) horas diarias.

Dependencia Jerarquica: Director de Biblioteca.

ARTICULO 2°.- Establecer las siguientes condiciones generales y particulares, como asi también el
temario general y las misiones y funciones del cargo, que a continuacién se detallan:
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Condiciones Generales:
> Ser agente de la planta permanente del Personal de Apoya Universitario de la
Facultad de Ciencias Economicas, Juridicas y Sociales.
¥ Reunir las condiciones previstas por Res. CS N° 230/08.
3 Ser argentino nativa o naturalizado.

Condiciones Particulares:
»  Estudios Secundarios Completos
»  Tener conocimientos generales sobre Bibliotecas y Centros de Documentacién.
¥ Tener conocimienios en sistemas automatizados de gestion de bibliotecas (PMB u
otros).

Temario General:
Conocimientos sobre:
» Reglamentaciones Generales en vigencia de la Universidad.
¥ Reglamentaciones parficulares del area.
¥ Conocimientos sobre tareas administrativas en general.

Misién:
»  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones referentes a su area, dependientes de |a
Direccidn de Biblioteca
»  Supervisar y controlar el Area de Circulacién de la Biblioteca, tendientes a posibilitar
el uso del material bibliogréfico en sus diferentes formatos.

Funciones:

¥ Supervisar la correcta entrega, devolucion y ubicacion del materia! bibliografico.

»  Supervisar el registro de planillas y/o fichas de inventario del material ingresante.

»  Supervisar el contenido de la Base de Socios en los sistemas de Gestion de
Biblicteca.

»  Atender en lo referante al funcionamiento de las Salas de Lectura y los diferentes
sectores de [z Biblioteca.

¥  Supervisar las actividades de los auxiliares en su correspondiente turno.

» Colaborar con la Direccidn, en capacitar al personal ingresante sobre las normas v
técnicas establecidas para el proceso y ordenamiento del material bibliografico.

> Crientar al usuario sobre los servicios de [a Biblioteca, manejo del Opac vy los
materiales existentes en la misma.

» Elaborar los alertas bibliograficos.

»  Supervisar la conservacién y restauracién del material bibliografico.

»  Supervisar los registros de préstamos vencidos, elevar las novedades para las
correspondientes sancicnes, y realizar las tramitaciones necesarias para obtener la

regulacion de los mismaos.
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»  Compilar las estadisticas referentes al drea y elevarlas al Director de Biblioteca.
»  Colaborar con la Direccién en la carga de datos del material ingresante.

»  Atender a la intercalacidn en la estanteria de las publicaciones periddicas.
>

Seleccionar y recomendar al Director, la adquisicién de libros y las suscripciones a
publicaciones periddicas.

»  Proponer convenios de canje y donacidn.

»  Supervisar el acondicionamiento del libro para su préstamo:

-Rotulado de la obra

-Confeccién de los codigos de barra

-Incorporacién de Papeleta Ayuda Memoria

-Sellado

» Coiaboerar con [a Direccion en todo o que concierne a ios tramites de libre deuda por
pase y diploma.

»  Supervisar el contenido del Opac de |a Biblioteca y guiar al usuaric en las busquedas
en hases de datos on-line.

¥ Realizar tareas de tramites de carnet de biblioteca.

» Realizar eventuales tareas por requerimiento de necesidades de servicio y/o
encomendadas por la autoridad.

ARTICULO 3°.- Fijar el siguiente calendario para el presente llamado, dejando debidamente
establecido que los Jurados deberan acreditar sus curriculum vitae en un piazo de 10 dias habiles,
contados a partir de su notificacion, segun lo requerido en Art. 14 de ia Res. CS N°® 230/08:
Publicidad:

Desde el 24 de Agosto y hasta el 16 de setiembre de 2011, ambas fechas inclusive,
Inscripcién y Presentacidn de Antecedentes:

En Mesa de Entradas de la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, desde el
dia 19 y hasta el dia 23 de setiembre de 2011, en el Horaric de ;00 a 12:00 y de 15:00 a 17:00,
mediante nota dirigida al Sr. Decano, Cr. Antonio Fernandez Fernandez, en original y copia, carpeta
con Curriculum Vitae y fotocopias autenticadas de documentacion prebatoriz, en sobre cerrado y
firmado por el interesado.
Entrevista y prueba de Cposicidn:

11 de octubre de 2011 a las 9:00 hs., en la Facultad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Saciales.
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Jurado:
Miembros | José Luis Aramayo Fac. de Cs. Naturales |
Titulares | David Aguilera . Fac. de Cs. Exactas
Diege Palavecino Fac. de Cs. Econdmicas, Jur. y Sociales
Miembros | Georgina Paz Sosa Fac. de Cs. de la Salud
Suplentes | Cecilia Ibafiez Alvarez Fac. de Cs. de la Salud
Susana Gonzélez Fac. de Cs. Naturales

Veedor Gremial: Ana Tilca (D.G.O. y 8))
Recusacion y Excusacion de Jurado y/o postulantes:

Por Mesa de Entradas de la Faculiad de Ciencias Econdmicas, Juridicas y Sociales, durante
cinco (5) dias habiles a partir del dia 26 de setiembre de 2011. Las presentaciones deberan estar
comprendidas en los Art. 17 y 18 de la Res. 230/08-CS.

Plazo de Expedicidn del Jurado:

Cince (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de entrevista y prueba de
oposicion.

Pericdo de Impugnacién al Dictamen del Jurado: Cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de
notificacién.

ARTICULO 4°:- Hagase saber, dése difusion y remitase copia a: Sr. Rector, Direccion General de
Personal, Miembros del Jurado, Asaciacion de Perscnal de Apoyo Universitario y siga a Mesa de
Entradas para los tramites correspendientes. Publiquese en el Boletin Cficial de la Universidad
Nacional de Salta.-
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