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RESOLUCION N° 463/09
EXPEDIENTE N° 6.797/08

Salta. 11 de Junio de 2.009

VISTC: La  planificacion de la  asignatura  PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS de la carrera de Tecnicatura Superior en Administracion y Gestion
Universitaria, Plan de Estudios 2007, para el ciclo lectivo 2.009, presentada por la Dra.
Nora Adela CHIBAN, Profesora Titular a cargo de la mencionada asignatura, que rolan
de fs. 31 a 35 del Expediente N° 6.797/08, v,

CONSIDERANDO:

Lo dictaminado por el Comité Académico de la carrera de Tecnicatura Superior
en Administracion y Gestion Universitaria a fs. 36 del presente expediente.

Lo dispuesto por el Art. 113, inciso 8 de la Res. A. U. N° 01/96, Estatuto de Ia
Universidad Nacicnal de Salta (atribucion del Consejo Directivo de aprobar Programas
Analiticos y la Reglamentacion sobre régimen de regularidad y promocion

Que el Consejo Directivo de esta Unidad Académica delega al Sefor Decano, la
atribucion antes mencionada.

POR ELLO, en uso de las atribuciones que le son propias,

EL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS,
JURIDICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO N° 1.- APROBAR la planificacién, que obran de fs. 31 a 35 del Expediente
de referencia, de la asignatura PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS de ia carrera
de Tecnicatura Superior en Administracion y Gestion Universitaria, Plan de Estudios
2007, para el periodo lectivo 2009 presentada por la Dra. Nora Adela CHIBAN,
Profesora Titular responsable de dicha asignatura, cuyo programas analitico y de
examen, bibliografia, régimen de regularidad y promocion obran como Anexo | de la
presente Resolucion

ARTICULO N° 2.- HAGASE SABER a la Dra. Nora Adela CHIBAN, a la Cra. Ménica
Raquel SEGURA. a la Direccién General Académica y a las Direcciones de Alumnos e
Informatica e interesados. para su toma de razén y demas efectos.

¢C/os




Universidad Nacional de Salta
FACT LT AD DE CIENCEAS FCONOMECAS,
JURIDICAS % SOCLALES
Balivia 3130 -AL4008VY -Salta

ANEXO |
PROGRAMA DE LA ASIGNATURA:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CARRERA:

TECNICATURA SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y GESTION UNIVERSITARIA
ANO: 2009

Profescores:
Profesor Titular Dra. Nora Adela CHIBAN
Profesor Adjunto Dr. Alfredo Gustavo PUIG
Jefe de Trabajos Practicos Dr. José Gabriel CHIBAN
Auxiliar Docente Dra. Adriana RODRIGUEZ de LOPEZ MIRAU
Auxiliar Docente Dra. Karina CLIMENT SCHERER
Unidad .-

1. El Estado. Principio de Division de Poderes. Funciones del Estado.

2. La Administracién Publica.

3. Organizacion administrativa. Centralizacion, desconcentracion, descentralizacion.

Unidad il.-

1. La Unwersidad. Concepto. Naturaleza Juridica. Creacién y control.

2. Régimen legal: Constitucidn Nacional. Ley de Educacion Sunerior, Ley Nacional de
Precedimientos Administrativas 19549, Normas Reglamentarias: Dto. 1759/72. Estatuto de
la Universidad Nacional de Salta. Reglamentos internos.

3. Estructura y Qrganizacion. Organos de gonierno. Atribuciones.

4. Los estamentos universitarios.

Unidad Il

1. Acto administrativo v procedimiento administrativo: la formacion de la voluntad
administrativa

2. Acto edministrativo: Concepto.

3. Reqguisitos esgenciales del Acto administrativo de conformidad a la Ley Nacional de
Prccadimientos Administrativos. Analisis de los articulos 7 y 8 de la Ley Nacional de
Procedimientos Administrativos.

Unidad IV .-

1. Caracieres del acto administrativo: Presuncion de legitimidad, ejecutoriedad, ejecutividad,
impugnabilidad y estabilidad. Vicios.

2. Régimen de invelidez: el acto nulo de nulidad absoluta y el acto anulable. Analisis de los
articulas 14 y 15 de |la Ley Nacional de Procedimientos Administrativos.

3. Las vias de hecho.

Unidad V.-

1. Los actos administrativos de alcance general.

2. Formz de impugnacion. Analisis del articulo 24 de la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos.

Unidad Vi.-

1. Procadimiento Administrativo: nocion, concepto.

2. Funcion administrativa y procedimiento. Ley Nacional de Procedimientos Administrativos.
Caracter y contenido.

3. Principios del Procedimiento Administrativo.

4. Clases de Procadimientos: formativos de la voluntad del drgano e impugnativos.

Unidad VIi.-

1. B! procedimiento y las actuacicnes administrativas: El expediente administrativo: su

ﬁ; impertancia. Patte interesada: legitimacion.
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2. Inicio del tramitz. Formaiidad de los escritos segin el Decretn reglamentario 1752/72.
Presantacidn de los escritos. La Mesa de Entradas y 1a obligacion de la Administracién de
recibir los escritos que presenten los administrados. El cargo.

3. Los plazos. Dias y horas habiles. Obligatoriedad e irretroactividad. Suspensién vy

ampliacion de plazos.

Unidad VIIl.-

1. Elderecha de vista de las actuaciones y la garantia de defensa.

2. La prueba en el procedimiento administrativo. Objeto y medios de prueba. El derecho de
cefznsa y la verdad material objetiva.

3. Conclusion de los procadimientos: resolucion, caducidad, renuncia, desistimiento.

Silencio de la Administracion.

Unidad .-

1. Laviarecursiva. Agotamiento de la instancia administrativa.

2. Recursos, reclamaciones y denuncias. Concepte. Requisitos. Fundamentos.

3. Recursos de Reconsideracion. Jerarquico. Alzada. Revision. Aclaratoria.

4 Denuncia de ilegitimidad.

Unidac' X -

1. Contratos Administrativos. Concepto. Elementos. Caracteres.

2. Prcecedimientes de seleccion del cocontratante: principio y excepciones.

3. Licitazion publica. privada. Contratacién directa, concursos.

4. Reglamentos de la Universidad Nacional de Salta.

Unidad X! -

1. El cortrato de empleo pudlico: concepto. Caracteres y naturaleza juridica. La regulacion
constitucional,

2. Reégimen de ingreso FAU. Reglamento de sumarios.

3. Proced' mientos de concursos docentes y auxiiares de la docencia.

4. Reglamento de Concursos para la provisién de cargos de profesores regulares (Resolucion
35087 y modificatorias). Reglamento de Concursos para |a provision de cargos de Jefe de

Trabajos Practicos y auxiliares de docentes de Primera Categoria (Resolucion N° 661/88 y
modificatorias).

BIBLIOGKAF{A:

BIBLIOGRAFiA BASICA

» Juan Carlos CASSAGNE. “Derecho Administrativo” —Lexis Nexis —Abeledo -Perrot,
Buenos Aires, 2002,

» Agustin GORDILLO, “Tratado de Derecho Administrativo” —Fundacion de Derecho
Administrativo, Buencs Aires, 1999.

» Roberio DROMI “Derecho Administrativo’ ~Ciudad Argentina, Buenos Aires, 1994.

~ Benigno ILDARRAZ. Alberto R. ZARZA MENSAQUE, ‘Derecho Constitucional vy
Adrninistrativo”’ —Edic.ones Eudecor, Cordoba, 2001,

OTRAS FUBLICACIONES

e Alfredo Gustavo PUIG. “Derecho Administrativo para Ciencias Econémicas” —U. N. Sa.,
Salta 007

BIBLIOGRAT A TOMPLEMENTARIA

e [Maniei Maria DIEZ “Derecho Administrativo” —-Omeba, Buenos Aires, 1968

%jﬁ" Dr. Alfredn Gustave PUIG Dra. Nora Adela CHIBAN
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CRITERIOS Y SISTEMA DE EVALUACION:

Se promovera, dentro de las limitaciones temporales que restringen el desarrollo de la
materia, ‘nstancia de revision por ejes tematicos. Con ello se permitira al alumno realizar
un analisis integral de la temética abordada y al profesor, medir el grado de comprension
del la materia alcanzado por aqual.

Se proyeciara una actividad docente grupal, procurando llevar el Programa
progresivamente de tal modo de posibilitar las evaluaciones parciales.

CONDICIONES PARA OBTENER LA REGULARIDAD Y/O PROMOCIONALIDAD:

La “reguiaridad” se abtendra cumpliendo con los controles de lectura, coloquios y/o
trabajos de investigacian, segun lo disponga la Catedra.

La premecicn ern @l coriznte sjercicio académico se concretara mediante una evaluacion final
que contemple |z totalidad del Programa.

0 Dr. Aifredc Gustavo PUIG Dra. Nora Adela CHIBAN
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