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Expediente N° 24.689/11 .-

VISTO la necesidad de optimizar la utilizacion del espacio fisico (aulas y anfitea-
tros) del Complejo “Gral. Don José de San Martin” de la Universidad Nacional de Salta, para las
distintas actividades académicas curriculares y extracurriculaes, y

CONSIDERANDO:

Que por Resolucion Rectoral N° 557/09 se aprobaron Pautas para la asignacion de
espacio fisico Aulas y Anfiteatros en el Complejo Universitario General Don José de San Martin
de la Universidad Nacional de Salta

Que en diversas reuniones de la Comision de Aulas, integrada por representantes
de todas las Facultades, se decidi6 unificar criterios para la asignacion de espacio fisico comu-
nes y concentrar la administracién en un Sistema Unico de Gestién de Espacio Fisico de la
Universidad Nacional de Salta

Que en reuniones mantenidas con los integrantes de la mencionada Comisién se
ha convenido la utilizacién del software desarrollado por el Sr. Walter Orlando VACA, personal
de apoyo universitario de la Facultad de Ingenieria, como sistema para la administracién de
aulas, el que sera la base para alcanzar una eficiente distribucién de los espacios comunes del
campus universitario.

POR ELLO y atento a lo aconsejado por la Comisiéon de Docencia, Investigacion y
Disciplina, mediante Despacho N° 289/11,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
(en su 2° Sesién Extraordinaria del 22 de diciembre de 2011)
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Derogar la Resolucién Rectoral N° 557/09 por los motivos expuestos preceden-
temente.

ARTICULO 2°.- Crear un Sistema Unico de Gestion de Espacio Fisico, a partir del Segundo
Cuatrimestre del Periodo Lectivo 2.011, el que permitira concentrar toda la gestién de aulas de
las seis facultades que componen la Universidad Nacional de Salta, en forma conjunta.

ARTICULO 3°.- Aprobar el Reglamento de usuarios del Sistema Unico de Gestién de Espacio
Fisico que obra como Anexo | de la presente resolucion.

ARTICULO 4°.- Comuniquese con copia a: Rectorado, Secretarias, Facultades, Sedes Regio-

nales, IEM, Bedelia, UAI y Asesoria Juridica. Cumplido, siga a Secretagia Académica a sus

efectos. Asimismo, publiquese en el boletin oficial de esta Universidad. \
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Anexo |
REGLAMENTO DE USUARIOS
SISTEMA UNICO DE GESTION DE ESPACIO FISICO
Indice
Capitulo I.- Del Sistema
Capitulo ll.- De los responsables
Capitulo lli.- Del procedimiento
lil. 1. Procedimiento para la reserva de aulas para el dictado de clases
lil. 2. Procedimiento para la reserva de aulas para examenes
lll. 3. Procedimiento de la reserva de espacio fisico para eventos, congresos, etc
Capitulo IV.- Del Control de la Gestidn del espacio fisico

Capitulo V.- Disposiciones transitorias

Capitulo L.- Del Sistema

Articulo 1°.- Integran el Sistema Unico de Gestién de Espacio Fisico (SUGEP) las siguientes
Unidades Académicas:

s Secretaria Académica

¢ Facultad de Ciencias de la Salud

o Facultad de Ciencias Econdémicas, Juridicas y Sociales
¢ Facultad de Ciencias Exactas

e Facultad de Ciencias Naturales

¢ Facultad de Humanidades

+ Facultad de Ingenieria

Articulo 2°.- A fin de poder realizar la correcta administracion del espacio, las unidades aca-
démicas mencionadas en el Articulo 1° y la Bedelia se obligan a mantener actualizada la infor-
macion relacionada con la gestién en la base de datos Unica. Asimismo, estan obligadas a
mantener una pagina web en el sitio de cada unidad, accesible sin restricciones, para consultar
los espacios fisicos donde se desarrollan las distintas actividades curriculares y extra curricula-
res.

Capitulo ll.- De los responsables

Articulo 3°.- La Secretaria Académica de la Universidad sera la encargada de la coordinacion
del Sistema Unico de Gestidn de Espacio Fisico, a través del responsable de Bedelia depen-
diente de la misma y del mantenimiento de su sistema informatico.

7 Articulo 4°.- Seran funciones de la Bedelia las siguientes:

e Coordinar las reservas de aulas y espacios de uso comun de la Universidad para acti-
vidades curriculares y eventos extracurriculares, solicitadas por las unidades académi-
cas.

=
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¢ Realizar relevamientos e informes periédicos, para establecer el real nivel de uso de las
aulas y espacios asignados.

o Gestionar ante la Direccién General de Obras y Servicios, las acciones que resulten ne-
cesarias para la conservacion de los espacios en buenas condiciones de funcionalidad,
seguridad e higiene.

+ Administrar los recursos audiovisuales y equipos informaticos, instalados en aulas y es-
pacios de uso comun.

Articulo 5.- Seran funciones del responsable del sistema informatico las siguientes:
¢ Mantener el sistema informéatico.
o Administrar la Base de Datos (aulas, operadores, dependencias, materias, etc.)
o (arantizar la alta disponibilidad del sistema informatico.

Articulo 6.- Las Facultades seran las responsables ante el Sistema Unico de Gestion de Espa-
cios Fisicos, de asignar los espacios fisicos a través de las Secretarias Académicas, y deberan
determinar el personal de apoyo universitario que colaborara en estas tareas de administracién
de aulas y que podra realizar gestiones ante Bedelia.

Articulo 7.- El personal de apoyo universitario de cada Unidad Académica encargado de las
tareas vinculadas a la asignacion de aulas tendra las siguientes funciones:

o Administrar las aulas y espacios de la Unidad Académica.

o Gestionar las reservas de aulas y espacios comunes coordinados por Bedelia de fa
Universidad, para las actividades académicas curriculares y extracurriculares

e Publicar y actualizar en el sitio web correspondiente la informacion sobre la real ocupa-
cion de las aulas y espacios por parte de la unidad académica.

Capitulo lll.- Del procedimiento
1. 1. Procedimiento para la reserva de aulas para el dictado de clases

Articulo 8.- La solicitud de reservas de aulas seran registradas directamente desde las Unida-
des Académicas al SUGEP y debera especificar:

a) Nombre de la Facultad que realiza la reserva

b) Nombre de la asignatura

¢) Numero de comisién

d) Docente a cargo de la Comisién

e) Tipo de clase (Tebrica, Practica, Tedrico — Practica , Laboratorio, etc).
f) Diay hora de inicio y finalizacién de la clase

g) Capacidad del aula en funcién del nimero de alumnos inscriptos

h) Periodo de validez u ocupacion del aula: para todo el afio, cuatrimestre o temporales
(uno o varios dias).

Realizada la reserva, ésta queda confirmada, salvo que la Bedelia informe en un plazo de 24
horas sobre la imposibilidad de la asignacién.

Articulo 9.- Las Facultades deberan elevar las necesidades de aulas para el primer cuatrimes-
tre del periodo lectivo del afio siguiente durante los diez primeros dias habiles del mes de No-

viembre y, para el segundo cuatrimestre. los diez Ultimos dias habiles del mes de Mayo, del afio
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en curso. En ambos casos se tomara como base la asignacion de aulas realizada en idéntico
periodo del afio anterior.

Articulo 10.- La Bedelia debera informar las reservas de aulas para el primer cuatrimestre del
periodo lectivo del afio siguiente durante los primeros diez dias habiles del mes de Diciembre
y, para el segundo cuatrimestre, los diez Ultimos dias habiles del mes de Junio, ambos del afio
en curso.

Articulo 11.- Las reservas seran publicas y podran ser consultadas por cualquier Unidad Aca-
démica. Si alguna Facultad no diera cumplimiento al plazo establecido en el Articulo anterior.
sin causa justificada, esto no motivara la demora de la confirmacién a las restantes Facultades.

Articulo 12.- Las reservas que fueran modificadas en forma posterior a los plazos establecidos
seran confirmadas, de acuerdo a la disponibilidad, después de que hubieran sido asignadas los
espacios fisicos al conjunto de Facultades.

Articulo 13.- La distribucién de las aulas y espacios comunes para clases, se realizara de lunes
a viernes. Los dias sabados sera asignado preferentemente para los examenes parciales y/o
finales. El horario de distribucion sera de 08:00 a 22:00 horas de lunes a sabados. Se reco-
mienda a las Unidades Acadéemicas arbitrar los medios para que las solicitudes de ocupacién
comiencen en hora par, y los horarios sean contiguos.

Articulo 14.- La Bedelia, luego de procesar las solicitudes recibidas, asignara uno de los si-
guientes estados a las mismas:

¢ Confirmada: una vez que Bedelia confirma que el aula solicitada, efectivamente, se en-
cuentra libre y puede ser utilizada.

+ Inadmisible: cuando Bedelia, una vez revisada la disponibilidad de aulas, determina
que no existe espacio fisico en el complejo con los requerimientos y capacidad solicita-
dos por la reserva,-en cuyo caso debera consighar expresamente el motivo de dicha in-
admisién. \

lil. 2. Procedimiento para la reserva de aulas para exdmenes

Articulo 15.- Las reservas de aulas para exdmenes parciales o finales, seran solicitadas por las
céatedras, en cada Facultad, debiendo especificar ademas:

a) Nombre de la asignatura.

b) Numero de alumnos inscriptos para el examen, cantidad de asientos y unidades
de espacio fisico.

¢) Cantidad de Docentes asignados para la toma de los exdmenes
d) Tipo de examen (parcial, integrador, final etc).

e) Dia y hora de inicio y finalizacién del examen parcial o final, sujeto a disponibili-
dad.

Las solicitudes recibidas seran cargadas directamente desde cada Unidad Académica al Siste-
ma Unico de Gestion de Aulas.

Articulo 16.- La Bedelia debera confirmar las reservas de aulas para examenes finales o par-
ciales hasta 24 horas después de realizada la reserva. indicando algunoc de los siguientes ca-
S0S:

.+ A confirmar: cuando la Facultad solicitante propone ur zulz cus scarece 'bre de uUso y

dicha reserva espera la confirmacion de Bedelia.
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o Confirmada: una vez que Bedelia confirma que el aula solicitada, efectivamente, se en-
cuentra libre y puede ser utilizada

+ Inadmisible: cuando Bedelia, una vez revisada la disponibilidad de aulas, determina que no
existe espacio fisico en el complejo con los requerimientos y capacidad solicitados por la
reserva.

¢ Anulada: cuando una reserva ha sido cancelada por la Facultad.

Articulo 17.- Cuando Bedelia deniegue una solicitud de reserva de un aula libre en el sistema,
debera informar sobre la/s razén/es del rechazo en el sistema informatico.

Articulo 18.- Los docentes podran suspender un examen parcial, cuya reserva de aulas se
encuentre confirmada, hasta 4 dias habiles antes de la fecha prevista, sin contar el dia del exa-
men parcial.

Articulo 19.- Las reservas de aulas para parciales seran confirmadas teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

a) Fecha de solicitud.
b) Cantidad de Aulas solicitadas.
c) Disponibilidad de Aulas.
Ill. 3. Procedimiento de [a reserva de espacio fisico para eventos, congresos, efc

Articulo 20.- Las reservas de aulas para eventos especiales, seran presentadas a las Unidades
Académicas por los organizadores (catedras, Facultades, Centro de Estudiantes, Secretarias,
etc) hasta con 3 meses de anticipacion, debiendo especificar:

a) Tipo de evento.

b) Espacio fisiéo necesario

c) Diay hora de inicio y finalizacion del mismo

d) Nombre, Apellido, domicilio y teléfono del responsable de la Organizacién

Las solicitudes recibidas seran cargadas directamente desde la Facultad al Sistema Uni-
co de Gestién de Espacio Fisico.

Articulo 21.- La Bedelia debera confirmar las reservas de aulas o espacio fisico para cualquier
evento especial, hasta 5 dias habiles después de realizada la misma.

Si la actividad extracurricular es dentro del mismo cuatrimestre, durante ese periodo el
Bedel debera informar de la solicitud al docente que estuviera ocupando el espacio solicitado
por los organizadores, para que consienta el cambio de lugar o la suspension de la clase, en
caso de ser necesario.

Si la actividad extracurricular es posterior al cuatrimestre en curso, el Bedel debera in-

formar de la realizacién del evento en el/los, dia/s y hora/s establecidos al/a los docente/s a los

. que se hubiera asignado el espacio reservado para el evento, para que planifique/n con antici-
! paciéon el cambio de lugar o la suspension de la clase, en caso de ser necesario.

Articulo 22.- La Bedelia, luego de procesar las solicitudes recibidas, asignara uno de los si-
guientes estados a las mismas:

‘. Confirmada: una vez que Bedelia confirma que el espacio fisico solicitado, efectiva-
B A 51

. mente, se encuentra libre y puede ser utilizada
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¢ [Inadmisible: cuando Bedelia, una vez revisada la disponibilidad de aulas, determina
que no existe espacio fisico en el complejo con los requerimientos y capacidad solicita-
dos por la reserva, debiendo consignar expresamente el motivo de dicha inadmision,

Articulo 23.- Correspondera a Secretaria Académica de la Universidad o de las Unidades Aca-
démicas controlar, previamente a la autorizacién de los eventos, que los requerimientos de
espacio fisico comun, tengan la confirmacién de Bedelia.

Articulo 24.- Las colaciones de pregrado, grado y posgrado, deberan organizarse en los hora-
rios en que estuviera disponible el espacio fisico solicitado por la Direccién de Titulos.

Capitulo 1IV.- Del Control de la Gestion del espacio fisico

Articulo 25.- La Secretaria Académica de la Universidad, a través de Bedelia supervisara la
ocupacion de las aulas y emitira los informes correspondientes.

Articulo 26.- Las Secretarias Académicas de las Facultades coordinara con Bedelia la reasig-
nacion de las aulas no ocupadas.

Articulo 27.- La Bedelia y/o las Secretarias Académicas de las Facultades podran intercambiar
aulas, previo aviso a los docentes involucrados y a los responsables de las Facultades corres-
pondientes, a los efectos de optimizar la ocupacion del especio fisico.

Capitulo V. Disposiciones transitorias

Articulo 28.- Durante el segundo cuatrimestre del periodo académico 2011, la asignacion de
aulas y espacio fisico comun se realizard teniendo en cuenta la matricula del cuatrimestre co-
rrespondiente del afio anterior, suministrada por los responsables del SIU GUARANI en la Uni-
versidad :
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