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Expediente No 12.062/98

VIsSTO:

La nota presentada por las Sras. Marta del V. Arias de Jime-
nez v Amelia B. Perez de Aguilera. los consejeros del Personal de
Apoyvo Universitario. proponiendo el dictado de cursos de capacitacion
para el personal de esta Facultad. vy:

CONSIDERANDO:

Gue el Lic. Edgar Ariel RIVERA, presenta provecto para el
dictado de un curso de "Windows 95 & Office’.

Que las comisiones de Hacienda v Finanzas v de Docencia,
Investigacién y Disciplina de este cuerpo. aconsejan autorizar el
presuruesto v dictado del curso.

POR ELLO:; y en uso de las atribuciones que le son propias,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
(Sesidén Ordinaria No 16/98 del 17/11/98)

R 5 0 EEYV E:
ARTICULO lo. Autorizar la realizécién del curso de capacitacién deno-
minado "CURSO DE INFORMATICA 1.1I y II1".destinado al Personal de
Apoyvo Universitario (FPAU), el que se desarrollarad de acuerdo a los
siguientes lineamientos:

NOMBRE DEL CURS0O: "Curso de Informatica I. II ¥ IIIV
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DIRIGIDO A: Personal de Apovo Administrativo de 1la Facultad de Cien-
cias de la Salud de la U.N.Sa.

OBJETIVOS: gue los participantes logren:

A)Y Conocer en forma practica el hardware v el software como
trabajo basico para programacidn.
BY Aplicar estos conocimientos en las tareas administrativas.

CONTENIDOS MINIMOS:

Sistema Oprerativo Windows 95.

Editor de texto: Microsoft Word.
Planilla de Calculo Microsoft Excel.
Base de Datos Relacional: Access.

w9 I Ik

CONTENIDOS POR UNIDADES TEMATICAS:

UNIDAD I: Introduccidn

Disposicidon de un Laboratorioc de Computacion.
Conexiones de las P.C.

File Sistem actual.

Nociones de Hard v Soft.

UNIDAD I1I: Windows 95
Conceptos Basicos.

Uso de Interfaz: Ventanas.
Explorador de Windows.
Configuracion de Windows.
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Accesorios: Paint. Calculadora etc.

UNIDAD III: Word

Introduccion del Editor de Texto.
Manirulacién de Documento.

Edicidén de Documentos.

Formatos.

Trabajo con imégenes.

Trabajo con tablas

Impresion de Documentos.
Personalizacidn.

Recorrido de las Opciones del Menu.

UNIDAD IV: Excel

Introduccién a la Flanilla de Calculo.
Seleccidén de Celdas y Comandos.
Utilizacidén de Libros de Trabaljo
Introduccion v Edicién de Datos.
Trabajo con Férmulas.

Formato de la Hoja de Calculo.
Impresidon de la Hoja de Calculo.
Usoc de Graficos con Excel.
Personalizacidn. .
Recorrido de las Opciones del Menu.

UNIDAD V: Access

Introduccidén a las Bases de Datos Relacionales
Creacidon de Tablas.

Relaciones.

Carga v Edicion de Tablas.

Formularios respecto a Tablas.

Confeccidn de Informes.
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Consultas =sobre Tablas.
DURACION DEL CURS0: 30 (Treinta horas).

DIAS Y HORAS DE DICTADO: Lunes. Miércoles Y Viernes. de 13:00 a 15:00
hs. !

HONORARIOUS: Setecientos cincuenta pesos ($750.00)
DOCENTE: Lic. Edgar Ariel RIVERA

REGIMEN DE APROBACION DEL CURSO: y
Asistencia: 80%

Forcentaijes de trabajos practicos aprcobados: 100%
Arrobacidén de un examen final o del recuperatorio.

CERTIFICACION: GSe otorgaraéa certificadeo de aprobacidn. a las personas
aque cumplan con 1os reguisitos mencicnados en el puntoc anterior.

ARTICULO Zo. Héagase saber yv remitase copia a: Sefior Rector. Secretaria
Academica. Docente del Curso y siga a Direccidén Administrativa Acadé-
mica de esta Facultad a sus efectos.
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