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RES.H. N°

VISTO:

Las presentes actuaciones mediante las cuales la Prof. Mirta Silvia Guaymas tramita el
anteproyecto de Reglamento relativo a la tramitacion de Trabajos Finales de Posgrado de la Facultad
de Humanidades; y

CONSIDERANDO:

Que en la presentacion se indica el procedimiento administrativo que han de seguir los/las
estudiantes de posgrado que adeudan trabajos finales para egresar de sus respectivas carreras como
asi también se ofrecen “estructuras” orientativas que debieran seguir los/las estudiantes ademas de
criterios con los cuales el Tribunal designado evaluara las producciones que correspondan, segun se
trate de Maestrias o Especializaciones;

Que la propuesta ha sido trabajada por el Comité Académico conformado por referentes de las
carreras Especializacion y Maestria en Derechos Humanos, Especializacién en Teorias y Practicas del
Documental Audiovisual, Especializacién en Mediacién Educativa, Maestria en Ciencias del Lenguaje
y de la Maestria en Estudios en Culturas y Artes Contemporaneos, desde donde se realizaron
importantes aportes, en coherencia con los respectivos planes de estudios:

Que dicho Reglamento se incorpora a una serie de acciones que buscan colaborar, acompaiiar
e incentivar a la culminacién de trayectos de posgrado, sobre todo en aquellas personas que sélo
adeudan trabajos finales de posgrado para egresar;

Que la solicitud conté con la intervencion de la Secretaria Administrativa y de Posgrado asi
como de la Direccion de Posgrado y del Decanato de la Facultad de Humanidades:

Que la Comision de Docencia Investigacion y Disciplina solicit6 la revision de algunos aspectos,
los que fueron salvados en su totalidad por cuanto en consideracion sobre tablas se aconsejo aprobar
dicha reglamentacién;,

POR ELLO, y en uso de las atribuciones que le son propias;

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES
(En su sesidn ordinaria del dia 27/02/24)
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR vy poner en vigencia el REGLAMENTO DE TRABAJOS FINALES DE
ESPECIALIZACION Y MAESTRIA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES, cuyo proyecto fue
elaborado por el equipo administrativo y de gestion del Departamento de Posgrado, el cual como
Anexos |, Il y lll forman parte de la presente.

ARTICULO 2°.- COMUNIQUESE al Departamento de Posgrado de la Facultad de Humanidades,
Especializacion y Maestria en Derechos Humanos, Especializacién en Teorias y Practicas del
Documental Audiovisual, Especializacién en Mediacion Educativa, Maestria en Ciencias del Lenguaje,
Maestria en Estudios en Culturas y Artes Contemporaneos, Secretaria Administrativa y de Posgrado,
Direccion Administrativa Contable, Dpto. Regfir§gsc jos, Escuelas de la Facultad, Despacho de
Consejo y Comisiones, Subsecretaria de

(UNSa) y Boleting_ljgi_al.//

//

Mg. ARIEL DURAN
SECRETARIO DE EXTENS
EOO:'?DINACiON |Nsnrucagm;_
acultad de Humanidados-UNSa

Dra. MERCEDES C. VAZQUE.
DECANA
Facultad da Humaonidadas-UNSa
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ANEXO | de la Resolucion H. N°

REGLAMENTO DE TRABAJOS FINALES DE ESPECIALIZACION Y MAESTRIA
DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES

TITULO 1: DEFINICION Y AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1°.- El presente reglamento establece normas de caracter general y basico en
torno a los procesos de tramitacion de trabajos finales de las carreras de Especializacion y
Maestria dependientes del Departamento de Posgrado de la Facultad de Humanidades, lugar
que se define como ambito de aplicacion.

ARTICULO 2°.- El trabajo final de Especializacién se centrara en el tratamiento de una
problematica acotada derivada del campo de una o mas profesiones, bajo el formato de
proyecto obra, estudios de casos, ensayo informe de trabajo de campo u otras modalidades
que permitan evidenciar la integracion de aprendizajes realizados en el proceso formativo.
Tendra caracter integrador y serd individual. Podra ser acompafado o no por su defensa oral,
segun lo explicite el plan de estudios de la carrera respectiva.

ARTICULO 3°.- El trabajo final de una Maestria del tipo académico debera enmarcarse en un
campo disciplinar o interdisciplinar, revestira caracter individual y deber ser elaborado en el
formato de tesis. Evidenciara un estudio critico de informacion relevante respecto del tema o
problema especifico y el manejo conceptual y metodolégico propio de la investigacion en un
campo seleccionado.

El trabajo final de una Maestria del tipo profesional dara cuenta de una aplicacion innovadora
0 produccion personal que, sostenida en marcos teodricos, evidencien resolucion de
problematicas complejas, propuestas de mejora, desarrollo analitico de casos reales,
muestras artisticas originales o similares y que estén acompafadas de un informe escrito que
sistematice el avance realizado a lo largo del trabajo. Podra adquirir formato de proyecto, obra,
estudio de casos, ensayo, informe de trabajo de campo u otras modalidades que permitan
evidenciar la integracion de aprendizajes realizados en el proceso formativo, la profundizacion
de conocimientos en un campo profesional y el manejo de destrezas y perspectivas
innovadoras en la profesion.

TITULO 2: DE LA APROBACION DEL TEMA Y DESIGNACION DE LA DIRECCION
Y CODIRECCION

RTICULO 4°.- Para iniciar el tramite el/la estudiante debera acreditar el cien por ciento (100
) de las asignaturas/espacios curriculares y/o materias propias del plan de estudios de la
frera de especializacion o maestria aprobadas; el porcentaje podra ser menor s6lo en el
0 en el que el plan de estudios asi lo explicite. Elfla estudiante debera contar ademas con

creditacion del cumplimiento de la Préctica Profesional Supervisada en caso de que asi lo
fnuncie ef plan de estudlos de la carrera. En caso de tratarse de una achwdad autofinanciada,
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ARTICULO 5°.- Lafigura de Direccion del trabajo final de Especializacion o de Maestria sera
elegida por el/la estudiante/a y debera poseer titulo afin a la carrera respectiva, equivalente o
superior al grado a alcanzar. Excepcionalmente podréa ser designado quien a criterio de cada
comité académico de carrera posea reconocida trayectoria, se haya desempefiado como
docente universitario/a en la materia, demuestre idoneidad en el tema o bien sea
investigador/a en el area que corresponda. El/la estudiante también podra escoger ademas a
un/a Codirector/a, quien debera cumplir al igual que ellla Directora/a los méritos y
antecedentes relevantes ya enunciados. En caso de titulos otorgados en el exterior, el Comité
Académico podra requerir su presentacion.

ARTICULO 6°.- Ellla Director/a del trabajo final respectivo tendra como funciones las de
asesorar, orientar y supervisar allla estudiante en todos los pasos y aspectos concernientes
al disefio del trabajo y a su posterior elaboracion o eventual reelaboracién. Elfla Codirector/a
colaborara con las misiones de éste/a Ultimo/a y podra asumir la Direccién en caso de
necesidad. En ambos casos las tareas seran desarrolladas ad honorem.

ARTICULO 7°.- El disefio del trabajo final debera presentarse en el tiempo y forma que el plan
de estudios de la carrera lo determine. Contendra:

- Presentacion del tema (descripcion)

- Definicion del problema y del objeto de investigacion

- Objetivos

- Estado de la problematica, relevancia del problema

- Marco tedrico

- Metodologia

- Bibliografia general (fuentes bibliogréficas o documentales)
- Cronograma tentativo

La lista precedente podra ser ampliada y/o modificada a criterio de las autoridades de la
carrera de Especializacion o Maestria y ajustada segun el formato que se escoja, conforme a
los Articulos 1°, 2° y 3° del presente reglamento.

ARTICULO 8°.- Para iniciar el tramite el/la estudiante debera presentar una nota dirigida a la
Direccion de la carrera de Especializacion o Maestria. Debera especificar el tema propuesto
y el nombre y apellido de el/la directora/a y co-director/a, con el aval de éstos Ultimos a la
tarea de Direccion y al disefio. Asimismo, debera adjuntar sus curricula vitae nominales. La
presentacion sera aprobada por las autoridades de la carrera e incluird informe de situacion
curricular y contable. El acto resolutivo se tramitara via Consejo Directivo y sera notificado
hacientemente a los/las interesados/a y autoridades involucradas.

-

: RTICULO 9°.- En caso de modificar el tema y/o reemplazar Director/a o Co-Director/a el
% gBdido debera realizarse mediante nota donde se expresen razones fundadas; seguira
i.ﬂ*), idpntico curso al mencionado en el articulo que antecede

ey B/

%/ HITULO 3: DE LA PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL

By &

i_'z

A
N8 Hurt 2

ARTICULO 10°.- El Comité Académico de cada carrera tendra la atribucion de exigir la
presentacion de un informe de avance de trabajo final una vez cumplidos los seis (6) meses
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desde la fecha notificacion de la resolucion de aprobacién del tema y designacion de direccion
y/o codireccion. Tal decision debera constar en dicho acto administrativo como asi también si
ello sera condicion para solicitar una prérroga y/o presentar el Trabajo Final definitivo. Para
presentar el Trabajo final de Especializacién contaran con doce (12) meses corridos, a partir
de la fecha de notificacion del acto resolutivo. Para el caso de las Maestrias contara con
veinticuatro (24) meses. Ambas disposiciones son subsidiarias en caso de previsiones
diferentes establecidas en los planes de estudio de las carreras.

ARTICULO 11°.- Vencido el plazo para la presentacion del Trabajo final respectivo, ellla
estudiante podré solicitar una prérroga de hasta doce (12) meses como maximo, mediante
nota dirigida a las autoridades de la carrera, fundada y avalada por su Director/a y Codirector/a
con el informe de avance respectivo. Dicha prérroga podré extenderse via Consejo Directivo,
a propuesta del Comité Académico de la carrera. Las autoridades de las carreras tendran la
facultad de solicitar informes de avance parciales durante el periodo de prorroga.

ARTICULO 12°.- El trabajo final sera presentado en formato documento de texto (DOC), junto
con una nota de elevacion dirigida a la Direccion de la carrera de especializacién o maestria,
ademas de un (1) ejemplar en formato papel destinado a Biblioteca. Los ejemplares deberan
contar con la firma del/la estudiante y del/la directora/a y/o Codirector/a y ajustarse a las
especificaciones contenidas en el Anexo Il de |la presente Resolucion.

TITULO 4: DE LA EVALUACION DEL TRABAJO FINAL

ARTICULO 13°.- Presentados los ejemplares del trabajo final respectivo, las autoridades de
la carrera de especializacion o maestria elevaran la propuesta de tribunal evaluador. Ellla
directora/a y el/la codirector/a de la tesis no podran formar parte. Los integrantes del tribunal
deberan poseer titulo de posgrado afin o idoneidad relevante acreditada e incorporar sus
curriculum vitae sin excepcion. El tribunal estara constituido por tres miembros titulares y tres
suplentes. Tanto para el caso de los suplentes como de los titulares, uno de ellos debera ser
externo a la institucion. En lo posible se tendra en cuenta una perspectiva de género en la
composicion del Tribunal. Las autoridades de la carrera deberan incorporar las aceptaciones
de los/las docentes que postulan como miembros del Tribunal Evaluador para evitar dilaciones
en el tramite. Las actuaciones deberan ser consideradas, ademas, por la Direccién de
Posgrado, Secretaria Administrativa y de Posgrado, por la Comisién de Docencia y finalmente
por el Consejo Directivo de la Facultad.

Un miembro titular podré ser reemplazado siempre que medien razones de fuerza mayor
debidamente justificadas o bien que haya vencido el tiempo reglamentario para elevar el
ictamen respectivo. El acto resolutivo sera solicitado por las autoridades de la carrerea via
< '.ecanato siempre que el reemplazo se encuentre enmarcado en la resolucién de titulares y
%(J,plentes tramitada con antelacion.
BT

yoic o
S/ ARTICULO 14°.- El acto administrativo resultante del procedimiento enunciado en el articulo
% afie antecede sera notificado fehacientemente a las partes intervinientes, contando éstas con
Y e A \gr? nco (5) dias habiles para aceptar o excusarse de la designacién -en el caso de los miembros
o H.,qﬁ?’ del Tribunal- y para recusarlo en el caso del/ la estudiante En ambos casos, la presentacién
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fundamentada seré resuelta via Consejo Directivo, previa intervencién del Comité Académico
de la carrera respectiva.

ARTICULO 15°.- Dirimidas las excusaciones y/o recusaciones del Tribunal evaluador, la
administracion procederéa a remitir el Trabajo Final para evaluar. Dispondran de sesenta (60)
dias corridos, a partir de la fecha de recepcion del ejemplar del trabajo final de Especializacion
o Maestria, para elevar su dictamen. El trabajo final podra ser rechazado, observado u
aprobado. La evaluacion se realizara en base a lo pautado en Anexo i relativo a Criterios de
evaluacion.

ARTICULO 16°.- Si alguno de los/las miembros del Tribunal solicita reformulaciones, el
trabajo revestiré caracter de “observado” y el/la estudiante contara con un plazo de hasta seis
(6) meses para realizar la nueva presentacion reformulada, una copia virtual y una impresa
avaladas por la respectiva Direccion y Codireccion de Tesis. El nuevo trabajo seré remitido a
todos/as los/las miembros del Tribunal para una nueva evaluacion. Asimismo, el Tribunal
contara con veinticinco (25) dias corridos como plazo maximo para presentar la devolucion
correspondiente. Elfla tesista podra presentar una segunda reelaboracion de su Trabajo final
sélo si el plan de estudios de la carrera asi lo establece.

ARTICULO 17°.- El trabajo final se considerara “rechazado” sélo si fuera considerado
desaprobado sin opcién a reelaboracion por unanimidad del tribunal. En tal caso el dictamen
sera inapelable y ellla estudiante contara con una sola y tnica oportunidad para reiniciar el
tramite durante los seis (6) meses subsiguientes. En caso de constatarse un plagio, el trabajo
sera rechazado sin opcion a una nueva presentacion y el/la estudiante quedara sujeto/a a las
leyes civiles y penales vigentes en nuestro pais.

ARTICULO 18°.- El Tribunal Evaluador podra aprobar el Trabajo Final y al mismo tiempo
sugerir aspectos que deban ser tratados en su defensa oral sin requerir la reescritura del
trabajo. En tal caso y también en aquel en el que no se requiriera aclaracion alguna por escrito
se procedera a fijar una fecha de defensa, sobre la base del consenso entre todas las partes
involucradas. El acto resolutivo correspondiente seré notificado fehacientemente a todas las
partes interesadas con al menos quince (15) dias corridos de anticipacion. Se exime de rendir
la defensa oral en aquellas carreras de Especializacion que asi lo expliciten su plan de
estudios.

ARTICULO 19°.- La defensa de tesis tendra caracter oral y publico. El tiempo de exposicion
del/la tesista no podra exceder los treinta (30) minutos, el minimo seran quince (15) minutos
Al concluirla, elfla estudiante sera interrogado por el Tribunal Evaluador sobre los aspectos
del trabajo expuesto.

RTICULO 20°.- Concluida y aprobada la instancia de defensa oral, el Tribunal colocara la
lificacion final, tras consenso. Esta abarcard tanto las devoluciones realizadas al trabajo
il\al presentado como su respectiva defensa en caso de que el plan de estudios lo fijara como

a respectiva firma del Tribunal Evaluador. L.as consideraciones y/u observaciones finales
rmaran parte de la devolucién cualitativa, la que debera consignarse mediante un acta la
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que se incorporara al expediente de tesis junto con las firmas del tribunal. La decision del
Tribunal seréd inapelable y sera leida como cierre del acto de defensa oral.

En los casos en que se incorpore la técnica de videoconferencia en la defensa de Tesis, el
procedimiento se deber ajustar al reglamento respectivo vigente.

Si ellla alumnalo resultara desaprobado/a en la instancia oral, se le otorgara una nueva
oportunidad para defender su Trabajo final con una nueva fecha de defensa, la que se fijara
dentro de los seis (6) meses posteriores.

ARTICULO 21°.- Concluida y aprobada la defensa de Tesis, ellla tesista debera hacer llegar
una copia de su trabajo final al Dpto. Posgrado Humanidades a fin de que ésta quede en el
Repositorio Institucional respectivo, junto con la presentacion del formulario relacionado con
los derechos de autor, segun explicita la normativa vigente. Sin este requisito no podra iniciar
el trémite de expedicién de Diploma.

4. ARIEL DU
SECRETARIO DE E}eﬁé%w
COORDINACION INSTITUGIONAL

Fa Itad de Humanidades- UNSa

Ifra. MERCEDES C.vAZQlEZ
DECANA
Facultad da Humanidades- UNSa
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ANEXO Il

Especificaciones de formato de Trabajos Finales de Posgrado

Los trabajos finales de Especializaciones como de Maestrias deberan seguir los siguientes
lineamientos, siempre que los formatos especificados en Articulos 1°, 2° y 3° lo admitan:

1: Realizarse en un procesador de texto. En el caso de Trabajos de Especializacién: una extensién
minima de 30 carillas y maxima de 100 carillas (sin contar caratulas, anexos y bibliografia). En el caso
de Maestrias Académicas entre 100 y 250 carillas; para el caso de las Maestrias Profesionalizantes:
una extension entre 60- 120 carillas (sin contar caratulas, anexos y bibliografia).

2. Encuadernacion: en espiral o tipo libro para el caso del tnico ejemplar en papel

3. Impreso en doble carilla 1 (un)ejemplar, ademas de 1(una) copia electrénica en formato texto.
4. Tamarno de hoja A4

5. Orientacion: vertical

6. Alineacion: justificada

7. Tamario de letra: 12 e interlineado 1 ¥z (no incluye graficos, estadisticas y cuadros).Tipo Arial
8. Numeracién de péagina: superior derecha

9. Margenes: superior 2,5 cm; inferior 2cm; izquierdo o interior: 4cm (incluye 1 cm de
encuadernacién); derecho o exterior: 2cm.

10. Caratulas como se especifica a continuacion:
10.1. UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
FACULTAD DE HUMANIDADES

CARRERA.: (Especificar aqui el nombre completo de la Especializacién o de la Maestria y
su tipo (profesional o académica))

TRABAJO FINAL (especificar si se trata de tesis, proyecto, estudio de casos, obra, ensayo,
informe, trabajo de campo, otros.)

Autor/a: nombre y apellido y firma
Director/a; nombre, apellido y firma
Codirector/a: nombre, apellido y firma

Fecha: dia-mes —afio. Lugar:
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10.2. La segunda caréatula sera destinada a las autoridades. En ella se consignaran:

Rector/a

Decano/a

Secretaria Administrativa y de Posgrado

Director/a de Posgrado

Director/a de la carrera

10.3. La tercera carétula contendra el Tema-titulo del trabajo final respectivo solamente
11. Indice general e indices de tablas, graficos, abreviaturas y siglas.

12. Agradecimientos

13. Cuerpo del trabajo final

14. Anexos

15. Bibliografia: deberan aplicarse las normas del Manual de estilo de publicaciones de la American
Pyschological Association vigentes.

16. Ultima caratula relativa a la calificacion final.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
FACULTAD DE HUMANIDADES

CARRERA: (Especificar aqui el nombre completo de la especializacién o de la
maestria y su tipo (profesional o académica))

Trabajo final: (indicar el formato tesis, proyecto, estudio de casos, obra, ensayo, informe,
trabajo de campo, otros.)

Autor/a: nombre y apellido
Director/a: nombre y apellido

Codirector/a: nombre y apellido
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Tribunal: nombre y apellido de Jurado

nombre y apellido de Jurado
nombre y apellido de Jurado
Fechadedefensa: ....................

En el margen superior izquierdo del reverso de la hoja de evaluacion se consignara la palabra
“Observaciones”

"L‘C:A“TAQIFCQ)IEL DURAN
SE E EXTENSIO

CUQII{DINACION INSTIT ur:rom;
Fagultad de Humanidadas - UNSa

o, MERCEDES C. VAZQUEZ
DECANA
Facultad da Humanidades-UNSa
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ANEXO lll- Criterios minimos de evaluacion de trabajos finales de Posgrado

Las devoluciones realizadas por el Tribunal evaluador de trabajos finales de posgrado seguiran el
siguiente formato:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

CARRERA: Especializacion en...

Estudiante: nombre y apellido
Director/a: nombre y apellido

Codirectorfa: nombre y apellido

Aspectos a considerar

Se presenta el tema, se identifican con
claridad los objetivos y la vinculacion con
la carrera

Existe un abordaje propio que se articula
con los contenidos y bibliografia de la
carrera.

Se muestran derivaciones y deducciones
posibles en relacién con el tema planteado

Se adecua al formato escogido segtn sea
proyecto, estudio de casos, obra, ensayo,
informe, trabajo de campo.

Se adecua al destinatario y situacion
comunicativa en el que se inserta: la
seleccion léxica y registro son correctos,
se ajusta a las normas de ortografia,
gramatica y de puntuacion, su redaccion
es clara y mantiene coherencia interna.

El trabajo es auténtico y las fuentes
citadas son verificables
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El trabajo es auténtico y las fuentes
citadas son verificables

Dictamen: explicitar si el trabajo se
encuentra:

- aprobado, pasa a instancia de defensa
oral

- observado, debe reelaborar

-rechazado, sin posibilidad de
reelaboracion

Observaciones

Firma

Fecha de elevacion:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA

CARRERA: Maestria ......... Tipo: Profesional

Estudiante: nombre y apellido

Director/a: nombre y apellido

pAL

\

- |Aspecto a considerar

/ Se identifican presentacion,
Jproblematizacién y conocimiento del tema
a tratar

};odirector!a: nombre y apellido
=
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Existe articulacién entre el tema y los
conceptos e ideas vistos en la Maestria,
con profundizacion de conocimientos en el
campo profesional respectivo.

Se visualiza una desarrollo propio y
fundamentado, que integra aprendizajes
del campo disciplinar

Se leen derivaciones y deducciones
posibles propias de un manejo de
destrezas y perspectivas innovadoras en
la profesion.

Se adecua al formato escogido segun sea
proyecto, estudio de casos, obra, ensayo,
informe, trabajo de campo.

A lo largo del trabajo la seleccidn léxica y
registro empleados son correctos, el
escrito se ajusta a la norma ademas de
mantener coherencia interna.

El trabajo es auténtico y las fuentes
citadas son verificables

Dictamen: explicitar si el frabajo se
encuentra:

- aprobado, pasa a instancia de defensa
oral

Tl

\ -observado, debe reelaborar
i

¥ 1 rechazado, sin posibilidad de
}reelaboracién

o
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Observaciones

Firma

Fecha de elevacion:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SALTA
CARRERA: Maestria ......... Tipo: Académica

Trabajo final............ (especificar aqui el formato, es decir si se trata de tesis, proyecto, estudio
de casos, obra, ensayo, informe, trabajo de campo, otros.)

Estudiante: nombre y apellido
Director/a: nombre y apellido

Codirector/a: nombre y apellido

Aspecto a considerar

VN

o

Se identifica conocimiento del tema
abordado y su desarrollo cientifico,
estudio critico y manejo de informacion
relevante relacionada con el tema.

Fundamentacion y logro de los objetivos
propuestos

Precision  conceptual y  seleccion
\pertinente de la bibliografia

|
Demuestra dominio de la metodologia de
investigacion empleada.
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Formula conclusiones especificas vy
realiza aportes originales al campo
disciplinar.

Se adecua al formato tesis

El trabajo tiene rigor sistematico y claridad
en el desarrollo del escrito. La seleccidn
léxica y registro empleados son correctos
y se ajusta a las normas

El trabajo es auténtico y las fuentes
citadas son verificables

Dictamen: explicitar si el trabajo se
encuentra:

- aprobado, pasa a instancia de defensa
oral

-observado, debe reelaborar

- rechazado sin posibilidad de
reelaboracién

Observaciones

Firma

Fecha de elevacion:

Mgd. ARIEL DURAN
SECRETARIO DE EXTENSION Y
COORDINACICN INSTITUCIONAL
Facullad da Humanidades-UNSa

14, MERCEDES C. VAZQUI
DECANA
Facullad de Humanidades- UNSa




